KOZSZOLGALLAS sorszam: 138468

Intézményi iktatészam: KV0/2339-1/2025

ALLASPALYAZAT
KUNHEGYESI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Miiszaki / Palyazati referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): -kapcsolattartas a Kézremiikodo Szervezettel,
-Tamogatasi Szerz6dés modositasok és valtozas-bejelentések el6készitése, ellendrzése,
-kapcsolattartas a projektekben résztvevo szakemberekkel, hatésagokkal,

-beszerzési eljarasok lefolytatasa és kiértékelése,

-kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdban valé részvétel, kapcsolattartds a Kkozbeszerzési
szakértokkel,

-hidnypotlasok, elszamoldsok, beszamoldk és Projekt Fenntartasi Jelentések el6készitése és
benyujtasa (EPTK),

-megbizott projektmenedzserekkel val6é kapcsolattartas és egytittmiikodés,
-engedélyes- és kiviteli tervdokumentacidk attekintése, esetleges véleményezése,

-projekt megvalésitdsanak nyomon kovetése és az ezzel kapcsolatos intézkedési javaslatok
0sszeallitasa és vezetok elé tarasa,

-épitési beruhazas esetén e-naplo készenlétbe helyezés és figyelése,

-bontasi munkalatok el6készitése és lebonyolitdsa, valamint az ehhez kapcsol6d6 adminisztrativ
feladatok ellatasa,

-helyszini ellen6rzéseken vald részvétel,

-el6terjesztések el6készitése és ellendrzése,

-Képvisel6-testiileti iiléseken vald személyes részvétel,
-Beruhazasi tarsulasi jegyzékonyvek készitése és feltoltése (TFIK),

-rendelet tervezetek- és modositasok el6készitésében valo részvétel (pl. helyi épitészeti-miiszaki
tervtanacs, rendezési terv modositasa),

-Projekt El6készit6 /Megvaldsitasi Tanulmany el6készitésében vald részvétel,
-adatszolgaltatasok teljesitése,

-palyazati felhivasok és lehet6ségek figyelemmel kisérése,

-szerz6dések el6készitése,

-megbeszélések szervezése és dokumentalasa,

-jogszabaly-valtozadsok nyomon kovetése,

-iktatorendszer kezelése (ASP),

-kapcsolattartas és egylittmiikodés a Gazdasagi Osztallyal,
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Beto6ltend allas szakmacsoportja: beszerzés és kozbeszerzés,onkormanyzat

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb,Koordinacios
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kunhegyes

A munkavégzés pontos helye: Kunhegyes Varos Onkorményzata és Kunhegyesi Polgarmesteri
Hivatal, 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az Métv. 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri
Hivatal ellatja az 6nkormanyzatok miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat-
és hatdskorébe tartozd ligyek dontésre valéd el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, segiti a helyi nemzetiségi onkormanyzatok miikodését. A Polgarmesteri Hivatal
kozremiikodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmiikodésének 6sszehangolasaban.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A tisztségre megfelel6 palyazo6 kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU
2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett maganszemély
hozzajarulasa. Az adatkezelés id6tartama: sikeres palyazoé kivalasztasat koveté 30. nap. Ezt
kovetéen a sikertelen palyazati anyagok visszakiildésre Keriilnek. A palyaztaté fenntartja
maganak a jogot, hogy a palyazatot visszavonja, modositott Uij palyazati felhivast tegyen kozzé,

vagy az eljarast lefolytatva azt eredménytelennek nyilvanitsa. A palyazattal kapcsolatban, tovabbi
felvilagositast Farag6-Markot Klaudia nytjt a +36-59/530-500/182-es telefonszamon.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Menedzsment és igazgatas, . Epitész-, épitd-, kertészmérnok szakmacsoportokba tartozo,
gazdasagtudomanyi, agrar, szociologus, foldrajztanar, geografus
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- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Menedzsment és igazgatas, 1. Fels6fokil szakképzettség és kornyezetvédelmi, viziigyi,
teleptilés-fejlesztési, vidékfejlesztési, kozlekedési fels6foku szakk.

- Kozépfok - szakképzettség, Miiszaki, ipari és épitdipari képzések, m.n.s., I1.
M{szaki kozépiskolai végzettség

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Kornyezeti tudomanyok, tovabb nem bonthatd, II. K6zépiskolai végzettség és miiszaki,
agrar, kertészeti, kozgazdasagi, kornyezetgazdalkodasi szakképesités.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A palyazo nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy vele szemben a Kttv. 85-87.
§-a szerinti 6sszeférhetetlenség nem all fenn. (Palyazathoz kérjiik csatolni!)

- A palyazoé nyilatkozata vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasdhoz.
(Palyazathoz kérjuk csatolni!)

- Ervényes hatésagi erkolcsi bizonyitvany a Kttv. 39. § alapjan (specialis,
koztisztvisel 6k részére) vagy arra vonatkozo igazolas, hogy a palyazo a palyazata

- benytjtasaig az erkolcsi bizonyitvanyt kérelmezte.

Szakmai, kézigazgatasi gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- unios, hazai palyazatok koordinaldsaban szerzett gyakorlat,

- palyazatiroi, projektmenedzseri tapasztalat,

- kozbeszerzési, beszerzési gyakorlat,

- miiszaki szakteriileten szerzett tapasztalat,

- miiszaki ellendri tevékenység vagy kivitelezéi gyakorlat,

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Kozépszint
- Dokumentumkezel§-iktat6 - Kozépszint

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Ko6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:

- Probléma-megold6 készség (alap)
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- Egytlittm{ikodés (alap)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.20. 02:00

Palyazat benyijtasanak médja: Elektronikus uton PDF formatumban, targyban a KVO/2339-
1/2025. palyazati azonosité megjelolésével a munkaugy@kunhegyes.hu e-mail cimen keresztiil.

Postai Uton vagy személyesen a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal, Kunhegyes Varos Jegyzdje,

5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1. cimen. Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonosité szamot: KV0/2339-1/2025., valamint a munkakér megnevezését: Miiszaki /
Palyazati referens.

A palyazat elbirdlasanak mddja: A kiirasban megjelolt feltételeknek megfelelé palyazatok
el6zetes sziirését kovetGen személyes meghallgatasra keriil sor. A munkaltatdi jogkor gyakorldja

dont az allashely betoltésérdl. A palyazati eljaras eredményérol a palyazok irasban tajékoztatast
kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.30. 02:00
A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: Kunhegyes Varos Onkormanyzatanak

weblapja: www.kunhegyes.hu és Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal: Hirdet6tabla 2025. december
23-an.

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.02.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.12.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel

gﬁ\;) \Kézszolgéllés

<




