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ALLASPALYAZAT

KUNHEGYESI POLGARMESTERI HIVATAL
Torzskari Osztaly
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Palyazati Referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - kapcsolattartas a Kozremuikodd Szervezettel, - Tamogatasi Szerzédés
modositasok és valtozas-bejelentések elékészitése, ellendrzése, - kapcsolattartas a projektekben résztvevd
szakemberekkel, hatésagokkal, - beszerzési eljarasok lefolytatasa és kiértékelése, - kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaban vald részvétel, kapcsolattartds a kdzbeszerzési szakértdkkel, - hidanypodtlasok, elszamolasok,
beszamoldk és Projekt Fenntartasi Jelentések elékészitése és benydjtasa (EPTK), - megbizott projektmenedzserekkel
vald kapcsolattartas és egyuttmuikodeés, - engedélyes- és kiviteli tervdokumentaciok attekintése, esetleges
véleményezése, - projekt megvaldsitasanak nyomon kdvetése és az ezzel kapcsolatos intézkedési javaslatok
Osszedllitdsa és vezetdk elé tarasa, - épitési beruhazas esetén e-napld készenlétbe helyezés és figyelése, - bontasi
munkalatok el6készitése és lebonyolitasa, valamint az ehhez kapcsoldédd adminisztrativ feladatok ellatasa, - helyszini
ellendrzéseken vald részvétel, - el6terjesztések eldkészitése és ellendrzése, - Képviseld-testuleti Uléseken vald
szemeélyes részvétel, - Beruhazasi tarsuldsi jegyzékonyvek készitése és feltdltése (TFIK), - rendelet tervezetek- és
modositasok elékészitésében valod részvétel (pl. helyi épitészeti-mUszaki tervtanacs, rendezési terv modositasa), -
Projekt El6készité/Megvaldsitasi Tanulmany elékészitésében valod részvétel, - adatszolgaltatasok teljesitése, - palyazati
felhivasok és lehetéségek figyelemmel kisérése, - szerz6dések el6készitése, - megbeszélések szervezése és
dokumentalasa, - jogszabaly-valtozasok nyomon kdvetése, - iktatdrendszer kezelése (ASP), - kapcsolattartas és
egyuttmukodés a Gazdasagi Osztallyal,

Betoltend6 allas szakmacsoportja: beszerzés és kdzbeszerzés, Snkormanyzat

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett Ugyintézé

Betoltendé allds munkakorének szakterulete (munkakoércsalad): Egyéb, Koordinacids
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 dra, teljes munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Kunhegyes

A munkavégzés pontos helye:
Kunhegyes Varos Onkormanyzata és Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal, 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1.

Allashirdetd szervezet bemutatasa: Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri Hivatal ellatja az
onkormanyzatok mukddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskdrébe tartozé Ugyek
dontésre valod el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
mukodését. A Polgarmesteri Hivatal kdzremukodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténéd egyuttmukodésének 6sszehangolasaban.



A munkaltatoéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacié (pl. jogviszony Iétesités feltételei; prébaidé;
illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A tisztségre megfelel palyazo
kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett
maganszemély hozzdjarulasa. Az adatkezelés id&étartama: sikeres palyazo kivalasztasat kovetd 30. nap. Ezt kovetden a
sikertelen palyazati anyagok visszakuldésre kerulnek. A palyaztatd fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot
visszavonja, modositott Uj palyazati felhivast tegyen kozzé, vagy az eljarast lefolytatva azt eredménytelennek
nyilvanitsa. A palyazattal kapcsolatban, tovabbi felvildgositast Faragd-Markot Klaudia nyujt a +36-59/530-500/182-es
telefonszamon.

Feltételek, eldnyok

Palyazati feltételek

Jogallasbél fakadoé jogszabalyi kovetelmények:
> BUntetlen eléélet
> Cselekvéképesség
> Magyar allampolgarsag
> Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
> Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

> 6. Felséfoku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Menedzsment és igazgatas, |. Epitész-,
épitd-, kertészmérnok szakmacsoportokba tartozo, gazdasagtudomanyi, agrar, szociolégus, foldrajztanar, geografus

> 6. Felséfoku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Menedzsment és igazgatas, |. Felséfoku

szakképzettség és kornyezetvédelmi, vizigyi, telepulés-fejlesztési, vidékfejlesztési, kozlekedési felséfoku szakk.
> Kozépfok - szakképzettség, MUszaki, ipari és épitdipari képzések, m.n.s., Il. MUszaki kdzépiskolai végzettség

> 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépulés felsé kdzépfoku részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kdzépfoku szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai
szakképzettség , Kornyezeti tudomanyok, tovabb nem bonthatd, II. Kézépiskolai végzettség és muszaki, agrar,
kertészeti, kdzgazdasagi, kornyezetgazdalkodasi szakképesités.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

> A palyazoé nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy vele szemben a Kttv. 85-87. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség nem all

fenn. (Palyazathoz kérjuk csatolni!)

> A palyazoé nyilatkozata vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasahoz. (Palyazathoz kérjuk csatolnil)

> Ervényes hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany a Kttv. 39. § alapjan (specialis, kdztisztvisel6k részére) vagy arra vonatkozd

igazolas, hogy a palyazé a palyazata benyujtasaig az erkolcsi bizonyitvanyt kérelmezte.

> Szakmai, kdzigazgatasi gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:

> unids, hazai palyazatok koordindlasaban szerzett gyakorlat,

> palyazatirdi, projektmenedzseri tapasztalat,

> kozbeszerzési, beszerzési gyakorlat,

> mUszaki szakterUleten szerzett tapasztalat,

> muszaki ellendri tevékenység vagy kivitelezdi gyakorlat,
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:

> Szévegszerkesztd (pl. Word) - Kozépszint

> Dokumentumkezel6-iktatd - Kozépszint

> Tablazatkezeld (pl. Excel) - Kbzépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
> Probléma-megoldd készség (alap)
> Egyuttmukodés (alap)
> Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

> Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelésségvallalas az elvégzett munka mindségéért (egyeb)



A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> Harom honapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany
> Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
> végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.29. 23:59
Palyazat benyujtasanak modja:
Elektronikus Gton PDF formatumban, targyban a TIT/135-1/2025. palyazati azonositd megjeldlésével a
munkaugy@kunhegyes.hu e-mail cimen keresztUl. Postai Uton vagy személyesen a Kunhegyesi Polgarmesteri
Hivatal, Kunhegyes Varos Jegyzdje, 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1. cimen. Kérjuk a boritékon feltlntetni a

palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: TIT/135-1/2025., valamint a munkakdr megnevezését: Palyazati
Referens.

A palyazat elbiralasanak moédja: A kiirdsban megjelolt feltételeknek megfeleld palyazatok elézetes szlirését
kovetben személyes meghallgatasra kerul sor. A munkaltatdi jogkor gyakorldja dont az alldshely betoltésérél. A
palyazati eljaras eredményérdl a palydzok irasban tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.30. 23:59

A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye: Kunhegyes Varos Onkormanyzatanak weblapja:
www.kunhegyes.hu és Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal: Hirdetétabla 2025. majus 19-én.

Allas tervezett betodltésének idépontja: 2025.06.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.19.

A palyazati kiiras kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal az MK
részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv
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