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ALLASPALYAZAT
KUNHEGYESI POLGARMESTERI HIVATAL

Kunhegyesi Polgdrmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
aljegyzo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény 81. §-ban és egyéb jogszabalyokban el6irt jegyz6i feladat- és hataskorébe
utalt feladatok helyettesitése, segitése. ElGsegiti a képvisel6k, bizottsagok, polgarmester és a
jegyz6 munkajat, valamint a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat ellatja.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezetéje

Betodltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezetdi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kunhegyes

A munkavégzés pontos helye: Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal (5340 Kunhegyes, Szabadsag
tér 1.)

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A Polgarmesteri Hivatal vezetését a jegyzé latja el. A
Polgarmesteri Hivatal elldtja az onkormdanyzat miikodésével, gazdalkodasaval, valamint a
polgarmester és a jegyzd feladat-és hataskorébe tartozd dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodését. A
Polgdrmesteri Hivatal kozremiikodik az onkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami
szervekkel torténé egylittmiikodésének 6sszehangoldsaban.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A tisztségre megfelel6 palyazé kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU.
2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett maganszemély
hozzajarulasa. Az adatkezelés idétartama: sikeres palyazo kivalasztasat koveté 30. nap. Ezt
kovetéen a sikertelen palyazati anyagok visszakiildésre Kkeriilnek. A palyaztaté fenntartja
maganak a jogot, hogy a pdalyazatot visszavonja, médositott vagy 4j palyazati felhivast tegyen
kozzé vagy az eljarast lefolytatva azt eredménytelennek nyilvanitsa. A palyazattal kapcsolatban
tovabbi felvilagositast Dr. Marton Viktoria nyujt a +36202725648-as telefonszamon.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
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- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Tobb tudomdanyteriiletet atfogd programok, a human tudomdanyok féirdny tulsulyaval,
Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Jog, Féiskola vagy
egyetemi végzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Tobb tudomanytertiletet atfogé programok, a human tudoméanyok féirdany talsulyaval,
igazgatasszervez6i, allam- és jogtudomanyi doktori, vagy okleveles kozigazgatasi
menedzser

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 10
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 5
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Kozigazgatasban szerzett legalabb 20 év gyakorlat.
- Nyilatkozat a Kttv. 84.§ és 85. § szerinti 6sszeférhetetlenségrol.
- ASP rendszer ismerete.
- Loclex rendszer ismerete.
- TFIK rendszer ismerete.
- KOSZOLGALLAS rendszer ismerete.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)

- Rugalmas alkalmazkodé-képesség (vezet6i)
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- Vezet6i funkciodk ellatasa (vezet6i)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésroél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.26. 00:00

Palyazat benyudjtasanak moédja: Elektronikus tuton PDF formatumban, targyban a
KV0/781/2025. palyazati azonosité megjeldlésével a jegyzo@kunhegyes.hu e-mail cimen
keresztiil. Postai uton vagy személyesen a Kunhegyes Varos Onkormanyzatanak Polgarmestere,
5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1. cimen. Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositészamot: KVO/781/2025., valamint a munkakér megnevezését: aljegyzé.

A palyazat elbirdlasanak mddja: A kiirasban megjelolt feltételeknek megfelelé palyazatok
el6zetes szlirését kovetden személyes meghallgatasra keriil sor. A munkaltatéi jogkor gyakorloja
dont az allashely betoltésérdl. A palyazati eljaras eredményérol a palyazok irasban tajékoztatast
kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.27. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Kunhegyes Varos Onkorményzatanak
weblapja: www.kunhegyes.hu ; és Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal: hirdet6tablaja 2025. aprilis
21-én.

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.05.28.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.26.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel

:ﬂ Kozszolgallas



