KIVONAT Kunhegyes Varos Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete 2023. majus 25.-én
megtartott nyilvanos lilésének jegyzokonyvébol

103/2023.(V.25.)Kt.hatarozat,
a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi éves ellendrzési jelentésének és éves
Osszetoglalo ellenorzési jelentésének jovahagyéséardl

Kunhegyes Varos Onkormanyzat Képvisel6testiilete - A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 48.§-a és a 49.§ (3a) bekezdése alapjan — a Kunhegyesi Polgarmesteri
Hivatal és az Onkormanyzat 2022. évi éves ellendrzési jelentését a melléklet szerinti
tartalommal jévahagydlag

elfogadja.

Errél értesiilnek:

1. Szabdé Andrés polgarmester

2. Barta Ferenc jegyz6

3. Dr. Mérton Viktéria aljegyz6

4. Csehné Koteles Rozalia belsé ellen6r

5. Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egység vezetdi

6. Onkormanyzati fenntartasu intézmények vezetdi

Kmf.

Szabd Andras s.k. Barta Ferenc s.k.

polgarmester jegyzd

A kivonat hitelétil:

Kunhegyes, 2023. majus 26.

oo Dot

Barta Zsanett
jkv. vezetd



Eves ellenorzési jelentés és éves osszefoglalo ellenérzési jelentés
Kunhegyesi Polgiarmesteri Hivatal és az Intézmények vonatkozasiban
2022. évre

Vezetéi Osszefoglalé

A Pénziigyminisztérium dltal kizzétett dtmutatoban foglaltak szerint az éves ellenérzési jelentés
célja:

1. Segitse az onkorminyzat vezetését abban, hogy Onkormanyzati szinten attekinthesse,
clemezhesse, értékelhesse az 6nkorményzat, valamint a feliigyelete ala tartozé intézmények
(hivatal) targyévi belsd ellenérzési tevékenységét, az ellendrzési tervek teljesitését, valamint
a belsé ellendrzési tevékenység altal tett megallapitdsok hasznositésat.

2. Az éves (6sszcfoglalo) ellendrzési jelentésbdl nyerhetd informécidk tamogatjak a Hivatal
vezetdjének (Jegyzonek) a belso kontrollrendszer (ezen beliil is kiiléndsen a belsd ellendrzés)
vonatkozasaban végzett koordinacids és harmonizacios tevékenységét.

3. A vezetéi felelosség/elszamoltathatosag rendszerének keretein beliil a kltségvetési szervek
vezetdi tudatos feleldsséget vallalnak a jelentésben foglaltakra, melynek célja, hogy
bemutassa a bels6 kontrollrendszer miikddését.

4. Az atlathatosag biztositdsa és a kozpénzek felhasznaldsanak hatékony elésegitése, a
nyilvanossdg megteremtésével annak érdekében, hogy a képvisel6-testiilet sajat szervezete
iranyitasaval ¢s feladatellatasanak gyakorlasaval is példat mutasson. A beszamold elkészitése,
majd megtargyaldsa lehetdséget ad a helyi 6nkorményzat és az iranyitdsa ald tartozo
intézmények ellendrzési megallapitasainak dsszegzésére, értckelésére.

A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv,
SZMSZ-e tartalmazza azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsat, amelyck tekintetében a
koltségvetési szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat ellatja. Ezek: a Kunhegyes Véaros Onkormanyzata irdnyitasa alé tartozo intézmények, az
Abadszaldk-Kunhegyes K6z6s Szennyvizkezeld Tarsulas és a Kunhegyesi Mikro- térségi Szocialis
Térsulés és intézménye, valamint a Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

I./1. A belsé cllendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

A Polgérmesteri Hivatal vezetdje (Jegyzo) a belsé ellendrzési tevékenység ellatasara egy f6 kiilsd
szakértovel kotott megallapodast.

Az adott évi belsé ellendrzés tervezésének clokészitése soran a belsé ellenér kockazatelemzést
vegzett.

A belsd ellendrzés a folyamatok és folyamatgazdak azonositdsa sordn a Polgdrmesteri Hivatal és az
intézmények miikodési folyamataira figyelt. A folyamatok a Polgarmesteri Hivatal célkitiizéseinek
elérése érdekében keriiltek kialakitasra.
Az ellendrzés elvégzéséhez kapacitas felmérés késziilt, melyben a kapacitas aranyban 4ll:
- a Polgarmesteri Hivatal kiils6 ellendrzé szervezete, illetve személy altal ellatandd
feladatokkal,
- akezelt eszk6zok nagysagaval és
- azellendrzések tudatos cgymadsra épiilésével,
- az ellendrzési tevékenység, a tandcsadd szerepkor, a képzés és az egyéb tevékenységek
tervezésével.



Vl/a.) A tirgyévre vonatkozo éves ellendriési terv teljesitése, az ellendrzések értékelése

A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatalnal az éves ellendrzési terv kapacitas felmérés alapjan késziilt,
tartalék idokeret meghatarozasaval, az dsszes ellendrzési napon beliil.
A tervezet szerint Onkormanyzati szinten:
- 5 szabalyszeriiségi ellenorzés szerepelt az éves tervben.
A teljes kapacitdsra szamitott, tervegett 120 ellenérzési nap 139 ellenérzési napra teljesiilt,
melyb6l
- ellenérzésre forditott id6 102 ellendrzési nap volt,
- atanacsadoi tevékenységre forditott id6 27 ellendrzési nap volt,
- egyéb feladatra (éves kockazat elemzés, iitemterv, éves jelentés, készitése) 10 ellenérzési nap
volt.
A tervezett ellendrzéseken tul tovabbiakra is sor keriilt, ezért a tervezett idénél is tobb eréforras
sziikségletre volt sziikség.

A 2022. évi tervezett ellendrzések bemutatisa

1. A beszamolét alatamaszto leltarozasi folyamat ellenérzése 17 ellenérzési nap

Az ellendrzés targya és célja annak megallapitasa, hogy Kunhegyes Varos Onkormanyzatanal és az
intézményeknél:
- A leltdrozas teljes koriisége biztositott-e a targyi eszkozok, részesedések, értékpapirok,
iizemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzdk, rovidlejarati és hosszilejarata kovetelések,
kotelezettségek esetében.

- A leltdrozast a leltarozasi szabalyzatnak megleleloen végezték-c, a leltar kiértékelése, az
esetleges eltérések szamviteli rendezése, jelentds Gsszegli hidny esetében a feleldsségre-vonas
megtortént-e.

Az ellendrzés alkalmazott modszere: A leltarozas folyamatanak, dokumentumainak (leltar
szabalyzat, litemterv, utasitas leltarivek) vizsgalata, készletek fizikai leltarozasanak ellendrzése, a
leltarozasi eredmények szamviteli elszamolasanak ellendrzése.

2. A 2022, évre athuzédé koriabban elnyert TOP-os palyazatok elszamoldsa
szabalyszeriiségének ellendrzése 20 ellendrzési nap

Az ellenériés célja: annak megéllapitisa, hogy az elnyert tdmogatisok felhasznaldsa a
szerzodéseknek megfelelden tortént-e? A szamviteli szabalyoknak megfelelé-e az elszamolas
megvalOsitasa?

A koltségvetési bevitelek jelentds Osszegét kitevd eu-s tdmogatisok felhasznaldsénak,
elszamolasanak adminisztrativ el6irdsai hogyan biztositottak-e?

Az ellendrzés tirgya: Az elnyert Eurépai Unié-s palyazatok (Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ
Program), felhasznélasanak, a tdimogatasok elszamolasanak, palyazati anyaganak ellenérzése

3. A Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Intézménynél az ASZ ellenérzését kovets, a
hidnyossigok megsziintetésére iranyulé intézkedésck végrehajtasanak ellenérzése
15 ellendérzési nap

Az ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy az intézményvezetdje az intézkedési tervben foglalt
feladatokat elvégezte-¢? A kordbban megéllapitott, azonositott szabalyozasi kockazatok fennallnak-



e meég? Az integritasi kontrollok kialakitasa megfeleléen megtortént-e?

Az ellendrzés tirgya: Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak dokumentumai

4. Az iOnkorminyzat tulajdondban 4all6 gépjarmiivek iizemeltetésével Kkapcsolatos
elszamoldsok ellenérzése 15 ellendrzési nap

Az ellendrzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a gépjarmiivek lizemeltetése a szabalyzatnak
megfelel6en torténik-e? Megfeleléen alkalmazzék-e a 60/1992.(IV.1.) a koziti gépjarmiivek, az
egyes mezbgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl sz6ld6 Korm. rendeletet?

Az ellendrzés tirgya: A Polgérmesteri Hivatal altal jovéhagyott szabalyzat, az Onkormanyzat
tulajdonaban 1évé Skoda Superb lizemanyag elszdmolasinak dokumentumai — menetlevelek,
lizemanyag-elSleg clszdmolas, fogyasztasi §sszesitd — targy évre.

S. Az 6nkorminyzat és a hivatal alkalmazasaban 4116 munkavillalék tilmunka (tdléra) dija
elszamolasanak cllenérzése 15 ellenérzési nap

Az ellendrzés célja: annak megillapitasa, hogy a Kijt., Kttv., Mt. tilmunkéra sz6l6 szabalyainak
¢rtelmezése és alkalmazdsa megfelelden torténik-e? Az indokoltsag és annak elrendelése megfeleléen
torténik-e?

Az ellendrzés tirgya: az Snkormanyzat és a hivatal alkalmazasaban 4l16 dolgozok tiilora elszamolésa,
feladasa.

V1/b/ Az ellendrzések sordn biinteti-, szabdlysértési, hdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditisdra okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyanija kapcsdn tett jelentések
szdama és rovid dsszefoglaldsa

A 2022. évi ellendrzések sordn nem kertilt sor biintetd szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras elinditdsara, vizsgalatara.

I/2.) A bizonyossigot adé tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezék bemutatasa

172./a.) A belsé ellendrzési egység humdnerdforrds-ellitottsiga

A Polgarmesteri Hivatal kiilsé szakérté bevonasaval biztositotta a belsd ellendrzés megszervezését.
A Polgarmesteri Hivatal bels§ ellendri allashelyet nem tart fenn, létszam keret sem biztositott a
teriiletre.

A kiils8 er6forrds bevonasa, személyi jellegli kiadas helyett, dologi kiadasként meriil fel, mely
kedvezébb megoldas.

A belsd ellendrre vonatkozé altaldnos és szakmai kovetelményeket a 22/2019.(X11.23.) PM rendelet
2.§-a tartalmazza. A feladatot ellatd személy megfelel a kovetelményeknek. A PM altal meghatarozott
regisztraciés szammal rendelkezik.

A kiilsd erdforras igénybevétele soran jol biztosithatd, hogy a belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyosségot ad6 és tanacsadé tevékenység legyen.

A belsé ellentr részt vesz a két évenkénti kotelezd ABPE-11. tovabbképzésen. A soros tovabbképzése
2022. évben volt.



1/2./b. A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjin):

A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 2. szdmt melléklete
tartalmazza a belsé ellendr feladatkori és szervezeti fliggetlenségi forméjat. A funkcionalis
fliggetlenség megsértésére nem keriilt sor.

D2./c. Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjin)
Mivel a feladatot kiils6 szakérté latja el, személyét érinté 6sszeférhetetlenségi okok nem alltak fenn
a Bkr. 18-19-20.§-a szerint.

172./d. A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
Az ellen6rzés soran barminemii dokumentumhoz biztositott volt a belsé ellendr hozzaférése, a
bizonylatok eredeti példanyat sziikség esetén mésolatban is rendelkezésre bocsatottak.

1/2./e. A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akadidlyozd tényezok
Az egycb erbforras-ellatottsaggal kapcsolatosan megallapithatd, hogy az eszkdz cllatottsag, a
szakmai tovabbképzés lehetésége biztositott volt.

I2./f. Az ellendrzések nyilvdntartisa

A belst ellendr egy személyben ellatja a Bkr. 22.§ (1) bekezdésében foglalt belsd ellendrzési vezetdi
[eladatokat is. Kivéve azokat, melyeket a szerzdés jellegénél fogva nem tud ellatni. Egyebek mellett
az elvégzett belsd cllendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartashoz a dokumentumokat
biztositja, de azokat a hivatalban vezetik, és a jegyzd gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
megOrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer, biztonsagos tarolasardl.

1/2./g. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A belsé ellendrzési tevékenység 2022. évben visszadllt a kordbbi médra. A helyszini, személyes
ellendrzések mellett, az informatikai eszk6zok és adathordozok hasznalata a dokumentumok
tovabbitasara, a nem papir alapti dokumentum ellenérzések megmaradtak. Az (ij médszercket a
tovabbiakban is alkalmazza a bels6 cllendrzés.

I/3. A tanicsado tevékenység bemutatisa (Bkr. 48. § a-c) pont)
A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat és a Tarsuldsok vezetése szdméra nyujtott tanacsado
tevékenységek, melyek szobeli felkérés alapjan torténtek:
— Informalis tandcsadéi mecgbizasok: az Onkormanyzat testiileti és bizottsagi ilésein, a
tarsulasok tandcsi {iilésein valo részvétel. A VTT koltségvetésének, beszamoldjanak
targyalasa. A k6zalapitvany tamogatésa és elszdmoltatasa.

— Specidlis tanacsadéi meubizasok: részvétel a hivatalt, az 6nkormanyzatot és a tarsulasokat
érintd specidlis projekt megvalositdsanak egyes szakaszaiban. Az NHSZ Tisza Kft
taggylilésein az onkormanyzat képviselete, az eléterjesztések attekintése a szavazasokhoz.

A TRV Zrt. fclé a tagi szavazasok figyelemmel kisérése, a 2021. évi onkorményzati
beszamoldjanak képvisel6-testiileti eldterjesztése.
Versenytargyalas kiirdsanak el6készitése. El6terjesztések készitése jegyzdi felkérésre.

— Siirgésséui tandcsaddi megbizasok: részvétel a jelentés koltségvetési hatasi eseményt kovetd,
a miikodést jelentdsen befolyasolo dontések elokészitésében, atmeneti idészakra szélé
segitség nyujtdsa, specidlis és gyors hataridejii feladat. A Kunhegyesi Vizmii Kft
gazdalkodasanak, strandfiirdd mikodtetésének, havi elszamoldsanak nyomon kovetése,
ellendrzése.




IL A belsé kontrollrendszer miikédésénck értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

Il/1.) A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdigossigdnak, hatékonysdginak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A 2022. évi ellendrzések fontosabb megallapitisai, kivetkeztetései és javaslatai

1. A beszdmolét alatamasztoé leltarozasi folyamat ellendrzése
Megallapitas:

Az aktualis és hatdlyos szabélyzatot a hivatal vezetdje hagyta jova.

Az Utemterv tartalmazza, hogy december 31-i fordulénappal a jogszabalynak megfelelen, a
mérlegben kimutatott eszkozoket nyilvantartason alapuld és attél fliggetlen mennyiségi
szambavétellel és egyeztetésekkel kellett elvégezni, a forrasokat egyeztetéssel leltaroztak.

A Leltirozasi Utemtervben a leltrozas végrehajtasihoz sziikséges személyi és targyi
feltételek beosztasa, kialakitisa megtortént.

A leltarozéasban résztvevok dtvették megbizo leveliiket, a feladat végrehajtasanak szabdlyairdl
sz016 oktatéson részt vettek. Az oktatasrél jegyzokonyv (jelenléti ivvel) késziilt.

A leltérozashoz egyeztetd tablak késziiltek, melyhcz az analitikus nyilvantartasokat,
bizonylatokat mellékelték.

A vasarolt készletek leltarozasara 2021. december 30-an keriilt sor. A vésarolt készletek
nyilvéntartasa az EPER integralt szamviteli program segitségével torténik.

Az, ertékvesziés elszdmolds modja a jogszabalyoknak és a hivatal szamviteli politikdjaban
foglalt szabalyoknak mecgfeleléen tortént.

Kovetkeztetés:
— Ahivatal gazdasdgi osztalya megfelelden felkésziilt az éves leltarozas lefolytatasara.
— Aleltarozés soran a csoportok az iitemterv szerint haladtak.

Javaslatok:

2. Az

A Szocidlis Tarsulasnal palyazatbol vett eszkdzokre a tovabbiakban is forditson kiemelt
figyelmet a lcltarozé bizottsag.

dnkorminyzat tulajdonidban all6 gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos

elszamolasok ellendrzése
Megallapitasok:

Az Onkormanyzat tulajdoniban lévé, iizemi hasznalatu személy-, és tchergépkocsik,
mezbgazdasagi €s egyéb jarmivek tizemeltetésével kapcsolatos szabalyokat is tartalmazza.
Az ellendrzés id6pontjaban hatalyos Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzat 2016. szeptember 21-
tol Iépett életbe. 2021. oktdberig 6tszor keriilt moédositasra.

A Szabalyzat a 60/1992.(IV.1.) Korm. rendeletnek megfelel, vagyis a szabalyozottsag és a
jogszerliség biztositott

Az Onkorminyzat iizemeltetésében 1évé gépjarmivek, illetve gépjarmiivezetdk
menetokmannyal (menetlevéllel) valo ellétésardl a vagyongazdalkodasi csoport gyintézbje
gondoskodik.

A menetlevelek kitoltését vizsgalva megallapithaté, hogy folyamatosan vezetve vannak.

A tankolasok id6pontjat, mennyiségét, a gépjarmii vezetdje nem tiintette fel a menetlevélen.
A szamitasok utan a tovabbiakban is a Szabalyzatban elfogadott, alapnorma atalany szémitasa
marad, a normal gazolaj tankolasa mellett.



A 60/1992.(1V.1.) Korm. rendelet 4.§-a szerint alkalmazott alapnorma atalany esetében a
megtakaritds nem szamolhat6 cl az SZJA tv. 27.§ (2) bekezdése miatt.

Kovetkeztetés:

A Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalyanak munkatarsa minden hénapban ellenérzi az
uzemi hasznélatu, dnkorményzati tulajdonu gépjarmiivek lizemanyag felhasznalasat.

A folyamatos elszamolas ellendrzése soran tapasztalt eltéréseket a vezetdk felé jelzi, azokra
megoldas sziiletik.

Javaslatok:

A tankolasok idépontjat, mennyiségét, a gépjarmii vezetdnek fel kell tiintetni a menetlevélen.
Megtakaritas csak akkor szamolhaté el, ha az alapnorma atalany helyett a korrekcids
tényezékkel modositott alapnormat alkalmazza a Hivatal az elszamolasnal.

Az ellendrzést kovetden a jogszabalynak megfeleléen a Szabalyzatot modositani kell és a
megtakaritas elszamolhatosagat fontolora kell venni.

3. Az énkorminyzat és a hivatal alkalmazasiban 4116 munkavallalék talmunka (taléra) dija
elszamolasanak ellenérzése
Megallapitas:

A négy f6 gépkocsivezetd rendelkezik a KIRA rendszer szerinti munkaszerzédéssel,
munkakéri leirassal, és a tajékoztatoval

Az eltér6 munkarendben dolgozo gépkocsivezetdk havi bcosztds, vagy munkaidé
nyilvéantartas alapjan végzik munkajukat.

A hdrom gépkocsivezetd esetében, a munkaidé beosztasuk jellegénél fogva, havi
rendszercsséggel fordul el tilmunka.

Az elBzetes beosztasbol a jelenléti ivek havi lezarasat kdvetden allapithato meg a véglegesen
teljesitett 6rak, a tilmunka éra szdma.

A hivatali” gépkocsivezetd esetében a tilmunka cléfordulasa eseti jellegii, a polgarmester
igénye szerint torténik. Elrendelése elére irasban nem 10rténik, csak utolag a gépkocsi
menetlevelének vezetésébdl dllapithaté meg.

3 16 gépkocsivezet6t az alapbéren feliil, megilleti az Mt. 90. §-a alapjan a 30 %-os
muszakpotlék este 18:00 6ra és reggel 6:00 kozti idészakra, valamint a 143.§ (4) bekezdése
szerinti rendkiviili munkavégzésre vonatkozé 100 %-os bérpotlék.

A muszakpotlék és a bérpotlék feladasa manualis szamitas alapjan havonta torténik.

Az orvosi iigyeleti ellatds mitkgdésének éves koltségvetési tervezése soran a harom f6
gépkocsivezeté bérc az ligyeletei beosztdsnak megfeleléen tulora dijjal egyiitt keriil
tervezésre.

A ,hivatali” gépkocsi {izemeltetésének tervezése soran tilmunka tervezésére a korabbi
gyakorlat alapjan keriilt sor.

Kovetkeztetés:

A vizsgalt honapokra, dolgozénként késziilt szamitas ellendrzése megtortént, a szamitas a
Jogszabélyoknak megfelcléen pontosan tortént.

A hivatali” gépkocsivezetd menetleveleibsl a vagyongazdalkodasi csoport iigyintézdje
havonta készit kimutatast a gépkocsivezets tulorajarodl.

Javaslatok:

A Munkatorvénykényv 143. § (2) bekezdése szerint, a munkavallalonak a felek
megéllapodasa alapjan az elszamolasi idészakon feliil végzett tilmunka esetén az Stven, vagy
szdz szazalé¢kos bérpotlék helyett szabad idé jar.

Az orvosi ligyeleti gépkocsi vezetdinek a tobb miiszakos munkarend miatt, a szabadsdgok
kiadasa mellett tovabbi szabadidé kiaddsara nincs lehetéség. Ahhoz tovabbi létszam
bévitésére lenne szitkség, mely nem jelentene megoldast.



4.

Me

¢ A ,hivatali” gépkocsi vezetdje esetében takarékossagi okokbél a tilmunka idejét szabadidé
kiaddsaval is meg lehetne valtani.

A Kunhegyesi Mikro-térségi Szocislis Intézménynél az ASZ ellenérzését kivets, a
hidnyossigok megsziintetésére irdnyulé intézkedések végrehajtasinak ellendrzése

gallapitasok:

2021. évben folyt az Allami Szémvevészék tarsulas irdnyitdsa ala tartozé Kunhegyesi Mikro-
térségi Szocialis Intézmény integritasanak monitoring tipust ellenérzése.

Az ecllenérzés eredményeként intézkedési tervet készitett az intézményvezets, aminek a
végrehajtasat a belsé ellendrzésnek utoellendrzés keretében kellett vizsgélni.

Az ASZ iltal feltart hidnyossdgok megsziintetésére az intézmény SZMSZ-ét feliilvizsgaltak és
Jovéhagyta a fenntarto Tarsulés Tanacsa.

Elkészitettck az SZMSZ mellékletét képezd szabalyzatokat és megismertették a dolgozokkal,
Integritas szempontjabol fontos szabalyzatot — a kzérdeki bejelentések és panaszok kezelésérsl
$z616 szabalyzatot megismertették a dolgozokkal.

Elkésziilt tovébbd a javasolt ajandékok és egyéb elénysk elfogadésanak szabélyzata.

Kovetkeztetés:

A szabélyzatokat a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje irta ald, amit nyilatkozatban fogadott el az
intézményvezetd.

Javaslatok:

5.

A gazdasagi vezeté az intézményvezetével egylitt 2023. évben ismét tekintse 4t a szabalyzatokat,
a szem¢élyi viéltozdsokat figyelembe véve, A jogszabilyi kovetelmények az intézményvezctd
felelosségét helyezik elstérbe.

Az intézmény dolgozéinak minden esctben aldirasukkal kell elismemni a szabélyzatok
megismerését.

A minden tevékenységre vonatkozéd kontrollok miik3dését biztositani kell a kockazatok
csokkentése érdekében.

A 2022, évre 4thuzédé korabban elnyert TOP-os palydzatok elszimolasa
szabalyszeriiségének ellenérzése

Megallapitasok:

* Az Onkormanyzat a gazdasagi programba illeszkeds fejlesziéseket kezdeményezett,
megvizsgélva célszeriiségét, sajét forrasigényét, valamint azt, hogy a megvalgsult fejlesztés,
a fenntartas ideje alatt mennyiben terheli az onkorményzat, vagy intézménye kéltségvetését.

e Kunhegyes Varos ('jnkorményzat K¢épvisels-testiilete a pal yazatok benyuijtasarol, az elnyertek
megvaldsitisahoz sziikséges tervezoi, el6készitoi feladatok ellatdsard] 201 6-2017. év elejétdl
folyamatosan meghozta a sziikséges dontéseket.

e Altalanosan megallapithato, hogy a Hivatal palydzati csoportja az elékészitéssel,
koordinalassal kapcsolatos feladatokat tudta ellitni, a t5bbi tevékenységekre kiils
véllalkozokat valasztottak ki a Beszerzési, vagy Kézbeszerzési Szabélyzatban foglalt
feltételekkel.

* A TOP-os pélyazatok esetében a forrdsok igénybevételére és felhasznalasara és az ezzel
Osszefliggd feleldsségre vonatkozo szabalyozas, nem egy egységes szabalyzatban talalhatd,
hanem a szamvitel szabalyozasi, gazdalkodasi, miikidési szabélyzatok, SZMSZ, igyrend
mind-mind tartalmaz alkalmazandé feladatokat, felelosségeket.



* A Beoszerzési Szabalyzat altalanosan hatérozza meg az arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés
folyamatat, dontési jogkoreit, informéacid aramlasanak rendjét, az eurdpai unids forrasok
igénybevételével kapcsolatos szabalyozas kiilon kiemelése nélkiil,

Kovetkeztetés:

o A fejlesztési feladatok megvaldsitasara, a kivitelezésre kiirt kozbeszerzési eljarasok a
tamogatasi szerzédésben rogzitett idobeli iitemezést felboritottak, mert a kdzbeszerzési
eljarasok eredményessége az elsé korben tébb esetben nem volt biztosithato.

* A fejlesztési feladatok megvalésitisa a kivitclezés fazisdban atiitemezésre kertiltek, a
tamogatdsi szerzddések modositasaval. A kiaddsok tervezett teljesitési iitcmezése a
modositott TSZ szerint tortént.

Javaslatok:

* Olyan gazdasdgi szakember beallitasa a palyazati csoport (osztaly) munkéajaba, aki az EPTK
feliilet miikodését is ismeri. Nem atvéve a projektmenedzser feladatat ¢s toleg felelosségét.
de a betekintés, ellenorzés lehetdségét biztositva.

* A betekintés teszi lehetévé. hogy kontrolldlni tudja, van-e olyan dokumentum feltoltve, ami
az onkormanyzatnal nem all rendclkezésre, vagy nem azzal az adatokkal az elszamolashoz.

* A mar clkésziilt befejezett projekteknél késziteni kellenc egy tablazatot, amel yben kronologiai
sorrendben felvezetésre keriil minden szamla, teljesitési, fizetési datummal. Lehcsscn
cllendrizni, hogy a Tamogatédsi Scerzddés (vagy Okirat) médositasa az egyes feladatokra
(projektmenedzscr, nyilvanossag biztositdsa, kozbeszerzés, miiszaki ellenér, szakértok.
kivitelezés, eszkoz beszerzés) kotott szerzddésekkel ¢és a kifizetésck datumaval Osszhangban
van-e? A datumok nem térhetncek el.

1172.) A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése

kontrollkirnyezet:

A hivatal rendclkezik a sziikséges belsd szabalyzatokkal, amelyck biztositjdk a jogszabélyi
eléirasoknak megfelelé zavartalan mikodtctést. Alapitd Okirattal, S7ZMSZ-el, gazdilkodasi
szabdlyzatokkal, munkakdri leirasokkal. A szervezet iranyitoja (a Jegyz6) a hataskor — feladat
felelésség harmas irdnyitéo modszerét kialakitotta és mikoédteti.

kockazatkezelési rendszer:

A hivatal rendelkezik Integrélt Kockéazatkezelési szabalyzattal, rendszeresek a folyamatba épitett
ellendrzések. A szabdlyzat tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belso szabalyzatokat,
melyek alapjén a hivatal az 6nkormanyzat és az intézményck gazdalkodasi feladatait ellatja és
vizsgalni. feliigyelni tudja a szabélyszert, gazdasigos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit.

kontrolltevékenység:

Biztositott volt a folyamatba épitctt. elézetes, utdlagos és vezctéi ellendrzeés a pénziigyi dontésck
dokumcntumainak elkészitése vonatkozasiban (ideértve a koltségvetési  tervezés, a
kotelezettségvéllalasok, a szerzodések, a kifizetések a timogatasokkal valo elszamolas).

A hivatali szabalyzatoknak megfeleléen 16rténik a pénziigyi folyamatok engedélyezése,
jovahagyésa, nyomon kdvetése, a beszamolo elkészitése.

informadcios és kommunikdcios rendszer:

Magaban foglalja az 4tlathatosig biztositasat, a megbizhatd informatikai héttér megteremtését,
az adatvédelem és adatbiztonsag megfelelo kialakitdsat, a szabalyozott adatszolgaltatas ¢€s
beszamoltatasi rendszer mikodtetését (feladatok, felelésok, hataridék), a szabalyszerd,
megbizhatd iktatast és iratkezelést.



® monitoring rendszer:
A jegyz0 gondoskodott az operativ tevékenységektél fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarsl és
megfeleld mikodtetésérol. A belsé beszamolasi rendszer kovetelményeinek erésitése és
dokumentalasa fontos feladat.

IIL. Az intézkedési tervek megvalésitasa
A belsb ellenérzés altal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végrehajtasanak és
nyomon kévetésének tapasztalatai:
* A tervezett ellendrzések soran tett javaslatokat a hivatal vezetése mar az ellendrzés
befejezésének id6szakaban figyelembe vette, annak megfeleléen jart cl, megvaldsitotta
azokat. Tovabbi intézkedést nem igényelnek.

Kunhegyes, 2023. majus 19.

Csehné Koteles Rozdlia
Belsé ellendr
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