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Eves ellendrzési jelentés és éves osszefoglald ellenérzési jelentés
Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények vonatkozasiaban
2021. évre

Vezetoi Osszefoglalo

A Pénziigyminisztérium dltal kozzétett titmutatoban foglaltak szerint az éves ellenorzési jelentés

célja:

1. Segitse az Onkormanyzat vezetését abban, hogy onkorményzati szinten attekinthesse,
elemezhesse, értékelhesse az dnkormanyzat, valamint a feliigyelete alé tartozé intézmények
(hivatal) targyévi belsd ellendrzési tevékenységét, az ellen6rzési tervek teljesitését, valamint
a belsd ellendrzési tevékenység éltal tett megallapitasok hasznositasat.

Az éves (Usszefoglald) ellendrzési jelentésbdl nyerhetd informéciok timogatjak a Hivatal

vezetbjének (Jegyzonek) a belsd kontrollrendszer (ezen beliil is kiilondsen a belsd ellenorzés)

vonatkozdsaban végzett koordinacids €s harmonizacios tevékenységét.

3. A vczetdi feleldsség/elszamoliathatosag rendszerének keretein beliil a koltségvetési szervek
vezetdl tudatos feleldsséget véllalnak a jelentésben foglaltakra, melynek célja, hogy
bemutassa a belso kontrollrendszer miik6dését.

4. Az atlathalésag biztositdsa és a kozpénzek felhasznalasanak hatékony elésegitése, a
nyilvanossdg megteremtésével annak érdekében, hogy a képviselé-testiilet sajat szervezete
iranyitasaval és feladatellatasanak gyakorlasaval is példat mutasson. A beszamolé elkészitése,
majd megtdrgyaldsa Ichetéséget ad a helyi dnkorméanyzat és az iranyitasa ald tartozé
intézmények ellendrzési megallapitasainak dsszegzésére, értékelésére.

S

A telsorolt c¢lokat 2021. évben igyekerett a belsé ellenorzés biztositani a pandémia ellenére is:
- 2021. ¢vben a hivatalban és az intézményckben a helyszini munkavégzés mar jobban
biztosithato volt. :
- A belso ellenorzés a roviditett helyszini cllendrzéscket kdvetéen az atvell dokumentumok
vizsgalatat el tudta végezni.

A Kunhegyesi Polgdrmesteri Hivatal, mint gazdasdgi szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv,
SZMSZ-¢ tartalinazza azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat cllatja. Ezek: a Kunhegyes Véros Onkormanyzata iranyitasa ala tartozo intézmények, az
Abddszalok-Kunhegycs K6z0s Szennyvizkezeld Tarsulds és a Kunhegyesi Mikro- térségi Szocidlis
Tarsulds és intézménye, valamint a Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkormaényzat.

I./1. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa

A Polgarmesteri Hivatal vezetSje (Jegyzd) a belso ellen6rzési tevékenység ellataséra egy 6 kiilsd
szakéridvel kotott megallapodast.

Az adott ¢vi bels6 ellenGrzés tervezésének eldkészitése soran a belsd ellendr kockdzatelemzést
végzett.

A belsd ellendrzés a folyamatok és folyamatgazdak azonositdsa soran a Polgarmesteri Hivatal és az
intézmények miikddési folyamataira figyelt. A folyamatok a Polgarmesteri Hivatal célkitiizéseinek
clérése érdekében keriiltek kialakitasra.
Az ellenbrzés elvégzéséhez kapacitas felmérés késziilt, melyben a kapacitas aranyban ali:
- a Polgdrmesteri Hivatal kiilsé ellen6rzé szervezete, illetve személy altal ellatando
feladatokkal,



- akezelt eszk6zok nagysagaval és

- azellenérzések tudatos egymasra épiilésével,

- az ellenGrzési tevékenység, a tanacsadd szerepkor, a képzés és az egyéb tevékenységek
tervezésével.

I/1/a.) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések értékelése

A Kunhegyesi Polgérmesteri Ilivatalnal az éves cllendrzési terv kapacitds felmérés alapjan késziilt,
tartalék idékeret meghatarozasaval, az dsszes ellendrzési napon beliil.
A tervezet szerint Onkormanyzati szinten:
- 3 szabalyszeriiségi ellenérzés szerepelt az éves tervben.
A teljes kapacitdsra szamitott, tervezett 120 ellenérzési nap 144 ellendrzési napra teljesiilt,
melybol
- ellenérzésre forditott id6 917 ellendrzési nap volt,
- atandcsadoi tevékenységre forditott id6 29 ellendrzési nap volt,
- egyéb feladatra (szabalyzatok médositasa, ASZ cllenérzés utén intézkedési terv készitése,
éves kockézat elemzés, litcmterv, éves jelentés, készitése) 24 ellendrzési nap volt.
A tervezett ellendrzéseken til tovabbiakra is sor keriilt, ezért a tervezett id6nél is t5bb erdforras
sziikségletre volt sziikség.

A 2021. évi tervezett ellendrzések bemutatisa

1. Az onkorminyzati vagyongazdalkodas folyamatanak ellenérzése
30 clienérzési nap

Az ellendrzés tirgya: az Onkormanyzat altal alkotott vagyongazdalkodasrdl szol6 rendclet, a
torzsvagyon €s a forgalomképes tizleti vagyon szamviteli nyilvantartasban térténd elkiilonitése.

Az ellendirzés célja: annak megallapitdsa, hogy a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat és
dontési hatdskoroket a jogszabalyi eléirdsoknak megteleléen, célszerlien szabalyoztak-e, A vagyon
értckének ¢s Osszetételének valtozasat befolydsold déntésck. intézkedések szabalyszerlick és
célszerliek voltak-e. Kévetelés elengedésckor. vagyon ingyencs (téritésmentes) dtruhazésakor
betartottak-e a jogszabalyi eldivdsokat. A szdmviteli nyilvantartasban gondoskodtak-e a torzsvagyon
elkiilonitésérdl? A vagyon dllomanyaban bekdvetkezett valtozasok bizonylatolasanak megfeleldsége
biztositott-e?

Az ellendrzés alkalmazott modszere: Az Snkorményzati vagyonrendelet, a vagyonvaltozashoz
kotheté Képviseld-testiileti hatarozatok, a szamviteli nyilvantartasok, vagyonkataszter, a kovetelések,
részesedések, ¢rtékpapirok év végi értékelésének vizsgalata.

2. A Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Tarsulas keretei kozt megvalésulé EFOP palyazat
koltségvetési szabdlyozottsigi megfeleloségének vizsgilata 35 ellen6rzési nap

Az ellendrzés alkalmazott modszere: Az clnyert palyizatok — az onkorményzat kéltségvetésében valo
megjelenése, kozbeszerzésének, szerzédésck teljesiilésének, hatdsagi engedélyek, szdmlazas,
teljesités 1gazolas, kifizetés, elszamolas - felhasznalasanak vizsgalata,



3. Abeszimolét alatimaszto leltarozasi folyamat ellenérzése 17 ellenérzési nap

Az ellenérzés tirgya és célja annak megéllapitdsa, hogy Kunhegyes Varos Onkormanyzatanal és az
intézményeknél:

- A leltdrozas teljes koriisége biztositott-e a targyi eszkdzok, részesedésck, értékpapirok,
lizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok, rovidlejarati és hosszilejarati kovetelések,
kotelezettségek esetében.

- A leltarozast a leltarozasi szabélyzatnak megfelelden végezték-e, a leltar kiértékelése, az
esetleges eltérések szamviteli rendezése, jelentds 6sszegli hidny esetében a felelésségre-vonas
megtortént-e.

Az ellendrzés alkalmazott mddszere: A leltarozas folyamatanak, dokumentumainak (leltar
szabalyzat, {itemterv, utasitds leltarivek) vizsgalata, készletek fizikai leltirozasanak ellendrzése, a
leltéarozasi eredmények szamviteli elszdmolasanak ellendrzése.

V1/b./ Az ellendriések sordn biintetd-, szabalysértési, kdrtéritési, illetve Segyelmi eljaras
meginditisdra okot add cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyaniija kapcsin tett jelentések
szama és rovid osszefoglaldsa

A 2021. ¢évi ellendrzések sordn nem keriilt sor biinteté szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras elinditasdra, vizsgalatara.

1/2.) A bizonyossagot ado6 tevékenységet el§segits és akadalyozé tényez6k bemutatdsa

1/2./a.) A belsé ellendrzési egység humdnerdforrds-ellitottsdga

A Polgarmesteri Hivatal kiilsd szakérté bevondsaval biztositotta a belsé ellendrzés megszervezését.
A Polgarmesteri Hivatal bels§ ellenéri dllashelyet nem tart fenn, létszam keret sem biztositott a
teriiletre. ' '

A kulsé erdforras bevondsa, személyi jellegii kiadas helyett, dologi kiadasként meriil fel, mely
kedvezobb megoldas.

A bels6 ellenérre vonatkozo altalanos €s szakmai kavetelményeket a 22/201 9.(X11.23.) PM rendelet
2.§-a tartalmazza. A feladatot ellato személy megtelel a kovetelményeknek. A PM altal meghatarozott
regisztracids szammal rendelkezik.

A kiilsd erbforréds igénybevétele soran jol biztosithatd, hogy a belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot ad6 és tandcsado tevékenység legyen.

A belsd cllendr részt vesz a két évenkénti kotelezd ABPE-IL. tovabbképzésen. A soros tovabbképzése
2022. évben lesz.

1/2./b. A belsd ellenérzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis Sfliggetlenségénck
biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn):

A Kunhegyesi Polgarmesteri [livatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak 2. szamt melléklete
tartalmazza a belsé ellendr feladatkori és szervezeti fiiggetlenségi formdjal. A funkcionalis
fliggetlenség megsértésére nem keriilt sor.

12./c. Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20). §-a alapjan)
Mivel a feladatot kiils6 szakérté latja el, személyét érinté sszetérhetetlenségi okok nem 4lltak fenn
a Bkr. 18-19-20.§-a szerint.

172.7d. A belsé ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korlitozdsok bemutatisa
Az ellenérzés soran barminemii dokumentumhoz biztositott volt a belsd ellenér hozzaférése, a



bizonylatok eredeti példanyat sziikség esetén masolatban is rendelkezésre bocsatottak.

1/2.7e. A belsd ellenirzés végrehajtdsdt akaddlyozd tényezdk
Az egyéb erdforrds-ellatottsaggal kapcesolatosan megéllapithatd, hogy az eszkdz ellatottsag, a
szakmai tovabbképzés lehetbsége biztositott volt.

L2./f. Az ellendrzések nyilvdntartdsa

A belsé ellendr cgy személyben elldtja a Bkr. 22.§ (1) bekczdésében foglalt belsé ellendrzési vezetdi
feladatokat is. Kivéve azokat, melyeket a szerzodés jellegénél fogva nem tud ellatni. Egyebek mellett
az elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartashoz a dokumentumokat
biztositja, de azokat a hivatalban vezetik, és a jegyz6 gondoskodik az ellenérzési dokumentumok
megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabal yszerll, biztonsagos tarolasarol.

1/2./g. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsd ellendrzési tevékenységet a pandémia tébb teriileten megvaltoztatia. A helyszini, személyes
ellendrzések mcllett, az informatikai eszkozok és adathordozék hasznalata a dokumentumok
tovébbitasara, a nem papir alapti dokumentum ellen6rzések elétérbe keriiltek. A kommunikacioban a
személyes kontaktus csokkent. A véltasban torténd dokumentum atadds-atvétel jol bevalt modszer
lett. Az uj modszereket a tovabbiakban is alkalmazza a belsé ellenérzes.

1/3. A tandcsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a-c) pont)
A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat és a Tarsuldsok vezetése szdméra nyujtott tanacsado
tevékenyscgek, melyek szdbeli felkérés alapjan torténtek:

— Informalis tandcsaddi mcebizdsok: az dnkorményzat testiileti és bizottsagi {ilésein, a
tarsulasok tandcsi Ulésein valé részvétel. A VTT koltsegvetésének, beszamoldjanak
targyalasa. Civil szervezetck palyazati kiirasanak vizsgalata. és a kbzalapitvany tdmogatasa
és elszamoltatasa.

Specidlis tanacsaddi megbizdsok: részvétel a hivatalt, az énkormanyzatot és a tarsulasokat
érintd specidlis projekt megvaldsitdsanak egyes szakaszaiban. Az NHSZ Tisza Kft
taggytilésein az 6nkorméanyzat képviselete, az eloterjesztések attekintése a szavazisokhoz,

A TRV Zrt. felé a tagi szavazdsok figyelemmel kisérése, a 2020. évi onkormanyzati
beszamol6jénak képvisclo-testiileti eldterjesztése.

A k6zmi fejlesztési hozzajarulas beszedéséhez felsz6litasok készitése, egyeztetés segitése.
Versenytargyalas elokészitése, kozremiikddés a Videoton ingatlan értékesités lebonyolitasban.
Eloterjesztések készitése jegyzoi felkérésre.

Ugytél atvilagitas NAV ellenérzése esetében adatszolgéltatas.

—  Suru6sséui tandcsad6i meubizasok: részvétel a jelentds koltségvetési hatasu eseményt kovetd,
a muikddest jelentdsen befolyasolo déntések elokészitésében, atmeneti idészakra szolo
segitség nyUjtdsa, specialis ¢s gyors hatarideji feladat. A Kunhegyesi Vizmii Kfi
gazdalkodasanak, strandfiirdd mikodtetésének, havi elszamolasanak nyomon ké&vctése,
ellendrzése.

~ lrasbeli tandcsadoi megbizasokrol késziilt jelentések a tervezett feladatok ellendrzési jelentése
utdn kerlilnek bemutatésra.

II. A belsé kontrolirendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

II/1.) A belsd” kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasigossdgdnak, hatékonysdgdanak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb Jjavaslatok



A 2021. évi ellendrzések fontosabb megdllapitisai, kévetkestetései és javaslatai

1. A beszamol6t alatimaszt6 leltarozasi folyamat ellenérzése
Megallapitas:

- Az aktualis €s hatalyos szabalyzatot a hivatal vezetdje hagyta jova.

- A szabalyzat készitésénél figyelembe vették a helyi sajatossagokat, az kiterjed valamennyi
intézmeényre, az 6onkormaényzatra és a tarsulasokra.

- Az Utemterv tartalmazza, hogy december 31-i fordulénappal a jogszabalynak megfeleléen, a
mérlegben kimutatott eszkozOket nyilvantartason alapulé és attél flggetlen mennyiségi
szambavétellel €s egyeztetésekkel kellett elvégezni, a forrasokat egyeztetéssel leltaroztik.

- A Leltdrozasi Utemtervben a leltarozas vegrehajtisahoz szikséges személyi és targyi
feltételek beosztasa, kialakitdsa megtortént.

- Aleltarozasban résztvevok dtvették megbizo leveliiket, a feladat végrehajtasénak szabdlyairol
s7016 oktaldson részt vettek. Az oktatdsrol jegyzokonyv (jelenléti ivvel) készilt.

- A leltarozdshoz egyeztetd tablak késziiltek, melyhez az analitikus nyilvantartasokat,
bizonylatokat mellékelték.

- A vasarolt készletek leltdrozasara 2020. december 30-an keriilt sor. A vasarolt készlotek
nyilvantartdsa az EPER integralt szamvitcli program segitségével torténik.

- Az eértekvesztés clszamolds modja a jogszabalyoknak és a hivatal szamviteli politikdjaban
foglalt szabalyoknak megteleléen tértént.

Kovetkeztetés:
A hivatal gazdasagi osztalya megfelelden felkésziilt az éves leltarozas lefoly tatdsara,
A leltarozas sordn a csoportok az titemterv szerint haladtak.
Javaslatok:
- Azegyeztetd tabldkon a leltarozo bizottsag aldirasaval igazolni kell az egyeztetést.

2. A Kunhegyesi Mikro-térségi Szociilis Tarsulis keretei kozt megvalosuldo EFOP palyizat
koéltségvetési szabilyozottsagi megfeleléségének vizsgalata

A Kunhegyesi Mikro-térségi Tdrsulas kerctében az EFOP-1.4.2-16-2016-00029 azonositod szamu
~Kezdettdl fogva- kezdet fogva™ cimii pilydzat projcktmencdzsere jelezte a Térsulas elndke felé,
hogy a Kozremikodd Szervezet részére az EPTK feliileten feltslistt Kifizetési kérelmek
dokumentumait folyamatosan és visszamendlegesen is ellendrizni kell. A dokumentumokban
esetlegesen eléforduld hidnyossagrél nem jegyzokdnvvet kellett késziteni. hanem azt megftelelGen
javitani.
A belso ellendrzés a projektmenedzserrel. a szakmai vezetdvel és a pénziigyi vezetovel Kozdsen
kialukitotta a timogatds felhasznalas dokumentéciéjanak folyamatat, a kontroll ¢rdekében:
- A személyi jellegl kifizetések esetében a megbizasi szerzodéseknek megfeleld megbizasi
dijak szamfcjtése, teljesitések igazolasa,
- A dologi kiaddsok esctében az ajanlatok kérése, megrendelés, szerzédések megléte. szamlak
alaki tartalmi megfelelése, teljesitések igazolasa, kifizetés.
- Eszkoz vasarlas esetén drajanlatkérés. ajanlatok ériékelése. megrendelés. vagy szerzddés
megléie, szamlak alaki, tartalmi megtelelése. teljesilések igazoldsa a kifizetések elétt,

3. Az dnkorminyzati vagyongazdalkodas folvamatinak ellenbrzése
Megallapitas:
- A vagyongazdalkodds ellendrzése keretében 2021, évben vizsgdlat targva volt a
versenytargyalasi szabalyzat és a vagyonrendelet.
- A versenytargyaldsi szabalyzatot és a vagyongazdalkodasro! szolé rendeletet Osszhangba



kellett hozni.

- Arendeletben a tdrzsvagyon és forgalomképes tizleti vagyon kezelésének, nyilvantartasanak,
mitkodtetésének szabalyai elkiiloniilnek.

- A vagyonrendeletben szercpl6 kategériak — forgalomképtelen, korlatozottan forgalomképes
¢s forgalomképes — szerint torténik a kataszterben a vagyon clemek besorolasa.

Kovetkeztetés:

- A vagyonrendelet alapjan térténik az 6nkormanyzat vagyonanak mozgésa (vasarlas, eladas,
atadas stb.)

- A beruhazasok aktivaldsa vagyon gyarapodast eredményez az énkormanyzatnal, mely a
beszamoloban lathato.

Javaslatok:

- Avagyonrendelet aktualizlsa, évenkénti feliilvizsgalata a beruhzasok, vagyongyarapodas
miatt fontos.

- A vagyonkataszter elkészitésekor 4t kell tekinteni a vagyonelemek besorolasat, hogy a
hasznalat jellege miatt nem szitkséges-c esetleg az atsorolas.

2021. évben irdsos megbizas alapjan végzett, egyéb (tanacsadéi) belsé ellendri feladatok
bemutatasa

1. Kunhegyes Viros Onkormanyzatnal a Védénsi cllitds korzeteinek, az ellitdshan
foglalkoztatottak létszamanak és keresetének vizsgalata 2020. évhen
Vezetdi 6sszefoglalo:

* Kunhegyes Véros Onkorményzata 2007. januar 1-t6l vette 41 a védéndi szolgalat
feladatelldtdsat. A védonok atvétele a Kjt.-nek megfelelen athelyezéssel, kozalkalmazotti
jogviszonyban tortént

* Aterlileti véd6ndi szolgalatra az Onkormanyzat a 43/1999. (111.3.) Korm. rendelet alapjan kap
finanszirozast. _

* A terileti véddnoi ellatds finanszirozdsahoz az Onkormanyzat az egészségligyi alapellatdsi
korzetek megallapitasardl sz616 3/2018.(11.14.) Ok. rendeletben hatarozta meg a korzetek
szamat.

e A tclepiilésen évek ota problémat jelent a véd6éndi munkaerd biztositdsa, jelenleg az 6t
korzetben harom f6éllast védénd van foglalkoztatva, a masik kettd helyettesitéssel, illetve
megbizéssal van ellatva.

* A 2649 pont alapjan indokolt volt (atlag 530 pont), hogy az 6t kérzetbdl az Onkorményzat
kezdeményezze legalabb egy korzet csdkkentését, Gsszevonasat négy korzetre. 500 pont alatt
nem finanszirozza a korzetet a NEAK az idézett jogszabaly szerint.

* A négy vegyes védondi korzet médositasa a védondi ellatas finanszirozasdban nem jelent
jelent6s tdimogatas csokkendst. A havi pontérték utén jaré finanszirozas nem csokken, a harom
betoltott korzet mellett csak egy betéltetlen marad, mely megbizési jogviszonyban, vagy
helyettesitésscl ellathato.

* A 256/2013. (VIL. 5.) Korm. rendelet tartalmazza a védénék esetében alkalmazandéd
szakdolgozoi bértablat, melyet 2019. julius 1-t6! kell alkalmazni.

e 2019. junius 30-ig a fizetési osztalyukhoz tartozé garantalt illetmény, a garantalt szakmai
minimal bér dsszege volt - 2019. évben 195.000.- Ft/ho/fé-, mely jelentds mértékben — akar
150-160 ezer Ft-al is — n6tt julius 1-t81.

* A kordbbi helyettesitési dij az alapilletmény 50 %-at tette ki, de egy 1d6 utan a potlékokkal
(teruleti potlék, kereset-kiegészités) novelt teljes kereset 50 %-4t tette ki.

¢ Az Onkormanyzat, mint szolgaltaté a NEAK-t6l kapott finanszirozasbél a 2020. év november
veégéig felmeriilt kiadasait fedezni tudta.



2021. marciustol vérhatéan a GYED-rdl visszatérd védéné is munkéba all, igy a négy
korzetb6l hérom kérzet betsltott korzet lesz. A 4. betdltetlen korzet ellatsa a tovabbiakban is
megbizassal torténhet, mert a csbkkentett finanszirozas (60 %) erre nyujt fedezetet.

A kirzetek 6sszevondsanak koszonhetben a magas helyettesitési dij fizetése 2021. mércius 1-
t6] megsziintethetd.

A helyettesitésre fizetend6 dij 6sszegének meghatérozaséra szabalyzatot kell késziteni azzal,
hogy a helyettesitési dij nem haladhatja meg a helyettesit alapilletményének az 50 %-at.

2. Kunhegyes Viros Onkormanyzata, a Kunhegyesi Polgirmesteri Hivatal és Kunhegyes
Virosért Kozalapitvany dologi (rezsi) kiaddsainak beszerzésérél, a szamlik befogaddsardl,
teljesitésiik igazoldsardl

Vezet6i osszefoglalé: Az 6nkormaényzat, a hivatal és a kozalapitvany esetében is visszaléré probléma,
hogy a rezsi anyagok beszerzése hogyan, milyen formaban torténjen.

A Kunhegycsi Polgdrmesteri Hivatal Beszcrzési Szabalyzattal rendelkezik, melynek betartasa
valamennyi koztisztviseld, hivatali és kézalapitvanyi dolgozé kotelessége.

Az ellendrzés alé vont beszerzések esetében az anyagok egyedi értéke Kisdsszegii, de az egyes
szamlak dsszértéke tobb esetben meghaladja a 200. 000.- Ft-ot.

A beszerzések az onkorményzat és szervei kozteladat ellatasahoz szitkségesek. Ezekre a
beszerzésekre is alkalmazni kell a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesilésrdl stb.
sz6lo6 Belso Szabalyzatot.

Tobb esetben megallapitasra keriilt, hogy a MALOM Kereskedéhéz Kit-nél a szallitélevelek
és a szamlak nem a vasarlas id6pontjaban, hanem joval késobb keriiltek killitasra. Volt olyan
szamla, mely egyaltalan nem volt fellelhetd a szervezeteknél.

A felsorolt szamlék 1-1 kivétellel 2020. éviek, melyek kifizetése a mai napig — az atvétel
igazolasanak hidnya miatt - ncm tértént meg. A szamlak Osszegének Kifizetésére elore
kotelezettségvallalas, utalvanyozas nem tortént, ezért azok kifizetéséhez az Onkormanyzat, a
hivatal ¢s a kézalapitvany vezetSjének engedélye sziikséges.

A vasarldsok alkalmaval az atvett anyagokrél a Kft szallitdlevelet nem allitott ki és azt
kovetden hé végén a szamlat sem dllitotta ki. A szamlak kiallitasa kaotikus formaban.
démpingszerien egyes idoszakokban (lasd szamlak datumai) tortént, bezaditva az egyces
szervezetekhez.

Az dnkormanyzati és egyéb gazdalkodé6 szervezetet azonban a K ft magatartdsa nem mentesiti
a kontrollok elvégzése al6l.

A szamldk kifizetése a Polgdrmester nyilatkozatanak kiadasaval, utalvdnyozisaval, a
vasdrlasban részt vevo személyek teljesités igazolasanak ellatasaval térténhet meg.

A jclentés alapjan Kunhegyes Viros Polgarmestere nyilatkozatban hagyja jéva, hogy az egyes
szervezetck a kozfeladat ellatisa érdckében felmerilt kiadasokat, Kunhegyes Vdros
Onkormanyzaténak 2021. évi koltségvetése terhére keriiljon kifizetésre.

A tovabbiakban a megbizéssal rendelkez6 két £6 dolgozé vasarolhat a szervezeteknek rezsi
anyagot, aki engedélyt kapott.

Az irasban rogzitett megrendeld alapjan térténhet a vasarlas (kotelezettségvallalas elvégzése).
amelyrél szallitolevél kiallitasat kell kérni, a rezsi anyagok atvételét azon alairassal kell
bizonyitani.

A szallitolevélrdl legkésébb ho végén a vallalkozonak szamlat kell kiallitani, ha atutalassal
torténik a kiegyenlités. Készpénzes szamla esetén csak el6leg felvételét kovetden torténhet
meg a vasdrlas amivel, stirgdsséggel el kell szamolni.

A fentiekben leirt javaslatokrdl értesiteni kell a kozfeladat ellatasban dolgozé munkatérsakat,
a helyi véllalkozokat, hogy a megfelelé kontroll miikédni tudjon a tovabbiakban is.



3. Jelentés az dllati melléktermék elhelyezésének gviijtohelyi szabdlyairél, koltségeird)
Vezeti osszefoglalé:

¢ ,Kunhegyes Véarosért” Kozalapitvany és Kunhegycs Véros Onkormanyzata kozott létrejott
megallapodas alapjan a vérosiizemeltetési kozfeladatokat a Kozalapitvany latja el.

* A Kozalapitvany 2021. évi koltségvctésében az allati melléktermék artalmatlanitasara 5.000
ezer Ft lett tervezve az ATEV részére.

e 2021. év I. n. évben nagyon megnétt az ATEV artalmatlanitasi (szallitasi) szamldja, mely
I35 198 =Rt Vol th

e Eves viszonylatban. ha ilyen mértéki lesz az elszallitando 4llati melléktermék, akkor nem lesz
clegendt a feladatra tervezett dsszeg, joval magasabb koltség keletkezik.

* Megallapitast nyert, hogy az allatfelhajté kdzclében kihelyezett konténer barki szémara
megkozelithetd, abba ellenbrizetleniil, akar mas telepiiléstdl is barki odaszallithatja az allati
mellékterméket.

* A Kozalapitvany az allati melléktermék gy(ijtéhelyi atvételét 6nkormanyzati rendelct
csetében végezheti.

* A gylythely miikodését mindenképp szabalyozni kell allategészségiigyi okokbol is.

4. Jelentés a Kunhcgyesi Mikro-térségi Szocialis Intézmény Kunhegyesi telephelyén a

szocidlis étkeztetés norma szerinti ellatasinak cllenérzésérsl

Vezetdi Gsszefoglalé:

2021. jolius 12-én lakossagi panasz érkezett a szocidlis étkcztetésben az étel mennyiségére
vonatkozdan.

A Kkozétkeztetésben a 29. héttél harom héten 4t folyamatosan figyelemmel kisérte a belsd
ellenérzés az ételek mennyiségét.

A szocialis étkeztetéshez naponta 170-180 adag érkezik a villalkozotdl, melyet a szocialis
intézményben adagolnak ételhordékba.

- A szocidlis étkeztetés 29.-30.-31. heti étrendjének t5bb napjan helyszini cllenérzés volt, a

Kiosztando étel mennyiségére vonatkozdan.

29. héten inkabb az ¢tel mindsége (dllott szagt volt) okozott problémat, 30. és 31. héten t5bb
esetben az ételsorban 1évé darabos feltétek mennyisége miatt volt nehézkes az adagolés.

A 32, héten, tovabbi informaciok szerint a foz6konyhanak (Abadszaloki telephely) potolni kellett
az credetileg atkiildott mennyiséget.

A szocialis étkeztetést Kunhegyescn a Kunhegyes Varos Ovodai Intézmény, Boleséde és Konyha
biztositja, mely jclenleg feldjitds alatt all. Ezért kellett kiilsé kozétkeztett bevonni a szocialis
alapszolgéltatas biztositasiba. A Fiiredi Habledny Bt. tébb helyen is lat el kozétkeztetési
feladatokat, melyre a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egésszségiigyi cldirasokrol sz6l6
37/2014.(IV.30.) EMMI rendelet vonatkozik.

A szocidlis étkeztetést biztosité kunhegyesi fozékonyha dolgozoi a tébb évi tapaszialat alapjan
mar tudtdk /tudjak, hogy az idések a megszokott izek mellett a mennyiséghez is ragaszkodnak.
A hézhoz szillitott ebédet a konyha dolgozoi adagoltak a szocialis étkez6k szdméra, ezért nem
volt jellemz6 a mennyiségi kifogas.

A konyha felujitdsdnak elhtizodasa miatt, varhatoan 2021. évben a szocialis étkeztetést a kiils6
szolgaltaté biztositja az intézményben.

A [6z6konyha dolgozoinak az adagolasban részt kell venni, attél fiiggetleniil, hogy madsik
intézmény dolgozdi, de a feladatot el kell latni, nem lehet teljesen a szociélis intézmény
dolgozodira athéritani.

A tovabbi panaszok (mennyiségi) elkeriilése érdekében az intézményben az adagolasi clbirashoz
minden esetben ragaszkodjanak az adagolast végzok. A feln6tt koroszialynak biztositandé
ételsor elemeit tartsdk be. Ennek érdekében a gyakorlatban hasznélatos mérdeszkdzoket (0,51-s,
0,4l-s, 0,251-s szedékanalak) alkalmazzik. végezzenek probaméréseket idénként.



- Az adagolasi mennyiséghez ragaszkodnak, a szociélis étkez6k nem karosithaték meg.

5. Jelentés a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek 2021. évben a besorolas
szerinti bérek és képzettségi potlékok megallapitasanak vizsgalatarol.
Vezetdi dsszefoglalé:

Megallapithato, hogy az Onkorményzat Képvisels-testiilete a jogszabalyi eldirasoknak
meglelelden alkotta meg a rendeletet a koztisztviselok és kozszolgalati tigykezeldk targyévi
(2021. évi) besorolasanak elkészitéséhez.

A koztisztvisel6k besoroldsat megvizsgilva megallapithatd, hogy a képzettségi pétlék
alkalmazdsa megtorténik, annak feltételeit is szabalyozni kell célszeriien a Kbzszolgalati
Szabalyzatban.

Kunhegyes Véros Onkormanyzatanak 2021, évi 4/2021.(11.15.) koltségvetési rendelet 16.
szamu mellékletc szerint, a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal engedélyezett koztisztvisel6i
létszama 27,2 {6, egycb bérrendszer hatalya al4 tartozé (Mt.) 1étszama 4 £6.

A tényleges 25,5 fobol tovabbi 2 f6 tartésan tavol 16v6. 1,7 16 koztisztviselé betsltetlen
allashellyel rendelkezik a hivatal.

A 1,7 6 betoltetlen allashely tobb esetben fesziiltséget okoz a kozfeladatok cllatdsaban,
specialisabb szakmai tudést igényl6 feladat (palyazatok kezelése, bonyolitdsa, clszdmolasa)
esetében, leltarozas iddszakaban, év végi zarasok, kulturdlis rendezvények sorozatos
szervezésének idészakaban.

Osszesen 4 6 olyan munkatérs van, akik rendelkeznek mérlegképes konyveldi képesitéssel.
de a regisztraciojuk jelenleg nincs meg. Javaslom a munkaltato szamdra, hogy keriiljén
eldirasra szdmukra a regisziracio, mert igy dsszesen 8 [0 végezhet cgymast helvettesit
kontroll feladatot,

A két kozépfoka végzettségli koztisztviseld ebben az csetben a fennalld gyakorlat alapjan
megkaphatja a tovabbi képzettséghez kapcsolddo képzettségi pétlékot.

A 10 %-os illetményeltérités csetében késziil jegyzdi hatarozat, a személyi illetmény
mcgallapitasa esetében csak alairt atsorolés talalhato. '

7 18 - kozéploku végzettségli és szakképrettséyli - kiztisztviseld bruttd bére kevesebb, mint
a szakképesitcs nélkil alkalmazott kozszolgalati iigykezeldk bruttd bére.

6. Jelentés a nem dgazat specifikus munkakérben foglalkoztatott kizalkalmazottak szocislis
osszevont dgazati potlékanak jogossagarol
Vezetdi dsszefoglalo:

A Boleséde és Konyha miikodésének szakmai feltételeit, a személyes gondoskodast nytjto
gyermekjolcti, gyermekvédelmi intézmények, valamint szemeélyek szakmai feladatairdl és
miikddéstik feltételeirdl szo1615/1998.(1V.30.) NM rendelet 34-48.§-a szabalyozza.

Az érvényes miikodési engedély alapjdn megallapithaté. hogy a Kunhegyes Varos Ovodai
Intézmény Béleséde és Konyha intézménynek a Bolesdde és Konyha 6nallo szervezeti és
szakmai egysége, mely gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatot 14t el.

Megallapithato, hogy a két kozalkalmazott igénye jogosnak mondhatd, azzal, hogy a
szervezeti egységnél foglalkoztatott tovabbi két £ kozalkalmazott - szakics munkakérben —
is jogosult az dgacati dsszevont potlékra.

A szakmai jogi allasfoglalast elfogadva, a rész munkaidében foglalkoztatott kdzalkalmazott
30740 6ra aranyban jogosult az dgazati dsszevont potlék Osszegere. (0,75 részre)

Igényiiket clismerve, arra 2018. év november hétél (3 évre visszamenbleg) jogosultak - mind
a 4 16 kozalkalmazott — a szocialis Gsszevont dgazati potlékra.

Jarulékkal cgyiitt az Intézménynél keletkezett fizetési kotelezettség: 4.884.636.- Ft.
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- A 2021 évi bsszeg, (1.549.922.- Ft + jarulék) a Magyarorszag 2021. évi koltségvetésérs)
sz0l6 2020. évi XC. térvény 3. sz. melléklet Ilfejezet 9. pont 2.2.2 alpontja alapjan
igényelheto.

- A szamfejtes alapjan pontositasra keriiltek az 6sszegek, melyre jelentés-kiegészités készilt.

- A szamfejtésbél megallapitast nyert, hogy a dolgozdknak a keresoképtelen iddszakra
(betegszabadség, tappénz) a potlék nem teljes dsszegben fizethets.

- Jarulékkal cgyiitt az elszamolasok alapjén az Intézménynél kcletkezett fizetési kotelezettség:
4.696.230.- Ft.

1172.) A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése

kontrollkidrnyezet:

A hivatal rendelkezik a sziikséges belsé szabalyzatokkal, amelyek biztositjak a jogszabalyi
eldirasoknak mcgfeleld zavartalan mikodtetést. Alapité Okirattal, SZMSZ-el, gazdalkodasi
szabalyzatokkal, munkakéri leirasokkal. A szervezet irdnyitéja (a jegyz6) a hatéskér — feladat -
felelosség harmas irdnyité modszerét kialakitotta és miikodteti.

kockazatkezelési rendszer:

A hivatal rendelkezik Integralt Kockéazatkezelési szabalyzattal, rendszeresek a folyamatba épitett
ellenérzésck. A szabalyzat tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
melyek alapjan a hivatal az énkormanyzat és az intézmények gazdélkodasi feladatait ellatja ¢s
vizsgalni, feliigyelni tudja a szabalyszerl, gazdasagos, hatékony ¢s ercdményes gazdalkodas
kdvetelményeit.

kontrolltevékenység:

Biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utélagos és vezetsi ellenérzés a pénziigyi dontések
dokumentumainak  elkészitése vonatkozasiban (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerzodések, a kifizetések a timogatasokkal valé elszamolas).

A hivatali szabdlyzatoknak megfeleloen torténik a pénziigyi folyamatok engedélyezése,
Jovahagyasa, nyomon kovetése, a beszamold clkészitése.

informacios és kommunikdaciés rendszer:

Magaban foglalja az atlathatosag biztositasat, a megbizhaté informatikai hattér megteremtését,
az adatvédelem és adatbiztonsag megfelelé kialakitasat, a szabalyozott adatszolgaltatas és
beszdmoltatdsi rendszer miikodtetését (feladatok. felelésok, hataridék), a szabalyszeri,
megbizhato iktatst és iratkczelést.

monitoring rendszer:

A jegyzd gondoskodott az operativ tevékenységekté! fiiggetlen belss cllendrzés kialakitasaro! és
megfeleld mikodtctésérol. A belsd beszémoldsi rendszer kovetelményeinck erdsitése és
dokumentéldsa fontos fcladat.

ITI. Az intézkedési tervek megvaldsitasa
A belsé ellendrzés altal tett ajanlédsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végrehajtasdanak ¢és
nyomon kdvetésének tapasztalatai:

* Mind a tervezet, mind az egyéb (tandcsadodi) ellendrzések soran tett javaslatokat a hivatal
vezetése mér az ellendrzés befejezésének iddszakdban figyelembe vette, annak megfeleléen
jart el, megvalositotta azokat. Tovabbi intézkedést nem igényelnek.

Kunhegyes, 2022. majus 19.

[
; (W AP
Csehné Koteles Rozélia Bm% Férene
Belsé ellendr legysis
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Kunhegyes Viros Onkormanyzat

............ 12022, (...........) képvisel§-testiileti hatirozata
A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi éves cllenérzési jelentésének és éves osszefoglalo
ellenérzési jelentésének jovahagyésardl

Kunhegyes Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete - « koliségvetési  szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsG ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII 31. ) Korm. rendelet 48.8 -a és a
49.§ (3a) bekezdése alapjin — a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat 2021. évi
éves ellenérzési jelentését a melléklet szerinti tartalommal jovahagyolag elfogadja.

Hatarozatrdl értesiilnek:
1. Kunhegyes Véros Polgarmestere
2. Kunhegyes Viros Jegyzdje
3. Bels6 ellenér
4. Irattar

Kunhegyes, 2022. majus 19.

e

{idie. -
Szabo Andras Barta Fereric
Polgarmester Jegyvz6
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