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Kunhegyes Viros Jegyzéjétol

Beszamol6 a Polgirmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérdl

a Képviseld-testiilet 2024. aprilis 25-i nyilvanos iilésére

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) be-
kezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékeny-
segerol. A beszamol6 célja, hogy szamot adjon a Polgarmesteri Hivatal ltal végzett munka-
10l, bemutassa a szervezetet ért hatasokat, és alapjéul szolgaljon mindazon dontéseknek, me-
lyek a hivatal jovobeni mitkddésének biztositasahoz nélkiilszhetetlenek.

A hivatal miikddését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képviseldtestiileti dontések, a belsé
utasitasok és szabalyzatok hatdrozzdk meg. Legfobb tevékenysége az 6nkormanyzat miikodé-
s¢hez, az Snkorményzat feladat- és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald eldkészitéséhez
¢s vegrehajtasahoz kapesolddik. E korben elsésorban a képvisel6testiilet, valamint a tovabbi
testilleti szervek (bizottsdgok) miikddéséhez kapcsolodd feladatokat végez, segiti az 6nkor-
manyzati képvisel6k munkajat, végrehajtja az Snkormanyzati dontéseket.

Ezzel egyidejlileg a hivatal feladatai kozott jelennek meg a hat6sagi feladatok és hatasko6rok,
melyek ellatdsa soran 6nkormanyzati és allamigazgatasi hatésagi tigyeket készit elé dontésre,
illetve kozremiik6dik azok végrehajtisaban.

Kunhegyes Varos Onkormanyzati Képviselbtestiilete a 2/2023. (IL. 15.) onkormanyzati rende-
letében a Polgarmesteri Hivatal 1étszamat 2023. januér 01. napjatél 31,2 f6ben hatérozta meg.
Az dnkormanyzat koltségvetésébdl finanszirozott 27,2 £6 koztisztviseld és 4 £6 egyéb iranyi-
tas hatalya ala tartoz6 dolgozo, akik koziil 1 6 kozalkalmazott mezd6r, és 3 £& Mt. hatalyaba
tartozé munkavallalo.

Kunhegyes Véros Onkormanyzati Képviseldtestiilete a 2023. évre sz0l6 koztisztviseldi telje-
sitménykovetelmények alapjat képezd funkeciondlis célokat a kdvetkezdk szerint hatarozta
meg:

A telepiilés gazdasagi fejlodésének dsztonzése érdekében a vallalkozas élénkités és a lakosséag
foglalkoztatasi helyzetének tovabbi javitasa, a foglalkoztatas kiemelt kezelése, szervezése.

Apolni kell a testvérvarosi és egycb kapesolatokat, és fel kell tArni az ebben rejlé gazdasagi,
turisztikai, sport és kulturalis lehetdségeket a varos egészére vonatkozoan.

Koordindcios szerepkorben a véros jarasszékhely szerepét erbsiteni kell, tapasztalatcserék,
konferenciak, tanicskozasok és bemutatdk szervezésével.
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Kunhegyes Viros Jegyzdjétol

A viérosi portalt (www.kunhegyes.hu) folyamatosan friss informaciokkal kell ellatni és feltol-
teni, a tajékoztatas mind széles korlibbé tétele érdekében 1j rovatokat kell létrehozni. A koz-
érdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez és a terjesztéshez vald jog érvénye-
siilését el kell segiteni az informaci6s onrendelkezési jogrol és informaciészabadsagrol sz6l6
2011. évi CXII. torvény rendelkezéseit szem el6tt tartva.

A kulturalis, sport, turisztikai kiadvanyokat a koltségvetésben jovahagyott keretek kozott kell
megjelentetni az e célra biztositott palyazati forrasok maximalis kihasznalasaval.

Gondoskodni kell a szocialis ellatorendszer mikodtetéséhez sziikséges feltételek biztositasa-
r0l, illetve az 6nkormanyzat részére kotelezd 0j ellatasi formak megteremtésérél, kiilonds te-
kintettel a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont jardsi illetékességii miikodtetésére, tovabba a
"Kezdettd] fogva - Kezedet fogva" EFOP-1.4.2-16-2016-00029 palyézat megvalésitasara.

A testnevelés és a sport helyi rendszerét igy kell mikodtetni, hogy értékei a lakossig minél
szelesebb korében érvényesiiljenek, jaruljon hozza a lakossag egészségi allapotanak meg0drzé-
séhez, illetve javitdsdhoz, valamint a szabadidd hasznos eltsltéséhez, a kozosségi sport nép-
szerlisitéséhez. A versenysportok tdmogatasi rendszerében pedig torekedni kell a gyermek-
korban torténé folyamatos fejlesztésre, az utanpétlas kinevelésére.

Cél a lakossag tajékoztatdsa, felvilagositdsa, bevonasa a feladatok meghatérozaséba és a vég-
rehajtasaba killondsen a kornyezetvédelmére iranyulé tevékenységekben, illetve tdmogatni
kell a polgarok ilyen irdnyl kezdeményezéseit, a lakossag kornyezettudatos magatartasanak
kialakitasat, kiemelt figyelemmel az ifjusag nevelésére, valamint a telepiilés fejlédésében a
telepiilés arculati megjelenés véleményezésében a partnerségi rendelet szerint.

Az Snkormanyzat dltal elfogadott programokban, koncepciokban meghatérozott, valamint az
cves koltségvetésben jovahagyott feltjitasi, fejlesztési, tizemeltetési feladatokat hataridére,
hatékonyan, koltségtakarékosan €s j6 mindségben kell megvaldsitani.

Az 6nkormanyzati vagyon kezelésére, hasznositasdra, nyilvantartasara kiemelt figyelmet kell
forditani.

A Terilletfejlesztési Operativ Programokban nyertes palyazatok megvaldsuldsénak elosegité-
se, a még rendelkezésre all6 forrasok felkutatasa, kihasznalasa.

A Polgarmesteri Hivatal ligyintézésében er6sidjon a szolgaltato jelleg és fokozottan érvénye-
silljon a polgdrbarat igazgatis eszkdzei és modszerei. Az ligyintézési hatéridd pontos betarté-
sa, az ligyfelek teljes korii tajékoztatasa, felvilagositasa, az ligyintézés torvényességi szinvo-
naldnak emelése, a lehetdségekhez képest az eljarasok egyszeriisitése. Javitani kell a szerveze-
ti egységek kozotti kommunikaciot az iigyfelek tehermentesitése céljabol.

A lehet8ségekhez mérten biztositani kell a kozigazgatasi tevékenység informatikai tovabbfej-
lesztését, figyelemmel az elektronikus ligyintézés, az e-személyigazolvany és az ASP alkal-
mazas, ¢és az informaciébiztonsag kovetelményeire.

A jovbben is biztositani kell a helyi kozszolgaltatasok jo szinvonalanak a megtartsat, lehetd-
ségek szerinti mindségi javitasat a kdzszolgaltatasokat igénybe vevd polgarok megelégedett-
ségére.

Az egyes szervezeti egységek tekintetében — figyelemmel a fenti funkcionalis célokra is — a
beszdmolémban mutatom be a Kunhegyesi Polgdrmesteri Hivatal 2023. évben végzett munka-
jat.
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Kunhegyes Viaros Jegyzijétol

Fenti beszamold 4ttanulméanyozasat kovetSen kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a hata-
rozati javaslat elfogadasara!

HATAROZATI JAVASLAT
/2024. (__. ) Kt. hatarozat
a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérél sz616 beszamol6 elfogadasarol

Kunhegyes Varos Onkorményzat Képvisel6testiilete megtargyalta az eloterjesztést és a
Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontjdban kapott felhatalmazas, valamint a helyi onkormanyzat és szervei
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl sz6l6 13/2019. (X.24.) rendelet 5/c. melléklet
4. pontja alapjan ugy dont, hogy a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérél
sz016 beszdmolbt

elfogadja.

egylttal a Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozéjanak megk&szoni a 2023. évben
végzett munkajat.

Errdl értesiilnek:

. Szabd Andrés polgarmester

. Barta Ferenc jegyz6

. Dr. Marton Viktdria aljegyz6

. Szoboszlai Hajnalka gazdasagi osztalyvezetd

. Koszta Jennifer torzskari osztalyvezet6

. Dr. Horvathné Zsoldi Katalin koltségvetési csoportvezet

. Szabd Julianna adétigyi ligyintézd

. Ollari Balazs vagyongazdalkod4si ligyintéz6

. Faragé-Markot Klaudia kiskincstari humanpolitikai tigyintéz6
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Kunhegyes, 2024. aprilis 24.
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Kunhegyes Viaros Jegyzéjétol

BESZAMOLO
a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi tevékenységérol

a Képvisel6-testiilet 2024. dprilis 25-i nyilvanos iilésére

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

A Képviselo-testiilet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 13/2019. (X.24.) 6nkormanyzati
rendeletének (a tovabbiakban: SZMSZ) 5/c. mellékleténck 4. pontja alapjan ,,a jegyz6 tajékoztatja a
kepviselStestiiletet évente egy alkalommal a hivatal munk4jarol és az tigyintézésrol”.

Fentick figyelembevételével igyekeztiink Ssszegyiijteni mindazokat a feladatokat, tevékenységeket,
melyeket a Polgarmesteri Hivatal 2023. évben folyamatosan végzett.

A helyi 6nkormdnyzatok kotelez6 feladat- és hataskorét Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szo-
16 2011. évi CLXXXIX. tv., (a tovabbiakban: Motv.) 10.§ (1), 13.§ (1) bekezdése allapitja meg,
azonban &nként vallalhatja minden olyan helyi kéziigy 6nallé megoldasat, amelyet jogszabaly nem
utal mas szerv kizarélagos hatéskorébe. Az onként vallalt helyi koziigyek megolddsa nem veszélyez-
tetheti a térvény altal kitelezden elbirt Snkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat (Mbotv. 10. §
(2) bek.) feltéve, hogy a feladat-és hataskor eredeti cimzettje ahhoz el6zetesen egyetértésen egyetér-
tését adta. (Motv. 12. § (2) bek.)

A hatalyos Métv. 13.§ (1) bekezdése szerint:

13. § (1)* A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kézfeladatok korében ellitandd helyi
onkormanyzati feladatok kiilondsen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiiléstizemeltetés (koztemetOk kialakitasa és fenntartdsa, a kozvilagitasrol valé gondoskodas,
kéménysepro-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kozutak és tartozékainak kialakitésa és fenntarté-
sa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és fenntartésa, gépjarmiivek parkolésanak biztosita-
sa);

3. a koztertiletek, valamint az 6nkorményzat tulajdondban 4ll6 kézintézmény elnevezése;

4. * t6rvényben meghatdrozott kivételekkel az egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmod segi-
tését célzo szolgaltatasok;

5. kdrnyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositdsa, rovar- és rag-
csaloirtas);

6. 6vodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos kényvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz, elé6ado-
mitvészeti szervezet tdmogatdsa, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi kozmiivelédési tevé-
kenység tamogatésa;

8. * gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

8a. * szocialis szolgaltatdsok és ellatédsok, amelyek keretében telepiilési tdmogatas allapithat6 meg;
9. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatdsénak és rehabilitacidjanak, valamint a hajléktalan-
na valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kdrnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas



12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;

13. helyi adéval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermel6k, stermelok szamdara — jogszabalyban meghatarozott termékeik — értékesitési lehe-
toségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

15. sport, ifjusagi tigyek;

16. nemzetiségi tigyek;

17. kdzremUkodés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;

18. helyi kozosségi kozlekedés biztositasa;

19. *

20. tavhoszolgaltatas;

21. vizikbzmi-szolgaltatds, amennyiben a vizikdzmii-szolgaltatasrél sz616 torvény rendelkezései sze-
rint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil.

A HIVATAL 2023. EVI TEVEKENYSEGE

A Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv az Snkormanyzat gazdalkodasinak végrehajto
szZerve.

A Polgarmesteri Hivatal jogillasa, f6bb feladatai:

A Mbétv. 84. § (1) bekezdése szerint: ,,A helyi dnkorményzat képvisel6-testiilete az onkormanyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- €s hataskorébe tartozé tigyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elltdsara polgarmesteri hivatalt vagy
kozos onkormanyzati hivatalt hoz létre.

A hivatal kozremiikodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel t6rténd
egytittmiikodésének 6sszehangolasaban.”

E megfogalmazis egyrészt témoren, de vildgosan deklardlja a hivatal egységes szervezeti voltat,
masrészt pontosan behatérolja annak f6 feladatat. Ez pedig mind 6nkorményzati iigyekben (hatdskor
cimzettje foszabalyként: képvisel6-testiilet), mind allamigazgatasi ligyekben (hataskor cimzettje £6-
szabalyként: jegyz0), a dontések elékészitése és végrehajtasa. Ugyanakkor a hivatal az énkormany-
zati miikddés ,,frontvonala” is: rendkiviil fontos a szerepe a helyi 6nkormanyzatnak a helyi lakossag
altalt megitélésében, hiszen a lakosok leggyakrabban a Hivatalon keresztiil talalkoznak a helyi 6n-
korményzat tevékenységével.

A Polgirmesteri Hivatal felépitése:

Az Onkorményzatok szervezetrendszerilk meghatirozdsa soran nagyfokii szabadsagot élveznek. A
Métv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjn a polgarmester a jegyz6 javaslatara eldterjesztést nyujt be
a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, 1étszamanak, munkarendjének, va-
lamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésében a 2023-as évben volt valtozas. A szervezetben létre-
Jott 2023. februdr 01-jét6l a Torzskari osztély elnevezésii belsé szervezeti egység, melynek vezetsje
Koszta Jennifer torzskari osztdlyvezetd lett. Az 0j osztaly kialakitasa létszamvaltozassal nem jart
egylitt, belsé atcsoportositast hajtottunk végre.

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek tagozédasa 2023. évben az alabbiak szerint alakult:

Az ipari, kereskedelmi, telepiilési koztisztasagi, kozteriilet kezelési és allattartasi tigyekb6l szarmazo
igazgatasi feladatoknak, €s tovabba az anyakonyvi igazgatasi feladatoknak ellatasara hivatott szerve-
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zetl egység kettd {6 tigyintézé altal alkotott Igazgatasi csoport megnevezéssel mitksdik a jegyzd
kozvetlen vezetésével.

A Titkarsagi és Hatésagi Osztalyt az aljegyz0, a Gazdasagi Osztalyt a gazdasagi osztalyvezetd
vezeti, amelyen beliil adécsoport, kiltségvetési csoport, kiskinestdri csoport, vagyongazdailko-
dasi csoport miikddik. A Titkarsagi és Hatosdgi Osztalyon latja el feladatait a onkormanyzati hivatal
rendszergazdaja is.

A Torzskari Osztilyt a torzskari osztilyvezetd vezeti, az osztaly kozvetleniil a polgarmester mun-
kéjat segiti.

A hivatal a bels6 ellendrzési feladatokat a képesitési eldirasoknak megfelelé belsd ellenSr utjan meg-
bizasi jogviszony keretében latja el.

A Belso ellendr a jegyz vezetésével végzi tevékenységét.

Szervezeti Felépités:
1. Jegyzo,

2. Aljegyzo,

3. Torzskari osztaly (palyazati tigyintézés, képviseldtestiileti-, koordinacios feladatkér, honvé-
delmi-, polgdri védelmi- és katasztréfavédelmi igazgatasi, sport feladatok),

4. Titkarsagi és Hatdsagi osztaly,

5. Gazdasagi osztély (add-, vagyon-, kéltségvetési és kiskincstari csoport),

6. Igazgatasi csoport,

7. Bels6 ellendr

A hivatal engedélyezett 1étszama: 31,2 5
27,2 6 koztisztvisels,
4 {6 egyéb munkatigyi iranyitas hatalya ala tartozo dolgozo.

A polgarmesteri hivatal vezetése a hatalyos Motv. 81.§-a alapjan:

81. § (1) A jegyzb vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a k6z6s énkormanyzati hivatalt.

(2) A jegyz0t az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyzd altal meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyzo

a) dont a jogszabaly 4ltal hatdskorébe utalt dllamigazgatési tigyekben;

b) gyakorolja a munkdltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a k6z6s énkorményzati hivatal koztiszt-
visel8i és munkaviéllaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzd
tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képvisels-testiilet bizottsaganak iilésén;

e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik,
miik6désiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

g) dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

h) dént azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hatdskérébe utalt onkorményzati és 6nkormanyzati hatosagi iigyekben;

j) a hataskérébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét;

k) * rdgziti a talalt dolgok nyilvantartiséba a tallt idegen dologgal kapcsolatos a kérozési nyilvan-
tartasi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositasarol szol6 térvény szerinti ada-
tokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténé atadést kévetden torli azokat.



(4)* A polgarmester egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott kérben - a polgarmesteri hiva-
tal, a k6zos onkormanyzati hivatal koztisztviselgje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, veze-
t61 kinevezéschez, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

Jegyzdi feladatellatas

Birtokvédelem

A 2023. évben a jegyz6 hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasokban 2 beérkezett kérelmet tartot-
tunk szamon. Birtokvédelmi kérelemnek helytadd hatérozatok szama 1 eset volt, a méasik esetben a
17/2015. (11.16.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdés b) pontja alapjan térténé elutasités szerepelt a ha-
tarozatban. Végrehajtas irdnt benyujtott kérelmek szama 0 volt, ennek kovetkeztében a targyévben
meginditott végrehajtasi eljardsok szama is 0 lett a statisztikaban. A jegyzoi hatdskorben hozott bir-
tokvédelmi hatdrozatok megvaltoztatasa irant keresetet egy esetben sem nyUjtottak be a felek. A
2023.-as évben a Koktél Klub nevii szérakozohely majus honaptél zarva volt egész évben, igy az év
elejét leszamitva tovabbi rendzavaras ne tortént a Magyar utca 1/A. szam alatti ingatlannal $sszekap-
csolhaté médon.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl altaliban:

A Hivatal 2023. évi tevékenységét alapvetden meghatarozta, hogy a minéségi munkavégzés mellett
elkotelezett a Hivatal, ennek figyelembevételével folyamatos az informacidbiztonsagi rendszer do-
kumentacidjanak aktualizalasa.

A miikddés tapasztalatai alapjan az Informaciobiztonsagi Szabalyzatot 2023. évben is tovabbfejlesz-
tettiik a Hanganov Kft. Munkatérsai altal.

A 2023-as év oktéber hénapjatél dllandosult az anyakényvvezetdi feladatok ellatasa, melyet helyet-
tesitd anyakonyvvezet6(k) bevonasaval sikeriilt 4thidalnunk. A legtébb helyettesitést Bird Jozsefné
abadszaloki anyakonyvvezetdvel vittiik eredményre, a kenderesi hivatal anyakonyvvezetdje Dr. Far-
kasné Nyika Monika is tobb alakalommal dolgozott nalunk. Kisebb idészakra a kunmadarasi, a
tiszaszentimrei, a tiszaroffi anyakdnyvvezetd is helyettesitett telepiilésiinkon. A helyettesités heti 1
napot jelentett életiinkben, mindamellett a rendkiviili esetekre gondolva az anyakonyvvezet6 sajat
szolgalati helyén is fogadott kunhegyesi tigyfeleket, felelsen intézkedett és hatésagi bizonyitvanyo-
kat adott ki. A hazassagkoétéseket hivatalunk koordinacids ligyintézdje Barta Zsanett vezetd-tanacsos
vallalta magéra, 6nzetleniil teljesitette tiilnyomérészt hivatali munkaidén tali tGlmunkéaban dolgozva.
A hazassagkotések jelentds szama szombatra, vagy péntek délutanra esik. Dr. Marton Viktéria al-
Jegyz0 kolléganére is harultak ilyen dromteli pillanatok, amikor kézremikodstt a hazassagkotési el-
jaras lebonyolitdsdban. Mindkét kollégand teljes anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezik, igy a hivata-
lunkban 6rvendetesen Acsné Nagy Brigitta, Barta Zsanett és Dr. Marton Viktoria anyakonyvvezet6i
képesitéssel rendelkeznek, ami nagy eldrelépést jelent a megel6z6 évekhez képest.

Oktatas, kozmiivel6dés

A 2023. évben is elkésziiltek a varos intézményhalozatat érinté elbterjesztések.

Az onkormaényzat fenntartdsdban all6 intézmények szakmailag s gazdasagilag hatékonyabb miiksd-
tetésének eldsegitésére clkésziiltek a sziikséges elbterjesztések, rendelet-tervezetek, hatérozati javas-
latok.

Kézoktatdssal kapcsolatos feladatok

» Az 6vodas koru gyermekek 6vodai beiratasanak megszervezése,
» Az 6évodaban indithaté csoportok szamat és 1étszamanak meghatarozasa,



Eves jelentés és adatszolgaltatds végzése a kézoktatdsi intézményekbe jard6 HH/HHH gyerme-
kek, tanuldk szamarol,

Az 6vodai intézménnyel kapcsolatos éves adatszolgaltatas elvégzése,

A nevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének és szakmai beszdmoléinak jovahagydasra va-
16 el6készitése,

Elvégzésre kertilt az Oktatasi Hivatal altal kért adatszolgaltatas,

Elvégzésre kertilt a Jisz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalathoz kapcsolodo
adatszolgéltatas,

VYV VYV V¥

A targyévben az adatszolgéltatasok, statisztikai nyilvantartsok vezetésére a Polgarmesteri Hivatal
jegyz6i gyamhatosagi feladatainak ellatasa mellett forditottunk gondot.

A 2023. évben az 6vodai és iskolai beiratkozas szabalyai abban a tekintetben nem valtoztak, mint
ahogyan az a jarvanyligyi helyzetre valo tekintettel a megeléz6 évben volt, a sziildk és az intézmé-
nyek pedagégusai kozotti személyes kontaktus minimalizéséra lehetéség van az elektronikus utak al-
kalmazasara is.

A 2023. évben az dnkorményzati fenntartdst intézményi ellatdsban részesiils évodas gyermekek 4t-
menetileg, a Kunhegyes, Kossuth Lajos utca 58. szam alatti, feldjitott 5nkormanyzati épiiletet hasz-
nalatba vették. A Garay Uti Ovoda épiilet felujitasa miatt két 6vodai csoport ideiglenesen a Kunhe-
gyes, Kossuth Lajos utca 58. szdm alatti , egy 6vodai csoport a Kossuth uti Ovodéban keriilt elhelye-
zésre. A Garay uti Ovoda felujitasi munkal 2023. szeptember honaptol kezdddtek, és varhatéan
2024. ¢v jilius honapig befejezddnek. A Kossuth Uti Ovoda felujitasa pedig azt kovetden veszi kez-
detét.

Kozmiivelodéssel kapcsolatos feladatok

A kozmiivelbdéssel kapcsolatos tevékenységek, rendezvények megvalositdsaban Szentpéteriné
Lévai Maria igazgaténak, a Kunhegyes Varosi Konyvtar és Kézmiivelddési Intézmény vezetdjének
ezlton is megkdszonjik érdemeit és szakmai munk4jat.

> A varosi rendezvények jellemz6en az év eleji ( Doni katasztréfa aldozataira valo megemlékezés,
Magyar Kultara Napja,), a nyari, valamint szeptemberi idészakban a rendezvények (Semmel-
weis Nap, Augusztus 20., Fogathajto verseny, Mihaly Napi Sokadalom ) mind megrendezésre
keriilhettek,

» Folyamatosan elvégzésre keriilt a Kunhegyesi Hirado, mint helyi ujsag szerkesztésével, megje-

lentetésével kapcsolatos feladat: ,,Onkormanyzati Hirek” szerkesztése, a Polgarmesteri Hivatal,

illetve a Kunhegyes Varos Onkorményzata, szervezetek részérél érkezé frasok, cikkek, besza-

molok, tajékoztatok, felhivasok gyljtése, szerkesztésre torténd leadssa,

HataridSre elkésziiltek a konyvtar és kozmiivel6dési intézmény szakmai beszamol6janak, a ko-

vetkezd €vi munkatervének jovahagyasarol szol6 elbterjesztések,

Az orszagos, megyei, helyi kitiintet6 dfjak, elismerésekre t6rténd felterjesztések koordinacidja el

lett intézve,

A szakemberek koordindltak, bonyolitottak a Kunhegyesi Nagykun Kalendarium megjelenteté-

sével kapcsolatos el6készité munkalatokat,

Elvégzésre keriiltek a Kardcsonyi diszvilagitashoz fényfiizérek beszerzésével, bovitésével, javi-

tasaval illetve fel-, és leszerelésével kapcsolatos feladatok,

Onkorményzatunk tagja a Nagykun Hagyomany6rz6 Tarsulasnak, a Kun Osszefogas Konzorci-

umnak, Tisza-menti LEADER Kozhasznu Egyesiiletnek, Vasutas Telepiilések Szovetségének,

Kisvarosi Onkorményzatok Orszagos Szovetségének ezen szervezetek tevékenységével Gssze-

fiiggd feladatok mind végrehajtasra keriiltek,

v V. VvV VY V¥V



Kunhegyes kulturalis életének jelentés szereppel bir elemei a kiemelt varosi rendezvények.
A jelentdségében legnagyobb szabadtéri rendezvényiink (Mihaly Napi Sokadalom) kiemelked§ sike-
re bizonyitja, hogy a k6zonség igényli a szinvonalas és mindségi kulturalis programokat.

Az 6nkormanyzati fenntartasa Ilosvai Varga Istvan Varosi Miivelddési Kd6zpontot és a Zsigmond Fe-
renc Varosi Konyvtérat a rezsitimogatas eredményeképpen az Snkormanyzat egész évben tudta mfi-
kodtetni, igy a 2022. évi takarékossagi intézkedés megismétlésére, zarva tartisra mar nem volt sziik-
ség.

Kijelenthetjiikk hogy az egyre véltozo jogszabalyi kornyezetben a Polgarmesteri Hivatal 2023. évben
is munkajat a hatélyos jogszabalyok alapjan végezte.

Kiemelt cél a polgarmesteri hivatal ligyintézésében a szolgaltato jelleg tovabbi erdsodése és fokozot-
tan érvényesiiljon a polgarbarat igazgataseszk6zei és modszerei.

A Hivatal 2023. évi munkéjarol szl részletes tajékoztatast a Polgarmesteri Hivatal szervezeti struk-
tarajanak megfelelden, az egyes osztalyok 4ltal végzett munkéat bemutatva tarom a Tisztelt Képvise-
16-testiilet elé:

1. TORZSKARI OSZTALY (Pilvazati iigyek, képvisel6testiileti-, koordinicids feladatok, hon-
védelmi-, polgari védelmi- és katasztrofavédelmi igazgatas, sport feladatok)

Vezetdje: Koszta Jennifer felséfokd végzettségii koztisztviseld

Palyazati munkatarsak:
Koszta Jennifer felséfoka végzettségii koztisztviseld
Kovacsné Egyed Boglérka kézépfoku végzettségii koztisztviseld,

1. Kiemelt feladatok:

» Az Onkormanyzat altal megvaldsitando feladatok koltségeinek csokkentése érdekében figye-
lik a palyazati kifrasokat, naprakész informaciokkal rendelkeznek a palyazati kifrasok koré-
ben a kiirdk és a témakorok tekintetében.

Végzik a rajuk bizott palyazatok lebonyolitasat, hianypétlasat, elszamolasat.
Egytittmiikddnek a vagyongazdalkodasi csoporttal a palyazatokkal kapcsolatos szerzédések
nyilvantartasdban, kezelésében.

Egytttmiikodnek a koltségvetési csoporttal az elszamolasokkal kapcsolatos szamlak kezelé-
sében (palydzati szerz8dés szdménak ¢s az elszamolési zaradék felvezetésében)

Folyamatos és naprakész informéciokkal szolgalnak az 4ltala kezelt palyazatokkal kapcsolat-
ban.

Segitenek az Snkormanyzati intézmények éltal benytjtandé palydzatok lebonyolitiséban.

YV V VvV VY

2. Iratok szama 2023. évben:
Foészam: 37
Alszam: 352

3. A tevékenységgel kapcsolatos Polgarmesteri Hivatalon kiviili egyiittmiikédés:
> A palydzatok bonyolitasaba bevont kiilsé cégek, szakérték

4. A fellelhet6 hibak forrasa:



Kapcsolattartas, koz6s munka kiils6s cégekkel,

Palyazatok kezelése a Ko6zremiik5ds Hat6sagokkal (pl. gyakori kapcsolattarts valtozas, lassu
a palyézat folyamatat nem idében kdvetd tigyintézés),

Palyazatkezel6 elektronikus rendszerek gyakori valtozasa, az j rendszer technikaj hianyos-
sdgali,

YV YV

5. A 2023. évi palyazatok az 1. szami mellékletben csatolva,
1. sz. melléklet

(Osszesitett tdblazat, amely més munkatarsak altal kezelt palyazatokat nem tartalmazza)
—7o5£bSIICHT tablazat, a
|
| Statusz/Révid osszefoglalo |

Sorszam l| Jelentésebb palyazatok

Magyarorszag 2019. évi kdzponti kéltségvetésérsl 52616
1. | 2018. évi L. térvény 3. melléklet II. 3. pont szerinti On- /

J kormanyzati étkeztetési fejlesztések tdmogatasa

' Magyarorszag 2020. évi kdzponti kéltségvetésérdl szol6

2019. évi LXXI. térvény 3. melléklet IT. 2. pont a), b) és ¢)
pontok szerinti Onkorményzati feladatellatast szolgalo fej-
lesztések tdmogatasa pélyazat ¢) Belteriileti utak, jardak,
2. hidak felajitasa
Magyarorszag 2021. évi kozponti kéltségvetésérdl szol6
2020. ¢vi XC t6rvény 3. A helyi Onkormanyzatok kiegé-
szit6 tdmogatasa melléklet 3. A helyi 6nkormanyzatok fel- ey
halmozasi célg kiegészit§ tdmogatésai 3.5 Belteriileti utak, szamoldsa elfogadva. [
jérdak, hidak feljitasa |

Magyarorszag 2021. évi ko
’ 2020. évi XC.

torvény 1. melléklet IX. Helyi 6nkormanyzatok tdmogata- A Proj e,k t megvalssult. El-
| szamolasa folyamatban.

A projekt megvalosult. El-
szamolasa folyamatban van.

J

A projekt megvalosult. El-
szamolasa elfogadva.

|

A projekt megval6sult, El- ’

zponti koltségvetésérdl sz616

sai fejezet 43. Az 5000 fo felett
telepiilések fejlesztési tamogatdsa I. cim
5[ K-87-0137/000952/2021 "Kultiraval a 1élegzetvételért" Elszamolasa folyamatban.

6| EEM-TE-B-A-21-0196 "Mihaly Napi Sokadalom" Elszémoldsa folyamatban, |

_ A projekt megvalosult. Zaro
| TOP-1.4.1-19-IN 1-2019-00002 Kunhegyes Vérosi Bil- | beszamolé elfogadva. A pro- |
csbdei intézmény feldjitasa és féréhely bdvitése | Jekt fenntartasi idészakba he- |
lyezve. |
A projekt megvalosult. Zar6
| TOP-1.1.1-16-JN1-2017-00007 Iparteriilet fejlesztés Kun- | beszamol6 elfogadva. A pro-
| hegyesen Jekt fenntartasi idészakba he-
lyezve.

A projekt megvalosult. El- |
szamolasa elfogadva.

A projekt megvalosult. Zaro
| TOP-2.1.2-15-IN1-2016-00009 -Z61d varos kialakitésa a beszamolé elfogadva. A pro- |
| Kakat-ér mentén Kunhegyes belteriiletén Jekt fenntartasi idészakba he- |

J 10| | lyezve. ||
—————lyezve.

{ | TOP-5.1.2-15-JN1-201 6-00008 ,,Humaneréforras bévitése
9 | a Kunhegyesi Foglalkoztatasi Paktum Keretében”




('——_—TX' A projekt megvalosult. Zars |

|
| TOP-2.1.3-15-IN1-2016-00020 »Kunhegyes Kakat-ér re- beszdmolé elfogadva. A pro- |
konstrukcigja I.” jekt fenntartasi idészakba he-
lyezve.
5 | Projekt megvalésitasahoz
Kunhegyes telepii } sziikséges el6készitd folya-
matok.

|

|

| 11’

TOP_Plusz-1.2.1-21-JN1 -2022-00029 "
Iési kornyezetének komplex fejlesztése"

12

[ Projekt megval6sitasahoz /
’TOP:Plusz-Z.l.I-ZI-JN 1-2022-00038 " Kunhegyesi Garay || sziikséges kézbeszerzési elja-
| utcai és Kossuth utcai $vodak energetikai korszeriisitése” | r4s lefolytatdsa. Kivitelezds
megkezdése,
| Projekt megvaldsitasahoz
TOP_Plusz-1.2.3-21-JN 1-2022-00001 "Kunhegyes belterij- sziikséges kozbeszerzési elja-
| !

|
’Ieti Uthalozaténak fejlesztése” | 1as lefolytatdsa. Kivitelezds
I 14 megkezdése. |
| 34. sz. fout Tiszafiired-Fegyvernek (33. sz. four csp.- 4.5z, }Tervezési folyamatban vals |
| | fout kézott) 11.5 tonnas megerésitése és arhuzamos ke- .. 1 e y

g p
| 15 | rékparut tervezése kbzremiikodés.
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Késziilt: Kunhegyes, 2023.04.09.
| Készitette:Koszta J ennifer osztalyvezet

| "Stétusz/Révid leirds” rész a 2023. év végi allapot tiikrézi .

Képvisel()'testiileti-, Koordiniciés feladatkor-

- Barta Zsanett felséfoku végzettségli koztisztviseld

A képviselg

Aljegyz6 kezeli Képviseld-testiilet, az Ugyrendi és Egészségligyi Bizottség, Oktatasi, Kulturalis,

nak Srzéséért, az igy 6rzétt hiteles rendeletek, és hatarozatok eredeti példanyainak £€pi sokszorosita-
sért, €s az eredetirdl készitett masolatok hitelességéért.
A Képvisels-testiilet 2023-ban Gsszesen 287 hatarozatot hozott, 29 onkormanyzati rendeletet

Jesztéseinek el8készitését a hivatal szakemberej segitik.

Az Oktatdsi, Kulturilis, Szocialis, Ifjasagi és Sport Bizottsag 12 nyilvanos és 9 zart tilésen tartot-
ta tanacskozasait, Osszességében 91 hatdrozat keriilt elfogadasra.

A Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsig 2023-ban 15 nyilvanos tilésen és 3 zart tilésen
146 hatarozatot hozott.



Az liléseket kévetben a titkarng feladata a Jegyzbkonyvek elkészitése, majd azok felioltése a Nemzeti
Jogszabalytarban. Az Aljegyzé feladata az tlést kévetSen a rendeletek, a hatdrozatok tovabbitasa a
Korményhivatal, és a napirendi pontoknal érintett jogi személyek, ¢

Feladatkorében elkészitette a varos sportéletét, rendezvényeit érinté clSterjesztéseket, illetve tevéke-
nyen részt vett a déntések vegrehajtasaban.

Sportreferensi feladatok:

- A sport teriiletén a vérosi sportkoncepciéban meghatarozottak alapjan, valamint a varosi ren-

lakosség és az egyesiiletek feld.

- Evente kiildjiik az 4llami sportinforméacids rendszerbe, a telepiilés Gsszes sport létesitményé-
nek (iskolaiakat is ) adatait.

- Folyamatosan névekszik az igény a sportcsarnokban rendezett edzétéaborokra, évtizedes kap-
csolatainkra épitve egyelére réplabda sportagban. A nyar folyaman t6bb els osztalyu, illetve
korosztalyos valogatott csapat valasztotta felkésziilésének szinhely¢iil Kunhegyest.

- A vidros sportteveékenységének finanszirozisara a palyazati kifrast elékészitettiik és koordin4l-
tuk a vérosi sporttdmogatasok odaitélését eldontd palyazatokat,

- Amegyei és orszagos szintii iskolai sportrendezvények lebonyolitédsahoz kozvetlen, illetve
kozvetett segitséget nytjtunk (személyi, targyi). A Mikro-térségi Tornateremben keriilt le-
bonyolitasra tébb labdajaték megyei és regiondlis szint{i doéntéje.

Kézbiztonsdgi referens intézménye:

- A 2011. évi CXXVIIL torvény (katasztréfavédelmi térvény) 1étrehozta a »kOzbiztonsagi refe-
rens, intézményét. Hivatalunkban 1 £§ latja el a feladatot.

- Csoportunkban térténik a honvédelemmel, illetve a mozgositassal kapcsolatos teendék ellata-
sa, valamint a Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag, tovabba a Karcagi Kirendeltség 4ltal
meghatarozott feladatok végrehajtdsa, PV tervek készitése, pontositasa és a Megyei Védelmi
Bizottsag, illetve a Helyi Védelmi Bizottsag éltal meghatérozott feladatok elvégzése.

Polg:iri védelmi feladatok:

- Polgari védelmi feladatok ranyitasaval, szervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos elékészi-
t6 munka végzése.

- Polgéri védelmi kotelezettség alatt allok részére (150 £6) szolgalat elrendelésének elékészité-
se (beosztd hatarozatok clkészitése).

- Polgari védelmi tervezéssel Osszefliggd feladatok veégrehajtisa, adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése



- Egyiittmiiksdés a J-N-S7 Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag Karcagi Kirendeltségével.
- Az éves kételezo képzések megtartasa.

Katasztréfavédelemmel ka csolatos feladatok:
- Katasztréfavédelmi tervek (veszély-elharitasi alapterv és annak specialis mellékletei, kiilss
védelmi terv stb.) készitése, naprakészen tartasa.
- A tervekben foglalt feladatokra szlikség szerint torténd felkésziilés lervezése, végrehajtasa
pl.: belviz védekezés rendkiviili havazas stb.
- A J-N-SZ Megyei Védelmi Bizottsag altal meghatarozottak végrehajtasanak elékészitése,

- A Helyi Védelmi Bizottség feladatszabéasainak végrehajtasa.

2023. évben a katasztréfavédelmi szervek 9 alkalommal végeztek ellenérzést.

2. TITKARSAGI ES HATOSAGI OSZTALY
Vezet6je: Dr. Marton Viktoria aljegyz§ fels6foku végzettségli koztisztvisels

zatban foglaltaknak megfeleléen az Onkorményzat tevékenységével kapcsolatos egyes algbbi felada-
tokat.

Szervezet:

A Polgarmesteri Hivatal 3 képvisels-testiilet szerveként egységes hivatalként miik6dik, melynek bel-
s6 tagozad4sat a Képviselbtestiilet hatarozza meg. A Kunhegyesi Polgérmesteri Hivata] Szervezeti és
Mikédési Szabalyzatiban a Titkdrségi és Hatésagi osztaly a belss szervezeti egységek kozott miike-
dik. A Titkarsagi Osztaly tigyrendjg: a 2020. marcius 1-jei szervezeti valtozasok utan hat6sagi felada-

A kozszolgalati tisztviselékrd] 52016 2011. CXCIX. forvény végrehajtasara kiadott 10/2013.(1. 21.)
Korm. rendelet, valamint a kozszolgalati tisztviselgk egyeni teljesitményértékelésré] sz016
10/2013.(V1.30.) KIM rendelet alapjan kell ;mikddtetni a kozszolgalati tisztviselgk egyéni
teljesitményértékelési &s mindsitési rendszerét (TER). A teljesitményértékelési rendszerben a
koztisztviselok szakmai tevékenységét évente két alkalommal kel] a munkaltaténak értékelnie,

e

melynek jogét a belsé szervezeti egységek vezetdire atruhdzhatja/atruhdzza.

Jogszabélyban el6irt hatéridére a képviselétestiilet, a nemzetiségi Onkormanyzati képviselétestiilet és
az  dnkormaényzati bizottsagok tagjainak vagyonnyilat-tételj kotelezettségén kiviil a Hivatal
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koztisztvisel6i €s a kozszolgalatban nem allé kotelezettek vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos
eljarasokat is lefolytatta az osztaly.

Az osztaly felelds az informatikai feladatok teljes korii elldtasaért, a rendszergazdai tennivalok
zokken6mentes biztositdsaért, a vérosi dnkorményzati honlap folyamatos mikodtetéséért.

A képviselé-testiilet és a bizottsigok munkijsval kapcsolatos feladatok

Az osztalyon keriilnek megdrzésre a Képvisel6-testiilet, az Ugyrendi és Egészségiigyi Bizottsag, Ok-
tatasi, Kulturélis, Szocidlis, Ifjisagi és Sport Bizottsag, valamint a Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfej-
lesztési Bizottsag iiléseinek hiteles jegyz6konyvei.

A Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselétestiileti tiléseken a jegyzokonyvek
vezetésecrt Kunhegyes Varos Aljegyzéje a felelds. A Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
2023. évben megfeleld szamban tartott iilést, amelybd] 1 alkalommal koézmeghallgatast tartott.

Az osztaly felelOs a rendeletek és hatarozatok eredeti példanyanak 8rzéséért, az igy 6rzott rendeletek,
¢s hatérozatok megfelelé szamu gépi sokszorositasaért, a masolatok hitelességéért.

Az iiléseket kovetden Kunhegyes Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének meghozott rendele-
tei 3 napon beliil az ijr.hu rendszeren (Loclex rendszer) keriilnek feltsltésre a J asz-Nagykun-Szolnok
Varmegyei Korméanyhivatal részére. A rendeletek nyilvanosan az aldbbi linken érhetéek el barki
szamara: https://or.njt.hu/onkorm/-:8:1472:-:-:1:-:-:-/1/10. Tovébbi rendeletpéldanyokat és hata-
rozatokat a dontésekben érintett személyek, koziiletek, hatésagok, gazdalkodo szervezetek szaméra
postan, e-mailben, vagy hivatali kapun keresztiil tovabbitja az osztaly. A https:/tfik.njt.hu internetes
feliilet (Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul) szolgél a jegyz6konyvek és mel-
I¢kleteik, valamint az adatszolgaltatisok ¢s segitségnytijtas kérések teljesitésére, tovabbitasara.
Fentieken til a Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkorményzat jegyz6konyvei is 100%-ban felt5ltés-
re keriilnek a TFIK rendszerben.

Informatika:

Barabds Attila kozépfoki végzettségli koztisztviseld

2023-ben tiortént informatikai eseménvyek:

2023-ban tortént informatikai események:

A szokdsos megel8z8 karbantartdsok megtorténtek. Adatvesztéssel jaré meghibasodés nem tortént. A
biztonsagi adatmentések folyamatosak. Az operacids és virusvédelmi rendszerek frissitése folyama-
tos, naprakész.

2023-ban is Onkorményzati ASP (Application Service Provider ) egyes szakrendszerei latjak el a
Polgarmesteri Hivatal munkafolyamatinak timogatésat, a szocialis igazgatas kivételével.
Az dllami és 6nkorményzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl sz6lé 2013, évi L. torvény
elbirasait kovetve végezziik az informacié-biztonsagi el6irasok betartasat és betartatdsat.

A Kozponti Cimregiszter (KCR) feliilvizsgalata és javitasa is folyamatban van.

2023-ban lecserélésre keriilt a tobb mint 20 éve iizemels telefon-alkézpont egy uj [P alapt rendszer-
re; amely a minGségen tul jelentés anyagi megtakaritast is jelent a havi kommunikaciés koltségeken.

2023 6sz€t6l a kdzpontositott orvosi tigyeleti rendszer bevezetése miatt az orvosi tigyelet informati-

kai feladatainak ellatasa mar az OMSZ hataskorébe tartozik, valamint a védéndi szolgalat feliigyele-
tét atvette a Hetényi Korhaz.
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Megkezdddstt a felkésziilés Eurdpai Parlamenti, a helyi énkormanyzati képviselok €s polgadrmeste-
rek, valamint a nemzetiségi dnkorményzati képviseldk kozos eljarasban tartando 2024. évi altaldnos
valasztasara.

Miiszaki hatos4gi feladatok:

Feketéné Csoma Ildiké fels6foki végzettségii kztisztvisels

Titkérségi ¢s Hatdsagi osztaly illetékességi teriilete: Kunhegyes
Ugyintézés helye: 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1. (Polgarmesteri Hivatal)
Elérhetdségek: Telefon: 59/530-507, e-mail: epites@kunhegyes.hu

I"ngfélfogadés ideje:
Hétfo: 8"-12", Kedd: 8°-12%, Szerda: 8%-12%, 13%°.16%, Csiitértok: nincs, Péntek: 8°°-12%

Hatdsagi eljardsokban hasznalt legfontosabb jogszabalvok:

1988. évi 1. térvény a kozati kozlekedésrol

1990. évi XCIIL. torvény az illetékekrél

1997. évi LXXVIIL t6rvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol (Etv)

2016. évi CL. torvény az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol (Akr)

253/1997.(X11.20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl
(OTEK)

2016. évi LXXIV. torvény a telepiiléskép védelmérsl.

419/2021. (VIL.15.) Korm. rendelet a telepiiléstervek tartalmarél, elkészitésének és elfogaddsanak
rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol.

383/2016.(XII. 2.) Korm. rendelet a foldmiiveléstigyi hatosagi és igazgatasi feladatokat ell4to
szervek kijel6lésérol

531/2017.(XII. 29.) Korm. rendelet az egyes kozérdeken alapul6 kényszerité indok alapjan eljaro
szakhatosagok kijelolésérol

474/2013. (XIL 12.) Korm. rendelet az el6vésarldsi és eldhaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében
az adds-vételi és a haszonbérleti szerzddés hirdetményi iton torténéd kozlésére vonatkozo elja-
rési szabalyokrol.

2013. évi CXXII. térvény a mezd- ¢és erdbgazdasagi foldek forgalmarol.

2013. évi CCXIL. torvény a mezd- és erddgazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXIL.
torvénnyel Osszefliggd egyes rendelkezésekrol és dtmeneti szabalyokrol.!

104/2017. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiiléskép védelmérdl szol6 torvény reklamok kozzététe-
lével kapcsolatos rendelkezéseinek végrehajtasarol.

5/2004. (I. 28.) GKM rendelet a helyi kézutak kezelésének szakmai szabalyairol.

26/2021. (VL. 28.) ITM rendelet az Gtiigyi igazgatasrol.

72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet a vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor gyakorlasarol.

41/2017. (XIL. 29.) BM rendelet a vizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges dokumentacio tar-
talmarol.

101/2007. (XII. 23.) KvVM rendelet a felszin alatti vizkészletekbe torténd beavatkozas és a viz-
kutfirds szakmai kovetelményeirél.

Kunhegyes Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 34/2004. (VII.16.) d6nkormanyzati ren-
delete a kozterlilet-hasznalat szabalyozasarol.

Hatoésagi eljarasokban hasznilt legfontosabb helyi rendeletek:

21/2020.(X11.16.) onkorméanyzati rendelet a Helyi épitési Szabalyzatrél
8/2018.(IV.25.) 6nkormanyzati rendelet Kunhegyes Varos telepiilésképének védelmérsl

12



266/2017.(XIL.14.) 6nkorméanyzati hatdrozattal elfogadott Telepiilésképi arculati kézikonyv

A Titkarsagi és Hatdésagi osztaly feladatai:

o hatésagi feladatok:

O

Foldforgalmi tigyek: adas-vételi szerz6dés hirdetményeinek szama 48 db, haszonbérleti szer-
z6dések hirdetményeinek szama 43 db. Osszesen: 91 db

Hatéségi bizonyitvanyok kiadasa /helyben lakas igazolasa 6 db
Hatésagi bizonyitvanyok kiadasa (hazszamrendezések 6 db)

Hat6sagi bizonyitvanyok kiaddsa (kedvezményes gizar timogatashoz Lakas rendeletetési
egység szamanak igazoléasa: 7 db)

Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa (miivelési ag valtozasok 2 db)

Utkezeléi hozzajarulasok kiadasa (vizbekotés, villany f5ldkabel létesités, gazvezeték 1étesité-
se, kapubejar6 kiépitése) 6sszesen: 22 db

Tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa (viz, villany, gaz, 6nt6zés) 6sszesen: 17 db

Nyilatkozatok kiadasa (kdzmiivekkel kapcsolatos miiszaki atadasok) kozépnyomasu foldgaz-
eloszto vezeték 1étesitése: 5 db

Nyilatkozatok kiadésa /telepiilésrendezési tervek: 3 db/ Karcag (2 db), Kistjszallds (1 db)
Nyilatkozatok, egyéb: 5 db

Végzések kiaddsa (eljaras induldsa: 4 db, KCR adatkérés: 13 db, megsziinteté: 1 db) Gssze-
sen: 18 db

Vizjogi hatosagi tigyek (kutak épitési engedélyezése, fennmaradési engedélyezése, megsziin-
tetése) 0 db

Szakhato6sagi allasfoglalasok kiadasa (flgaz eloszté haldzat, kisfesziiltségli hélozat 1étesitése)
Osszesen: 7 db

Telepiilésképi bejelentések szama: 3 db
Telepiilésképi tajékoztatasok szdma: 1 db
Telepiilésképi véleményezések szama: 3 db

El6terjesztések:

e 2244 hrsz.-0, 2013 hrsz.-1, 2341 hrsz.-1, 2596 hrsz.-G, 2898 hrsz.-1 belteriileti ingatlanok
megosztasarol, orszagos kozittal érintett teriiletek levalasztdsardl és allami tulajdonba
adasarol

* a2977/2 hrsz.-4, 3251/2 hrsz.-G belteriileti ingatlanok megosztasérél, orszagos kozuttal
érintett teriiletek levalasztasarol és onkormanyzati tulajdonba adasarél

e a617 helyrajzi szamu belteriileti ingatlan megosztaséarél, orszagos kozuttal érintett tertile-
tek levélasztasardl és allami tulajdonba adasarél

Utiigyi statisztika
Egy¢b statisztikak
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o Egyéb tajékoztatasok dsszesen: 44 db (Jegyzéi: 32 db, Polgarmesteri: 12 db)

o 'Tobb éven ativeld feladatok: ,,34. sz. fout Tiszafiired (33. sz. 16t) — Fegyvernek (4. sz. fout)
koz6tti szakasz 11,5 tonnds burkolat-megerdsitése és parhuzamos kerékparit tervezése, Kun-
hegyes telepiilést elkeriils, (ij nyomvonalon vezetett 2x1 savos masodrendii f&ut engedélyezé-
si és kiviteli terveinek elkészitése, valamint a sziikséges engedélyek megszerzése” targyn do-
kumentacioban foglaltak megvalésitasdban valé kozremiksdés, Kunhegyes Varos Onkor-
manyzatara es6 feladatok megvalésitasa, nyilatkozatok, hozzajarulasok kiadasa.

Ugyiratforgalom: fészémon iktatott ligyiratok szama: 266.

A hatdsagi osztaly miikddése szempontjabdl tovébbra is fontosnak tartjuk, az tigyfelek elégedettsé-
get, a munkatdrsak j6 munkahelyi k6zérzetét, szakmai sikerességét, a kapcsolatrendszer er6sodését a
polgarmesteri hivatal tobbi szervezeti egységével, az onkormaényzattal, a belsé és kiilsé partnerekkel.

- Németi Katalin felséfoki végzettségii koztisztvisels
- Tamasi Sandomé szocidlis ligyintéz

A Szoctv. két tipusra - pénzbeli és természetbeni- osztja az ellatasokat.

Szocialis ellitisok:

Rendkiviili Telepiilési Tamogatis
Rendkiviili Telepiilési Tamogatas 2023. januar 01. napjatél 2023. december 31. napjéig 1720 esetben
Osszesen 1447 16 részére keriilt megallapitasra.

Természetbeni tdmogatas /tiizel/ 2023. évben 350 fonek keriilt kiosztasra személyenként 2q.

Lakasfenntartdsi Telepiilési Tamogatds

Kunhegyes véros teriiletén ¢letvitelszerten é16, lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezé
személyek részére a valtozas eredményeként lakdsfenntartasi telepiilési tamogatds keriilt kialakitésra.

1.) Telepiilési lakasfenntartasi timogatas igényelheté
a koziizemi koltségeihez val6 hozzdjarulas érdekében,
a koziizemi koltség vonatkozasaban felhalmozédott hatralék torlesztéséhez valo hozzajarulas érde-
kében.
2023. januar 01. napjatol 2023. december 31.napjaig 144 f6 szamara keriilt megallapitasra..

Gvermekvédelem:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

A 2023. év soran ez a kedvezmény 256 csaladnak lett megéllapitva, ebbdl egyediilalloként 234 15 lett
Jogosult az ellatisra. A targyévben 458 gyermek részesiilt igy rendszeres gyermekvédelmi kedvez-
ményben, mely az ellatottak koziil 2023-ban 254 8 hatranyos helyzetd, és 110 £6 halmozottan hatré-
nyos helyzetl gyermek jogosultsagat jelentette a telepiilésen.

A statisztika 2023. december 31-i allapot szerinti adatai alapjan megallapithat6, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény (Gyvt. 19.§ (1) bekezdés, 20.§ (2) bekezdés) esetében az ellatottak
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szamanak valtozasa ugy alakult, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényre vald jogosultsag
megallapitasat kérdk szdama 257 csalad volt, ebbdl 1 (el6z6 évben 1) 16 kérelemre keriilt elutasitasra,
jellemzden a jogszabalyban elbirt egy foére es6 jovedelem miatt.

2023. évben 458 gyermek részére keriilt megéllapitasra a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valo jogosultsag, 29 f6 sajat jogan vette igénybe a kedvezményt.

Hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa 2023.01.01. napjatol 209 iigyben,
364 gyermek esetében tértént megallapitasra, ebbdl hatranyos helyzetii gyermekek szama 254 f6 il-
letve a halmozottan hatranyos gyermekek szama 110 6. A Jjogszabalyban meghatarozott koriilmé-
nyek kozil a legtobb tigyben a sziilok alacsony iskolai végzettsége és alacsony foglalkoztatottsaga
miatt keriilt megallapitas.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretében évente 2 alkalommal kell pénzbeli tAmogatast
folydsitani, melynek 6sszege 6000 Ft, a hatranyos és halmozottan hatranyos gyermekek részére 6500
Ft volt gyermekenként.

Karicsonvi csomag:

A 65. cletévét betdltstt és 65 év feletti kunhegyesi lakosnak karacsonyi csomag kertilt kiosztasra
2023. évben 1500 £6 részére.

Hisvéti csomag

Szocialisan hatranyos helyzeti kunhegyesi lakosoknak hasvéti élelmiszer csomag keriilt kiosztdsra.
2023. évben 900 {6 részesiilt.

Lktatds. irattar
Ollari Anita k6zfoglalkozatasban részvevé munkavallalo

A kozponti iktatds a beruhazas eredménycképpen a hivatali épiilet portajan van. A 2023. évben is az
iktatasban az 6nkormdnyzati ASP 2.0 rendszert hasznaltuk, melynek feliigyeletét a Magyar Allam-
kincstar latja el, folyamatosan biztositja hozza a frissitéseket.

El lett végezve az vj iratok iktatasan tul az elintézett iratok kivezetése a szamitdgépen, majd a beso-
rolasa a megfelel6 irattari jel al4, valamint az utéiratokhoz az elézmények kikeresése, és szerelése is.
Az iktatdsi rendszeriink osztott. A postazasi feladatokat az onkormanyzati ASP 2.0 rendszer IRAT
szakrendszerében elektronikus postakonyvvel az iktatéban latjuk el. Az elektronikus feladdjegyzék
(EFJ) rendszer szint( alkalmazasa a kezdeti nehézségek utan jol ellatja feladatat, fejlesztése folyama-
tos. A polgarmesteri hivatal alagsoraban van az irattdr. Az iigyiratok szamanak évek 6ta tarté emel-
kedése raktarozas szempontjabol gondot jelent, ezért tovabbra is minden rendelkezésre all6 helyisé-
get fokozottabban ki kell haszndlni.

Levélkézbesités

A Magyar Posta Zrt. kézremiikodésével — lakott helyi kiilteriiletre, tanyakra, valamint a févarosba és
a févaroson kiviili lakott helyekre a helyi Postan keriiltek feladasra a levelek.

A hagyomanyos papir alapu tértivevény teljes egészében kivezetésre keriilt a postai kézbesitésnél.
Az elektronikus kézbesitési rendszerben valaszthaté opcionalisan a tértivevény elektronikus, hivatali
kapuban t6rténd, és papiron, nyomtatott forméaban térténé visszajuttatasa is. Meg0rizte azonban he-
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lyét a hagyomanyos tértivevény a helyi kézbesitésnél, amikor kiilon sajat hivatali kézbesitd(i)nk vég-
zik a kézbesitést.

A kézbesités, postazas teriiletén egy nap alatt kell a leveleket, 2 nap alatt a tértivevényes leveleket
kihordani. A vérosi kézbesitési feladatokat a 2023. évben ketté-harom £6 nyolc oras nem f64llasa hi-
vatali kézbesité latta el. A Polgarmesteri Hivatalban 3491 db tértivevényes levél, 2403 db kézonsé-
ges levél és éves szinten 28.800 db énkormdnyzati Gjsig Keriilt kézbesitésre. Fenti szamadatok
csupan a ténylegesen kézbesitett levelekre vonatkoznak, az eredménytelen kézbesitési kisérletek
szamat nem mutatjdk. Mindezekbdl tovéabbra is levonhaté a kdvetkeztetés: koltségtakarékossagi
szempontbol indokolt a hivatali kézbesitok alkalmazasa.

Takaritas
A takaritok rendben és tisztan tartjak az irodai munkakornyezeteket. A takarité munkatarsak minden

fontos takaritasi feladat elvégzésérdl gondoskodnak. A takaritok rendszeres bevonasra keriilnek a vi-
rosi rendezvények, eskiivek, csaladi események mélté megiinneplésében, megtartadsaban.

3. GAZDASAGI OSZTALY
Vezetdje: Szoboszlai Hajnalka fels6foka végzettségii koztisztviseld

A Gazdasagi Osztély feladata az 6nkorményzat, az 6nkorményzat intézményei, az Onkormanyzat tar-
sulasai, egy tarsulasi intézmény, és egy nemzetiségi Snkormanyzat (5sszesen 9 allamhaztartasi szer-
vezet), valamint a ,,Kunhegyes Varosért” Kozalapitvany pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi,
munkaiigyi és helyi szamfejtési feladatainak ellatdsa. Az osztaly négy, jol elkiilsniild feladatokat el-
lato csoportra tagozédik, a kéltségvetési, a kiskinestéri, a vagyongazdalkodasi és az adocsoportra.

Koltséovetési csoport

A koltségvetési csoport elsédleges feladata Kunhegyes Varos Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat), a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal), az Abadsza-
l6k-Kunhegyes K6z6s Szennyvizkezeld Térsulas (tovabbiakban: Szennyvizkezelé Tarsulas),
¢s a Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkorményzat (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormany-
zat) kiadasainak és bevételeinek fokonyvi konyvelése, az éves koltségvetési rendelettervezet,
a Szennyvizkezelé Tarsulas és a Nemzetiségi Onkormanyzat esetében hatdrozattervezet elé-
készitése, a koltségvetés-modositasok tervezeteinek megalkotasa, az elfogadott koltségveté-
sek végrehajtasa, €s az éves beszamolok elkészitése. E csoporton belill mikédnek a hazipénz-
tarak, ¢s e csoporton keresztiil torténik a 2017. jilius 17-én cégjegyzekbdl torolt Kunhegyesi
Csatornaberuhazo Vizikozmii Tarsulattd] atvett kovetelésekkel kapesolatos feladatok ellatasa.

A fokonyvi konyvelés 2023. évben az énkorményzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszerének
segitségével tortént.

Statisztikai adatok a koltségvetési csoport altal elvégzett feladatokrél

| Kunhe- | Kunhegyesi Abadsza- | Kunhegyesi Ossze-
gyes Viros Polgar- 16k- Roma sen (db.)
Onkor- mesteri Kunhegyes Nemzetisé-
Megnevezés manyzata Hivatal Kozos gi Onkorm-
(db.) (db.) Szennyviz- anyzat
kezeld Tar- (db.)
sulés (db.) B
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Kotelezettségvallala- N
sok, kovetelések
nyilvantartasaba
felvezetett kovete-
lések szama 504 594 3 15 1116

Kotelezettségvallala-
sok, kovetelések
nyilvantartdsaba
felvezetett kotele-
zettségvallalasok
szdma (pl. szerzo-
dések, megallapo- 2199
dasok) 1577 581 5 36

Iratkezeld szakrend-
szerbe érkeztetett
beérkezd szamlak

szama 0sszesen 1574 561 1 14 2150
Gazdalkodas szakrend-

szerben elkészitett 1629

egyéb bizonylatok

szama 1418 156 6 49

Bevételekhez és kiada-
sokhoz elkészitett

utalvanyrendeletek
szama 4908 1748 7 163 6826

Egyéb (utalvanyrende-
let nélkili) kony-

velések szama 2232 609 12 104 2957
Kontirozas kovetel ol-

dalon 30732 14130 80 532 45474
Kontirozas tartozik ol-

dalon 29862 13876 73 548 44359

Minden koltségvetési szerv vagyoni, pénziigyi helyzetérél idészakonként a Magyar Allamkincstar
felé adatszolgaltatasi kotelezettségeket kell teljesiteni (havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves mér-
legjelentés, éves beszamold, koltségvetés stb.). A koltségvetési csoport 80 db. adatszolgaltatasi kote-
lezettséget teljesitett az elmult évben.

Pénzforgalom az Onkormanyzat fizetési szamlajan, 34 db alszamlajan, illetve 10 db Magyar Allam-
kincstarnal vezetett bankszamldjan, pénztardban és 2 db alpénztaraban, a Hivatalndl a fizetési szam-
14jan és a pénztaraban, a Szennyvizkezel$ Tarsuldsnal a fizetési szamlajan, a Nemzetiségi Onkor-
manyzat fizetési szamlajan és a pénztardban bonyolddik.

Eves szinten a hazipénztarban:

- az Onkormanyzat START mintaprogram pénztarabol: 64.620 ezer Ft,
- az Onkorményzat valutapénztarbol: 0 ezer Ft,
- az Onkorményzat forint pénztarabol: 42.156 ezer Ft,
- a Hivatal pénztarabdl: 2.210 ezer Ft,
- aKunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Intézmény pénztarabol: 4.860 ezer Ft,
- aKunhegyes Varos Ovodai Intézmény, Bolesdde és Konyha

pénztarabol: 2.790 ezer Ft,

- Kunhegyes Varosi Konyvtar és Kézmiivel6dési Intézmény

pénztarabol: 1.890 ezer Ft,

- Nemzetiségi Onkorményzat pénztarabol: 1.000 ezer Ft

Osszesen 119.526 ezer It bevétel és ugyanennyi kiadas keriilt teljesitésre.
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A pénzforgalomrol

- az Onkormanyzat START mintaprogram pénztiraban: 328 db,
- az Onkormanyzata valutapénztaraban: 0 db,
- az Onkorményzata pénztardban: 648 db,
- a Hivatal pénztaridban: 121 db,
- a Kunhegyesi Mikro- -térségi Szocidlis Intézmény pénztardban: 209 db,

- aKunhegyes Varos Ovodai Intézmény, Bslcséde és Konyha pénztaraban: 166 db,

- aKunhegyes Viarosi Kényvtar és Kézmiivel3dési Intézmény

pénztaraban: 62 db,

- Nemzetiségi Onkorményzat pénztarédban: 27 db
pénztarbizonylat keriilt kiallitasra.

A koltségvetési csoport feladata az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a Szennyvizkezel6 Tarsu-
las adobevallasainak elkészitése, a megalapozé analitikdk elkészitése. Altalanos forgalmi adé
szempontjabol az Onkormanyzat havi bevallasra, a Szennyvizkezeld Tarsulds pedig éves beval-
lasra kotelezett. A Hivatalnak 2018. januar 1-té] nem kell bevallast tennie az altalanos forgalmi
adoroél.

Kimen§ szamlaként az Onkormanyzatnal 386 db., a Hivatalnal 564 db. keriilt kiallitasra. A hatra-
1ékokrdl 30 db egyenlegk6z16t kiildtek ki.

A bedrkezé szamlak bankszdmldrdl torténd utaldsa részben az OTP-terminal segitségével, rész-
ben kézi atutalas kitoltésével torténik.
Az atutalassal rendezésre keriilt beérkezd szamlak szama az alabbiak szerint alakult:

- Kunhegyes Varos Onkormanyzata esetében: 1244 db,
- Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal esetében: 525 db,
- Nemzetiségi Onkorményzat esetében: 12 db,
- Szennyvizkezel6 Tarsulas esetében: 1 db.

A Kunhegyesi Csatornaberuhdz6 Vizikézmii Tarsulat jogutoda 2017. év juliusaban Kunhegyes V-
ros Onkormanyzata lett. A folyamatban 1&vé ligyek rendezése, a meg nem fizetett érdekeltségi hoz-
zdjarulas behajtasa a koltségvetési csoport feladata. 2023. december 31-én 507 tigyfél tartozasét tar-
tottak nyilvan.

Kiskinestari csoport

A kiskincstari csoport f6 feladata a Kunhegyes Varos Ovodai Intézmény, Bolcsdde és Konyha, a
Kunhegyes Varosi Konyvtar és Kozmivelodési Intézmény, a Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis
Tarsulas (tovabbiakban: Szocidlis Tarsulas), a Kunhegyesi Mikro-térségi Szociélis Intézmény, a
Tisza-volgyl Kézmiifejlesztd Beruhzasi Tarsulds, valamint a “"Kunhegyes Varosért” Kozalapit-
vany kiadésainak és bevételeinek fokonyvi kdnyvelése, az éves koltségvetési rendelettervezet, ill.
hatarozattervezet elokészitése, a koltségvetés-modositasok tervezeteinek megalkotasa, az clfoga-
dott koltségvetések végrehajtasa, és az éves beszamolok elkészitése. E csoporton beliil torténik az
onkormanyzat, az intézményei, a Szocialis Tarsulas, a tarsuldsi intézmény, valamint a Nemzeti-
ségi Onkormanyzat munkatigyi és helyi szamfejtési feladatainak ellatésa a kozfoglalkoztatas ki-
vételével, valamint az 5Snkorményzat mitkddéséhez nélkiilozhetetlen kozponti koltségvetési forra-
sok igénylése és elszamolasa is.

Személyzeti munka:
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A Kiskincstar feladatkérébe tartozik a Polgarmesteri Hivatal €s intézményei, valamint az On-
kormanyzathoz kapcsolédé személyi feladatok elltasa és az intézményvezetk személyi anya-
ganak kezelése.

A munkaiigyi tevékenység korébe tartoznak mindazok a feladatok, amelyek az emberi eréforras
tervezésével, biztositasaval, a munkaerd vonzasaval, megtartasaval, motivalasaval és hasznosita-
saval kapcsolatosak.

Legfontosabb feladatok: a kéztisztviselék, ligykezel6k kozszolgalati jogviszonyaval, a haziorvosi
korzetben, védéndi szolgalaton, az onkormanyzatnal foglalkoztatott munkavallalok kézalkalma-
zotti jogviszonyéval kapesolatos eljarasok lefolytatdsa, a Munka Térvénykonyve hatalya ala tar-
toz6 munkavallaldk alkalmazasi, illetve megsziintetd okmdnyainak elkészitése.

A jegyzé hatdskorébe tartozé kozszolgalati alkalmazasi iratok elkészitésénél kiilondsen a kineve-
zest, munkakori leirast, eskiiokmanyt, mindsitést, adatfelvételi lapot, atsorolast, kinevezés médo-
sitast, jogviszony megsziintetét, elszamold lapot, kizszolgalati igazolast és egyéb jogszabalyban
meghatérozott igazolasokat teljesitette a humanpolitikai tigyintéz.

Az elmult évben is figyelemmel lettek kisérve a fizetési fokozat valtasok, a jubileumi jutalomra
valo jogosultsagok és a sziikséges intézkedések ezzel kapcsolatban meg lettek téve.

Januar 1-jei hatallyal el kellett végezni a kotelezd béremeléseket (minimalbérre, garantalt bérmi-
nimumra t6rténd kiegészités), valamint a kézalkalmazottak tekintetében a soros léptetéseket.
Janudrban kiosztésra kertiltek a 2022. évi adé adatlapok, jovedelemigazolasok.

Januarban megallapitasra keriilt a koztisztviseldk, kézalkalmazottak, munkavallalok szabadsaga.
Februar végére, idében elkésziilt a szabadsagolasi iitemterv.

A humanpolitikai ligyintéz6 a cafetériara Jogosult munkavallalokrdl listat készitett és adatot szol-
galtatott a gazdasagi osztaly szamara, a juttatasok kifizetése érdekében.

Miarcius 31-ig a kézalkalmazottak, koztisztviselok, munkavallalok részére el lett készitve és ki-
osztasra keriilt az 50%-o0s kedvezményre jogosité, évi 12 alkalomra sz6l6 utazasi utalvany.

A targyévet megel6z0 év mindsitése, ennek hidnyaban teljesitményértékelése alapjan februar 28-
aig a hivatali szervezet vezetdje dontétt az illetményeltéritésckrél, személyi illetmény megallapi-
tasokrol. Az ezzel kapcsolatos munkaiigyi intézkedéseket a huménpolitikai iigyintézé megtette.

A kozszolgélati tisztvisel6k tovabbképzésérdl sz6lé 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet értelmé-
ben folytatodott a koztisztviselok kotelezo tovabbképzése.

A Nemzeti K6zszolgalati Egyetem altal kiadott programjegyzek alapjan elkésziilt a Polgarmesteri
Hivatal 2023. évi tovabbképzési terve.

Februdr hénapban elkésziilt a Kozponti Statisztikai Hivatal részére az egészségiigyi ellatas allas-
¢s létszamkimutatasarél szol6 adatszolgaltatas.

A munkaiigyi tevékenység soran rendszeresen Jelentkeztek a kovetkezé feladatok:
Koztisztvisel6k, ligykezeldk, kozalkalmazottak, Mt. hatdlya ald tartozék tavolléteinek
(szabadsag, betegség, CSED, GYED, GYES) Magyar Allamkincstar felét torténé jelentése,
Koztisztvisel6k cafetéria juttatasanak megdllapitasa, a tényleges igénybevételérsl személyenkénti
nyilvantartas vezetése, év kozben be- és kilépk cafetéria juttatdsdnak idéaranyos megallapitasa,
valtozasok vezetése,

Az éves szabadsagok megallapitasa, az igénybe vett szabadsagok nyilvantartasa

Statisztikai és munkajogi alloményi 1étszam havonkeénti vezetése,

Negyedévente jelentés kellett készitése a Magyar Allamkincstérnak az tires allashelyekrol.
Megbizasi szerzédések kotése és ehhez kapesolods szamfejtés elvégzése (iigyeletre, vérvételre,
esetenként palyazatban vallalt feladat ellatésara, szérakoztaté musorra, kiadvany szerkesztésre)

19



O O 0 0O 0 0 0 o

Az egyes egészségiigyi dolgozok és egeészségiigyben dolgozok illetmény- vagy bérmévelésének,
valamint az ahhoz kapesol6do tAmogatas igénybevételének évenkénti feliilvizsgalasa és
elszamolasa, valamint havonta térténd korrekcioja.

A teriileti ellatasi kotelezettséggel érintett haziorvosi krzet és a fogaszati alapellatasi korzet
lakossagszamarol igazolas a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (NEAK) részére a havi
finanszirozas megallapitasihoz.

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatal Népegészségiigyi Osztélyaval, a NEAK-kal,
valamint a vallalkozé haziorvosokkal, gyermekorvossal és fogorvossal vald kapcsolattartas.

Az egészségligyi feladatok ellatasahoz a NEAK-kal valo szerzédések elokészitésében,
megkotésében vald kézremiikdés.

2023. augusztus 31-ig:

Gépkocsivezetdk iigyeleti beosztasanak elkészitése.

Az orvosi ligyeleti beosztas szervezése, elkészitése és tovabbitisa a JNSZ, Megyei Kormanyhiva-
tal Népegészségiigyi Osztalyanak részére.

Orvosi tigyeletben dolgozé orvosok, asszisztensek tigyeleti dijainak kiszamitdsa és ataddsa a gaz-
dasagi osztéaly részére.

A munkatigyi tevékenység soran eseti feladatok voltak:
a dolgozéknak jaré adokedvezmények (csaladi, elsdhazas, személyi) megéllapitdsaval kapcsolatos
feladatok
eseti illetménykiegészités megallapitasa
folyoszamla kéltségtéritéssel kapesolatos feladatok

2023. ¢évi Iétszamvaltozasok. melyek a huménpolitikai feladatkdrt érintették:

2 16 munkat6rvénykonyves felvételére keriilt sor (PH:1 6, Kézm.Int: 116)

4 16 munkatérvénykonyves jogviszonya keriilt megsziintetésre (Kézm.Int: 1 6 Onk: 3 5)

4 16 koztisztviseld jogviszonya keriilt megsziintetésre

2 16 koztisztviseld keriilt kinevezésre

2 16 koztisztvisel6 tartdsan tavollévd (keres6képtelen, vagy 3 évesnél fiatalabb gyermekét neveli)
8 16 kdzalkalmazott keriilt kinevezésre (Ovoda:6 £8, Szocialis Int.: 216)

8 f6 kozalkalmazott jogviszonya keriilt megsziintetésre (Ovoda:6 £6, Szocialis Int.: 2 6)

3 16 kozalkalmazott tartésan tavollévé (keresSképtelen, vagy 3 évesnél fiatalabb gyermekét
neveli)

3 16 kozalkalmazott jogviszonya keriilt athelyezéssel megsziintetésre

A humaénpolitikai iigyintézének 2023. évben 370 ligyirata volt, amelybdl 85 f6szamra és

285 alszamra iktatott {igyirat.

A _fokonyvi kénvvelés az allamhaztartasi szervek esetében az onkormanyzati ASP rendszer gazdal-

kodasi szakrendszerében tortént.

Statisztikai adatok a kiskincstari csoport altal elvégzett feladatokrol
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Megnevezés

Kunhe-
gyes Vi-
ros Ovo-
dai In-
tézmény,
Bolcside
és
Konyha

Kunhe-
gyes Va-
rosi
Kényv-
tar és
Kézmii-
ve-lodési
Intéz-~
meény

Kunhe-
gyesi
Mikro-
térségi
Szocialis
Tarsulas

Kunhe-
gyesi
Mikro-
térségi
Szocialis
Intéz-
mény

Tisza-
volgyi
Kozmii-
fej-leszté
Beruha-
zasi Tar-
sulas

Ossze-
sen

Kotelezettségvalla-
lasok, kovetelé-
sek nyilvantar-
tasaba felveze-
tett kovetelések
szama

47

44

26

127

Kotelezettségvalla-
lasok, kovetels-
sek nyilvantar-
tasaba felveze-
tett  kotelezett-
ségvéllalisok
széma

173

119

33

455

16

796

Iratkezel§ szakrend-
szerbe érkezte-
tett beérkezo
szamladk szama
Osszesen

1097

356

24

594

13

2084

Gazdalkodas szak-
rendszerben el-
készitett egyéb
bizonylatok
sZama

240

126

146

161

21

694

Bevételekhez és ki-
adasokhoz elké-
szitett utalvany-
rendeletek sz4-
ma

3707

582

264

7290

36

11879

Egyéb  (utalvany-
rendelet nélkii-
li) konyvelések
szama

1100

383

171

1314

38

3006

Kontirozas kovetel
oldalon

29918

4022

973

45516

314

80743

Kontirozas tartozik
oldalon

30488 |

4739

956 |

36664 |

327 |

73174

A kiskinestari csoport az altala kényvelt kéltségvetési szervek vagyoni, pénziigyi helyzetérél a Ma-

gyar Allamkincstar felé 96 db adatszolgaltatasi kotelezettségnek (havi pénzforgalmi Jelentés, ne-
gyedéves mérlegjelentés, éves beszamold, koltségvetés stb.) tett eleget.

mint 2 Magyar Allamkincstarnal vezetett bankszamlén bonyolédott.

A csoporthoz tartozd koltségvetési szervek pénzforgalma 3 pénztarban ¢s 5 fizetési szamlan, vala-

A kiskinestari csoport végzi az altala konyvelt allamhaztartasi szervekre vonatkozéan a beérkezd
szamlak bankszadmlarol torténd utaldsat részben az OTP-termindl segitségével, részben kézi
atutalds kitoltésével.

Az atutalassal rendezésre keriilt beérkezd szamlak szama az alabbiak szerint alakult:
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- Kunhegyes Varos Ovodai Intézmény, Bolcsdde és Konyha esetében: 950 db,

- Kunhegyes Varosi Kényvtar és Kozmiivelédési Intézmény esetében: 256 db,

- Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Tarsulas esetében: 24 db,

- Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Intézmény esetében: 403 db,
- Tisza-volgyi K6zmifejleszté Beruhdzasi Tarsulds esetében: 13 db,
Osszesen: 1.646 db.

Altalanos forgalmi ad6é szempontjabol a Kunhegyes Véros Ovodai Intézmény, Béleséde és Konyha
2023. évben havi bevallonak minésiilt, a Kunhegyesi Mikro-térségi Szocidlis Intézmény negyed-
¢ves bevallasra volt kételezett, a Kunhegyesi Mikro-térségi Szocidlis Tarsulas pedig éves beval-
last tett. A Tisza-volgyi Kozmiifejleszté Beruhazasi Tarsuldsnak nem kell bevalldst tennie az al-
talanos forgalmi adérol.

Az adébevallasok és az azt megalapozé analitikak hataridére elkésziiltek.

A helyi 6nkorményzatok &ltaldnos miitkddésének és agazati feladatainak tdmogatasa 2023. évi eredeti
eliranyzatainak meghatarozaséhoz e csoport az intézmények altal is nyujtott adatok alapjan
2022 novemberében szolgaltatott informaciot. 2023. majus €s oktober honapokban volt lehetdség
korrigalni az el6iranyzatokat. E csoporton keresztiil a 2023. évre lehivott allami tdmogatas §ssze-
sen 841.907 ezer Ft volt.

2023. évben is jelentds tobbletmunkat jelentett a Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Tarsulas 4ltal
inditott ,,Kezdettsl fogva-Kezedet fogva” elnevezésii projekt munkatigyi, pénziigyi és szamviteli fel-
adatainak gazdaségi szervezetre harulo feladatainak ellatasa.

Vagvongazdalkodasi csoport

A vagyongazdalkodasi csoport legfébb feladata az dnkorményzat vagyonanak nyilvantartasa, a va-
gyonnal kapcsolatos tigyek lebonyolitisa. Ide tartoznak az értekesitések, vasarlasok, ingatlanok
megterhelése, bérbe vagy hasznélatba adasa. A csoport késziti el a vagyont érintd eldterjesztése-
ket az dnkormanyzat bizottsagai és a Képvisel6testiilet részére, végrehajtja a megsziiletett donté-
seket, €s atvezeti a valtozasokat a nyilvantartasokon. 2023. évben 71 eldterjesztést készitett a
csoport.

Az 6nkorményzati vagyonrészek értékesitése, illetve vasarlasa kapcsan a csoport készitteti az érték-
becsléseket, vazrajzokat, valamint teljes kori foldhivatali ligyintézést végez. Ez utobbit nagyban
megkonnyiti a TAKARNET rendszer alkalmazasa, melybd! a csoport szolgaltat adatot a Hivatal
mas szervezeti egységeinek, munkatarsai részére is. A lekért adatokrol naploét kell vezetni.

A vagyongazdalkodasi csoport koordinalja az Onkorményzata, a Hivatal és a hozza tartoz6 intézmé-
nyek beszerzéseit. Amennyiben a rendszeres beszerzés becsiilt értéke nem éri el a kozbeszerzési
erte¢khatart, palydzat keriil kiirdsra a beszallito kivalasztasara, mely palyazat lebonyolitasat a cso-
port végzi. Ide tartozik a folyamatos mikédéshez sziikséges irodaszerek, nyomtatvanyok, nyom-
dai szolgaltatasok (strand bérletek, meghivok stb.), tisztitoszerek, valamint egyéb cikkek beszer-
zése.

A vagyongazdalkoddsi csoport végzi a biztositasokhoz kapcsolodo ligyintézést (gépkocsi felelds-

segbiztositas, CASCO, vagyonbiztositas, stb.) és a karbejelentéseket lopas vagy elemi kar
esetén. Az elmult évben 11 db karbejelenté keriilt bekiildésre.
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Az 6nkormanyzat tulajdonaban 37 bérlakas talalhaté, 42 fovel késziil lakasbérleti szerzédés. Az
onkorményzatnak 2 db szolgalati lakasa van. A vagyongazdalkodasi csoport végzi a lakasok-
hoz kapcsol6dd lakasgazdalkodasi feladatokat, amely magaban fo glalja a rendszeres helyszini
ellendrzéseket, kapcsolattartast a bérldkkel, a lakok koltozésének koordinélasat, a bérlakas-
igénylok jegyzékének vezetését, és bérlakasokkal kapcsolatos el6terjesztések elkészitését. A
csoport késziti el a bérleti szerzédéseket, azok médositésait.

A vagyongazdalkodasi csoport vezeti az Onkormanyzati feladatellatast szolgalé épiiletek energia-
fogyasztasanak nyilvantartasat, tartja a kapcsolatot a kézmiiszolgaltatokkal (fogyasztovalto-
zas bejelentése, kikapcsolasok stb.).

A csoport munkdjahoz tartozik a kifliggesztés-kételes hirdetmények tigyintézése. Az elmult év-
ben mintegy 71 db hirdetmény keriilt kifliggesztésre.

A vagyongazdalkodasi csoport —szamos analitikus nyilvantartas mellett (pl. lakossaggal szembe-
ni kévetelések nyilvantartasa, bélyegzs-nyilvantartas, kulesnyilvantartas, munkaruha nyilvan-
tartas)- vezeti a kis- és nagy értéki targyi eszkoéz nyilvantartasat az Onkormanyzati ASP rend-
szer KATI moduljgban, gondoskodik annak a f8k6nyvi kdnyveléssel vald egyez8ségérol és
az értékesokkenés elszamoldsardl. Ez a nyilvantartas jelenleg 1.748 db nagy értékii, és 7.935
db kis értékd targyi eszkozt tartalmaz.

2018. janudr 1-t61 az 6nkorményzati ingatlanvagyon kataszter vezetése szintén az ASP rendszer-
ben torténik. A vagyonkataszterben nyilvantartott ingatlanok brutté értéke 2023. december
31-én 8.480.443 cFt. Ez a nyilvantartas Jelenleg 739 helyrajzi szamot foglal magaban és tar-
talmaz miiszaki és pénziigyi informacickat az Onkorményzat tulajdonaban 1évé ingatlanokré.
A kataszteri nyilvantartasnak minden negyedévben egyeznie kell a fokonyvi konyveléssel és
a targyieszkGz-nyilvantartassal. Mind a targyi eszkoz-nyilvantartashoz, mind a kataszteri
nyilvantartdshoz t6bb statisztikai adatszolgéltatas kapcsolodik, igy pl.: jelentés az &nkor-
manyzatok ingatlankezelési és lakds-ellatottsagi tevékenységérdl.

A vagyongazdalkodési csoport minden hénapban 1 gépkocsivezetd lizemanyag- és tuldra-
elszamoldsat végzi. A Polgarmesteri Hivatal munkatirsainak hivatalos céli utazasainak kolt-
ségtéritését (2023. évben 19 alkalom), és a munkéba-jarassal kapesolatos havi koltségtéritést
szintén a csoport szamolja el (2023. évben 1 5 részére),

A csoport feladata Kunhegyes Varos Onkorményzata és intézményei esetében a leltarozas és se-
lejtezés megszervezése és lebonyolitdsa. 2023. évben egyeztetéssel tortént a leltarozas.

Adocsoport

Az adocsoport feladata az épitményadéval, a helyi ipariizési adéval, a maganszemélyek kommu-
nalis adgjaval, a tartozkodési id6 utani idegenforgalmi adéval, a 2021. év el6tti gépjarmuado-
val, a term6f5ld bérbeaddsbdl szarmazé személyi jovedelemadoval, valamint a talajterhelési
dijjal kapcsolatos L. fokd tigyintézés. Az addcsoport ligyintézoi ellatjak az adék kivetésével,
az adok, egyéb bevételek, idegen bevételek nyilvantartasaval, tovébb utaldsaval, gépi adatfel-
dolgozasaval, beszedésével, az évkozi valtozdsok 4tvezetésével és az informécid-
szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodnak a részletfizetési és fizetési halasztasi
kérelmek dontésre valé elokészitésérsl, végzik tigyirataik teljes kori iktatasat.

Hagyatéki és végrehajtasi eljardshoz ado- és értekbizonyitvanyt, valamint tigyfél kérésére vagyo-
ni igazoldst, adoigazolast 4llitanak ki, megkeresésre adatot szolgaltatnak.

Elvégzik a Magyar Allamkincstar felé torténé adatszolgaltatasi feladatokat. F olyamatosan nyo-
mom kévetik a jogszabalyi valtozdsokat.
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Végrehajtasi eljarasokat inditanak mas hatésagok megkeresése alapjan, illetve az énkormanyzat

Kiemelt feladatuk az tigyfélfogadas szinvonalas ellatisa és az ad6zok folyamatos tajékoztatasa.

sajat bevételeinek tekintetében.

2023. évben az ad6zok szama a kovetkezoképp alakult:

- épitményado: 48 addzo,
- helyi ipar(izési add: 622 ad6z6
ebb6l: savos addalanyok: 117 adézo

- maganszemélyek kommunadlis addja: 2003 adozé,
- terméfold bérbeadasbol szarmazd SZJA ad6zo: 0 ad6zo,
- idegenforgalmi adé: 3 ado6zd,
- gépjarmiado: 373 addzo,
- talajterhelési dij: 69 ad6z4,
- birsag: 104 ad6zo,
- adok modjara behajtandé koztartozas (idegen bevétel) 377 ad6zd,
- illeték 2 ad6zo6.
A 2023, évi el6iras (terhelés) adonemenként az alabbi fizetési kotelezettségeket jelentette:
- épitményadé: 1.171 ezer Ft,
- helyi ipartizési adé: 243.918 ezer Ft,
- maganszemélyek kommunalis adéja: 15.747 ezer Ft,
- term616ld bérbeadasbdl szarmazo SZJA: 0 ezer Ft,
- idegenforgalmi adé: 143 ezer Ft,
- gépjarmiado: 0 ezer Ft,
- potlék 7.382 ezer Ft,
- birsag 510 ezer Ft,
- talajterhelési dij: 56 ezer Ft.
Osszesen: 268.927 ezer Ft.

Az addcsoport ligyiratforgalmanak nagysagrendjét jol mutatja az iktatott tigyirataik szama:
- adobevallasok, kivetések, mentességek, végrehajtas, hatralék és tulfizetés, adategyeztetés:

Fbszam: 2942 db
Alszam: 3763 db

hagyatéki, végrehajtasi, gyamhivatali eljardshoz kapcsolodé adé- és értékbizonyitvany:
Fészam: 167 db

vagyoni igazolas, adbigazolas:

Foszam: 15 db

adok modjara behajtandé koztartozas:
Fészam:1037 db
Alszam: 2199 db
egyéb adoligy:
Fészam: 444 db.

Az addcsoport éltal beszedett addk (talfizetést is tartalmazd) Gsszegei adonemenként zarasi 6sz-

szesit6 alapjan:

épitményado: 778 ezer Ft,
helyi ipariizési ado: 222.523 ezer Ft,
maganszemélyek kommundlis adoja: 14.986 ezer Ft,
terméfold bérbeadasbol szarmazo SZIA: 0 ezer Ft,
idegenforgalmi ado: 52 ezer Ft,

gépjarmtiadd: (2021. évi eldtti hatralékok
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Magyar Allamkincstar részére 100%-ban atutalva) 2.138 ezer Ft,

- helyi jovedéki ado: 0 ezer Ft,
- poétick: 2.457 ezer Tt,
- talajterhelési dij: 326 ezer Ft,
- allamigazgatasi eljarasi illeték:(Magyar Allamkincstérnak) 0 ezer Ft,
- birsag és vh. kéltség: 386 ezer Ft,
- idegen bevételek: (tovabb utalva) 1.758 ezer Ft,
- egyéb bevételek: 0 ezer Ft.
Osszesen: 245.404 ezer Ft.

Az tgyfelek tajékoztatasa, fizetési kotelezettségének teljesitése érdekében 2.669 db értesito,

a helyi ipar(izési ado bejelentkezési ¢s/vagy bevallasi kotelezettség elmulasztasa miatt 75 db
felhivés keriilt kikiildésre 2023. év folyamdn. A sajat bevételek biztositasa érdekeében — a ko-
rabbi évekhez hasonléan — t6bb alkalommal fizetési felszolitast kiildstt ki a helyi adohatésag.
A kikiildott fizetési felszolitasok szama 2023. évben 774 db volt.

2023. évben a behajtasi tevékenységek szama:

- pénzintézetek megkeresése szamlaszamok tigyében 264 db,

- letiltas 33 db,

- inkassz6 49 db.

24 esetben keriilt kiallitasra eljaras megszilintetd tajékoztatds az add- és koztartozas megtériilése
miatt.

2021. évtdl a gépjarmiiadé kivetéssel, beszedéssel, kényveléssel kapcsolatos lgyintézés atkeriilt
a NAV-hoz, de a 2021. év elbtt keletkezett kotelezettségek beszedése, behajtasa, nyilvantarts-
sa, a 2021. év utan téves befizetések vezetése megmaradt az adécsoport feladata. Ezek elkii-
I6nitése levalogatasa, tovabb utaldsa, az ad6zénak vald visszatéritése csak manualisan, és
egyedileg megoldhatd, ami jelentés tobbletmunkaval Jart,

2023. évben Gsszesen 136 db talajterhelési dij bevallast kaptak kézhez az adézok.

A befizetések atvezetésérsl 28 db végzést illetve tajékoztatast kiildott meg az addcsoport az érin-
tettek részére.

Magénszemélyek kommunalis adojat érintd valtozasokrol Ssszesen 250 db hatdrozat késziilt.
2023. évben megkezdtiik a maganszemélyek kommunélis adéjat nem fizeté adézok felderite-
sét, amely csak manudlisan lehetséges.

Adohatésagi tigyekben részletfizetést engedélyez6 hatdrozatok szama 3 db volt.

2020. évtdl a NAV folyamatosan elkiildi az onkormdnyzat illetékességi teriiletén mtiksds vallal-
kozasok bejelentkezd/valtozas-bejelentd nyomtatvanyét, melynek feldolgozdsa rendkiviil ne-
hézkesen, egyedileg torténik. Osszesen 1143 db nyomtatvany érkezett ilyen forméaban.

Kunhegyes varos illetékességi teriiletén miiksdd vallalkozasok Osszesen 553 db helyi ipariizési
adobevallast kiildtek. Iparfizési adobevallas bedolgozasa utani javité értesiték szama: 231 db
volt.

2023. évben helyi addhatésagi feladatok ellatdsa soran a legtobb problémat az ASP Ado szak-
rendszere teljesen atalakuldsa, valamint a kisvallalkozasokat érinté adojogszabalyok valtoza-
sa miatti bevallasi és bejelentési kotelezettségek tirlapjainak bedolgozasa okozta.

4. IGAZGATASI CSOPORT

- Acsné Nagy Brigitta anyakonyvvezetd (2023. julius 12-t61, ill. tAppénz miatt 2023. oktéber 01-t61)
- Gy0r Zsolt telephely-, miikédési engedélyezési és kdmyezetvédelmi ligyintéz6 (2023.oktober 09-

- Czicze Gabor telephely-, miikodési engedélyezési és kornyezetvédelmi ligyintéz6 (2023. november
06-tol)
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Kereskedelmi, telephely engedélyezési, szillishely szolgiltatas, kizteriilet ellenérzési, foldmii-
velésiigyi, ebrendészeti és talalt targvakkal kapcsolatos igazgatasi iigyvek:

Ipari tevékenvséggel kapcsolatos feladatok

Az ipar igazgatasi feladatok ellatdsira a Kormény a telep fekvése szerint illetékes Jjegyz6t jelsli ki el-
Jér6 hatésagként. A feladatok jelentds részét a bejelentés-kételes eljarasok teszik ki, kisebb részét a
helyszini ellendrzések

Kereskedelmi hatésdgi feladatok ¢s a kereskedelmi szolgaltatasi tevékenvség feliipvelete

A jeg
miikodését és feliigyeli a kereskedelmi tevékenységeket. Feliigyeletei Jogkorénél fogva Jogosult a ke-

szallashely-iizemeltetés Joger6s megtiltasara nem keriilt sor.

Kereskedelmet kiszolodlo szoles] ato tevékenységek

A telepiilésen a kereskedelmet kiszolgaloé létesitmények szdma nem Jelentds. Az elmuilt évek ellendr-
zéseinek, és ezzel egyide;jii tajékoztatasoknak koszonhetben, az iizemelteték a Jogszabélyoknak tor-
tén6 megfelelést egyre inkabb elétérbe helyezik.

Zenés tancos rendezvénvek en délyezés

Viérosunkban évente t5bb alkalommal tartanak a nyilvanossag szamara is nyitva 416 rendezvényeket.
Az olyan zenés tancos rendezvényeket engedélyeztetni kell, amelyek rendszeresen vagy meghatdro-
zott alkalombol, illetve idépontban tartott, nyilvdnos, nem zértkord, valogatott lemezbemutatds vagy
€l6 eléadas utjan nyijtott zeneszolgaltatast 8szolgaltatasként nywté rendezvényként tartanak, és
amelyen a részvételhez nem kell megvaltott iil6hellye] rendelkezni. Szabadtéri rendezvény esetében
akkor, ha a résztvevék 1étszama az 1000 16t meghaladja.

Allategészsésiigyi igazgatassal kapesolatos feladatok

Az dllatvédelmi bejelentések nagy részét jellemzden az ebekkel kapcsolatos bejelentések tették ki. A
t6 problémateriiletet az allatok tartasanak koriilményei és az ebek gyakori kozteriileten tartézkodésa
Jelentette.

Ebnyilvantartas:

a lakossagnak haromévente legalabb egy alkalommal bejelentési kotelezettsége van a telepiilésen a
hdztartasaban tartott ebekre vonatkozoan (ebtart6 adatai, eb adatai, oltasok, ivartalanitas adatai, allat-
orvos adatai stb.), melyrgl nyilvantartas késziilt.
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E teriileten ellatott tovabbi feladatok:

- kdzterilet-feliigyeleti hataskorrel Ssszefiiged hatésagi eljarasok lefolytatasa,

- 6nkorményzati tulajdonu kozteriileti képfelvevd berendezés (térfigyeld kamera rendszer) kezelése,
- talajszennyezéssel kapcsolatos bejelentések, észrevételek kezelésének segitése, esetleges szennyezd
forrasok feltarasaban vald kozremiikodés, szennyezés esetén az elharitasban vald kozremikodés, ja-
vaslattétel,

- kozremiikodés a hulladék elhelyezési problémék feltarasaban, megoldasaban,

- a telepiilési kéryezet tisztasaganak biztositisaban valé kozremiiksdés,

- kdzparkok és egyéb kozteriiletek fenntartdséanak figyelemmel kisérése,

- dnkormanyzati fenntartasa jatszoterek ellendrzése,

- talalt targyakkal kapesolatos figyek intézése.

Anyakonyvi igazgatis

2014.jilius 01. éta az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben ( EAK ) keriilnek rogzitésre az
anyakdnyvi események: sziiletés, hazassagkotés, haldleset anyakonyvezése.

A sziiletések anyakdnyvezése mar tobb éve megsziint, mivel varosunkban mar nem mikédik szii-
16otthon. A haldlesetek helye t6bbnyire a karcagi és szolnoki kérhaz, vagy néhany mas tavo-
labbi korhaz, igy a haldlesetek szamanak anyakonyvezése csekély szamban Jelenik meg.

Feladatkirbe tartozik a fentieken kiviil:

- hazassdgi szandék bejelentésének felvétele és a hazassagkotés kiilsé-belso helyszineken

- csaladi események lebonyolitasa ( névado, hazassagi évfordulo )

- azapai elismer6 nyilatkozatok felvétele ( sziiletendé gyermekre, megsziiletett gyermekre )

- sziiletési vagy hazassagi névvaltoztatasa

- haldleset anyakényvezése

- allampolgarsagi eskiitétel elokészitése

- a magyar allampolgérok kiilféldon tortént sziiletés, hazassag, haldleset anyakdnyvezésének
bejelentése

- szarmazasi hely ut6lagos bejegyzése

- az anyakdnyvi kivonatok kiallitasa orszagos illetéség szerint

- KCR nyilvantartas

- Adattovabbitas a Kormanyhivatalok, Gyamiigyi Osztalyok részére megkeresés altal

- anyakoényvi adatvaltozéasok javitisa

2014. julius 01 ota folyamatosan rogzitésre keriilnek a rendszerben a korabbi anyakdnyvi adatok
is, ( sziiletés, hazassag, halaleset ) ami megnoveli az tigyintézési idét, illetve a megkeresések
miatt n6tt az tigyiratok szama.

2022. majus 20-t6] — 2022. oktober hénap kiv ételével - 2023.oktoberéig helyettesitd anyakonyv-
vezetd latta el Kunhegyes Varos Onkormanyzatinak anyakonyvi feladatait, igy az alabbi
szamok ennek ardnydban mutatkoznak, mivel az tigyintézés egy héten egyszer tortént.

Az alabbi gyljtészdmok a tarshatosagok megkereséseit mutatjak, mely alapjan a Kunhegyes V-
ros Onkorményzatnal tortént a 2014. év elétti anyakdnyvi események a papiralapu nyilvantar-
tasbol bekeriilnek az Elektronikus nyilvéantartasba. Ezen adatrdgzitések széma a kovetkez6:

2023. évben sziiletések, hdzassdgok és halilesetek rogzitése a papir alapit anyakényvbol meg-
keresés alapjdin: 250 db
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is érkeznek megkeresések.
Telepiilésiinkon a 2023, évben 37 db hdzassdigkités, 4 db névado és 39 db halileset volt.
Okirat kiallitasi kérelem:
Halotti: 67 db
Hazassagi 85 db
Sziiletési 220 db
Apai elismeré nyilatkezat kérelem: 13 db érkezett
Hazai anyakinyvezésj kérelem: 5 db
Névviltoztatis névmdédositisi kérelem: 30 esetben tortént
Sziiletési , hazassagi, halotti anyakonyvi bejeoyzés a papir alapa anyakoénvvbél, kiilsg meg-
keresésekkel egviitt: 500 db

Tovabbi feladataink kézzé tartozik az anyakényvi adatok javitisa:

Sok esetben eltérés tapasztalhat az tigyfél csaladi &g utonevében, ¢desanyja nevében esetlege-
sen a személyi szamaban. Ezen esetekben javitani kell a személy €s lakcimnyilvantarts rend-
szerben €s errdl ki kell értesiteni az ligyfelet.

A tavalyi évben 94 esetben tortént ilyen viltozis

A Kozponti Cimregiszterrel kapcsolatos feladatok:

feladat ellatasa soran egylittmiik6dik a Kormanyhivatal Okmédnyirod4javal, mert ha a nyilvan-
tartasban nem vagy rosszul szerepel az adott cim, ahova az tgyfelek be szeretnének jelent-
kezni az adattisztitast, illetve a cim felvételét elvégezziik. Tovabba a Féldhivatallal js tartjuk
a kapcsolatot ez ligyben és amennyiben szlikséges Hatarozatot készitiink.

Osszesen iktatott lgyirat szama: 750 db volt az anyakonyvi eljarasban.

Hagyatéki igazgatas

ét, nyilatkozatarél torténs Jegyzoékonyv felvételét, az Adoéesoporttél és mas tarshat6sagté] ado- és
értékbizonyl’tvény bekérését, tulajdoni lapok lekérését, ingo6 leltarak felvételét, elektronikus adatrog-
zitést, majd valamennyi tigyirat kdzjegyz6hoz torténs felterjesztését tartalmazza, A hagyatéki elja-
rasrol szélo torvény médositasa jelentésen bovitette a Jegyzd/hagyatéki ligyintéz6 elvégzends felada-
tainak kérét, Az ligytél fellebbezhet az ads- és értékbizonyitvénnyal szemben, annak tartalmat a ha-
gyateki tigyintézs kozli valamennyi 6réklésben érintett ellel, figyeli a fellebbezésre nyitva all6 ha-



bizonyitvanyt ismételten megkiildi az érintetteknek, csak a jogerdre emelkedett bizonyitvanyt kiild-
heti a kozjegyzének. A hagyatéki tigyintézd részben atvette a korabbi kozjegyzoi feladatokat- targy-
évtdl komplex t4jékoztatasi kotelezettsége 4ll fenn a hagyatéki eljarassal kapcsolatban (adok és ille-

I3

tekek kore, végrendelet esetén koteles rész stb.), a hagyatéki leltar felvétel; szakaszaban a hagyatéki

koktél, végrehajtoktol, egyéb szervektd] hagyatéki hitelezéj igényekkel kapcsolatos tajékoztatas ké-
rés miatt.

A koztemetéseket a Titkarsagi és Hat6sagi Osztaly szocialis feladatellatésa keretében intézi Németi
Katalin szociglis-, és gyermekvédelmi tigyintézs a polgarmesteri hivatalban.

galatot a varosnak.

TISZTELT KEPVISELOTESTULET!

C)sszességében megallapithato, hogy a Polgarmesteri Hivatal a kozponti és a helyi jogszabalyokbol
eredd feladatait j6 szinvonalon ellatta az elmult évben is.

Az ligyintéz6k tgyfélfogadasi id6ben 4llnak a lakossag szolgalatara, azon ti] a hattérmunkakat vég-
zik, valamint a hat4ridés tugyiratokat dolgozzak fel, lelkiismeretesen végzik munkdjukat.

A hivatali dolgozok képzettségi szintje, vegzettsége a feladatellatisnak megfelelé. Folyamatos 6n-
képzéssel és alkalmazkoddssal jar az onkormdanyzati ASP 2.0 keret-, és szakrendszer alkalmazasa, az
Uj rendszer hasznalataval a hatérid8k betartasa, amely a rendelkezésre 416 technikai feltételek ellené-
re még tébb személyi erdforrast igényelne.

Tovébbi teljesitends kihivas, hogy nyertes palyazatainkat egyméassal parhuzamosan valésitsuk meg.
Feladatellatasunk soran megprobaltuk arra fektetni g hangsulyt, hogy mind a lakossag, mind az lta-

lunk képviselt Onkormanyzati szervek megelégedésére szolgaljunk, természetesen figyelembe véve
azt, hogy minden alkalommal a jogszerliség keretein beliil maradjunk.

Kunhegyes, 2024. aprilis 24.
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