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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat célja:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy rogzitse az intézmény adatait és szervezeti
felépitését, a vezetok €s alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény miikddési szabalyait.
A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat a legmagasabb szintli jogszabalyok rendelkezésein thl
elveiben ¢és tartalmaban illeszkedik az intézmény mas belsé szabalyzataihoz,
alapdokumentumaihoz.

1.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya:

Az intézmény szamara jogszabalyokban, telepililési Onkormanyzati dontésekben
megfogalmazott feladat és hataskori, szervezeti és miikodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.
Az SZMSZ hatalya kiterjed:

Az intézmény vezetdire,

Az intézmény alkalmazottaira

Az intézményben miikddo szervezetekre, kozosségekre

Az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre

1.3.. Az intézmény miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok:

- amiikodésre vonatkozohatdlyos torvények, rendeletek és jogszabalyok

- 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

- 1992. évi XXXIII. Torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

- a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol
sz616 modositott 2012. évi CLILTv.

- 150/1992. (X1.20) sz. Korm. rendelete

- 73/2003. (V. 28.) Korm. r az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrdl

- 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl
(leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrol szolo szabalyzat kiaddasarol

- 32/2017 (X11.12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek képzésérdl

- 368/2011. (XII. 31.) korm rend. az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol

- 20/2018.(VI11.9.) EMMI rendelet

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet),

- e 2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak
kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targyu
torvények modositasarol.

II. Az intézmény jogallasa

2.1. Az intézmény alapitasa:




Az intézmény alapit6 okiratat Kunhegyes Varos Onkormanyzatanak KépviselStestiilete
164/2020 (X.29.) Kt. hatarozattal hagyta jova.

2.2. Az intézmény neve:

Kunhegyes Varosi Konyvtar és
Ko6zmiivel6dési Intézmény

Adészama: 15577290-1-16
Szamlaszama: 11745145-15410072-10150003
Torzsszama: 577292

PIR szama: 410074

2.3.Székhelye:

Ilosvai Varga Istvan Varosi Miivelodési Kozpont
5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 7.

Létrehozéasanak éve: 1964

Tel: 59/530-030

e-mail cim: muvkun@gmail.com

2.4.Tagintézménye:

Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar
Kunhegyes, Ady Endre utca 2.
Létrehozéasanak éve 1954
Tel: 59/326-750

e-mail cim: zsfvk@gmail.com!

2.5. Telephelye:

Kunkapitanyhaz
Kunhegyes, Tomaji at 9.

2.6. Az intézmény tipusa:

Mivelddési Kozpont a 105/1968. (M.K. 15) MM sz. utasitas és a Torokszentmikdsi
Jarasi Tanacs 6324-9 81968. IV. 3.) sz. engedélye alapjan. Nyilvanos kdnyvtar 1997.
évi CXL tv. Alapjan.

2.7. Az intézmény alapitasa:

2005.07.01.

2.8. Az intézmény jogelodjei:

Ilosvai Varga Istvan Varosi Miivelddési Kozpont
5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 7.

! Médositotta Kunhegyes Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének ..../2024. (I1.15.) szamt Kt. hatdrozata
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Ady Endre Miivelodési Haz és Konyvtar
5322 Tiszaszentimre, Petofi Sandor ut 12.

Tomajmonostora Kozségi Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény
5324 Tomajmonostora, Széchenyi ut 63/a.

Kozségi Konyvtar és Miivelddési Otthon
5233 Tiszagyenda, Béke 1t 8.

2.9. Miikodési teriilete:

Kunhegyes varos kozigazgatési teriilete ¢és vonzaskorzete. Lakohelyi €s szakteriileti
feladatokat ellatd intézmény.

2.10. Alapito6 szerve:

Kunhegyes Viros Onkorményzata
5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1.

2. 11. Fenntarto szerv:

Kunhegyes Véros Onkorményzata
5340 Kunhegyes Szabadsag tér 1.

2.12. Feliigvyeleti szerv:

Kunhegyes Varos Onkormanyzata
5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1.

Iranyité szerv neve é€s székhelye:
Kunhegyes Varos Onkormanyzata Képviselttestiilete
5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1.

Az intézmény tevékenységi jellege, tipusa:

Kozszolgaltato koltségvetései szerv, kozintézmény

2.13. Szakmai feliigyeleti szervek:

Emberi Er6forrasok Minisztériuma Kozgytjteményi FOosztalya
1055 Budapest Szalay ut 10-14.

2.14. Az intézmény jogallasa:

Onall6 jogi személy. Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv.
Kotelezettséget vallalni az intézmény nevében az adott koltségvetési évre vonatkozo
koltségvetési rendeletben meghatarozott kereteken beliil a kiadasi eldiranyzatai terhére az
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intézmény vezetdje jogosult. Tavolléte, akadalyoztatasa és Osszeférhetetlenség estén az altala
irasban felhatalmazott igazgato-helyettese jogosult kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasra
utalvanyozasra.

A koltségvetési szerv gazdalkodasaval Osszefiiggd jogositvanyok: Pénziigyi-gazdasagi

feladatait a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal latja el megéllapodas alapjan.
A munkaltatoi jogokat az intézmény vezetdje gyakorolja.

2.15: Az intézmény bélyegzoi:

- Kor alaku: kozépen a Magyarorszag cimere, korben a Kunhegyes Varosi Konyvtar
¢s Kozmiivelddési Intézmény felirat.

- hosszu: Kunhegyes Varosi Konyvtar és Kézmuivelddési Intézmény

- 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 7. Tel: 59/530-030, adészam: 15577290-1-16

A konyvtari bélyegzok:
-Ovalis: (tulajdonbélyegzd) Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar tulajdona — Kunhegyes
- Hosszli: Zsigmond Ferenc Vérosi Konyvtar Kunhegyes Ady E. at 2.

2.16. Kunhegves Varosi Konyvtar és Kozmiivelodési Intézmény jogszabalyban
meghatarozott kozfeladata:

A muzedlis intézményekrol, s nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szo16 1997.
évi CXL. Torvény, 55. § (1) bekezdése, valamint a 65 § (2) bekezdés alapjan a nyilvanos
konyvtari feladatok, tovabba a 76.§ alapjan kozmivelddési feladatok ellatasa, valamint az
Onkormanyzat feladatairdl, helyi kézmiivelédési tevékenység tamogatasarol szol6 rendeletben
foglalt feladatok ellatasa.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
910110 Ko6zmiivelddési intézmények tevékenysége

A: llosvai Varga Istvan Varosi Miivelodési Kozpont alaptevékenységi feladatai:

Kozmiivelddési intézmények, kozosségi szinterek miikodtetése, kozmiivelodési tevékenységek

és tamogatdsuk:

- Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetésével és megovasaval
Osszefiiggd feladatokat lat el

- A helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi €letének, érdekérvényesitésének,
az allampolgari részvétel fejlodését eldsegitd, kozosségfejleszté programokat,
tevékenységeket vagy szolgaltatasokat szervez

- Tamogatja az 6nkéntes tevékenységeket, az onkéntességgel kapcsolatos programokat,
vagy szolgaltatasokat szervez.

- A gyermek, az ifjiisag, az iddsek miivelddését segitd, a csaladi életre neveld csaladbarat,
a generaciok kozotti kapcsolatokat, egyiittmikodést eldsegité programokat,
tevékenységeket vagy szolgaltatasokat szervez.

- A kiilonboz6 kultarak kozotti kapcsolatok kiépitését €s fenntartasat eldsegitd
programokat, tevékenységeket vagy szolgaltatasokat szervez.



A szegénységben vagy mas hatrannyal é16 csoportok tarsadalmi, kulturalis részvételét
fejlesztd, a megértést, a befogadast, a felzarkozast, az esélyegyenldéség megvalosulasat
eldsegitd programokat, tevékenységeket vagy szolgaltatdsokat szervez.

A lelki egészség meglrzését szolgald, a fiiggdséget, devianciat, aldozattd valast
megeldz6 programokat, tevékenységeket vagy szolgaltatasokat szervez.

A telepiilési onkormanyzattal egylittmiikodésben szakmai tdamogatast biztosit a helyi
partnerségi egyeztetési, egylittmiikodési folyamatok kialakitdsdhoz és miikodtetéséhez,
biztositja a k6zosségi tervezési folyamatok szakmai, szervezési és technikai feltételeit.

A fenti tevékenységek megvalositasaban szakmai €s infrastrukturalis tdimogatast nyujt.

Az ¢életmindséget, életesélyt javitd tanulasi lehetdségeket szervez, tdmogatja azok
megvalosulésat.

Népfoiskolai programokat, szabadegyetemeket szervez, timogatja azok megvalositasat.

Ismeretterjesztd alkalmakat szervez, tAmogatja azok megvalositasat és ismeretszerzo
lehetdségeket teremt.

Hozzésegit az elektronikus kozszolgéltatdsok megismeréséhez, a digitalis vilagban
torténd eligazodashoz, az ezeket szolgaltato eszk6zok alkalmazasahoz.

A helytorténettel, népmiivészettel, a népi iparmiivészettel és a telepiilés szellemi
kulturalis 6rokségével kapcsolatos csoportot, szakkort, klubot mitkddtet, tAmogatja a
miivel6do6 kozosségek ez iranyt munkéjat.

Részt vesz a helyi miivelddési szokdsok gondozasaban, gazdagitdsdban, értéktarak
alakitasaban, gondozéasadban, a telepiilési értékeket bemutatdé és népszerisitd
programokat, tevékenységeket, szolgaltatdsokat szervez, ¢és tdmogatja azok
megvaldsulast.

Az anyanyelvépolés érdekében programokat, tevékenységeket, szolgaltatdsokat szervez,
tamogatja a miivel0do kozosségek ez iranyt munkajat.

A nemzeti, az eurdpai és az egyetemes kultira, tovabba a kiilhoni nemzetrészek
kulturalis értékeinek megismertetése érdekében programokat, tevékenységeket,
szolgaltatdsokat szervez, tAmogatja azok megvalositasat.

A helyi vagy térségi nemzetiségi vagy kisebbségi kozosségek bevondsaval a
nemzetiségi és mas kisebbségi kultara értékeinek megismertetése érdekében
programokat, tevékenységeket, szolgaltatasokat szervez, timogatja azok megvalositasat.

Az linnepek kultirajanak gondozasa érdekében a helyi szokéasok figyelembevételével,
a mivelddé kozosségek, illetve a hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek
atorokitésével foglalkozo kozosségek bevonasaval szervezi az allami, a nemzeti, a
tarsadalmi és telepiiléshez kotédd iinnepek helyi alkalmait, tamogatja azok
megvalositasat.

A képzémivészet, a zenemiivészet,a tdncmiivészet, a szinhaz- és babmiivészet, a
versmondas, a film- és médiamiivészetek, az irodalom teriiletén tevékenységet folytatd
amatormiivészeti csoportot, szakkort, klubot szervez, elOsegiti azok létrejottét,
tamogatja azok milkodését, e kozosségek tevékenységének tdmogatisa érdekében
szakmai €s infrastrukturalis tdmogatéast nyujt.

A helyi szellemi, épitett és természeti orokségre épitdkozosségi és kreativ gazdasagot
fejlesztd programokat, tevékenységeket €s szolgaltatdsokat szervez, tdmogatja azok
megvalositasat.

Az egyéni és kozosségi tudast €s kreativitast er6forrasként értelmezd és hasznald helyi
gazdasagot fejlesztd programokat kezdeményez, timogatja azok megvalositasat.

A kulturalis tertilet- és telepiilésfejlesztéssel, helyi vallalkozas- €és termékfejlesztéssel,
kreativ iparral, a kulturalis turizmussal kapcsolatos programokat, tevékenységeket,
szolgaltatasokat szervez, tdimogatja azok megvaldsulasat.



- Hozzésegit az informacids és kommunikacids technologidk, a digitalizacié kulturalis
alapt hasznalatdhoz.

B: Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar: alaptevékenységi feladatai:

Nyilvanos konyvtar, kozszolgalati intézmény. Részt vesz Kunhegyes varos lakossaganak
konyvtari ellatasaban. Allampolgari jogok alapjan rendelkezésre all minden érdeklédének. (2.57.
melléklet Konyvtarhasznalati szabdlyzat)

A fenntartd altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatarozott 6 céljait kiildetésnyilatkozatban teszi k6zz¢é. (4.sz. melléklet)

Fé feladatai a kovetkezok:

Gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsajtja.

Tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgéltatasairol.

Biztositja mas konyvtarak allomédnyainak €s szolgéltatasainak elérését.

Részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében

Biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét.

A konyvtarhaszndlokat segiti a digitalis irdstudéds, az informacidés miveltség
elsajatitasaban, az egész ¢életen 4t tartd tanulas folyamatéaban.

Segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a tudomanyos
kutatés és az adatbazisokbol torténd informacidkérés lehetdségét.

Kulturalis, kdzosségi és egyéb konyvtari programokat szervez.

Tudas, informacid-¢és kultarakozvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasadhoz, az orszag versenyképességének noveléséhez.

Szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.
A nyilvénos konyvtér az éltala tizemeltetett, kiskortiak altal is hasznalhatd, internet
hozzéaféréssel rendelkezd szamitdgépek hasznalatat a kiskoruak védelmét lehetoveé
tevd, konnyen telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvii szoftverrel ellatva
biztositja a kiskortak lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében.
Gylijteményét €s szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja.
Ko6zhasznll informécids szolgaltatas nyujtasa.

Helyismereti informaciok és dokumentumok gytjtése. (3.sz. mell¢klet Gytlijtokori
Szabalyzat).

Szabadpolcos allomanyrendszerrel rendelkezik.

Gyermek- és csaladbarat szolgaltatast nyujt.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

082042  Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043  Konyvtari allomany feltarasa, megoérzése védelme

082044  Konyvtari szolgaltatasok

086020  Helyi, térségi kozosségi tér

082091 Kozmiivelddé- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082093 Kozmivelddés- egész életre kiterjedd tanulas, amatérmiivészetek
082094  Kozmiivelddés- kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

2.17. Kunhegves Varosi Konyvtar és Kozmiivelodési Intézmény helyiségeinek,

berendezéseinek hasznalati, hasznositasi rendje:

Az intézmény épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni



- Az intézmény sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az
alapfeladatok ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.
- Szervezett iskolarendszer(i képzéshez hely biztositésa.

A vagyonkezelés szabalyait az onkormanyzat vagyonardl szolo helyi rendelet, valamint
a — Képviselotestiilet altal jovahagyott — a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal és
intézményei kozotti munkamegosztas ¢és  feleldsségvallaldas  rendjérél  szolod
munkamegosztasi megallapodas tartalmazza.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2.18. Egvéb feladatok:.

- Kunhegyes Varosi Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény feladatai teljesitése
érdekében egylittmiikodik megyei €és orszagos szakmai szervezetekkel, melyek
modszertani segitséget biztositanak a mitkodéséhez. Verseghy Ferenc Megyei
Konyvtar és Kézmiivelddési Intézmény, Nemzeti Miivel6dési Intézet Jasz -
Nagykun Szolnok Megyei Irod4ja, Jasz - Nagykun Szolnok Megyei Muzeumok
Igazgatosaga, Konyvtarosok Egyesiilete, KOTA.

- A helyi civil szervezetek tarsadalmi tAmogatottsdgot biztositanak az intézmény
céljainak megvalositasahoz. Véleményiik, igényeik megjelennek az intézmény
terveiben, rendezvények kozds megvaldsitasaban.

- Az oktatasi intézményekkel kolcsonds az egyiittmiikodés, kdzos rendezvények
lebonyolitasa, iskolai eseményeknek helység biztositasa.

2.19. A konyvtar gyiijtokore:
o. sz. melléklet (Gyiijtokori szabalyzat) szerint

2.20. A konyvtar allomanvanak nyilvantartasa, feltarasa:

- Az dllomany nyilvantartds a mindenkori nyilvantartasi kotelezettségnek
megfeleléen a konyvtari dokumentumok egyedi és 0Osszesitett nyilvantartasba
kertilnek bevételezésre.

- Az allomanyfeltaras elengedhetetlen feltétele a katalogus folyamatos épitése, amely
a tdjékoztatas alapvetd eszkoze.

2.21. A tevékenység forrasai:

A felsorolt tevékenységek forrasait Kunhegyes Varos Onkormanyzata mindenkori éves
koltségvetése hatarozza meg.



KUNHEGYES VARQSI KONYVTAR
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Zsigmond Ferenc
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III. Szervezeti felépités

3.1. Szervezeti egységek:

a.) Kunhegyes Viarosi Konyvtar ¢s Kozmiivelodési Intézmény székhelybdl ¢és egy
tagintézménybdl all, melyek szervezetileg és szakmailag onalloak. Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatuk egységes, tevékenységiiket kozdsen dsszeallitott szakmai program alapjan végzik.
A tagintézmények kiegészitd tevékenységeit szolgalo telephelyek szdma 1.

Az intézmény élén k6z0s igazgatd all.

a.)Tagintézménye: Telephelye: -
-Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar - Kunkapitanyhaz

3.2 Az intézmény dolgozoi létszama:

Munka Torvénykonyv hatdlya alé tartozo dsszes létszam: S fo
1 f6 igazgato

Konyvtar: 1 f6 igazgatohelyettes
1 f6 konyvtaros

Mivelédési Kozpont: 1 f6 kozmiivelddési — miiszaki tigyintéz6 szakember

1 [0 kozmiivelodési szakember
A gazdasagi feladatokat a Polgarmesteri Hivatal latja el munkamegosztdsi megallapodas
alapjan.

3.3. Az intézmény képviselete:

Az intézmény élén igazgatd all, aki magasabb vezetd allasu dolgozd. A koltségvetési szerv
vezetdjének megbizasi rendje: Kunhegyes Varos Onkormanyzati Képviselé-testiilete a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény alapjan hatdrozott idére, 5 évre palyazat Gtjan
nevezi ki €s menti fel. Személyében felelds az intézmény telephelye rendeltetésszerii
miikodéséért, a pénziigyi gazdalkodasért, a tartalmi feladatok szinvonalas ellatasaért.

Felette az egyéb munkaltatdi jogokat a polgadrmester gyakorolja.

- Az intézményt az igazgato képviseli a fenntarto, illetve a hatosagok eldtt, valamint
egyéb szervekkel kapcsolatban.

- Azigazgatd az intézmény szervezeti egységeit kozvetleniil iranyitja.

- Az intézmény dolgozéi folott munkaltatdi jogkort gyakorol. Kézvetlen irdnyitasa
ald tartozik a gazdasagi ligyintéz0, a kozmiivelddési szakalkalmazottak és a
Miivel6dési Kozpont takaritdja.

- Gondoskodik az intézmény miikddési feltételeirdl.

- Kapcsolatot tart a fenntartoval, szakmai szervezetekkel, civil szervezetekkel

- Eves szakmai és szolgaltatasi tervet, varosi rendezvénytervet, fejlesztési tervet
készit a tagintézmény szakmai munkatarsaival egyeztetve, a fenntartdé szamara az



egyes intézmények kornyezeti igényei, munkatdrsak javaslatai, a pénziigyi
lehetdségek figyelembe vétele alapjan.

Belsd intézményi szabalyzatokat elkésziti.

Biztositja a vagyonvédelmet a mindenkori jogszabalyok alapjan.

Ugyviteli feladatokat 14t el.

Koordindlja a gyiijteményes telephelyek latogathatosagat idegenforgalmi
idoszakion kiviil. Gondoskodik réla, hogy idegenforgalmi iddszakban dllando
alkalmazott keriiljon a telephelyre.

Az igazgatd tartdos tavolléte esetén az intézkedési jogkort a szakmai
intézményvezeté helyettesnek adja at, aki koteles targyalasairdl az igazgatot
tajékoztatni. A helyettesités a munkaltatdi jogkor gyakorldsdra nem vonatkozik.
Kozvetlen iranyitdsa ala tartoznak a konyvtari szakalkalmazottak €s a konyvtar
takaritdja.

A konyvtar tevékenységét egy fO szakmai intézményvezetd helyettes iranyitja.
Elkésziti az intézmény éves szolgaltatasi tervét s szakmai beszdmolojat,fejlesztési
tervet.

Gondoskodik a konyvtar mikodését szolgald belsd szabalyzatok elkészitésérol,
aktualizalasarol.

Kapcsolatot tart a szakmai szervezetekkel, civil szervezetekkel.

Biztositja az intézmény vagyon és tlizvédelmét.

Koordindlja a gyiijteményes telephelyek latogathatosagat idegenforgalmi
idoszakon kiviil.

3.4. Ugyvitel, sazdalkodas:

A gazdasagi iigyintézé Kkoteles a tagintczmények gazdasagi tigyeiben eljarni
Kunhegyes Véaros Onkormanyzat Pénz- és Ertékkezelési szabalyzataban foglaltak
szerint.

Kotelessége az intézmény hazipénztaranak, ellitmanyanak kezelése, elszamolasa.
Gondoskodik a személyi anyagok, szerzddések nyilvantartdsarol, az ezekkel
kapcsolatos informaciok Kincstari csoporthoz valo eljuttatasarol.

Biztositja a szakalkalmazottak részére az igazgatdval torténd egyeztetés alapjan a
tartalmi munkahoz sziikséges anyagok, eszk6zok beszerzését

A konyvtar szakmai vezetdjével szervezi a leltarozast, elokésziti a selejtezéseket a
tagintézményekben, betartva Kunhegyes Viaros Polgarmesteri Hivatala altal
megalkotott Leltarozasi Szabalyzatban foglaltakat.

Folyamatosan tajékoztatja az igazgatdt a gazdalkodassal kapcsolatos
tapasztalatokrol.

Felelés a vagyonvédelemért, a pénziigyi, gazdalkodasi €s szamviteli fegyelem
megtartasaért.

A konyvtari tevékenységhez kapcsolodo pénzforgalmat a szakmai igazgatdhelyettes
bonyolitja Kunhegyes Varos Onkormanyzata Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzataban
foglaltak szerint.

3.5.A vezetés bels6 forumai:

*Munkaértekezlet, melyet az igazgatd évente legalabb két alaklommal hiv
Ossze. EbbOl egy az éves beszamold ¢és szolgéltatdsi terv eldkészito,
véleményezd munkaértekezlet, amelyre meghivast kap az intézmény
valamennyi szakmai alkalmazottja.
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Az intézmény dolgozodinak a beszdmoloval és éves szolgaltatasi tervvel, a
koltségvetéssel kapcsolatban véleményezési joguk van, hozzaszolasaikat
jegyzoékonyvben kell rogziteni.

*Az intézményvezetd évente tlz- ¢és munkavédelmi oktatds céljabol
munkaértekezletet hiv 0ssze.

* Az intézmény miikodését meghatarozé modon érintd kérdések megbeszélésre
vonatkozoan kezdeményezi az igazgato.

*Szakmai megbeszélés: az intézmény igazgatdja vagy szakmai igazgatod
helyettese barmikor kezdeményezheti 6sszehivasat. A megbeszélésre meghivast
kap az adott szakmai kérdésben érintett teriilet valamennyi dolgozoja.
*Koordinicios megbeszélések: az intézmény munkatervében szerepld,
nagyhorderejii feladatok megvalositasara iranyuld megbeszélés a feladatban
részvevOk szamara. Célja a feladatok felosztasa, majd az elvégzett munka
értekelése.

IV. Miikodési szabalyok

4.1. Az intézménvyek nyitvatartasi rendje:

Az Hlosvai Varga Istvan Virosi Miivelédési Kozpont nyitvatartds:?
Januar2-juniusl5. valamint szeptember 1.-december 31. kozott:

Hétfo 10-18.30 6.
Kedd 10-18.30 ¢.
Szerda 10-18.30 6.
Csiitortok 10-18.30 ¢.
Péntek 10-18.30 6.
Szombat rendezvényhez igazodoan
Vasarnap rendezvényhez igazodoan

Junius 16-augusztus 31-i érvényben 1évo nyitva tartas:

Hétfo 8-16.30 6
Kedd 8-16.30 6.
Szerda 8-16.30 0.
Csiitortok 8-16.30 6.
Péntek 8-16.30 0.
Szombat rendezvényhez igazoddan
Vasarnap rendezvényhez igazoddan

A nyitvatartasi id6n tal a csoportok mitkodési idején, rendezvények eld és utdmunkain
kiviil az épiiletet be kell zarni.

Az intézmény igazgatdja nyaron idészakos technikai sziinet engedélyezését
kezdeményezheti a jegyzonél.

2 Médositotta Kunhegyes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ..../2024. (I1.15.) szamu Kt. hatarozata
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Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar nyitva tartasa:

Délelott délutan
Hétfo 12-16 6.
Kedd 8 - 17 6.
Szerda 12-16 6.
Cslitortok Sziinnap
Péntek 8 - 17 6.
Szombat 8-12 6.

A konyvtar junius, jalius és augusztus honapokban szombati napokon zarva tart.

A gyiijteményes helyek nyitva tartasa janius 1-augusztus 31-ig az idegenforgalmi
idészakban a folyamatos latogathatosag biztositasa céljabol.

Hétfo Sziinnap

Kedd Sziinnap

Szerda 9-12¢6 14-17 6.
Csiitortok 9-12 6. 14-17 6.
Péntek 9-12 6. 14-17 6.
Szombat 9-12 6. 14-17 6.
Vasarnap 9-12 6. 14-17 6.

Személyi feltételek biztositasa: teremfeliigyeletre, tarlatvezetésre az Onkorményzat
Munka Tv. Kényve hatalya ala tartozo, jogviszonyban all6 személyt biztosit.
Munkaltatdéja Kunhegyes Varos Polgarmestere, szakmai feliigyelet: Kunhegyes Varosi
Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény igazgatoja

A gytijteményes helyek latogathatdsaga az év tobbi idészakaban a tagintézmények
nyitvatartasi idejében biztositott eldzetes bejelentkezések alapjan.

Az intézmények nyitvatartasanak esetenkénti meghosszabbitasa az intézmény
vezetdjének jogkore.

4.2. A konyvtar dokumentumaira vonatkozo altalanos rendelkezések:

- A Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar allomanygyarapitasi keretét az intézmény
onalldan osztja- és hasznalja fel.

- A konyvtar szakmai vezetdje felelds, hogy az intézmény minden dokumentumarol
folyamatosan és idésorrendben allomany nyilvantartas legyen, melynek alapjan az
allomany egészének a darabszama és értéke, tovabba az egyes dokumentumok
értéke barmikor megallapithato és ellendrizhetd.

- A konyvtar dllomanyahoz tartoz6 valamennyi dokumentumon fel kell tiintetni az
allomany nyilvéantartas (leltar) sorszamat.

- Az egyedi nyilvantartasti dokumentumokroél olyan allomany nyilvéantartast kell
vezetni, amely tartalmazza:

- a dokumentumok egyedi azonosithatosagahoz sziikséges adatokat

- t4jékoztat a dokumentumok beszerzésének idejérdl, modjarol,

- feltlinteti a dokumentumok beszerzési arat, illetdleg becsértekét, valamint
- tartalmazza a dokumentum allomanybol torlésre vonatkozé utalést.
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4.3. Rendeltetésszeru hasznalat:

* Az intézmények épililetét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden, az allagmegovas
szem elott tartasaval kell hasznalni.

* Az intézmény minden dolgozoja felelds a

- tulajdon védelméért

- arend és tisztasdg megOrzéséért

- atakarékos energia felhasznalasaért

- atlz és balesetvédelem, valamint a munkaiigyi szabalyok betartasaért.

4.4. Helviségek, eszkozok bérbeadasa:

- A Mivelddési Kozpont alaptevékenységen tuli igénybevételének idotartamara az
igénybevevo bérleti dijat koteles fizetni.

- A bérleti dij mértékét az intézmény igazgatdja hatdrozza meg. Nyitvatartdsi idon
tuli bérlet esetén a megallapitott dij a rendezvény ligyeletét ellatd alkalmazott
igyeleti dijaval egésziil ki.

- A termek és eszk6zok bérbeadasat dokumentalni kell.

- A bérleti dijak mértékét az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

- A 6 honapnal hosszabb iddtartamra vonatkozd szerzddések esetében Kunhegyes
Viéros Onkorményzati Képvisel6testiilete dont, és annak alairdsaval a
polgarmestert bizza meg.

- A telephely helységeinek bérbeadésa a helyi szabalyozasoknak megfeleléen
torténik. A bérbeadas dokumentalasara egységes nyomtatvanyt hasznal minden

egyseg.

V. Egyéb rendelkezések

S.1. Szakmai tovabbképzés:
A kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl szold 32/2017. (X11. 12.) EMMI rendelet
alapjan.
* A szakmai szervezet tagja 6t évente szervezett képzésben vesznek részt, melynek
munkakorokre valo lebontasat tovabbképzési terv tartalmazza, beleértve a telephely
szakmai alkalmazottait is.
* A tovabbképzési terv éves lebontdsat az intézményvezetd altal elkészitett beiskolazasi
terv tartalmazza folyd év marcius 1-t6l a kdvetkezo év februar 28-ig terjedd idészakra.
* A képviselOtestiilet megbizza az intézményvezetdt, hogy a beiskolazasi tervben
rogzitse a beiskolazasi terv kezdeményezésének, egyeztetésének, véleményezésének
szabdlyait.

5.2. Szabalyzatok:

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzaton kiviil a kovetkezd szabalyzatok betartdsaval lehet az
intézményben munkat végezni vagy az intézményt hasznalni:

1. Munkakori leirdasok

2. Munkavédelmi Szabalyzat

3. Héazirend
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4. Pénz- és értékkezelési szabalyzat
5. Belso szabalyzat a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvanyozas rendjérol

Minden egyéb itt nem szabalyozott kérdésben az érvényben 1évo jogszabalyok az irdnyadok.

Kunhegyes, 2021. 01.05.

Szentpéteriné Lévai Maria
1gazgatd

Zaradék
Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Kunhegyes Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-
testiilete a ...... 2024. (I1.15.) Kt. hatarozataval hagyta jova.
Kunhegyes, 2024. 02. 15.

Szab6 Andras
Polgarmester
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1. szamu melléklet

Az llosvai Varga Istvan Varosi Miivelodési Kozpont helységeinek, eszkozeinek
bérleti dijai:

4.4. pont alkalmazasahoz dijszabas:

Alaptevékenység keretében, nem kereskedelmi céllal helységek bérleti dijai:

1 6rara 3 orara S orara 1 napra
Elocsarnok 2000 3300 5500 12.000
Szinhazterem 3300 7000 9000 17.000
Podiumterem 1700 2200 3300 7000
1-es, 2-es klubterem 1400 1700 2800 4500
5-0s klubterem 900 1400 2000 2800

Kereskedelmi céllal helységek bérleti dija

1-3 érara 3-5 orara 1 napra
Elécsarnok 5000 8.300 20.000
Szinhazterem 10.500 13.500 30.000
Podiumterem 3.300 5000 14.000
1-es, 2-es klubterem 2600 4200 9000
5-6s klubterem 2100 3000 5000

A nyitva tartason tuli idépontokban, linnepnapokon az alapdij kétszerese az iigyeleti
feladatokat ellato alkalmazott 6radijaval kiegészitve szamitando.

Helyi intézmények, civil szervezetek altal rendezett bevételes rendezvények
kedvezményes bérleti dija 15.000 Ft., mely kiegésziil az ligyeletet ellaté dolgozé
oradijaval.

A Miivelddési Kozpont egész épiiletének (szinhazterem, elécsarnok, kistermek,
kiszolgalo helységek) bérleti dija a rendezvényt megel6zo6 nap 14 oratol, a
rendezvényt kovetd nap 12 oraig. A bérlé a rendezvényt koveten takarit.

A bérleti dij 6sszege 64.000 Ft., mely 6sszeg az ligyeletet ellatd alkalmazott 6radijaval
egésziil ki.

Eszkozok kolcsonzési dija:

Szék 110 Ft/nap

Asztal 210 Ft/nap

A Miivelodési Kozpont hangtechnikai eszkozeit az alaptevékenységén tial az
ésszert kihasznalhatosag hatarain beliil kiilso bérlonek kolcsonozheti. A bérleti dij
mértéke onkoltségi szamitas alapjan keriil megallapitasra.

A dijszabasban foglaltak alkalmazasa, valamint attol eltérd esetek dijtétele szerzédésben

rogzitve torténhet

Jelen dijszabas 2006. januar 2-t6l érvényesek. 305/2005 (XII.15.) Kt. Hat.
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2. szamu melléklet

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A Szabdlyzat az 1997. évi CXL. tv. a Kkulturalis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kozmivelédésrél, a 6/2001. (1.17.)
Kormanyrendelet a konyvtarhaszndlokat megilletd kedvezményrdl, a 2011. évi CXII.
torvény az informacios jogrol és az informacidszabadsagrol, az 1999. évi LXXVI. tv. a szerzoi
jogrol sz616 jogszabalyok figyelembe vételével késziilt.

1.1.A konyvtar nyitva tartasi ideje:

Hétfo: 12-16

Kedd: 8-12 12-17

Szerda 12-16
Csilitortok: Sziinnap

Péntek: 8-12 12-17

Szombat:8-12
Januar 1- majus 31-ig valamint szeptember 1-t61 december 31-ig, szombati napokon nyitva tart.

Vasarnap és munkasziineti napokon zarva tart.

1.2 Konyvtarhasznalat

A konyvtar nyilvanos szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki a konyvtarhasznalati szabalyzatot
magara nézve kotelezOen elismeri.

Konyvtarhasznalok lehetnek: konyvtari tagok és konyvtarlatogatok.

- Konyvtari tagok: azok, akik beiratkoznak, személyi adataikat megadjak, hitelt érdemlo
dokumentum alapjan /személyi igazolvany, utlevél, 14 ¢éven aluliak esetében
didkigazolvany/, valamint a beiratkozasi dijat megfizetik.

- 16 éven aluli konyvtdr hasznald esetében a konyvtari tagsdghoz sziildjének,
gondviseldjének irasos hozzéjarulasa, a jotalld nyilatkozat kitoltése sziikséges. Kiilfoldi
allampolgarok esetén a beiratkozas feltétele az ideiglenes tartozkodasi engedély és az
utlevél bemutatasa. Az ideiglenes tartozkodasi engedély hianyaban egy 18 éven feliili
magyar allampolgar kezessége sziikséges.

- Konyvtari latogatok: a szolgéltatasok egy sziikebb korére jogosultak, amelyek szamukra
ingyenesek. Sziikséges a konyvtari regisztracio.

1.2.1. Konyvtari tagsaggal igénybe vehet6 szolgaltatiasok

- konyvtar nyilvanos tereiben kinalt, téritéshez nem kotott szolgéltatasok,

- nyomtatott, hangz6 és képi dokumentumok helyben hasznélata, kdlcsonzése,

- hozzaférés a konyvtar belsé halozatan elérhetd adatbazisokhoz, szoveges CD-ROM-
hoz,

- tajékoztatas a szolgaltatasokrol, a gylijteményrdl, segitségnyujtds lehetdsége a
katalogusok, kézikonyvtar hasznalatdhoz,

- meghatarozott szdmu dokumentum kdlcsonzése meghatarozott iddre,

- ingyenes internet hasznalat a konyvtar szamitogépein valamint ingyenes WIFI
hasznalat,

- konyvtarkozi kolcsonzés igénybe vétele.

1.2.2. A latogatok szamara igénybe vehet6 szolgaltatasok
- konyvtarlatogatas, tajékoztatas a konyvtar szolgaltatasairdl és gylijteményerol,
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- a konyvtar nyilvanos tereiben elhelyezett gylijtemények helyben hasznalata
(nyomtatott-, hangzo- és vizualis dokumentumok),

- akonyvtar cédula és szamitogépes katalogusainak hasznalata,

- helyismereti gytijtemény helyben hasznalata,

- tajékoztatas a konyvtari rendszer szolgaltatdsairdl, mas konyvtarak elérhetd
szolgaltatasairol vald informacionyujtas.

1.3.Beiratkozasi dij

- Alap szintli beiratkozasi dij: 1500 Ft/év. A felsorolt szolgaltatasok koziil a nyomtatott
dokumentumok (konyv, folyodirat) kdlcsonzésére jogosit.

- Regisztracio: a konyvtari latogatd szamara az ingyenes regisztracios jegy valtasa
kotelez6, amellyel 1 éven keresztiil téritésmentesen veheti igénybe a fent felsorolt
szolgaltatasokat. A beiratkozasi dij mértéke évente valtozhat

- Mentesek az alap tagsagi dij megfizetése alol:

e a 16 éven aluliak,
e a 70 éven feliliek,
e konyvtari, levéltari, mizeumi dolgozok.
50% - os kedvezményben részesiilnek az alap szintii tagsagi dij fizetésekor:
e ¢rvényes didkigazolvannyal rendelkezd 16 éven feliili tanuldk, hallgatok,
e 70 év alatti nyugdijasok
e regisztralt munkanélkiiliek
e Foglalkozatast helyettesitd tiamogatas

1.4.A konyvtarhasznalok adatainak kezelése
A konyvtar a beiratkozaskor az alabbi személyes adatokat rogziti:
név (asszonyoknal lednykori név is)
anyja neve
sziiletési hely, 1d6
lakcime
A konyvtar az alabbi adatokat is gyljti, melynek kozlése a konyvtarhasznald részérdl
megtagadhato:
foglalkozas
munkahely
tanuloknal az oktatasi intézmény megnevezése
telefonszdm
e-mail cim

A konyvtar a személyi adatok védelmérdl az adatvédelmi jogszabdlyoknak megfeleléen
gondoskodik. A felvett adatokat kizardlag a konyvtari nyilvantartdsok vezetésére, statisztikak
készitésére illetve tudomanyos kutatas céljaira hasznalja fel. Az adatokat harmadik fél részére
nem adja &t és nem hozza nyilvanossagra, az adatkozl irasos beleegyezése nélkiil. Az
adatokhoz kizardlag a munkakori leirasuk alapjan jogosult konyvtari munkatarsak jutnak hozza.

1.5. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

1.5.1. Konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

A konyvhasznélok - a helyismereti gytijtemény kivételével — mindenhol korlatozas nélkiil
kézbe vehetik a szabadpolcokon elhelyezett dokumentumokat. A Zsigmond Ferenc Varosi
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Konyvtar helyismereti gyljteményét — amely fokozottan védett allomanyrész — a konyvtaros
adja at az olvasonak, €s neki is kell visszaadni.

A raktéarban elhelyezett dokumentumokat kérés esetén a konyvtaros adja at az olvasonak.

A konyvtari dokumentumok hasznalatakor az olvaso iigyel arra, hogy a konyveket tisztan és
épen tartsa. Rongalés, csonkités, beleiras esetén az okozott kart meg kell tériteni.

1.5.2. A kolcsonzés szabalyai
A konyvtar a  kolcsonzé térben elhelyezett dokumentumokat a  beiratkozott
konyvtarhasznalonak az alabbi feltételek mellett kolcsonadja:

- konyy®
kolcsonzési allomany: kolcsonzési id6 4 hét
hosszabbitds 2 alkalommal 3 hétre (amennyiben
nincs a konyvre elojegyzés)
egyszerre 10 db konyv kolcsonozhetd
olvasotermi alloméany: hétvégére
- folyédirat
magazinok: a legfrissebb szamok kivételével 7 napra

hosszabbitas 1 alkalommal 7 napra
- hangz6 dokumentumok
CD és LP lemezek: kolcsonzési hatarido: 7 nap
hosszabbités nincs
egyszerre 4 db CD, bakelit kolcsonozhetd
DVD kolcsonzési hatarido: 7 nap
hosszabbités: nincs
egyszerre 3 db DVD koélcsonozhetd
- videokazettak kolcsonzési hatarid6 7nap
hosszabbités nincs
egyszerre 2 db kolcsondzhetd
- Diafilm kolcsonzési idd 7 nap
»  hosszabbitdas nincs

A Zsigmond Ferenc Vérosi Konyvtar helyismereti anyaga nem kdlesondzhetd, tanulményozasa
az olvasoteremben lehetséges.

A kolcsonzési hataridd hosszabbitasara akkor keriilhet sor, ha el6jegyzést a dokumentumra nem
vettek fel. A kolcsonzés hosszabbitasat személyesen, telefonon, levélben illetve beiratkozaskor
kért és kapott jelsz6 segitségével interneten keresztiil, a konyvtar honlapjan lehetséges.

A kolcsonzés tényét a konyvtar a hagyomanyos kdlcsonzé rendszerben tartja nyilvan, az olvasé
részére a konyvtari olvasojegyen rogziti.

1.6. Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvasoé a kolcsonzési hataridd lejartaig a kikolesonzott dokumentumot nem
szolgéltatja vissza és nem kéri a kdlcsonzési hataridd hosszabbitésat, késedelmi dijat, valamint
az 1d6kozben felmeriild postai €s adminisztracios koltségeket koteles megfizetni.

Késedelmi dijak mértéke:

konyv: 10 Ft/konyv/nyitvatartdsi nap
magazin, folydirat: 10 Ft/folyodirat/nyitvatartdsi nap
CD, video, DVD, hangos konyv/diafilm: 10 Ft/db/nyitvatartdsi nap

koziigyi tajékoztatod, olvasdterem

3 Médositotta Kunhegyes Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ..../2024. (I1.15.) Kt. hatarozata
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dokumentumai, segédkonyvtari konyvek: 100 Ft/kiadvany/nap
felszolitas levélben 100 Ft
Felszolitok kiildése

1. felszolito
A konyvtar a kolcsonzési hatarido lejarta utan 7 nappal levélben figyelmezteti az olvasot és a
dokumentumokat visszakéri.

2. felszolito
Ha a dokumentum nem keriil vissza a konyvtarba, 14 nap elteltével a konyvtar ismét felszolitja
az olvasot. Onallo jovedelemmel nem rendelkezé kolcsonzd esetében a jotallonak kiildi el. A
felszoliton feltiinteti a kdlesonzott dokumentum cimét.

3. felszolito
Ujabb 14 nap eltelte utan, ha az olvasé nem hozta vissza a kikdlcsonzott dokumentumot, a
konyvtar ismét felszolitot kiild tértivevényes levél formdjaban, amelyen feltiinteti a
dokumentumok cimét, valamint az dsszes késedelmi dijat, postai és adminisztracios koltséget,
ami eddig felmeriilt, valamint a dokumentum ellenértékét. A dokumentum &ranak
megallapitasa a gylijteményben elfoglalt érték alapjan, egyedi elbiralassal torténik. A levélben
a konyvtar arra is figyelmezteti a késedelmes kolcsonzot, hogy postara adastol szamitott 30 nap
elteltével birdsaghoz fordul, és kéri a konyvtari kovetelések megtéritését.
A rovid hataridore kolcsonzott dokumentumok esetében a konyvtar a felszolitot a lejaratot
kovetd munkanapon elkiildi.
A dokumentum megrongalasa, illetve elveszitése esetén a dokumentumot az olvasonak be kell
szerezni. Amennyiben ez akadalyba iitk6zik, a dokumentum értékét az évente frissitésre keriild
dijszabas alapjan meg kell tériteni.

1.7.ElGjegyzés

A konyvtarhasznald, ha az altala keresett dokumentumot megtalalta a konyvtar allomanyaban,
de az valamilyen ok miatt nem érhetd el (kikolcsonozték, kottetés) kérheti annak eldjegyzését.
A dokumentum beérkezésérdl a konyvtar azonnal értesiti az eldjegyz6t. A dokumentumot 7
napon keresztiil az eléjegyzést kérd szdmara fenntartjuk, csak helyben haszndlatra adja at
masnak.

1.8. Konyvtarkozi kolesonzés

Beiratkozott olvasok részére:

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek az allomanyaban nem taldlhatok meg
konyvtarkozi kolcsonzéssel mas konyvtarbol beszerzi. A kdlcsonkapott dokumentum
hasznalatanak feltételeit a kolcsonado konyvtar szabja meg / csak helyben hasznalhato, vagy
kikolesondzhetd/.

A konyvtarkozi kolesonzés ingyenes, a szallitasi koltséget az olvasonak kell megfizetnie.

Mas kényvtarak részére:

A konyvtar a kolesonzési gylijteményében meglévd dokumentumokat mas konyvtarak
hasznaloi szamara is hozzaférhetdvé teszi, konyvtarkozi kolesonzéssel. A folyoiratok cikkeirdl
és a helytorténeti dokumentumokrdl fénymasolatot készit, igy biztositja a konyvtarkozi
kolcsonzést.

1.9.A konyvtar technikai eszkozeinek hasznalata

A konyvtar latogatoi téritésmentesen vehetik igénybe a hangzd dokumentumok hasznélatahoz
sziikséges technikai eszkdzoket, a vakok és gyengén latok szdmara specidlisan felszerelt
szamitogeépet.

Az internet hasznélata géphasznalati dijhoz kotott, mely évente valtozhat. A technikai eszk6zok
hasznalata a kdnyvtar munkatarsainak feliigyelete mellett torténik.
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1.10. Téritéses konyvtari szolgaltatasok
- Internet és szamitogép hasznalat
- Konyvtari dokumentumok fénymasolasa
- Nyomtatas
- Szkennelés
A téritéses konyvtari szolgaltatasok arait és arvaltozasait az adott évben dijtablazat tajékoztat.

1.11. Egyéb rendelkezések

A ruhatar haszndlata a konyvtarlatogatok szamara ingyenes és kotelezd. Az intézmény a
ruhatarban a taskaban elhelyezett értéktargyakért, készpénzért feleldsséget nem vallal. Ertékeik
elhelyezésére zarhatd szekrények allnak a latogatok rendelkezésére.

Az intézmény nyilvanos tereiben étkezni tilos. Dohanyozni a kijelolt helyen lehetséges.

A dokumentumokban elhelyezett vonalkodot megrongalni, megsemmisiteni nem szabad.

A konyvtarban hasznalt és kikolcsonzott dokumentumokkal kapcsolatos szerzéi jogi szabalyok
megsértése a konyvtarhasznalé feleldssége.

A konyvtarban tartozkodas soran a latogatonak tekintettel kell lennie a masik latogatora, annak
igényeire. Mosdatlanul, hangoskodva nem lehet igénybe venni a konyvtar szolgaltatasait.

A konyvtarhasznalati szabalyzat megsértése — egyéni mérlegelés alapjan — konyvtarhasznalat
maximum 6 honapos felfiiggesztésével jarhat.

A konyvtarhasznalé kezdeményezheti a konyvtarhasznélati szabalyok modositasat.
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3. szamu melléklet

A ZSIGMOND FERENC VAROSI KONYVTAR KONYVTARHASZNALATI
SZABALYZATA

— KIVONAT -
A Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki a hasznalat

feltételeit elfogadja. A szabalyzat teljes szovege a konyvtar honlapjan olvashato.
http://www.zounuk.hu/kunhegyes/hu/rolunk

beiratkozasi dij kedvezménnyel dokumentum tipus db hatarido
1 évre diak (16 éven aluli
gyermek), 70 év
feletti nyugdijas
. . kényv 8db 4 hét*
F ef’;”;” akiiy 1800,- Ft INGYENES Jfolydirat 3db 1 hét
cogoze hangoskionyv 2db 1 hét
, . CD 4.db 1 hét
65)}2‘)0];’,]1.2’:' 1000.- Ft videokazetta 3db 3 hét
S DVD 3db 3 hét
16 év folotti
nappali 1000 .- Ft kényvek 6db 4 hér*
tagozatos diak
Munkanélkiili,
GYESIGYED | 1000-Ft
Kedvezménnyel,
didak (16 éven
aluli gyermek,) INGYENES
70 év feletti
nyugdijas
gyerek 16 éven aluliaknak ingyenes
regisztracios ingyenes Kolcsonzésre nem jogosit fel!
Internetezés regisztrdcio ingyenes Kolcsonzésre nem jogosit fel!

*Egyes dokumentumok rovidebb hataridével kdlcsondzhetdk.

Minden konyvtarhasznalonak sajat olvasdjeggyel kell rendelkeznie!

A konyvtarhasznalok kotelezettségei:
e személyi adatainak megadasa hitelt érdemlé dokumentum alapjan
o akonyvtar rendjének megtartasa
e rendezett és apolt megjelenés

o akolcsonzott és helyben hasznalt dokumentumok allaganak megévasa

o kartéritési kotelezettség a dokumentum rongalésa , illetve elvesztése esetén

e késedelmes vissza hozatal esetén a késedelmi dij megfizetése

A konyvtar alapszolgaltatasai:
e nyomtatott, hangzé és képi dokumentumok helyben haszndlata, kolcsdnzése érvényes

olvasojeggyel ingyenes (hosszabbitas 2 alkalommal lehetséges*)
e hozzaférés a konyvtar bels6é halozatan elérhetd adatbazisokhoz, szoveges CD-ROM-hoz

e konyvtarkozi kdlcsonzés
e internet hasznalat
e helyismereti gylijtemény hasznalata

* Médositotta Kunhegyes Véaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ...2024. (I1.15.) Kt. hatérozata
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http://www.zounuk.hu/kunhegyes/hu/rolunk

*Egyes dokumentumok meghosszabbitdsara nincs lehetdség.
A ruhatar hasznalata ingyenes és kotelez6! Taskaval és csomaggal az olvaséi térbe
bemenni TILOS!
A konyvtarhasznalati szabalyzat megsértése a konyvtarhasznalat felfliggesztésével jarhat!

Kunhegyes, 2024. februar 05.

Sarkadyné Horvath Zsuzsanna s.k.
konyvtaros
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4. szamu melléklet

KULDETESNYILATKOZAT

A Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar telepiilési és térségi szolgaltatasokat ellatd nyilvanos
konyvtar.

Fo6 feladata, hogy az érdekl6dok lehetd legszélesebb kore szamara biztositsa a lehetOséget a
magyar és az egyetemes kultira megismerésére, a folyamatos dnmiivelédésre és a szinvonalas
szorakozasra azzal, hogy mindenki szamara biztositsa a szabad, korlatozas nélkiili hozzaférést
a dokumentumokhoz, informacidkhoz a sajat allomany illetve mas konyvtarak adatbazisainak,
¢s az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer szolgaltatasainak igénybevételével.

Ennek érdekében a konyvtar folyamatosan boviild dokumentumallomanyaval (a gytijtékorébe
tartozd dokumentumok igényeknek megfeleld folyamatos beszerzésével), a dokumentumok
felhasznaloi igényeknek megfeleld feldolgozasaval és a konyvtari szolgaltatasok szervezésével
tamogatja:

e az oktatas kiillonbozd szintjein a szervezett oktatasban és az Onképzésben résztvevo
személyek tanuldsat, az iskoldk pedagogiai programjat,
a gyermekek olvasova nevelését, az életen at tartd tanulds segitését,
az allampolgari jogok gyakorlasahoz sziikséges kozhasznt ismeretek megszerzését,
a tarsadalom, a tudomany, a kultuara teriiletén val6 tajékozodast,
telepiilésiink természeti értékeinek, kulturdlis, torténelmi, néprajzi hagyomanyainak
kutatasat, bemutatasat,
e aszabadid6 hasznos eltoltését.

A kitlizott célok megvalositasa érdekében:

e akonyvtar dllomanyat folyamatosan gyarapitjuk,

e gondoskodunk az dllomany minél mélyebb feltarasarol,

e konyvtarkozi kolesonzés keretében kozvetitjiik mas konyvtarak szolgaltatésait,

o clektronikus eszkdzokre és forrasokra tdmaszkodva fejlesztjik az intézmény
tajékoztatd-informacios szolgaltatasait,

e kapcsolattartas oktatéasi, kulturalis intézményekkel és civil szervezetekkel a konyvtari
ellatds szinvonalanak emelésére, a varos és a térségi telepiilések kulturalis életének
szinesitésére.

Toreksziink arra, hogy megteremtsiik a mindennapi kovetelményeknek megfeleld nyilvanos
konyvtari szolgaltatast.
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5. szamu melléklet

A ZSIGMOND FERENV VAROSI KONYVTAR
GYUJTOKORI SZABALYZATA

A Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar alapdokumentuma, szakmai iranyelveknek megfelelden,
allomanyalakitasi stratégiat jelent, vezérfonal.

A Zsigmond Ferenc Varosi Konyvtar jellege €s tipusa szerint altalanos gytijtokori
kézmiivelddési konyvtar.

Alapfeladatat a a kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. térvény hatarozza meg, mely
szerint a konyvtar gylijteményét folyamatosan fejleszti, megdrzi €és rendelkezésre bocsijtja,
feladata a lakossag egészét szolgdld konyvtari ellatds biztositdsa: az allomanyaban 1évo
dokumentumaival és a halozati szolgaltatasokkal kozvetitse, maradéktalanul elégitse ki a
jelentkez6 igényeket.

A kiildetésnyilatkozatban és alapitd okiratban meghatarozott feladatokkal 6sszhangban
meghatarozzuk az allomanyépités szempontjait, amelyek figyelembevételével szerezziik be a
dokumentumokat.

Figyelembe kell venni a kdnyvtarossag etikai kodexének kovetelményeit is.

1. ALLOMANYGYARAPITAS
1.1 A gylijtés mélysége

A konyvtar jellegébdl és tipusabol kdvetkezd gytijtdkori hatdrokat, ezen beliil a gytijtés
mélységét és tagozodasat az altalanos tarsadalmi igény, a telepiilés multja, hagyomanya, a
mezdgazdasagi jelleg, a lakossag életmodja, kulturalis intézmények és a civil szervezetek
miukodeési szintje hatdrozza meg.
A konyvtar gylijtokore altalanos, kiterjed a magyar konyvkiadésra, annak minden agara.
A szakkonyvekbdl elsOsorban azokat valogatjuk, amelyek a tajékoztatashoz sziikségesek, a
felmertiil6 igények alapjan.

Gytjti:
Yui A nemzeti kdnyvtermésbdl az irodalom tartalmi egészét, a szépirodalmat, az ifjisagi
¢és gyermekirodalmat, a konyvtarban felmertil6 igények alapjan.

e A tarsadalomtudomdnyi, természettudomanyi, az alkalmazott tudoményi és az egyes
tudomanyokra vonatkoz6, atfogé tudomanyos miiveket: kézikonyveket, altalanos
segédkonyveket.

e Ismeretterjesztd irodalmat.

o A kertészeti kdnyveket alap és kozépszinten.

e Nemzetiségi irodalmat: német, angol, roma irodalmat alap szinten.

e A Magyar hirlap és folydirattermésbdl az igényeknek megfeleléen valogatva,
pénziigyi kerettdl fliggden, illetve palyazati lehetdségeket kihasznalva gyijt.

e Kiemelten teljes kortien gytijti a telepiilésre vonatkozé konyveket, periodikakat,
fotokat, filmeket és egyéb dokumentumokat.

e Beszerezhetetlen helyismereti anyagokrél masolatot készittet.
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e Az audiovizudlis részlegben erds valogatassal gytijti a CD lemezeket, CD - ROM-
okat, melyek tartalmukkal szervesen illeszkednek a konyvtar gytijteményébe.
e 14 éven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermekrészlegével szolgalja.

12 Vélogatas, teljesség, kiemelés

A beszerzési kerettdl fiiggden a konyvtar torekszik az alapszinti és kdzépszintli szakkonyvek
beszerzésére, a felsd szintli szakirodalombol csak valogatva.

Teljességgel gytijti a konyvtar a helyismereti jelleglh dokumentumokat.
Valogatva a tarsadalomtudomanyi, miivészeti, irodalmi, torténelemtudomanyi,
természettudomanyi, alkalmazott tudomanyi miiveket, valamint a magyar nyelvii
szépirodalmat.

1.3 Id6hatarok

Alloménygyarapitasunk elsddlegesen az (jjonnan megjelend, korszerii ismereteket tartalmazo
konyvekre terjed ki, estenként azonban régebben kiadott konyveket is beszerziink,
amennyiben kulturtorténeti értéket képviselnek.

Beszerziink vagy ajandékként elfogadunk minden ma is hasznosithato, tartalmi értékkel
rendelkezd konyvet, mely irant igény jelentkezik a kiadasi idejétdl fiiggetlentil.

1.4 Nyelvi keretek

Az allomany nagy része magyar nyelvii dokumentumokbdl all. A nyelvtanulas segitését
tdmogatva szerezziik be a gyakrabban tanult nyelvekbdl, esetenként kétnyelvii konyveket,
alap és kozépszinten.

1.5  Kiadvanytipusosok

A konyvtar gylijtokorébe az alabbi dokumentumtipusok tartoznak:

o Konyvek

e Folyoiratok, napi és hetilapok

e Hanglemezek (mikrobarazdasok és CD-)

o Kazettak, vide6 kazettak

e CD-ROM-0k, szamitogépes lemezek

e Fényképek, kéziratok, fénymasolatok

e Apronyomtatvanyok
Gondos valogatassal a magyar nemzeti konyvtermest elég nagy teljességgel gyijtjiik. Ebben
segitségre van az Uj Konyvek cimi allomanygyarapitasi tanacsado.
A kovetkezd jelzésli ajanlasokat vessziik foként figyelembe:
K kézikonyvtar
S segédkonyvtar
T altalanos gylijtokort konyvtarak térzsanyaga
J altalanos Gytijtékorli konyvtarak allomanyéba javasolt dokumentum
GY gyermek sz€p és szakirodalom
H  hangoskdnyv
O  oregbetiis kdnyv
(Az egyéb jelzések egyedi mérlegelést kivannak)
Gyujtjiik és megdrizziik az 6nkormanyzati jegyzokonyveket és a Kunhegyesi Hirad6 cimmel
megjelend helyi 0jsagot.
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A konyvtar allomanyaban térkép, kotta csak mads dokumentum mellékleteként talalhato.

1.6 1.6. Példanyszam

A magas arak miatt a legtobb esetben 1 példanyt tudunk beszerezni. Nagyobb kereslet esetén
ezen valtoztatunk. (Anyagi forrastdl fiiggden.) Az 1990-e évek el6tt tobb példanyban is
beszereztiink a miivekbdl. (A kotelezo €s ajanlott olvasmanyokbol kimagaslé az
ellatottsdgunk. Ezeknél csak az elhasznalddas, kikopas miatti példanyok beszerzését kell
megoldanunk!)

1.7 Nyelv

Elsésorban a magyar nyelven megjelend dokumentumokbol valogatunk. Kivételt képeznek a
kétnyelvii dokumentumok.

Megjelenési hely

Magyarorszagon, valamint a kdrnyezd orszagok magyarlakta teriiletein megjelent miivek.

1.8 Id6éhatar

A alapitasa 6ta megjelent konyvek.(Antikvar véasarlas esetén korabbi évek is szdmitasba
jOhetnek.)

19 A gyijtés szintje, kiterjedése
Bar minden tudoményag teriiletérdl gyljtjiik az irodalmat, egyik teriileten sem teljességgel.
Alap, kozép és esetenként, indokolt esetben felsdszintii dokumentumokat szerziink be.(PL.
kiilondsen a segéd —€s kézikonyvtarban)

1.10 Megdrzési kotelezettség

Klasszikus alapmiivek, értékes korszert, jol haszndlhatd szakkdnyvek hossza tdvon
megoOrzenddk. Vannak gyorsan avuld miivek ( pl. palyavalasztasi tanadcsadok, jogi
kiadvanyok.)

1.11 Hozzaférés, hasznalat

Biztositani kell a kdlcsonzés és helyben hasznalat lehetdségét is. Minden témakorben
naprakész és relevans dokumentum 4lljon rendelkezésre.

A gylijtemény, illetve a mélység terjedjen ki minden fontos targykorre, a sokoldalisag
jellemezze.

A GYUJTES MELYSEGE, INTENZITASA, TARTALMI OSSZETEVOI
Olvasotermi kézikonyvtar

e altalanos jelegli korszer( segédkonyvek

o Osszefoglalo, altalanos masodfoku bibliografidk

e Altalanos szaklexikonok, tudomanyteriiletek kézikonyvei

e enciklopédidk, adattarak

e szotarak (magyar ¢s idegen nyelvii )

e almanachok

Ismeretk6z16 szakirodalom
(tartalmi, hasznosséagi kritériumok)

Raktari szakcsoport
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0 Altalanos miivek
Legfontosabb ajanlo szakbibliografidk, amelyek az olvaso6 szolgalatban hasznalhatéak.
Konyvtari munkéra vonatkozé kézikonyvek, szakkonyvek, szabvanyok.
Olvasast népszertisitd kiadvanyok

1. Filozoéfia, bolcselet, pszicholdgia, erkolcs, esztétika
Alapismereteket nyujto irodalom, a fiskolai, egyetemi tanulményokhoz sziikséges
miuvek kiemelt gytijtése.

2.Vallés, mitologia
e Biblia, legfontosabb mitologiai ismereteket nyujtd miivek, vallasok keletkezése,
tarsadalmi szerepe, keresztény és mas vallasok elméleti és gyakorlati szinten
altalanos tajékoztatast adé mivek.

3.Tarsadalomtudomanyok
o statisztika (0sszefoglalo, atfogo jellegli, valogatva pl. megyei)
e szociografia, szocioldgia
e legfontosabb politikai miivek
e alapvetd kozgazdasagi anyag (figyelembe veend6 foiskolai és egyetemi kdnyvek)
e jogi kiadvanyok, Magyar Koztarsasag Alkotmanya, torvények, rendeletek,
jogszabalyok.)
o kozigazgatas atfogo jellegli miivei

4, Nevelés, oktatas
e anem pedagogus érdeklddésére is érdemes miivek, sziilok szdmara késziilt tandcsaddk

e tarsadalmi érintkezés szabalyait ismertetd, palyavalasztast segitd mivek valogatd
gyljtése
e néprajz, szociografia:
beszerzenddk a legfontosabb alapvetd jellegli €s kozérdekii miivek a vidéki €let
néprajzi kérdései, szokasai, hagyomanyai, folklor, magéanélet
5. Természettudomanyok
Minden agaban a lényeges, meghatarozé munkak beszerzése az elsédleges.
e Matematika, fizika, kémia és biologia szakcsoportban a tanulast, a megismerést
segitdmiivek beszerzése indokolt.
o (Osszességében népszerii gyiijteményrész kialakitdsa kivanatos.
6. Alkalmazott tudomanyok
Beszerzenddk a népszert, altalanos Osszefoglald miivek, a talalmanyokrol, felfedezésekrol
sz616 konyvek. Az alkalmazott tudoményok teriiletén jelentkezd, kiilonb6zd hobbi és ,,csinald
magad” tipusu konyvek gytijtése nagy figyelmet kivan.
A gazdasagi helyzet miatt ennek az irodalomnak a szerepe feler6sodott. A pusztan szorakoztatd
1dotoltéskeént izott hobbik atalakultak jovedelemkiegészitd foglalkozassa vagy takarékossagot
szolgalo tevékenységgé.
Sziikségszerli az emlitett sokféle targykort érintd irodalomnak a tudatos gytjtése.
e Technikai, miiszaki tudomdnyok: népszeri Osszegz6 munkdk, kézikonyvek,
tudomanyos ismeretterjesztd szakkonyvek, gyakorlatias barkacsolo konyvek.
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o MezOgazdasag, kertészet: 0sszefoglald kézikonyvek, foként kertészeti, kertmiivelési,

gazdagon illusztralt munkak.

o Allattenyésztés, allattartas: varosias kornyezetben tarthatd haszonallatok: kedvtelésbol
tartott allatok (kiemelten kutya, macska, hal, madarak, terrariumi kisallatok, 16)

e Haztartas, lakés, lakberendezés, szines szakacskonyvek, gyakorlati haztartés.

e Reklam, marketing, vezetéstudomany. Kézkedvelt ) témak: gylijtendé minden sikeres

e Az alkalmazott tudomanyokat targyalo miivek gytijtendok.

e Szamitastechnika, informatika: intenziven gytijtendd, kell6 valogatassal.

7. Miivészetek, sport, jaték
e Altalanos miivészet, iparmiivészet, festészet alapszinten gylijtendo.

e Zene, film, tdnc, szinhaz, esetében kisebb gylijtemény Iétesitése kivanatos.

e Alapmiivek, népszeri €s bdséges képanyaggal ellatott szinvonalas, tetszetds, jo
tartalmu kiadvanyok gytijtése fontos.

8. Nyelv és irodalomtudomany
e Gylijtenddk a népszerli nyelvtorténet, a magyar nyelv 0sszegzései, helyesiras,
nyelvhelyesség,, értelmezd szotarak, szofejtd szotarak, idegen szavak szotéra,
vilagnyelvek szotarai, gyakorlati nyelvtan.
e Irodalmat, olvasast népszerusitd irodalomtorténtek, ir6i életrajzok,

monografidk, irodalmi lexikonok, jelentds és kotelezd, ajanlott irodalmi

alkotasokat elemz6 muvek.

e A magyar ¢s a vilagirodalomrol sz616 6sszefoglaldo miivek.

9. Foldrajz, életrajz, torténelem, torténettudomany

10. Szépirodalom

A szakcsoportbol valogatassal beszerzenddek az egész orszagra vonatkozo
altalanos miivek, valamint megyénkre és tajegységiinkre.

népszerl utikonyvek beszerzése tovabbra is indokolt valogatva.

Az utleirdsok irant megcsappand ¢érdeklodés miatt ezek gytlijtését
szlikitenlink kell. Csak a szines stilusban, ¢élményszeriien megirt, jol
illusztralt népszerl utleirasokat kell beszerezniink.

Sziikség van a leir6 foldrajzokra, atlaszokra, térképekre, gazdasagi, foldrajzi
almanachokra.

A magyar és kiilfoldi nagysagok életérdl, irodalmunk nagy alakjairdl
népszerl, gazdagon illusztralt miivek gytjtése.

Kiemelt gytijtést kivin mind a magyar, mind a vilagtorténelem,
muvelodéstorténet, kozelmult torténelme.

A népszerli olvasmanyos torténelmi miivek mellett altalanos 6sszefoglalo,
komoly tartalmu, kézikonyv jellegi miivek.(Fels6fokii képzésben
résztvevok igényeire fokozottan figyelniink kell.)
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e Torekvés: A magyar és vilagirodalom klasszikus értékei megtalalhatdak legyenek:
fontos klasszikusok, halad6 szellemii alkotasok ( érték és idOszeriiség). Fokozott
beszerzése.

e A kozelmultat és a régmultat bemutato torténeti témdaji miivek mellett a mai magyar
¢s kiilfoldi irok nagy érdeklddésre szamot tarto alkotésai.

e Nobel-dijas ir6k mivei kiemelten beszerzenddk.

e A legfontosabb magyar ¢és kiilfoldi versek, dramak.

e A Kklasszikus lira, drdma prominens képvisel6i.

o Kotelezo és ajanlott olvasmanyok beszerzése, az elhasznalddottak potlasra nagy
hangsulyt kell fektetniink.

11. Gyermek és ifjusagi irodalom

o Kiemelt dllomanyrészleg.

e Fokozott figyelemmel gyarapitjuk minden teriiletét, ugyanolyan témakdrben és
szakcsoportban, mint a feln6tt irodalomnal.

e Nagyon fontos a kivalasztott milivek szépsége, szinessége, megragadd vonzereje, az
esztétikum, az irodalmi érték.

o Keresett, kedvelt konyvekbdl mindenképpen tobb példany beszerzése indokolt.

o A képeskonyvek, meséskonyvek korébdl nem szerezhetdek be a kifestokonyvek, a
kivagods jatékfiizetek, munkafiizetek, a durva igénytelen képregények.

e Gyljteni kell a magyar és vilagirodalom mesegylijteményeit, a népmeséket, mondokas
konyveket, torténelmi, ifjusagi regényeket, kalandos és fantasztikus regényeket. A
népszerl jo sorozatokat. A jo szinvonalu ifjasagi regényeket.

e Szavaloversenyekre, verseskonyvek kinalatat is boviteni kell.

12. Egyéb dokumentumok

e Megorizziik a hanglemez gylijteményiinket, mely népdal, népzene, operarészletek,
mese, vers, komolyzenei felvételekbdl tevodik 6ssze. Gyarapitasukat nem tervezziik.

e Video gylijteményiinket sem gyarapitjuk. ( Az internet elterjedésével nincs érdeklddés
iranta)

o A DVD-k gylijtése az ajanlott és kotelez olvasmanyokra korlatozodik.

e Az egyre népszeriibb hangos konyvek szamat, mértékét szeretnénk névelni. (Palyazati
lehetdség esetén) Igen jelentds réteghez juthatna el ( gyengén 1atok, olvaséassal
nehezen birk6zok, utazok, stb.).

Periodikumok

Széles a valaszték, annak ellenére, hogy véalogatva sziikséges a gyiijtés-anyagi eszkozoket €s az
igényeket figyelembe véve.

A gylijtés kiterjed a kovetkezOkre:
Orszagos napilapok

Képeslapok

Magazinok

Hetilapok

Kiilonbz0 ismeretagak
Tarsadalom és természettudomanyi
Miivészeti
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Irodalmi

Ismeretterjesztd szintii folyoiratok

Ifjusagi folyodiratok

Helyi ujsag

(A széles valaszték az Nemzeti Kulturalis Alap palyazati lehetéségének kdszonhetd)

2. KULON GYUJTEMENYEK
Elkiilonitett konyvtari egységek gylijtokori utasitasa

2.1. Olvasotermi kézikonyvtar

A kézikonyvtar allomanyat az altalanos tajékoztatashoz és a tajékozodashoz sziikséges magyar
nyelven megjelent kézikonyvekkel, kiilonféle tajékoztatasi segédletekkel gyarapitjuk. lde
kertilnek az értékesebb, gazdagon illusztralt kiadvanyok, a gylijtékorbe tartozo bibliografiak,
az egyes tudomanyok monografiai, kalauz jellegli szintézisek, altalanos ¢€s szaklexikonok,
enciklopédiak.

A hagyomanyos konyvtari anyagot kiegészitik a szamitogépes adatbazisok, CD-ROM-ok,
melyek a tajékoztatas és egyéni ismeretszerzés nélkiilozhetetlen eszkozei.

2.2 Segédkonyvtar

A segédkonyvtar a konyvtari szakirodalmat, a konyvtartudomany és a kozmiivelddés alapvetd
kézikonyveit, modszertani kiadvanyait tartalmazza.

A feldolgoz6 munka segitésére itt talalhatok az dllomanygyarapitas és a feldolgozas kérdéseivel
foglalkozo elméleti és gyakorlati itmutatast ado konyvek, szabvanyok, ETO-tablazatok.

2.3. Folyoirattar

A megvasarolt periodikak jelentds részét 1 éven beliil kiselejtezziik,- mely a szakirodalmi
tajékoztatast segiti-3-5 évig Orizziik.

Tartésan azokat a folyoiratokat drizziik meg kottetve, melyek avuladsa csak hosszu idd alatt,
akkor is csak részlegesen kovetkezik be.

a helyismereti vonatkozasu iddszaki kiadvanyok teljes korét megorizziik.

2.4.Audiovizualis részleg dokumentumai:

Hanglemezek, kazettak, videokazettak, CD-k, DVD-k-

Tartalmuk szerint: komolyzenei felvételek, valogatva az értékesebb konnylizenei felvételek
(Jazz-, népzene) nyelvi és irodalmi lemezek, kazettak. A hanglemezek anyagat Orizzik,
lehetdség szerint a fontosabb miiveket igyeksziink korszerlibb adathordozon, DVD beszerezni
a konyvtar gylijtékorére vonatkozo altalanos szabalyok szerint torténik.

A helyismereti anyagot tartalmazo6 hang-és képanyagot teljességre torekedve gytjtjiik.

2.5. Helyismereti gylijtemény
Célja a helytorténeti anyag megdrzése, a kutatbmunka tdmogatasa, az itt €lok korében az
egészséges lokalpatriotizmus kialakitdsa, a telepiilésre vonatkoz6 ismeretek minél szélesebb
kort terjesztése.
Teljességgel gylijtiink minden olyan dokumentumot, amely Kunhegyes természeti vilagara,
gazdasagi €s kulturalis életére, foldrajzara, torténetére, hagyomanyaira, népszokasaira €és egyéb
emlékeire vonatkozik.
Gytijtékorébe tartozik

o A telepiilésen sziiletett és a telepiilés életében jelentds szerepet jatszd személyek

életével, munkassagaval kapcsolatos kiadvanyok.
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e Teljes korlien beszerezziik a kiadas helyétdl fiiggetleniil az olyan nyomdatermékeket,
amelyek a telepiilésre vonatkozik.
e Vilogatva gytjtjiik a megye fontosabb helyismereti vonatkozasu anyagat,
e QGylytjiik a telepiilés kornyékérdl készitett képeket, képeslapokat, térképeket.
o Teljességre torekedve archivaljuk az elektronikus formédban megjelend helyi
vonatkozasu anyagokat.
e Teljes korben gylijtjiik a helyi sajtdé termeékeit, valamint teljességre torekedve az
orszagos periodikdban megjelend helyi vonatkozasu cikkeket, hiradasokat.
2.6. A gyermekrészleg gytlijtokore
A gyermekkonyvtar feladata a 14 éven aluli olvasok kiszolgélasa, ezen beliil az 6nallo
ismeretszerzés lehetdségének megteremtése, az iskolai oktato-neveld munka segitése,
valamint a gyermekolvasok felkészitése a felnott részleg hasznalatara.
Cél, hogy a konyv, majd a kozeli jovében a szamitdgép is munkaeszkozz¢ valjon a gyermek
szamara.
Ezek figyelembevételével kell kialakitani és folyamatosan bdviteni a gyermekkonyvtar
allomanyat.
A gyermekkonyvtar kézikonyvtari allomanya az iskolai anyag bdvitéséhez, az ismeretek
gyarapitdsdhoz nyujt segitséget.
A kézikonyvtar 6sszeallitdsanal szem el6tt tartjuk a hasznalok életkori sajatossagait.
Beszerzésre keriilnek az altalanos lexikonok, jol hasznalhat6 szaklexikonok, egy-egy
tudomany 0sszefoglalo kézikonyvei, foldrajzi, életrajzi, torténelmi munkak, a szérakozas,
jaték, a sport konyvei.
Itt kapnak helyet a gyermek konyvtaros és a pedagogus szamara sziikséges modszertani
kiadvanyok, a konyvtari munkara vonatkoz6 irodalom is.

3.Allomanyapasztas

Az alloményapasztas az allomany alakitasanak éppen olyan fontos része, mint az
allomanygyarapitas.

Alloményapasztasra a kovetkez6 esetekben keriil sor.

e arendszeres dllomanygondozas sordn tartalmilag elavultnak nyilvanitott konyvek

kivonasa,

e az ¢évek 6ta nem kolcsonzott konyvek kivondsa,

e clveszett dokumentumok selejtezése,

e kOnyvtari hasznalatra alkalmatlan, megrongéalodott dokumentumok selejtezése.
Béarmely okbol valo allomanykivonasnal, selejtezésnél jegyzOkonyvet kell késziteni, mely
tartalmazza a torolt dokumentumok fobb bibliografiai adatait, darabszamat és cimleltarkonyvi
értékeét.

A torolt dokumentumokat a leltari nyilvantartasbol €s a katalogushaldzatbol ki kell vezetni.
Az allomanyapasztashoz a fenntartd irasbeli engedélye, vagy hozzajarulasa sziikséges, mely
engedélyt a torlési jegyzOkonyv tartalmazza a hatalyos allomanyvédelmi rendelet értelmében.
Az élloméanyapasztds nyilvantartdsa a konyvtarvagyoni alapokmdnya, mely a torléseket
tipusonként tartalmazza darabszam és érték szerint.

A gyarapodasi és apasztasi nyilvantartas mindenkori kiilonbsége adja meg a konyvtari allomany
darabszamat és értékét.

Feltar6 eszkozok, nyilvantartas
A konyvtari dllomany nyilvantartasa egyedi és Osszesitett leltarkdnyvben torténik.
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A teljes allomanyt tartalmi és formai vonatkozasu feldolgozasban tarja a hasznalok elé, a
konyvtari szabvanyoknak megfelelden.

Feltar6 eszkozeink:

Hagyomanyos cédula katalogus.

Raktari katalogus allomanyrészlegek szerint.

Betiirendes keresztkatalogusok, gyermek ¢€s felndtt korosztalynak.

Kiilon-kiilon; adat tartalom: szerzd, cim, sorozat és a fontosabb targyszavak.
Szakkatalogus betlirendes targymutatdval, ETO szerinti csoportképzéssel; gyermek €s
feln6tt korosztalynak kiilon-kiilon.

A kataldgusokat a kdnyvtar folyamatosan gondozza, karbantartja. Az allomanybol kivont
dokumentumok adatait a nyilvantartasbol toroljik.
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