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A 2023. évi ellenérzési terv jovahagyasardl

Magyarorszag helyi nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.. Térvény 119.§ (4) bekezdése
eldirja, hogy ajegyz6 kiteles gondoskodni a belsé ellendrzés mikodtetésérdl az dllamhdztartdsért felelGs
miniszter dltal kozzétett modszertani utmutaték és a nemzetkizi belsG ellenérzési standardok
figyelembevételével. A helyi onkormdnyzat belsS ellendrzése keretében gondoskodni kell a feligyelt
koltségvetési szervek ellenbrzésérdl is.

(5) a helyi onkormdnyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviselS-testiilet az el6z6 év december
31--ig hagyja jovd.

A Bkr.15.§ (1) Az Aht. 70.§ (1) bekezdése értelmében a belsd ellendiryés kialakitdsdrol, megfeleld
miikodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositdsdrol a kiltségvetési szerv vezetije kiteles gondoskodni,
e mellett koteles a bels? ellendrzés miikidéséhez sziikséges forrdsokat biztositani,

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és a belst ellendrzésrdl szold 370/211.(X11.31.)
Korm. rendelet (Bkr.) szabalyozza a feladat teljes vertikumat.

Az éves ellenbrzési terv elkészitését a Bkr. 31.§-a itja €l8, mely értelmében a stratégiai ellenérzési
tervvel 6sszhangban a belsé ellendrzési vezetd dsszedllitja a targyévet kivetd évre vonatkozd ellendrzési
litemtervet

A belsé ellendr elvégezte a kockéazatelemzést. A belsé ellendrnek és a koltségvetési szerv vezetdjének
k6z8s nézete, elképzelése alapjan kialakult a belss ellendrzési fokusz, mely a tervezés el6készitési
folyamatanak egyik fontos lépése.

A belsé ellendrzési fokusz a belsé ellendrzést segiti a magas kockazatunak tekintett folyamatok
rangsorolasaban, illetve az ellenérzott tevékenységek és egységek kozotti erdforras-allokacid
meghatdrozasaban, azaz a belsé ellendrzéssel szemben tdmasztott vezeti elvarasok azonositasaban.

A koltségvetési szerv vezetdjével tortént egyeztetés és a kockdzatelemzés eredményeként
megallapithaté, hogy a szabalyozds Osszetettségébdl, és annak valtozdsabol adédo kockazatok és a
koronavirus vilagjarvany miatt a személyi allomény nagyfokd veszélyeztetettsége, mely a
munkafolyamatok folyamatossagat akadalyozza.

A 2023. évi ellendrzési tervben a kockazatelemzésben megallapitott folyamatok ellendrzésére kell
fékuszalni.

Kunhegyes, 2022. december 14.




A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi belso ellendrzés tervezése és kockazatelemzés
eredményének rovid bemutatasa

A belsé ellendrzés tervezése elokészitésének folyamata:

o Adttekintette és elemezte a kiilsé és bels6 kontrollkérnyezetet annak érdekében, hogy
azonositsa az ellenbrzési tervezés soran figyelembe veend6 valtozasokat;

» azonositotta a folyamatokat és a folyamatgazdakat (folyamatgazda: az adott folyamat
irdnyitasaért, mikodtetéséért felelds személy) és a jegyzdvel egyeztetett az egyes folyamatok
— a szervezet célkitlizéseihez viszonyitott — fontossagardl;

» megvitatta a jegyzével mit var el a belso ellen6rzéstél a megbizas idészakara,

o ¢értelmezte a polgarmesteri hivatal és az onkorményzat célkitlizéseit;

» ajegyzOvel kozosen meghatarozta a belsé ellendrzési fokuszt;

o a kritikus, fontos folyamatokat azonesitottak, elemezték és osztalyoztik azok relativ
jelentdségének megfelelden;

Az ellendrzés tervezési folyamata soran a kovetkezé kulcsfontossagi alapelveket kellett kivetni:
» Atervezést folyamatokra és az azokban rejlé kockdzatokra kellett alapozni
Az ellendrzési feladatok prioritdsainak kidolgozdsa sordn a belsé ellenérzés a folyamat alapu
kockézatelemzés eredmeényeit hasznalta fel.
o Atervezésnek a jovébe kell tekintenie
A stratégiai id6tavi tervezés négy-hét évet kell, hogy lefedjen. De rovid id6 alatt is a hosszu tavil célok
elésegitése volt a cél.
e A tervezésnek folyamatosnak kell lennie
A tervezés folyamatadban mindvégig célszerii betartani a gbrdiil tervezés elvét, a stratégiai ellen6rzési
tervet évente aktualizalni sziikséges, feliil kell vizsgalni a stratégiai ellendérzési terv iddszakara kitizott
célokat.
¢ Atervezésnek, rugalmasnak és aktualizaltnak kell lennie
Az ellendrzés tervezésének a hivatalra haté valtozdsokhoz igazodnia kell. A hivatal jelenlegi kockazati
struktirdja ért¢kelésre kertilt, ami az ellenérzendd teriiletekbdl kideriil, de az ellenérzési tervet év kézben
médositani lehet.

A folvamatok és folyamatgazdak azonositiasa

A bels6 ellendrzés a folyamatok és folyamatgazdak azonositdsa soran a hivatal miikddési folyamatait
vette szamba. A folyamatok a hivatal és az 6nkormanyzat, valamint a tarsulas célkitiizéseinek elérése
érdekében keriiltek kialakitdsra. Kiilonosen fontos volt a hivatal és az 6nkormanyzat miikédési
folyamatait vizsgélni, -és azonositani a folyamatgazdakat, vagyis azokat a személyeket a szervezeten
beliil, akik elsédlegesen felelosek az adott folyamat végrehajtasaért, mikodtetéséért.

A folyamatok és folyamatgazddk azonositdsa eredményeképpen Folyamatlista késziilt, amely
tartalmazza a folyamatok listajat, a folyamatgazddk megnevezését és a folyamat fontossdgat.

A belsé ellendrzési fokusz kialakitasa

A belsb ellendrzési fokusz a belsd ellendr és a hivatal vezetdjének azon ko6zds nézetét, elképzeléseit
jelentette, hogy a belsé ellendrzés els6sorban mely teriileteket ellendrizze. A kiemelten fontos
folyamatok esetében fennallé kockazatos teriiletek ellen6rzésére kell fokuszalni.

Kockizatelemzés

A kockézatelemzési folyamat célja volt, hogy azonositsa, elemezze, rangsorolja és dokumentalja a
hivatal folyamataiban és f6bb szervezeti egységeinél 1étez6 kockazatokat.

A kockézatelemzés alapjan megallapithato, hogy a szabélyozéds Gsszetettségébol, annak valtozasabdl
adddo kockézatok kiemelt jelentéségliek.



Kritikus folyamatnak itélhet6:

- Abeszamol6t alatdmaszto leltarozas teljes folyamata,

- A folyamatos jogszabélyi valtozdsokhoz valé alkalmazkodds (a jogszabalyok évenkénti
valtozdsa, a jogszabdlyok gyakorlatban valé hasznilata, alkalmazds nehézségei) a
vagyongazdalkodas teriiletén,

- A szakmai feladatok bonyolultsagabol addédé kockazatos folyamatok (a palyazatokkal vald
elszdmolas folyamata).

- Aszakmai és adminisztrativ feladatokat befolyasol6 jogi, vagy belsé szabalyozasi kornyezet til
gyakran valtozik, ezért fontos a kozteriilet foglaldsra vonatkozé rendelet és dijainak
feliilvizsgélata.

- Szamviteli folyamatokkal kapcsolatos feladatok esetében a megfelelé szamviteli nyilvantartasi
rendszer feliilvizsgalata (nyersanyag kiszabatok kimutatisa, normék alatdmasztasa).

A 2023. évi belsd ellendrzési tervet alatdmaszt6 kockazatelemzés kiilon dokumentumban szerepel.

A kockazatelemzés alapjdn ellenérzésre kivilasztott folvamatok:

A beszamolist aldtdmaszt6 leltirozdsi folyamatnak az ellendrzése (évente elvégzendé feladat)

Az ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a leltirozas teljes koriisége biztositott-e a befektetett
eszk6zok (részesedések, értékpapirok, lizemeltetésre atadott eszkozok), készletek, kovetelések,
kotelezettségek esetében. Az értékvesztés elszamolasa a szabalyzatban foglaltak szerint torténik-e.

A leltarozast a leltarozasi utasitdsnak megfelelben végezték-e el, a leltar kiértékelése, az esetleges
eltérések szamviteli rendezése megtértént-e?

A 2022. é5 2023. évi TOP és TOP Plusz palydzatok elszimoldsa szabalyszeriségének ellenérzése
Az ellendrzés célja: annak megéllapitasa, hogy az elnyert tAmogatasok felhasznaldsa a szerzédéseknek
megfeleléen tortént-e? A szamviteli szabalyoknak megfelels-e az elszamol4s megvaldsitasa?

Az nkorminyzati vagyongazdalkodas szamviteli nyilvintartisinak ellenrzése

Az ellenériés célja: Kovetelés elengedésekor, vagyon ingyenes (téritésmentes) atruhdzasakor
betartottik-e a jogszabalyi elbirdsokat. A szdmviteli nyilvantartasban gondoskodtak-e a térzsvagyon
elkillonitésérél? A vagyon 4llomanyaban bekovetkezett valtozasok bizonylatoldsanak megfelel6sége
biztositott-e?

A Kunhegyes Viros Ovodai Intézménye, Bolesode és Konyha miikodésének ellenérzése

Az ellendrzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az intézménynél miik6d6 két konyha esetében az
anyagkiszabas €s a norma felhasznalasanak teljesitése, ellenérzése a havi pénzforgalom kényvelését
kovetéen megtorténik-e? A gyermek és felnbtt (szocidlis) étkeztetés téritési dijdnak megallapitasa
szabélyszeriien torténik-e?

Kunhegyes Viros Onkorményzatinak kozteriilet foglalasi rendeletének és az alkalmazott
dijaknak a vizsgalata

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy a rendelet a jogszabélyi kovetelményeknek megfelel-e,
gyakorlati alkalmazésa megfelel6-e? Az alkalmazott dijak aktualizalasa biztositott-e, megtorténik-e?

Kunhegyes, 2022. december 14. :2 ZM @ Q

Csehné Koteles Rozélia
Bels6 ellenédr



Kapacitas felmérés

A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal Belsé ellenérzési feladatainak ellatdsdra 2023. évre

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belst ellendrzésrdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet szerint a koltségvetési szerveknél foglalkoztatott belsé ellenérok szamat kapacitas
felmérés alapjan tigy kell megdllapitani, hogy az ardnyban 4lljon a szervezet altal ellatott feladatokkal,
a kezelt eszk6z6k nagysagaval és a stratégiai tervben foglaltakkal.

A kapacitas felmérés ugy késziilt, hogy a kapacitas aranyban 4ll:

a Polgarmesteri Hivatal kiils6 ellen6rzé szervezete, illetve személy altal ellitandé feladatokkal,
a kezelt eszk6z6k nagysagaval és

az ellendrzések tudatos egymasra épiilésével,

az ellenbrzési tevékenység, a tandcsadd szerepkor, a képzés és az egyéb tevékenységek
tervezésével.

a stratégiai tervben foglaltakkal.

Az erbforrasok elosztasa és sziikségleteinek felmérése soran elsdsorban a kivetkezéket kell figyelembe

venni:

az azonositott kockdzatok jelentdsége;

a tervezett ellendrzés tipusa;

az ellendrizendd tevékenységek Osszetettsége;

a tevékenység kapcsan rendelkezésre 4ll6 ismeretek szintje;

a tevékenységekkel kapcsolatosan és a bevont ellendrzendd teriileteken szerzett koribbi
ellendrzési tapasztalatok;

az ellen6rok képzettsége, hozzaértése és szakmai gyakorlata.

Az ellen6rzési célnak és feladatoknak megfeleléen, valamint a kockdzatelemzés eredményeivel
Osszhangban kell megvélasztani az ellenérzés végrehajtiséhoz sziikséges vizsgélati eljarasokat és
modszereket.

2023. évben ellenérizendé teriiletek:

szabdlyszeriiségi ellendrzés:
A beszamolast alatamaszt6 leltarozasi folyamat ellendrzése 14 ellen6rzési nap

A2022.¢s 2023. évi TOP és TOP Plusz palyazatok
elszdmoldsa szabalyszeriiségének ellenbrzése 20 ellen6rzési nap

Az dnkorményzati vagyongazdalkodés szamviteli nyilvéantartdsanak
ellenérzése 20 ellenérzési nap

pénziigyi ellendrzés:
A Kunhegyes Véros Ovodai Intézménye, Béleséde és Konyha
miikddésének ellendrzése 12 ellen6rzési nap

Kunhegyes Varos Onkormanyzatanak kozteriilet foglalési
rendeletének és az alkalmazott dfjaknak a vizsgalata 16 ellendrzési nap

A 2023. évi munkatervi ellenérzésekhez eréforras sziikséglet: 82 ellendrzési nap



A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi éves
Ellen6rzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas

Megnevezés

itasa
Atlagos

munkanap = Létszam
ok szama /

megallap

16

Ellenéri napok szima
0sszesen (Atlagos
munkanapok szima x
Létszam)

1. |Brutté munkaidé 120 120
2. |Kiesé munkaidé 0
3. |Fizetett iinnepek -
4. |Fizetett szabadsag (atlagos) - -
5. |Atlagos betegszabadsag - -
Netté munkaidé (rendelkezésre 4116
6. 5 120
kapacitas):
7. | Tervezett ellendrzések végrehajtasa (pl. 60%) 82
8. |Soron kiviili ellen6rzés (pl. 10-30%) 8
9. | Tandcsadoi tevékenység (pl. 10%) 10
10. |Képzés (pl. 10%) 5
11. |Egyéb tevékenység kapacitasigénye (pl. 5%) 10
12. | Osszes tevékenység kapacitasigénye: 120
Az éves ellenbrzési terv végrehajtisahoz
13. [dsias 120
sziikséges:
14. | Tartalékidé 5
Ha a terv
15 Kiils szakértok (specidlis szakértelem) végrehajtdsahoz
" |igénybevétele specidlis szakértelem
szitkséges
Ha a rendelkezésre dilo
kapacitds nem
: =05 T JELGE elegends a terv
16. _:(zl:liggl:;etsé l;e;%);};:ués Kiegészités (kiilsd végrehajtisdhoz, akkor
g killsé szolgdltato
igénybevételét kell
tervezni

A felmérés alapjan megallapithaté, hogy a rendelkezésre 4116 k

kapacitas sziikséglet 6sszhangban van (elegendd és megfeleld).

Az egy 6 kiils6 szakértd igénybevételével a feladat ellatss 2023, évben biztositott.

apacitas €s a stratégiai tervben foglalt



............ /2022. (X1I. .......) Kt. Hatarozat
A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi belsé ellenérzési tervének jévahagyasarol
Kunhegyes Varos Onkormédnyzat Képvisel6-testilete - A koltségvetési szervek  bels6

kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 31-32.§-a alapj4n
—a2023. évi belsd ellenbrzési tervet a melléklet szerinti tartalommal jévahagydlag elfogadja.

Errdl értesiilnek:

1. Szabbé Andras polgarmester

2. Barta Ferenc Janos jegyz6

3. dr. Mérton Viktoria aljegyz6

4. Szoboszlai Hajnalka gazdasagi osztalyvezet6
5. Csehné Koteles Rozalia bels6 ellenér

Kunhegyes, 2022. december 14.

( (LU/\
abo Andras

Polgarmester
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