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Kunhegyes Viaros Jegyzdjétol

TAJEKOZTATO
a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységéral

a Képviselo-testiilet 2021. oktober 21-i nyilvanos tilésére

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

A Képviselo-testiilet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 13/2019. (X.24.) dnkormanyzati
rendeletének (a tovabbiakban: SZMSZ) 5/c. mellékletének 4. pontja alapjan ,,a jegyzo tajékoztatja a
képviseldtestiiletet évente egy alkalommal a hivatal munkéjardl és az ligyintézésrol”.

Fentiek figyelembevételével igyekeztiink dsszegylijteni mindazokat a feladatokat, tevékenységeket,
melyeket a Polgarmesteri Hivatal 2020. évben folyamatosan végzett.

A helyi 6nkormanyzatok kdotelezd feladat- és hataskorét Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo-
16 2011. évi CLXXXIX. tv., (a tovabbiakban: Motv.) 10.§ (1), 13.§ (1) bekezdése allapitja meg,
azonban Onként vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat, amelyet jogszabaly nem
utal mas szerv kizarolagos hataskorébe. Az 6nként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyez-
tetheti a torvény altal kotelezden eldirt onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat (Motv. 10. §
(2) bek.) feltéve, hogy a feladat-€s hataskor eredeti cimzettje ahhoz elozetesen egyetértésen egyetér-
tését adta. (Motv. 12. § (2) bek.)

A hatélyos Motv. 13.§ (1) bekezdése szerint:

13. § (1) * A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithat6 kozfeladatok korében ellatando helyi
Onkorméanyzati feladatok kiilonosen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (koztemetOk kialakitasa €s fenntartasa, a kozvilagitasrol valdo gondoskodas,
kéménysepro-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kozutak €s tartozékainak kialakitasa és fenntarta-
sa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitsa €s fenntartasa, gépjarmiivek parkoldsénak biztosita-
sa);

3. a kozteriiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban 4116 k6zintézmény elnevezése;

4. egészségligyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzd szolgaltatasok;

5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kdrnyezet tisztasdganak biztositasa, rovar- és rag-
csaloirtas);

6. ovodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilonésen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz, el6ado-
miivészeti szervezet tdmogatésa, a kulturdlis orokség helyi védelme; a helyi kozmiivelddési tevé-
kenység tdmogatasa;

8. * gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

8a. * szocialis szolgaltatasok €s ellatasok, amelyek keretében telepiilési timogatas allapithaté meg;
9. lakés- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitacidjanak, valamint a hajléktalan-
na valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;



13. helyi adéval, gazdasagszervezéssel €s a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermel6k, Ostermelok szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik - értékesitési leheto-
ségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

15. sport, ifjusagi tigyek;

16. nemzetiségi tigyek;

17. kozremiikddés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;

18. helyi kozosségi kozlekedés biztositasa;

19. hulladékgazdalkodas;

20. tavhoszolgaltatas;

21. vizikbzmi-szolgéltatas, amennyiben a vizikozmii-szolgaltatasrol sz6l6 térvény rendelkezései sze-
rint a helyi onkorményzat ellatasért felelosnek mindsiil.

A HIVATAL 2020. EVI TEVEKENYSEGE

A Polgérmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv az onkorményzat gazdalkodasédnak végrehajtd
szerve.

A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, fobb feladatai:

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint: ,,A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az 6nkormanyzat
mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre
val6 elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy
k6z6s onkormanyzati hivatalt hoz 1étre.

A hivatal kézremiikédik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikodésének 6sszehangolasaban.”

E megfogalmazéas egyrészt tomoren, de vilagosan deklardlja a hivatal egységes szervezeti voltat,
masrészt pontosan behatdrolja annak f6 feladatat. Ez pedig mind 6nkormanyzati {igyekben (hataskor
cimzettje fOszabalyként: képviselo-testiilet), mind allamigazgatasi tigyekben (hataskor cimzettje fo-
szabalyként: jegyz0), a dontések elOkészitése és végrehajtasa. Ugyanakkor a hivatal az énkormany-
zati miikodés ,,frontvonala” is: rendkiviil fontos a szerepe a helyi 6nkormanyzatnak a helyi lakossag
altali megitélésében, hiszen a lakosok leggyakrabban a Hivatalon keresztiil talalkoznak a helyi 6n-
korményzat tevékenységével.

A Polgarmesteri Hivatal felépitése:

Az onkormanyzatok szervezetrendszeriikk meghatdrozasa soran nagyfoku szabadsagot élveznek. A
Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a polgarmester a jegyzd javaslatara eléterjesztést nyujt be
a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, 1étszamanak, munkarendjének, va-
lamint tigyfélfogadasi rendjének meghatérozéséra.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésében a 2020-as évben tobb valtozas is volt. 2020. marci-
us 1-jével megsziintetésre keriilt az osztott hataskorii els6foku épitésiigyi hatdsagi rendszer. Az eddig
a jarasszékhely telepiilési onkormanyzat jegyz6jénél 1évo altalanos épitésiigyi hatésagi hataskor a
kormanyhivatali szervezetrendszerbe integralédott. A 2 fés Epitési Hivatal megsziint, a jegyz0i ha-
taskorben marado zaj- €s rezgésvédelmi, kornyezetvédelmi hatdségi, valamint a kézponti cimregisz-
ter feltoltési feladatainak ellatasara, miliszaki szakhat6sagi, telepiilésrendezési eszk6zokkel kapcsola-
tos ligyintézésre, onkormanyzati ut-, és kézmii tulajdonosi hozzajarulasok kiadasanak iigyintézésére
itt maradt 1 {06 tigyintéz6 a Titkarsagi Osztalyhoz keriilt athelyezésre tigyintézoi allashelyével egyiitt.

A Hivatal belsé szervezeti egységeinek tagozédasa 2020. évben az alabbiak szerint alakult:



2020. Januar 01.- februar 29.-ig:
1. Jegyz6
2. Aljegyz6
3. Torzskar (palyazati igyintézés, koordinacids feladatkér, honvédelmi-, polgari védelmi- és ka-
tasztrofavédelmi igazgatas, sport feladatok)
4. Titkéarsagi osztaly
5. Gazdasagi osztaly (ado-, vagyon-, kéltségvetési-, kiskincstari csoport)
6. Szocialis iroda,
7. Epitési Hivatal
8. Belso ellendr

2021. Marcius 01.- december 31.-ig:

A moédositasok az aldbbiak szerint foglalhatok 6ssze:

2020. marcius 1. napjatol a jegyzok épitésiigyi hatsagi hataskore megszilint, az épitésiigyi hatdsagi
feladatokat a kormanyhivatalok latjak el. (2019. évi CX. tv. 101. § (2) bek.).

A fenti iddponttdl a Epitési Hivatal megsziint, az egy f6 itt marad¢ ligyintéz6 athelyezésre Keriilt a
Szocialis Iroda jegyz6i gyamhatosagi és a polgarmesteri hataskorbe tartozé szocialis ligyek intézésé-
vel megbizott kettd f6 tigyintézéjével az Aljegyzd vezetésével létrehozott Titkarsagi és Hatdsagi
Osztalyhoz. A Titkéarsagi és Hatosagi Osztalyon latja el feladatait a 6nkormanyzati hivatal rendszer-
gazdija is.

A Szociélis Iroda elnevezésii szervezeti egység igy megsziint, illetve az ipari, kereskedelmi, telepiilé-
si koztisztasagi, koztertilet kezelési és allattartasi iigyekbdl szarmazé igazgatasi feladatoknak, és to-
vabba az anyakonyvi igazgatasi feladatoknak ellatasara hivatott szervezeti egység kett6 fo ligyintéz
altal alkotott Igazgatéasi csoport megnevezéssel miikodik a tovabbiakban a jegyzd kdzvetlen vezeté-
sével.

Amint fentebb irtam, a Titkarsagi és Hatdsagi Osztalyt az aljegyz6, a Gazdasagi Osztalyt a gazdasagi
osztalyvezetd vezeti, amelyen beliil adécsoport, kéltségvetési csoport, kiskincstari csoport, vagyon-
gazdalkodasi csoport miikodik.

A Torzskari Csoport a polgarmester kozvetlen iranyitasa alatt all. Az Igazgatasi csoport a jegyzd
kozvetlen vezetésével folytatja tevékenységét.

A hivatal a belso ellenérzési feladatokat a képesitési eldirasoknak megfeleld bels6 ellendr utjan meg-
bizési jogviszony keretében latja el.

A Bels6 ellendr a jegyzo vezetésével végzi tevékenységét.

Szervezeti Felépités:
1. Jegyzo,

2. Aljegyzd,

3. Torzskar (palyazati tigyintézés, koordinacios feladatkor, honvédelmi-, polgari védelmi-
és katasztrofavédelmi igazgatas, sport feladatok),

4. Titkéarsagi és Hatosagi osztaly,

5. Gazdasagi osztély (ad6-, vagyon-, kéltségvetési és kiskincstari csoport),

6. Igazgatasi csoport,

7. Belso ellendr

A hivatal 1étszama: 27,5 6
25 16 koztisztviseld
2,5 f6 munkavallal6 (1 részmunkaidds)



A polgirmesteri hivatal vezetése a hatilyos Motv. 81.§-a alapjan:

81. § (1) A jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a kzos 6nkorményzati hivatalt.

(2) A jegyzot az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyzo

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a polgarmesteri hivatal, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal koztiszt-
visel6i és munkavallaldi tekintetében, tovabbéa gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyz6
tekintetében;

¢) gondoskodik az dnkorményzat mikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsagénak iilésén;

e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik,
miuikddésiik jogszabalysértd;

f) évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és nkormanyzati hatdsagi tigyekben;

j) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) * rogziti a talalt dolgok nyilvantartdsaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korozési nyilvan-
tartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasarol €s azonositasardl sz616 térvény szerinti ada-
tokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast kovetden torli azokat.

(4) * A polgarmester egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott korben - a polgarmesteri hiva-
tal, a k6zos onkormanyzati hivatal koztisztviselje, alkalmazottja kinevezés€hez, bérezéséhez, veze-
t0i kinevezéséhez, felmentéséhez €s jutalmazasahoz.

Jegyzdi feladatellatas

Birtokvédelem
A birtokvédelmi eljarasok ligyiratforgalma, vagyis a beérkezett kérelmek szama 7 példany volt. A
birtokvédelmi eljarasokban sziiletett dontések koziil:
» Birtokvédelmi kérelemnek helytad6 hatarozatok szdma: 6
» Birtokvédelmi kérelmet elutasité hatarozatok szama: 1, ebbdl:

< A 17/2015. (IL.16.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjan torténd elutasitas: 1
» Végrehajtas irant benyujtott kérelmek szama: 2
» Meginditott végrehajtasi eljarasok szama: 1
» A birtokvédelmi hatarozat megvaltoztatasa irant benyujtott keresetek szama: 0
A fenti tgyek szamottevOen a szomszédjogi polgari jogi szabalyok megsértése miatt keriilnek a
jegyzo6i joghatdsaghoz. Kevéssé ismert jogszabalyunk a szomszédjogok és a tulajdonjog korlatainak
kiilonos szabalyairol sz616 2013. évi CLXXIV. Torvény. A szomszédjogi torvény rendezi tobbek ko-
zOtt az athajlo agak és atnyuld gyokerek levagasat. Azok levagésa akkor indokolt, ha azok az ingat-
lan rendes hasznalatat akadalyozzak, €s azokat a ndvény tulajdonosa felhivas ellenére sem tévolitja
el. E szabalyt alkalmazni kell a kozos tulajdonban allo ingatlant természetben megosztva hasznéalo
tulajdonostarsak egymas kozotti viszonyaban is. A szomszédos telek vitatott igénybevételének joga
is tobb esetben ad munkat a jegyzonek. Jogi szempontbol, ha kozérdekili munkalatok elvégzése, alla-
tok befogasa, az athajlé agak gylimdlcsének Osszegylijtése, az dgak és gyokerek eltavolitasa céljabol
vagy mas fontos okbol sziikséges, a tulajdonos kartalanitas ellenében koteles a foldjére vald belépést
megengedni. A tulajdonos a szomszédos foldet kartalanitas ellenében hasznalhatja, ha ez a f6ldjén
valo épitkezéshez, bontasi, atalakitasi vagy karbantartdsi munkalatok elvégzéséhez sziikséges [2013.
évi V. tv. 5:25. §]. EbbOl szarmazik a legtobb birtokvédelmi tigylink.



Tobb év ota folyamatosan problémat okozé tigyiink a Kunhegyes, Magyar utca 1/A. szdm alatti,
egykori “Koktél Klub” nevii szérakozohely. A bezart vendéglatd egységben a pandémia alatti vi-
szonylagos csendet a korlatozo intézkedések fokozatos feloldésa alatt és utan Ujra felverte a jellem-
zOen péntek és szombat esti, késo éjszakaba, vagy rosszabb esetben hajnalig, olykor pirkadatig tartd
hangos zenélés, larma, amely kimeriti a csendhéboritas fogalmat. A jegyz6 mellett a csendhaboritas-
sal nyugtalanitott Magyar és Bethlen Gabor utcai lakosok a renddrség segitségét is kérik, hogy
amennyiben moédjukban all pénteken €s szombaton az éjszakai Ordkban sziveskedjenek jarorozés
kozben utjukba ejteni ezt a lakéd dvezetet is.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol altalaban:

A Hivatal 2020. évi tevékenységét alapvetden meghatarozta, hogy Magyarorszag Kormanya 2020.
marcius 11-én a 40/2020. (III.11.) Kormanyrendelettel 2020. marcius 11-én az élet- és vagyonbizton-
sagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozd humanjarvany kovetkezményeinek elharitasa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére
veszélyhelyzetet hirdetett ki, amelyet csak 2020. junius 18-aval sziintetett meg. Kozismert médon
sajnos az orszag nem keriilhette el a jarvany masodik hullamat, igy 2020. november 4-én ismételten
kihirdetésre keriilt a veszélyhelyzet, amelynek hatdlya immar egész évben fennmaradt.

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL toérvény 46. § (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkorményzat képvise-
16-testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolta.

Veszélyhelyzet alatt igy sem a Képviselotestiilet és annak bizottsdgai, sem a nemzetiségi onkor-
ményzat, de az Snkorményzati tarsulasok sem tarthattak iilést. igy a hivatal uj feladata a veszélyhely-
zeti klauzulaval ellatott polgarmesteri rendeletek €s hatarozatok elfkészitése lett.

A veszélyhelyzet elsé szakaszaban a védekezés fOszerepldi az 6nkormdanyzatok voltak. Ennek meg-
feleléen a hivatalnak az egyik naprol a masikra kellett az 6vodak, bolcsdde bezarasaval kapcsolatos
feladatokat ellatni, megoldani az étkeztetést a kdznevelési intézményekben €s a szocialis intézmény-
nél egyarant.

Kiemelkedben fontos feladat volt a védekezési eszk6zokkel valoé gazdalkodas. A jarvany els6 hulla-
maval az egyik pillanatrél a masikra hidnycikké valtak a maszkok és a tisztitészerek. Olyan addig
ismeretlen eszkozoket kellett megismerni, mint az FFP2 —FFP3 maszk, arcpajzs, sebészeti szaj-
maszk. A hivatal kitart6 munkajanak kdszonhetOen az 6sszes onkormanyzati intézmény rendelkezett
megfeleld min6ségli €s mennyiségii védekezd eszkdzzel, sot tanulva az elsd hetek eszkdzhidnyabdl,
arra torekedtiink, hogy minden eszk6zbdl tartalékkal rendelkezziink.

Annak érdekében, hogy a hivatal dolgozéi védve legyenek, a személyes ligyintézés lehetdségét a hi-
vatalban minimalisra csokkentettiik és atalltunk az elektronikus utakra. Azokban az esetekben ami-
kor a személyes tigyintézés elkeriilhetetlen (pl: anyakonyvi ligyek) bevezettiik az idépontfoglalas le-
het6ségét. Az eskiivoknél korlatoztuk a jelenlévd vendégek szamat, a beléptetéskor pedig kézfertot-
lenit6t helyeztiink el a bejaratnal. Prébaltunk mindent megtenni annak érdekében, hogy a virus a hi-
vatalban ne jelenjen meg —ez az els6 hullamban sikeriilt is — de mégsem nem tudtuk elkeriilni, hogy
ne legyenek megbetegedések.

Sajnalatos modon ismerten 6t hivatali dolgozé produkalt pozitiv COVID-19 sziirési eredményt és 6t
dolgozo szamara biztositottuk az otthoni munkavégzés lehetdségét. A hivatal miikodése szempontja-
bdl a legkomolyabb fennakadast a teljes Adocsoport karanténba helyezése jelentette. Anyakonyvve-
zetOnk megbetegedésekor kozel masfél hetes idoszak alatt az anyakonyvi feladatokat a megyei kor-
manyhivatal altal az Abadszalok varos személyi alloméanyabdl kirendelt anyakdnyvvezetd latta el. A
koltségvetési csoportot is nagy kihivassal allitotta szembe egy idoben kettd f6 kollégandnk megbete-
gedése.



A hivatalnak kellett tovabba megszerveznie - azoknak akik kérték - a hetven éven feliili személyek
szamara a bevasarlast, valamit a hatosagi karanténba keriilok szdmadra is biztositani kellett az ellatast.

A mindségi munkavégzés mellett elkdtelezett a Hivatal, ennek figyelembevételével folyamatos az
informaciobiztonsagi rendszer dokumentacidjanak aktualizalasa.

A miikodés tapasztalatai alapjan az Informacidbiztonsagi Szabalyzatot tovéabbfejlesztettiik a
Hanganov K ft. Munkatarsai altal.

Oktatas, kozmiivelodés

A 2020. évben is elkésziiltek a varos intézményhaldzatat érinté eldterjesztések.

Az 6nkormanyzat fenntartasaban 4ll6 intézmények szakmailag és gazdasagilag hatékonyabb miikod-
tetésének elosegitésére elkésziiltek a sziikséges eloterjesztések, rendelet-tervezetek, hatarozati javas-
latok.

Kozoktatdssal kapcsolatos feladatok

> Az dvodas koru gyermekek 6vodai beiratasanak megszervezése,

» Az dvodéban indithat6 csoportok szamat €s létszamanak meghatarozasa,

» Eves jelentés és adatszolgaltatas végzése a kozoktatasi intézményekbe jar6 HH/HHH gyerme-
kek, tanulok szamarol,

Az 6vodai intézménnyel kapcsolatos éves adatszolgaltatas elvégzése,

A nevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének és szakmai beszamoldinak jovahagyasra va-
16 el6készitése,

Elvégzésre keriilt az Oktatasi Hivatal altal kért adatszolgaltatas,

Elvégzésre keriilt a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Pedagogiai Szakszolgalathoz kapcsolddd
adatszolgaltatas,

VV VYV

A targyévben az adatszolgéltatasok, statisztikai nyilvantartasok vezetésére a Polgarmesteri Hivatal
jegyzoi gyamhatdsagi feladatainak ellatasa mellett forditottunk gondot.

A 2020. évben az dvodai és iskolai beiratkozas szabalyai a jarvanyiigyi helyzetre valo tekintettel
megyvaltoztak, a sziilok és az intézmények pedagdgusai kozotti személyes kontaktus minimalizasara.
Az 6vodai és iskolai kételezéen megszervezendé ligyeletr6l, a résztvevd gyermekekrdl, csoportokrol
rendben el6készitettiik az iskolak, 6vodak vezetdinek segitségével az EMMI részére tovabbitott napi
jelentéseket.

Kozmiivelodéssel kapcsolatos feladatok

A kozmiivel6déssel kapcsolatos tevékenységek, rendezvények megvaldsitisiaban Szentpéteriné
Lévai Mairia igazgatonak, a Kunhegyes Varosi Konyvtar és Kézmiivelddési Intézmény vezet6jének
ezuton is megkdszonjiik érdemeit €s szakmai munkajat.

» A Covid-19 jarvannyal egyiitt jar6 korlatozd kormanyzati intézkedések miatt a varosi rendezvé-
nyek jellemzden az év eleji ( Doni katasztréfa dldozataira valé megemlékezés, Magyar Kultira
Napja, Semmelweis Nap, Augusztus 20., Fogathajt6 verseny, Mihaly Napi Sokadalom ) és nyari,
valamint szeptemberi id6szakban keriilhettek megrendezésre,

» Folyamatosan elvégzésre keriilt a Kunhegyesi Hiradd, mint helyi Gjsag szerkesztésével, megje-
lentetésével kapcsolatos feladat: ,,Onkorményzati Hirek” szerkesztése, a Polgarmesteri Hivatal,
illetve a Kunhegyes Varos Onkormanyzata, szervezetek részérdl érkezd irasok, cikkek, besza-
molok, tajékoztatdk, felhivasok gytijtése, szerkesztésre torténd leadasa,
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Hataridore elkésziiltek a konyvtar és kozmiivelodési intézmény szakmai beszdmoldjanak, a ko-
vetkez6 évi munkatervének jovahagyasarol szolo eldterjesztések,

Az orszagos, megyei, helyi kitiintetd dijak, elismerésekre torténd felterjesztések koordinacidja el
lett intézve,

A szakemberek koordinaltak, bonyolitottadk a Kunhegyesi Nagykun Kalendarium megjelenteté-
sével kapcsolatos eldkészitd munkalatokat,

Elvégzésre keriiltek a Karacsonyi diszvilagitashoz fényflizérek beszerzésével, bovitésével, javi-
tasaval illetve fel és leszerelésével kapcsolatos feladatok,

Onkorményzatunk tagja a Nagykun Hagyoménydrzé Tarsulasnak, a Kun Osszefogas Konzorci-
umnak, Tisza-menti LEADER Ko6zhaszni Egyesiiletnek, Vasutas Telepiilések Szovetségének,
Kisvéarosi Onkormanyzatok Orszagos Szovetségének ezen szervezetek tevékenységével Ossze-
fliggd feladatok mind végrehajtasra keriiltek,

Kunhegyes kulturalis életének jelentds szereppel bird elemei a kiemelt varosi rendezvények.
A jelentdségében legnagyobb szabadtéri rendezvényiink kiemelkedd sikere bizonyitja, hogy a k6z6n-
ség igényli a szinvonalas €s mindségi kulturalis programokat.

A Polgarmesteri Hivatal 2020. évben munkajat a hatalyos jogszabalyok alapjan végezte.
Kiemelt cél a polgarmesteri hivatal ligyintézésében a szolgaltatd jelleg tovabbi erdsédése és fokozot-
tan érvényesiiljon a polgéarbarat igazgataseszkozei és modszerei.

A Hivatal 2020. évi munkajarol sz0l6 részletes tajékoztatast a Polgarmesteri Hivatal szervezeti struk-
turajanak megfelelden, az egyes osztalyok altal végzett munkat bemutatva tarom a Tisztelt Képvise-
16-testiilet elé:

1. TORZSKAR (Pilyizati iigyek, koordingciés feladatok, honvédelmi-, polgiri védelmi- és ka-

tasztréfavédelmi igazgatas, sport feladatok)

Palyazati csoport dsszetétele:

Fridrik Zsanett kozépfoka végzettségli koztisztviseld

1. Kiemelt feladatok:

> Az Onkorményzat 4ltal megvaldsitando feladatok koltségeinek csokkentése érdekében figyeli
a palyazati kiirasokat, naprakész informaciokkal rendelkezik a palyazati kiirasok kérében a
kiirdk és a témakorok tekintetében.

Végzi a rabizott palyazatok lebonyolitasat, hianypotlasat, elszamolasat.

Egytittmiikodik a vagyongazdalkodasi csoporttal a palyazatokkal kapcsolatos szerzédések
nyilvantartasaban, kezelésében.

Egyiittmiikodik a koltségvetési csoporttal az elszdmolésokkal kapcsolatos szamlak kezelésé-
ben (palyazati szerzo6dés szamanak €s az elszamolasi zaradék felvezetésében)

Folyamatos és naprakész informaciokkal szolgal az altala kezelt palyazatokkal kapcsolatban.
Segit az 6nkormanyzati intézmények altal benyujtandé palyazatok lebonyolitasaban.

vV VYV
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2. Iratok szama(2020.évi)

Osszes irat: 210
Foszam: 32
Alszam: 169



A tevékenységgel kapcsolatos Polgarmesteri Hivatalon kiviili egylittmiikdés:
» A palyazatok bonyolitdsdba bevont kiils6 cégek, szakértok

A fellelhetd hibdk forrdsa:

» kapcsolattartas, k6z6s munka kiilsds cégekkel
» palyazatok kezelése a Kozremiikodo Hatdsagokkal (pl. gyakori kapcsolattarto valtozas, lasst
a palyazat folyamatat nem idében kovetd tigyintézés)
» a palyazatkezel0 elektronikus rendszerek gyakori valtozésa, az 0j rendszer technikai fogyaté-
kossagai

A 2020. évi palyazatok az 1. szamu mellékletben csatolva.

Megjegyzés: a tablazat "Statusz/Rovid leiras" rész 2020. év végi allapot tiikrozi--
(Osszesitett tablazat, amely mas munkatarsak altal kezelt palyazatokat nem tartalmazza)

Sorszam | Jelentdsebb palyazatok Statusz/Révid
osszefoglalé
1. Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2019. évi | A projekt megva-
LXXI. torvény 3. melléklet II. 2. pont a), b) és c) pontok szerinti | l6sult. Elszamola-
Onkormanyzati feladatellatast szolgalo fejlesztések tamogatasa pa- | sa folyamatban.
lyazat c) Beltertileti utak, jardak, hidak felujitas tamogatéasara
2. TOP-1.4.1-19-JN1-2019-00002 Kunhegyes Varosi Bolcsddei in- | A kozbeszerzési
tézmény feltjitasa €s férohely bovitése eljaras lefolytatasa
utan a kivitelezoi
szerzOdés alairasa
megtortént.
3. Onkormanyzati tulajdonti ingatlanok felyjitasa- | Sajat koltségvetés
Kunhegyes, Péntekkt utca 18. 1. és 2 ajt6 terhére.
- Kunhegyes, Posa Lajos utca 21.
- Gondozasi Kozpont Idések Klubja (5340 Kunhegyes, Dozsa Gy.
utca 14.)
4. Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok feldjitisa Kunhegyes, Jozsef | Sajat koltségvetés
Attila utca 31.,40. terhére.
- Kunhegyes, Kamilla utca 20.
- Kunhegyes, Kossuth Lajos utca 55.
5. TOP-1.1.1-16-JN1-2017-00007 Iparteriilet fejlesztés Kunhegyesen | A projekt megva-

16sult. Zaré kifize-
tési kérelem be-
nyujtva.  Kapott
tdmogatas Ossze-
sen: 117 779 029
Ft.




6. TOP-5.1.2-15-JN1-2016-00008 ,,Humanerdforras bovitése a Kun- | A projekt megva-
hegyesi Foglalkoztatasi Paktum Keretében” lésitaisa a  Kor-
manyhivatal (kon-
zorciumi partner)
kezdeményezésére
2020. szeptember
30-ig  meghosz-
szabbitva. Kapott
Osszes tamogatas:
235 690 000 Ft
ebbdl Kunhegyes
Véros Onkor-
manyzatara  esd
tdmogatds  Ossze-
ge: 41 644 959 Ft

7. TOP-2.1.2-15-JN1-2016-00009 -Z6ld varos kialakitasa a Kakat-ér | Ujabb kozbeszer-
mentén Kunhegyes belteriiletén z¢si eljaras lefoly-
tatasa valt sziiksé-

gessé.
8. TOP-2.1.3-15-JN1-2016-00020 ,,Kunhegyes Kakat-ér rekonstruk- | Ujabb kozbeszer-
cigja I.” z¢si eljaras lefoly-
tatasa valt sziiksé-

gesse.

Koordinacios feladatkor:

- Barta Zsanett felséfoku végzettségii koztisztviseld

A képvisel6-testiilet és a bizottsdgok munkajaval kapcsolatos feladatok:

A képviseld-testiileti iilések, tovabba az Ugyrendi Bizottsagi, Oktatasi, Kulturalis, Szocialis, Ifja-
sagi és Sport Bizottsagi, a Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsagi és az Egész-
ségligyl Bizottsagi nyilvanos és zart iilések meghivoinak elkészitését, a képviseld testiileti
anyagok, a bizottsagok elé kertild anyagok elektronikus kikiildését, a jegyz6konyvek, tovabba
az iiléseken elfogadott rendeletek €s hatarozatok eredeti példanyainak elkészitését a polgar-
mester, alpolgarmester, jegyz6 munkajat kozvetlentil segit - torzskari csoportban dolgozé —
koordinécids tigyekért felelds kollégand teljes koriien latja el. Emellett jegyzokonyvet veze-
tett miikddése alatt a Kunhegyesi Onkormanyzati Tiizolt-parancsnoksag elnokségi iilésein.
Az Aljegyzd kezeli Képviseld-testiilet, az Ugyrendi Bizottsag, Oktatasi, Kulturalis, Szocialis,
Ifjisagi és Sport Bizottsag, Egészségiigyi Bizottsag valamint a Pénziigyi, Gazdasagi és Va-
rosfejlesztési Bizottsag tiléseinek hiteles jegyzokonyveit. Az Aljegyz felelds a rendeletek, és
hatarozatok hiteles példanyanak Orzéséért, az igy Orzott hiteles rendeletek, és hatarozatok
eredeti példanyainak gépi sokszorositasért, és az eredetir6l készitett masolatok hitelességéért.

A Képviseld-testiilet illetve Polgarmester wir 2020-ban dsszesen 271 hatarozatot hozott, 21
onkormainyzati rendeletet fogadott el. Az 6nkormanyzat 2020. évben osszességében 9
nyilvanos, valamint 8 zart iilésen targyalta az el6terjesztéseket, kozmeghallgatisra a ko-
ronavirus jarvany miatt nem Keriilt sor. A Képvisel6-testiilet szervei a megvalasztott 4l-
land6 bizottsagok, melyeknek iiléseit, a szakmai anyagok el6terjesztéseinek elokészitését a
hivatal szakemberei segitik. Kunhegyes varos 2020. évi koltségvetését a Képviseldtestiilet
minden bizottsaga megtargyalta, véleményezte.




Az Oktatasi, Kulturalis, Szocialis, Ifjusagi és Sport Bizottsag 7 nyilvanos és 8 zart iilésen tar-
totta tanacskozasait, 9sszességében 70 hatarozat keriilt elfogadasra.

A Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag 2020-ban 9 nyilvéanos iilésen és 2 zart
tilésen 76 hatarozatot hozott.

Az Egészségiigyi Bizottsag 1 nyilvanos ilésen tartotta tandcskozasat, melyen 3 hatarozatot fo-
gadott el 2020-ban.

Az Ugyrendi Bizottsag az elmult évben 4 nyilvanos iilésen és 2 zart iilésen 17 hatarozatot foga-
dott el.

A koltségvetési rendelet targyaldsan, valamint a jovo évi koltségvetési koncepcié megyvitatasan
minden 6nkormanyzati bizottsag dsszevont iilésen vett részt, 6sszesitetten 1 alkalommal 3
hatarozat keriilt elfogadasra.

Az iiléseket kovetden a koordinacids ligyintézd feladata a jegyzokonyvek elkészitése, majd azok
feltoltése a Nemzeti Jogszabalytarban. Az Aljegyz6 feladata az iilést kovetden a rendeletek,
polgarmesteri hatdrozatok tovabbitasa a Kormanyhivatal, €s a napirendi pontoknal érintett
személyek, hatosagok, vallalkozésok szamara. Tovabba a Nemzeti Jogszabalytarban teljesi-
tend0 adatszolgaltatast is ezen szervezeti egység végzi, az egységes szerkezetli rendeletek a
Nemzeti Jogszabalytarban feltoltésre keriilnek.

A sporttal, a honvédelemmel, és a védelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok:

Bodo Istvan kozépfokua végzettségii koztisztviseld

Feladatkorében elkészitette a varos sportéletét, rendezvényeit érintd eldterjesztéseket, illetve tevéke-
nyen részt vett a dontések végrehajtasaban.

Sportreferensi feladatok:

» A sport teriiletén a varosi sportkoncepcioban meghatarozottak alapjan, valamint a vérosi ren-
dezvényekhez kapcsolddoan végeztiik feladatunkat.
A sportpalyak, sportlétesitmények allagmegdrzését figyelemmel kisérjilk Miflives palyank
karbantartasardl, kihasznaltsagarol az MLSZ iranymutatdsa szerint naprakész nyilvantartast
vezetiink. Feladatunk a Mikrotérségi Tornaterem gazdasagos €s szakszerii tizemeltetése, al-
lagmegodvasa, az igénybevétel koordinalasa az iskolék a lakosséag és az egyesiiletek felé.
2020-ban a sportcsarnok igénybevétele , a tomegsport jarvany miatti korlatozésa miatt meg-
kozelitdleg 10% -al csokkent az el6zéekhez képest.

» Evente kiildjiik az allami sportinformécios rendszerbe, a telepiilés dsszes sport létesitményé-
nek ( iskolaiakat is ) adatait.
Egyre novekszik az igény a sportcsarnokban rendezett edzétaborokra. A nyar folyaman tobb
elsé osztalyu, illetve korosztalyos valogatott csapat valasztotta felkésziilésének szinhelyéiil
Kunhegyest.

» A varos sporttevékenységének finanszirozasara a palyazati kiirast elokészitettiik és koordinal-
tuk a varosi sporttdmogatasok odaitélését eldontod palyazatokat.

> A megyei és orszagos szintii iskolai sportrendezvények lebonyolitasahoz kozvetlen, illetve
kozvetett segitséget nydjtunk (személyi, targyi). A Mikrotérségi Tornateremben kertilt lebo-
nyolitasra tobb labdajaték megyei és regionalis szintli dontdje. (teremlabdarigas, ndi kézilab-
da, férfi-ndi roplabda)
2020-ban a jarvanyhelyzet nem kedvezett az igazoldssal nem rendelkezd, amatdr sportolok
részére, hisz edzéslatogatési €s versenyzési lehetdségeik a sportlétesitmények latogatdsanak
tilalma miatt nagyban csékkentek

Kozbiztonsagi referens intézménye:
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A 2011. évi CXXVIIL torvény (katasztrofavédelmi torvény) létrehozta a "kozbiztonsagi refe-
rens"intézményét. Hivatalunkban 1 6 latja el a feladatot.

Csoportunkban torténik a honvédelemmel, illetve a mozgdsitassal kapcsolatos teenddk ellatasa, va-
lamint a Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag, tovabba a Karcagi Kirendeltség altal meghataro-
zott feladatok végrehajtasa, PV tervek készitése, pontositasa és a Megyei Védelmi Bizottsag, illetve a
Helyi Védelmi Bizottsag altal meghatarozott feladatok elvégzése.

Honvédelemmel kapcsolatos feladatok:

Orszagmozgositassal kapcsolatos feladatok iranyitdsanak végrehajtasanak elokészitése.
Ingatlanok, technikai eszk6zok igénybevételének, tovabba mas gazdasagi és anyagi szolgalta-
tasi kotelezettség teljesitése elrendelésének eldkészitése, naprakészen tartasa.

Mozgositasi terv készitése a Polgarmesteri Hivatal vonatkozéasaban.

IV. kategoriaba sorolt szervekkel, szervezetekkel kapcsolatos feladatok ellatasa, meghagyasi
lista készitése, naprakészen tartésa.

Fegyveres erdk, rendvédelmi szervek mozgdsitasahoz sziikséges ingatlanok és szolgaltatasok
nyilvéantartasa, éves jelentések megkiildése.

YV VV VYV

Polgari védelmi feladatok:

> Polgari védelmi feladatok iranyitasaval, szervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos elokészit6
munka végzése.
Polgari védelmi kotelezettség alatt allok részére (150 {0) szolgélat elrendelésének eldkészité-
se (beoszt6 hatarozatok elkészitése).
Polgari védelmi tervezéssel Osszefliggd feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatasi kételezettség
teljesitése (Pl.: Gazdasag Mozgdsitasi Terv).
Egyiittmiikodés a J-N-SZ Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag Karcagi Kirendeltségével.
Az éves kotelez képzések megtartasa.

v
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Katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok:
» Katasztrofavédelmi tervek (veszély-elharitasi alapterv és annak specialis mellékletei, kiilsd
védelmi terv stb.) készitése, naprakészen tartasa.
A tervekben foglalt feladatokra sziikség szerint torténd felkésziilés tervezése, végrehajtasa pl.:
belviz védekezés rendkiviili havazas stb.
A J-N-SZ Megyei Védelmi Bizottsag altal meghatérozottak végrehajtasanak elokészitése.
A Helyi Védelmi Bizottsag feladatszabasainak végrehajtasa.
A negyedéves jarasi referensi értekezletek megszervezésének koordinalésa.

VVVY 'V

2020. évben a katasztréfavédelmi szervek 8 alkalommal végeztek ellenOrzést.( a személyes ellen6r-
zések a jarvanyhelyzet miatt csokkentek ) Az ellendrzések kiterjedtek a befogado helyekre, a belviz-
elvezet0 rendszer karbantartottsagara, veszélyes fakra, lakossagi riasztoszirénak mikodoképességére,
a hatarozattal polgéri védelmi szolgélatra kijelolt gépjarmiivek ellendrzésére.

2. TITKARSAGI ES HATOSAGI OSZTALY
Vezetdje: Dr. Marton Viktoria aljegyzo6 felsdfoku végzettségii koztisztviseld

A beszamolasi id6szakban a Titkarsagi és Hatosagi osztaly ellatta a Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zatban foglaltaknak megfeleléen az onkormanyzat tevékenységével kapcsolatos egyes alabbi felada-
tokat.

Szervezet:
11



A Polgérmesteri Hivatal a képvisel-testiilet szerveként egységes hivatalként miikodik, melynek bel-
sO tagozodasat a Képviselotestiilet hatarozza meg.

A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzataban a Titkarsagi és Hatdsa-
gi osztaly a belsd szervezeti egységek kozott miikddik. A 2020. marcius 1-jei szervezeti valtozasok
nem hagytak érintetleniil a Tltkarsagl osztalyt. Hat6ségi feladatokkal egésziilt ki ugyrendje A meg-
sziint Epitési Hivatalté] jegyzbi hataskorben maradt miszaki hatdsagi tigyek, zaj-és rezgesvedelml
kdrnyezetvédelmi, szakhatdsagi hataskorok, tovabba az atszervezett Szocidlis iroda jegyzoi hatas-
korbe tartozo gyamhatdsagi (gyermekvédelmi), kbznevelési-kozoktatasi statisztikai adatszolgaltatasi
ligyei és a polgarmesteri hataskorbe tartozo pénzbeli és természetbeni szocialis tamogatasi feladatok
mind egytittesen Titkarsagi és Hatosagi Osztaly keretében keriilnek ellatasra.

Feladatok:

Kozremiikodik a KépviselGtestiilet, a bizottsagok, valamint a Hivatal milikodéséhez sziikséges
technikai, ligyviteli, és szervezési feladatok ellatdsaban. A jegyz6 iranyitasaval kézremiikodik a
valasztasi feladatok ellatasaban.

A kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. CXCIX. térvény végrehajtasara kiadott 10/2013.(1. 21.)
Korm. rendelet, valamint a kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrol szolo
10/2013.(VL.30.) KIM rendelet alapjan kell ,mikodtetni a kozszolgalati tisztviselok egyéni
teljesitményértékelési és mindsitési rendszerét (TER). A teljesitményértékelési rendszerben a
koztisztviselok szakmai tevékenységét évente két alkalommal kell a munkaltatonak értékelnie,
melynek jogat a belsO szervezeti egységek vezetdire atruhdzhatja/atruhazza.

A képviseldk, a roma nemzetiségi onkormanyzati képviseldk, a koztisztviselok é€s a kézszolgalatban
nem all6 vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett tisztségviselok nyilatkozattételével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat szintén a Titkarsagi és Hat6sagi osztaly latja el. A tavalyi évben
jogszabalyban eldirt hataridore a képviseldtestiilet, a nemzetiségi onkormanyzati képviselotestiilet és
az Onkorményzati bizottsdgok tagjainak vagyonnyilat-tételi kotelezettségén kiviil a Hivatal
koztisztviseloi és a kozszolgalatban nem allo kotelezettek vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos
eljarasokat is lefolytatta az osztaly

Az osztaly felelés az informatikai feladatok teljes kor( ellatasaért, a rendszergazdai tigyek
zokkendmentes viteléért, a varosi 6nkormanyzati honlap folyamatos miikédtetéséért.

A képviselo-testiilet és a bizottsagok munkdjdval kapcsolatos feladatok

Az osztalyon drizziik a Képvisel-testiilet, az Ugyrendi Bizottsag, Oktatasi, Kulturalis, Szocialis, If-
jusagi és Sport Bizottsag, Egészségiigyi Bizottsag, valamint a Pénziigyi, Gazdasagi és Varosfejlesz-
tési Bizottsag tiléseinek hiteles jegyzOkonyveit.

A Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselétestiileti iiléseken a jegyz6konyvek
vezetéséért Kunhegyes Véros Aljegyzoje a felelds. A dokumentumok alapjian a roma nemzetiségi
o6nkormanyzat 2020. évben a Covid-19 jarvany alatt mell6zte a nyilvanos tanacskozasokat, az év ele-
jén, valamint a nyéri honapokban tudott a teljes testiilet donteni, a veszélyhelyzet alatt elndki hataro-
zatok meghozatalara keriilt sor.

Az osztaly felelds a rendeletek €s hatarozatok eredeti példanyanak 6rzéséért, az igy 6rzott rendeletek,
¢s hatarozatok megfelel6 szamu gépi sokszorositasaért, a masolatok hitelességéért.

Az tuléseket kovetden az osztalyon tortén 2020-ban a rendeletek 5 napon beliili tovabbitasa a Kor-
manyhivatalnak a www.njt.hu webes feliileten (Nemzeti Jogszabalytar). Tovabbi rendeletpéldanyo-
kat és hatarozatokat a dontésekben érintett személyek, koziiletek, hatdsagok, gazdalkodo szervezetek
szamara postan, e-mailben, vagy hivatali kapun keresztiil tovabbitja az osztaly. A veszélyhelyzet ide-
je alatt az elsO és az évvégéig tart6 masodik hullamban a polgarmesteri hataskérben hozott dontése-
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ket, elGterjesztéseiket meghozatal napja szerint csoportositva Dr. Mérton Viktoria aljegyzo terjesztet-
te fel a megyei kormanyhivatalhoz az alabbi elérhetoségen.

A https:/tfik.njt.hu internetes feliilet (Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modul)
szolgal a jegyzOkonyvek és mellékleteik, valamint az adatszolgéltatasok és segitségnyujtas kérések
teljesitésére, tovabbitasara.

Fentieken tul a Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat jegyz6konyvei is 100%-ban feltsltés-
re keriilnek a TFIK rendszerben.

Informatika
2020-ban tortént informatikai események:

A szokasos megel6z6 karbantartasok megtorténtek. Adatvesztéssel jaré meghibasodés nem tortént.

A biztonsagi adatmentések folyamatosak. Az operacids €s virusvédelmi rendszerek frissitése folya-
matos, naprakész.

A varosi honlap atalakitasa megkezd6dott egy ujabb, biztonsagosabb feliilet kialakitasaval.

2020-ban is Onkormanyzati ASP (Application Service Provider ) egyes szakrendszerei 1atjak el a
Polgarmesteri Hivatal munkafolyamatainak tamogatasat (az addig hasznalt rendszerek migracigjat
kovetden), a szocialis igazgatas kivételével.

A megndvekedett adatforgalom mellet is az Internet szolgaltatas stabilan mik6dik.

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvény
el6irasait kovetve végezziik az informacid-biztonsagi eldirasok betartasat és betartatasat.

Az europai altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR), végrehajtasanak érdekében kiilsds adatvédelmi

cég lett bevonva, mely cég ellatja a jogszabalyokban megkdvetelt feladatokat.

Uj adatforgalmi integraciot és az adatvédelmi biztonsagi eszkdzoket beépitve az Anyakdnyvi Szak-
rendszer (ASZA) és a Vialasztasi Szakrendszer (VAKIR) az NTG (Nemzeti Tavkozlési Gerinc) halo-
zaton keresztiil iizemel.

Miiszaki hatosadgi feladatok
(Feketéné Csoma Ildiko)

Az elséfoku épitésiigyi eljarasok (Epitési Hivatal) 2020. marcius 1-ig tartoztak Kunhegyeshez.

Titkéarsagi és Hatosagi osztaly illetékességi teriilete: Kunhegyes

Ugyintézés helye: 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1. (Polgarmesteri Hivatal)

Elérhetdségek: Telefon: 59/530-507, e-mail: epites@kunhegyes.hu

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfs: 8%°-12%, Kedd: 8%°-12%, Szerda: 8%°-12%, 13%°-16%, Csiitortok: nincs, Péntek: 8°°-12%

Hatodsagi eljarasokban hasznalt legfontosabb jogszabalyok:
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1988. évi I. torvény a koziti kozlekedésrol

1990. évi XCIIL torvény az illetékekrol

1997. évi LXXVIIL. térvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol _(Etv)
2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél (Akr)

253/1997.(X11.20.) Korm. rendelet az orszégos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl
(OTEK)

383/2016.(XII. 2.) Korm. rendelet a foldmiivelésiigyi hatosagi €s igazgatési feladatokat ellatd szer-
vek kijel6lésérol

531/2017.(XII. 29.) Korm. rendelet az egyes kozérdeken alapuld kényszeritd indok alapjan eljard
szakhatdsagok kijelolésérol

85/2000.(X1.08.) FVM rendelet a telekalakitasrol.

474/2013. (XIL. 12.) Korm. rendelet az eldvasarlasi és eldhaszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az
adas-vételi és a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Gton toérténd kozlésére vonatkozo eljarasi szaba-
lyokrol.

2013. évi CXXII. torvény a mezo- és erdogazdasagi foldek forgalmarél.!

2013. évi CCXII. torvény a mez6- és erdogazdasagi foldek forgalmardl szol6 2013. évi CXXII. tor-
vénnyel osszefiiggd egyes rendelkezésekrél és atmeneti szabalyokrol.*

104/2017. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepiiléskép védelmérdl sz616 torvény reklamok kozzétételével
kapcsolatos rendelkezéseinek végrehajtasarol.

5/2004. (1. 28.) GKM rendelet a helyi kozutak kezelésének szakmai szabalyairol.
26/2021. (V1. 28.) ITM rendelet az utiigyi igazgatasrol.
72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor gyakorlasarol.

41/2017. (XII. 29.) BM rendelet a vizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges dokumentacid tartal-
maro6l.

101/2007. (XII. 23.) KvVM rendelet
a felszin alatti vizkészletekbe t6rtén6 beavatkozas és a vizkatfiras szakmai kovetelményeirdl.

Kunhegyes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 34/2004. (VII.16.) dnkorményzati rendelete
a kozteriilet-hasznalat szabalyozasarol.

Hatdsagi eljarasokban hasznalt legfontosabb helyi rendeletek:

rrrrr

14



8/2018.(IV.25.) dnkorményzati rendelet Kunhegyes Varos telepiilésképének védelmérol
266/2017.(X11.14.) 6nkormanyzati hatarozattal elfogadott Telepiilésképi arculati kézikonyv

A Titkarsagi és HatOsagi osztaly feladatai:

o hatésagi feladatok:
Foldforgalmi tigyek (adas-vételi szerz6dések, haszonbérleti szerz6dések hirdetményei)
Hato6sagi bizonyitvanyok kiadésa (tehergépjarmivek elhelyezése)
Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa (hazszamrendezések)
Hato6sagi bizonyitvanyok kiadésa (foldhivatali igyek, miivelési ag valtozasok)
Utkezel6i hozzajarulasok kiadésa (viz, villany, gaz)
Tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasa (viz, villany, gaz)
Nyilatkozatok kiadasa (k6zmiivekkel kapcsolatos miiszaki atadasok)
Nyilatkozatok kiadasa (telepiilésrendezési tervek)
Nyilatkozatok kiadasa (lizemeltetések)
Vizjogi hatosagi tigyek (kutak épitési engedélyezése, fennmaradési engedélyezése, megsziin-
tetése)
Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa (telekalakitas)
Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa (k6zmuiiépitések)
Szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasa (itépitések)
Telepiilésképi bejelentések
Utiigyi statisztika
Egyéb statisztikak
Egyéb tajékoztatasok

O OO OO0 OO0 O O0Oo

O O O O O OO0

Ugyiratforgalom:

| Fészamon iktatott iigyiratok 2020.: [250 |

Hatarozatok

Epitési engedély:

Hasznalatbavételi engedély:

Fennmaradasi engedély:

Kotelezés:

Hasznalatbavétel bejelentésének tudomdsulvétele:

Kijavito hatarozat:

Fiiggd hatdlyu dontések (nem jogerdsek):
Hatarozatok osszesen:

QW O(O ||| —

Végzések: 24
Szakhat6sagi allasfoglalasok: 15
Hatéségi bizonyitvanyok: 15
Nyilatkozatok szdma: 15
Foldforgalmi ugyek (adas-vételi szerz6dések, haszonbérleti
szerzddések hirdetményei) 63
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A hatdsagi osztaly miikodése szempontjabdl tovabbra is fontosnak tartjuk, az ligyfelek elégedettsé-
gét, a munkatarsak j6 munkahelyi kozérzetét, szakmai sikerességét, a kapcsolatrendszer er6sodését a
polgarmesteri hivatal tobbi szervezeti egységével, az 6nkormanyzattal, a belsd és kiils6 partnerekkel.

Az épiiletek jokarbantartasara, az ingatlan kornyezetében tartozkodokat veszélyeztetd allapot meg-
sziintetésére, az épiiletek elbontasara, vagy helyreallitdsara, az épitmény, épitményrész hibainak, hi-
anyossagainak megsziintetésére kell felszolitani az ingatlantulajdonosokat, ha idegen ingatlanban az
allékonysagot, az életet és egészséget, a koz- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd allapot keletkezett.
E kotelezési eljarasokat a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatal, Karcagi Jarasi Hivatal,
Jarasi Epitésiigyi Hivatala (5300 Karcag, Madarasi ut 27.) végzi.

A feladatvégzés soran sikeriilt az ligyintézési hataridoket tartani, az tigyfélfogadas, a lakossaggal va-
16 kapcsolattartas folyamatos volt.

Termofoldekkel kapcsolatos hirdetmények

A mez06- és erdogazdasagi foldek forgalmardl szo6l6 térvényben meghatarozott, a fold tulajdonjogé-
nak vagy a féldhasznalati jogosultsag megszerzésének érdekében inditott kifliggesztési eljarasokban
a hirdetményezési feladatok szintén érintették a Polgarmesteri Hivatalt.

Eredményesen keriiltek ellatasra a mezo- és erdogazdasagi foldek forgalmahoz kapcsolddo jegyzoi
hirdetményezési feladatok. A term6fold haszonbérleti szerzodése esetén 15 napig, adasvételi szerzo-
déskor 60 napig kell kifliggeszteni a hirdetményt a hirdetd tdblara. A hirdetmények kozzétételével
egyidejiileg a kormanyzati portalon (http://www.hirdetmenyek.magyarorszag.hu/) is meg kell jelen-
tetni az adatokat. Minden esetben a természetes személyazonosité adatokat felismerhetetlenné kell
tenni az allampolgarsag, név, lakcim kivételével. Az eldvasarlasi, eléhaszonbérleti jognyilatkozatok
atvételét a fold fekvése szerint illetékes jegyz0 intézi, melyeket a szerzodésekkel egyiitt tovabbit a
mezogazdasagi igazgatési szervhez.

Szocidlis és gyamhatosdgi (gyermekvédelmi) iigyintézés:
- Németi Katalin gyermekvédelmi-, és gyamiigyi ligyintéz0
- Tamasi Sandorné szocialis ligyintézd

A Szoctv. két tipusra - pénzbeli és természetbeni- osztja az ellatasokat.

Szocialis ellatasok:

Rendkiviili Telepiilési Tamogatds

Rendkiviili Telepiilési Tamogatas 2019. januér 01. napjatol 2019. december 31. napjaig 902 esetben
(2019-ban 919) 6sszesen 56416 (2019-ben 557 £6) részére keriilt megallapitasra.

Természetbeni tdmogatas /tiizel6/ 2020. évben 350 fonek kertilt kiosztasra személyenként 2q.
Lakdsfenntartdsi Telepiilési Tamogatds

Kunhegyes varos teriiletén életvitelszeriien €16, lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd
személyek részére a valtozas eredményeként lakasfenntartasi telepiilési timogatas kertilt kialakitasra.

1.) Telepiilési lakasfenntartasi timogatas igényelheté

a kéziizemi koltségeihez vald hozzajarulas érdekében,

a koziizemi koltség vonatkozasaban felhalmozodott hatralék torlesztéséhez vald hozzéjarulas érde-
kében.

2020. januar 01. napjatol 2020. december 31.napjaig225 6 szdmara keriilt megallapitasra (2019-ban
256 10).
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Gyermekvédelem:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

A gyermek olyan kedvezményekhez jut, mint a tankOnyvtamogatds, intézményi téritési dij-
kedvezmény. 2020 évben ez a kedvezmény 305 csalddnak (2019-ben 323 csaladnak) lett megéllapit-
va, ebbdl egyediilalloként 148 f6 (2019-ben: 154 f0) lett jogosult az ellatisra. A targyévben 547
gyermek (2019 évben: 575 gyermek) részesiilt igy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben,
mely az ellatottak koziil 2020-ben 289 {6 héatranyos helyzetli (2019-ben 199 6), és 976 (2019-ban
147 £6) halmozottan hatranyos helyzetli gyermek jogosultsagat jelentette a telepiilésen.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény keretében évente 2 alkalommal kell Erzsébet utalvany
forméjaban természetbeni tdmogatast folyositani, melynek 6sszege 6000 Ft, a hatranyos €s halmozot-
tan hatranyos gyermekek részére 6500 Ft volt gyermekenként.

Karacsonyi csomag:
A 65. életévét betoltott és 65 év feletti kunhegyesi lakosnak karacsonyi csomag keriilt kiosztasra
2020. évben 1528 o részére.

AJP Program lebonvyolitasa:

2020-t6l a Szocialis Irodan keresztiil bonyolitottuk a minden tanévben esedékes Hatranyos Helyzeti
Tanuldk Arany Janos Tehetséggondoz6 Programjaval kapcsolatos feladatokat. Az elmult évben az
Arany Janos Tehetséggondozé Programban torténd részvételhez 10 {6 palyazo kérte a Képviselotes-
tillet tamogatasat.

A szocialis és gyamhatosagi (gyermekvédelmi) teriileten 2 £6 ligyintézo latja el az tigyeket.
Az tigyintézok tigyfélfogadasi idoben éllnak a lakossag szolgalatara, azon til a hattérmunkakat vég-
zik, valamint a hataridds tigyiratokat dolgozzak fel, lelkiismeretesen végzik munkdjukat.

Tktatds

A polgéarmesteri hivatal alagsoraban van az irattar. Az tigyiratok szamanak évek o6ta tartd emelkedése
raktarozas szempontjabol gondot jelent, ezért tovabbra is minden rendelkezésre 4116 helyiséget foko-
zottabban ki kell hasznalni.

A kozponti iktatds a beruhdzas eredményeképpen a hivatali éptilet portajan van. A 2020. évben is az
iktatasban az dnkormanyzati ASP 2.0 rendszert hasznaltuk, melynek feliigyeletét a Magyar Allam-
kincstar latja el, folyamatosan biztositja hozza a frissitéseket.

El lett végezve az uj iratok iktatasan tal az elintézett iratok kivezetése a szamitégépen, majd a beso-
rolasa a megfeleld irattari jel ald, valamint az utéiratokhoz az el6zmények kikeresése, €s szerelése is.
Az iktatasi rendszeriink osztott. A postdzasi feladatokat 2020. julius 1-jét6l az ASP 2.0 Irat Szak-
rendszerben elektronikus postakdnyvvel az iktatoban lattuk el. Az elektronikus feladojegyzék (EFJ)
rendszer szintli alkalmazasa a kezdeti nehézségek utan jol ellatja feladatat, fejlesztése folyamatos.

A hagyomanyos papir alapu tértivevény teljes egészében kivezetésre keriilt a helyi kézbesités kivéte-
1ével.

Tavaly a Magyar Posta Zrt. kozremiikodésével — lakott helyi kiilteriiletre, tanyakra, valamint a fova-
rosba €s a fovaroson kiviili lakott helyekre a helyi Postén kertiltek feladasra a levelek.

A postazd csoport nyilvantartasa alapjan az elmult év elso félévében feladott levélpostai kiildemé-
nyek esetében 125 munkanappal szdmolva naponta 13 db tértivevényes hivatalos levelet, és 2-3 (2,7
db) db/munkanap kozonséges (nem konyvelt) levelet adtak fel. A tértivevényes levelek szama igy
1.656 db/félév volt, a kozonséges levelek pedig mintegy 344 db/félév mennyiséget tettek ki.
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2020. év elso félévében ezen feliil feladasra keriilt hivatali szinten 44 db elsdbbségi ajanlott tértive-
vényes hivatalos levél, 96 db ajanlott levél, 1 db levél kiilfoldre. A postakdnyvekben igy 6sszességé-
ben 2.141 db kiildemény keriilt rogzitésre. A papir alapu postakényvek kezelése 2020. junius 30-4n
megsznt.

Levélkezbesités

A kézbesités, postazés teriiletén egy nap alatt kell a leveleket, 2 nap alatt a tértivevényes leveleket
kihordani. A varosi kézbesitési feladatokat a 2020. évben kettd-harom f6 nyolc 6ras nem f6allasa hi-
vatali kézbesito latta el. A Polgarmesteri Hivatalban 5908 db tértivevényes levél, 5132 db koézonsé-
ges levél és éves szinten 28.800 db 6nkormanyzati ujsag és 25.600 db polgarmesteri tiajékoztaté
keriilt kézbesitésre. Fenti szamadatok csupédn a ténylegesen kézbesitett levelekre vonatkoznak, az
eredménytelen kézbesitési kisérletek szamat nem mutatjak. Mindezekbdl tovabbra is levonhat6 a ko-
vetkeztetés: koltségtakarékossagi szempontbol indokolt a hivatali kézbesitok alkalmazasa.

Takaritds
A takaritok rendben és tisztan tartjak az irodai munkakdrnyezeteket. A takarité munkatarsak minden

fontos takaritasi feladat elvégzésérdl gondoskodnak. A takaritok rendszeres bevonasra keriilnek a va-
rosi rendezvények, eskiivok, csaladi események mélté megiinneplésében, megtartasaban.

3. GAZDASAGI OSZTALY
Vezetdje: Szoboszlai Hajnalka felséfoka végzettségii koztisztviseld

A Gazdasdgi Osztdly feladata az onkormadnyzat, az énkormdnyzat intézményei, az onkormdnyzat
tarsuldsai, és egy tdrsuldsi intézmény (Osszesen 8 dllamhdztartdsi szervezet), valamint a ,,Kunhe-
gyes Virosért” Kozalapitvany pénziigyi, szamviteli, vagyongazddlkoddsi, munkaiigyi és helyi szdm-
fejtési feladatainak elldtdsa. Az osztdly négy, jol elkiiloniilo feladatokat elldto csoportra tagozodik,
a koltségvetési, a kiskincstdri, a vagyongazddlkoddsi és az adocsoportra.

Koltségvetési csoport

A koltségvetési csoport elsddleges feladata Kunhegyes Varos Onkorményzata (tovabbiakban:
Onkormaényzat), a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal), az Abadsza-
16k-Kunhegyes K6z0s Szennyvizkezelo Tarsulas (tovabbiakban: Szennyvizkezel6 Tarsulas),
és a Kunhegyesi Roma Nemzetiségi Onkorményzat (tovabbiakban: Roma Onkormanyzat) ki-
adéasainak és bevételeinek fokonyvi konyvelése, az éves koltségvetési rendelettervezet, a
Szennyvizkezeld Tarsulas és a Roma Onkormanyzat esetében hatarozattervezet elokészitése,
a koltségvetés-modositasok tervezeteinek megalkotasa, az elfogadott koltségvetések végre-
hajtasa, és az éves beszamolok elkészitése. E csoporton beliil miikddnek a hazipénztarak, és e
csoporton keresztiil torténik a 2017. jalius 17-én cégjegyzEékbol térolt Kunhegyesi Csatorna-
beruhazé Vizikdozmi Tarsulattol atvett kovetelésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

A fokonyvi kényvelés 2020. évben az onkormdnyzati ASP rendszer gazddlkoddsi szakrendszerének
segitségevel tortént.
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Statisztikai adatok a koltségvetési csoport dltal elvégzett feladatokrol

Kunhegyes Va- |Kunhegyesi | Abadszalék- | KRNO |Osszesen
ros Onkor- Polgarmesteri |Kunhegyes |(db.) |(db.)
manyzata (db.) |Hivatal (db.) |Kozos
Szennyviz-
kezelé Tar-
sulas (db.)

Megnevezés

Kotelezettségvallalasok,
kovetelések nyilvantar-
tasaba felvezetett kove-

telések szdma 625 692 3 2 1322

Kotelezettségvallalasok,
kovetelések nyilvantar-
tasdba felvezetett kote-
lezettségvallalasok
szama (pl. szerzddések,

megallapodasok) 1005 432 6 30 1473

Iratkezel6 szakrend-
szerbe érkeztetett beér-
kez6 szamlak szama
0sszesen 1399 643 1 24 2067
Gazdalkodas szakrend-
szerben elkészitett
egyéb bizonylatok sza-
ma 1386 118 6 11 1521

Bevételekhez és kiada-
sokhoz elkészitett utal-

véanyrendeletek szama 6799 2093 9 66 8967

Egyéb (utalvanyrende-

let nélkiili) konyvelések
szama 2683 670 16 53 3422
Kontirozas kovetel ol-
dalon 27595 14465 72 362 42494
Kontirozas tartozik ol-
dalon 28143 14768 63 367 43341

Minden koltségvetési szerv vagyoni, pénziigyi helyzetéroél idészakonként a Magyar Allamkincs-
tar felé adatszolgéltatasi kotelezettségeket kell teljesiteni (havi pénzforgalmi jelentés, ne-
gyedéves mérlegjelentés, éves beszamolo, koltségvetés stb.). A koltségvetési csoport 79 db.
adatszolgaltatasi koételezettséget teljesitett az elmult évben.

Pénzforgalom az Onkormdnyzat fizetési szamldjan, 34 db alszamldjan, illetve 7 db Magyar Allam-
kincstarnadl vezetett bankszamldjan, pénztaraban és 2 db alpénztaraban, a Hivatalndl a fizetési szam-
ldjan és a pénztaraban, a Szennyvizkezel6 Tarsuldsnadl a fizetési szamldjan, a Kunhegyesi Roma
Nemzetiségi Onkormadnyzat fizetési szamldjdn és a pénztdrdban bonyolddik.
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Eves szinten a hazipénztarban:

- az Onkorményzat START mintaprogram pénztarabol: 73.922 ezer Ft,
- az Onkorményzat valutapénztarbol: 0 ezer Ft,
- az Onkorményzat forint pénztarabol: 30.937 ezer Ft,
- aHivatal pénztarabdl: 2.691 ezer Ft,
- aKunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Intézmény pénztarabol: 7.280 ezer Ft,
- aKunhegyes Varos Ovodai Intézmény, Bolcsdde és Konyha

pénztarabol: 5.022 ezer Ft,
- Kunhegyes Varosi Kényvtar és K6zmiivelodési Intézmény

pénztarabol: 3.803 ezer Ft,
- Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarabél: 2.243 ezer Ft

Osszesen 125.898 ezer Ft bevétel és ugyanennyi kiadas keriilt teljesitésre.

A pénzforgalomrol

- az Onkorményzat START mintaprogram pénztaraban: 353 db,
- az Onkorményzata valutapénztaraban: 0 db,
- az Onkorményzata pénztaraban: 573 db,
- aHivatal pénztaraban: 118 db,
- aKunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Intézmény pénztaraban: 174 db,

- aKunhegyes Varos Ovodai Intézmény, Bslcsdde és Konyha pénztaraban: 151 db,
- aKunhegyes Varosi Konyvtar és Kézmiivelddési Intézmény
pénztaraban: 56 db
- Nemzetiségi Onkormanyzat pénztaraban: 20 db
pénztarbizonylat keriilt kiallitasra.

A koltségvetési csoport feladata az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a Szennyvizkezeld Tarsu-
las adobevallasainak elkészitése, a megalapozo analitikak elkészitése. Altalanos forgalmi ad6
szempontjabol az Onkorményzat havi bevallasra, a Szennyvizkezeld Térsulas pedig éves be-
vallasra kotelezett. A Hivatalnak 2018. januar 1-t6] nem kell bevallast tennie az altalanos for-
galmi adorol.

Kimend szamlaként az Onkorméanyzatnal 526 db., a Hivatalnal 695 db. keriilt killitasra. A hatra-
1ékokrél 67 db egyenlegkozIdt kiildtek ki.

A beérkez6 szamlak bankszamlardl torténd utalasa részben az OTP-termindl segitségével, rész-
ben kézi atutalas kitoltésével torténik.
Az atutalassal rendezésre keriilt beérkez6 szamlak szama az aldbbiak szerint alakult:

- Kunhegyes Varos Onkorményzata esetében: 1070 db,
- Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal esetében: 590 db,
- Roma Onkormanyzat esetében: 13 db,
- Szennyvizkezel$ Tarsulas esetében: 1 db.

A Kunhegyesi Csatornaberuhdz6 Vizikdzmii Tarsulat jogutdoda 2017. év juliusaban Kunhegyes Va-
ros Onkorményzata lett. A folyamatban 1évé ligyek rendezése, a meg nem fizetett érdekeltségi hoz-
zajarulas behajtasa a koltségvetési csoport feladata. 2020. december 31-én 614 {igyfél tartozasat tar-
tottak nyilvan.

Kiskincstari csoport

A kiskincstéari csoport f6 feladata a Kunhegyes Véros Ovodai Intézmény, Bolcséde és Konyha, a
Kunhegyes Véarosi Kényvtar és Kézmiivelodési Intézmény, a Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis
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Tarsulas (tovabbiakban: Szocialis Tarsulas), a Kunhegyesi Mikro-térségi Szociélis Intézmény, a Ti-
sza-volgyi Koézmiifejlesztd Beruhdzasi Tarsulas, valamint a ”Kunhegyes Varosért” Koézalapitvany
kiadasainak és bevételeinek fokdnyvi kdonyvelése, az éves koltségvetési rendelettervezet, ill. hataro-
zattervezet elokészitése, a koltségvetés-modositasok tervezeteinek megalkotésa, az elfogadott kolt-
ségvetések végrehajtasa, és az éves beszamolok elkészitése. E csoporton beliil torténik az dnkor-
manyzat, az intézményei, a Szocialis Tarsulds, valamint a tarsuldsi intézmény munkaiigyi és helyi
szamfejtési feladatainak ellatasa a kozfoglalkoztatas kivételével, valamint az 6nkormanyzat miikodé-
séhez nélkiilozhetetlen kozponti koltségvetési forrasok igénylése és elszamolasa is.

A fokonyvi kényvelés az allamhaztartasi szervek esetében az 6nkorméanyzati ASP rendszer gaz-
déalkodasi szakrendszerében tortént.

Statisztikai adatok a kiskincstéri csoport altal elvégzett feladatokrol

Megnevezés Kunhe- |Kunhe- |Kunhe- Kunhe- Tisza-volgyi |Ossze-
gyes Va- |gyes Va- |gyesi Mik- | gyesi Mik- | Kézmiifej- sen
ros Ovo- |rosi ro-térségi |ro-térségi |leszté Beru-
dai In- Konyvtar |Szocidlis |Szocidlis | hazasi Tarsu-
tézmény, |és Koz- |Tarsuldas |Intézmény |las
Bolcsode | miive-
és Kony- |(lodési In-
ha tézmény

Kotelezettségvallala-

sok, kovetelések nyil-

vantartasaba felveze-| 122 59 15 37 4 237

tett kovetelések sza-

ma

Kotelezettségvallala-

sok, kovetelések nyil-

vantartasaba felveze-| 79 52 46 74 7 258

tett kotelezettségval-

lalasok szama

Iratkezeld6 szakrend-

szerbe érkezetett be-| |, 439 177 653 15 2384

érkez0O szamlak szama

0sszesen

Gazdalkodas  szak-

rendszerben elkészi-

tett egyéb bizonylatok 194 92 150 129 19 584

szama

Bevételekhez és ki-

adasokhoz elkészitett| 3,9 806 878 8032 34 13029

utalvanyrendeletek

szama

Egyéb (utalvanyren-

delet nélkiili) kényve- | 367 195 294 1539 45 2440

lések szama

Kontirozds  kovetel
24609 4499 2538 48109 346 80101

oldalon

Kontirozds  tartozik | 55671 | 5449 2369 38930 |406 72825

oldalon
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A kiskincstari csoport az altala konyvelt koltségvetési szervek vagyoni, pénziigyi helyzeterdl a
Magyar Allamkincstar felé 94 db. adatszolgaltatasi kotelezettségnek (havi pénzforgalmi je-
lentés, negyedéves mérlegjelentés, éves beszamolod, koltségvetés stb.) tett eleget.

A csoporthoz tartozo koltségvetési szervek pénzforgalma 3 pénztarban és 5 fizetési szamlén, va-
lamint 2 Magyar Allamkincstarnal vezetett bankszdmlan bonyoldédott.

A kiskincstari csoport végzi az altala konyvelt dllamhéztartasi szervekre vonatkozoan a beérkezd
szamlak bankszamlardl torténd utaldsat részben az OTP-termindl segitségével, részben kézi
atutalas kitoltésével.

Az atutalassal rendezésre keriilt beérkez6 szamlék szama az alabbiak szerint alakult:

- Kunhegyes Véros Ovodai Intézmény, Bolcséde és Konyha esetében: 1006 db,
- Kunhegyes Varosi Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény esetében: 340 db,
- Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Tarsulas esetében: 177 db,
- Kunhegyesi Mikro-térségi Szocidlis Intézmény esetében: 409 db,
- Tisza-volgyi Kozmiifejleszté Beruhdzasi Tarsulas esetében: 15 db,
Osszesen: 1.947 db.

Altalanos forgalmi adé szempontjabol a Kunhegyes Varos Ovodai Intézmény, Bolcsdde és
Konyha 2020. év marcius hé 31 napjaig havi, 2020. aprilis 1. napjatol éves bevallonak miné-
stilt, a Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Intézmény 2020. év marcius hé 31. napjdig ne-
gyedéves, 2020. aprilis 1 napjatdl éves bevallasra volt kotelezett, a Kunhegyesi Mikro-térségi
Szocialis Tarsulas pedig éves bevallést tett. A Tisza-volgyi Kozmiifejleszté Beruhazasi Tar-
suldsnak nem kell bevallést tennie az altalanos forgalmi adorol.

Az adodbevallasok €s az azt megalapoz6 analitikak hatdridore elkésziiltek.

A helyi 6nkormanyzatok altalanos miikodésének és agazati feladatainak tamogatasa 2020. évi
eredeti eldiranyzatainak meghatarozadsdhoz e csoport az intézmények altal is nyudjtott adatok
alapjan 2019 novemberében szolgaltatott informaciot. 2020. méjus 15-ig, és oktdber 7-ig volt
lehet6ség korrigalni az eloiranyzatokat. E csoporton keresztiil a 2020. évre lehivott allami
tamogatas Osszesen 596.883 ezer Ft volt.

2020. évben is jelentis tobbletmunkdt jelentett a Kunhegyesi Mikro-térségi Szocidlis Tarsulas dltal
inditott ,, Kezdettdl fogva-Kezedet fogva” és a Kunhegyes Varosi Konyvtar és Kozmiivelodési Intéz-
mény dltal inditott ,, Te tuddsod, a te jovod” elnevezésii projektek munkaiigyi, pénziigyi és szamviteli
feladatainak gazdasagi szervezetre harulo feladatainak ellatdsa.

Egészségiiggyel kapcsolatos feladatok €s személyzeti munka:

A kiskincstari csoportban az év soran 70 kozalkalmazott, 15 egyéb bérrendszerbe tartozé munkaval-
lal6 munkatigyét intézték. 85 db. atsorolds késziilt, 13 f6 keriilt kinevezésre, 8 f6 pedig megsziinte-
tésre. 971 esetben szamfejtettek hokozi, egyeb juttatasokat, 127 db mozgd bér keriilt feladasra, és 16
db munkaltatéi igazolas keriilt kiallitasra.

A targyévben elvégzett feladataink a Polgarmesteri Hivatal kiskincstari csoportjanal a humanpoliti-
kai tevékenység keretében keriiltek megszervezésre.

A csoporthoz tartozik a Polgarmesteri Hivatal és intézményei, valamint az Onkormanyzathoz kap-
csolodd személyi feladatok ellatasa és az intézményvezetok személyi anyaganak kezelése. A munka-
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tigyi tevékenység korébe tartoznak mindazok a feladatok, amelyek az emberi er6forras tervezésével,
biztositasaval, a munkaeré vonzasaval, megtartasaval, motivalasaval és hasznositasaval kapcsolato-
sak.

Legfontosabb feladatok: a koztisztviseldk, tigykezelok kozszolgélati jogviszonyaval, a haziorvosi
korzetben, védondi szolgalaton, az dnkormanyzatnal foglalkoztatott munkavallalok kézalkalmazotti
jogviszonyaval kapcsolatos eljarasok lefolytatasa, a Munka Torvénykonyve hatélya ala tartozé mun-
kavallalok alkalmazasi, illetve megsziintetd okmanyainak elkészitése.

A jegyz6 hataskorébe tartozo kozszolgalati alkalmazasi iratok elkészitésénél kiilondsen a kinevezést,
munkakéri leirast, eskiiokmanyt, minésitést, adatfelvételi lapot, atsorolast, kinevezés mddositast,
jogviszony megsziintet6t, elszamold lapot, kozszolgalati igazolast és egyéb jogszabalyban meghata-
rozott igazolasokat teljesitette a humanpolitikai tigyintézd.

Az elmult évben is figyelemmel lettek kisérve a fizetési fokozat valtasok, a jubileumi jutalomra vald
jogosultsagok és a sziikséges intézkedések ezzel kapcsolatban meg lettek téve.

Januar 1-jei hatallyal el kellett végezni a kotelezd béremeléseket (minimalbérre, garantalt bérmini-
mumra torténd kiegészités), valamint a kozalkalmazottak tekintetében a soros léptetéseket.

A targyévre jaro bérkompenzacio igénybevételérdl hatariddben nyilatkoztatva lettek az érintett mun-
kavallalok.

Januarban kiosztasra keriiltek a 2019. évi ad6 adatlapok, jovedelemigazolasok.

Januarban megallapitasra keriilt a koztisztviselok, kozalkalmazottak, munkavallalok szabadsaga.
Februar végére, idoben elkésziilt a szabadsagolési litemterv.

A 2020. évi jogszabalyi valtozasoknak megfelelden at kellett dolgozni a Polgarmesteri Hivatal Koz-
szolgalati Szabalyzataban a koztisztviselOk cafetéria juttatdsanak szabélyait.

A koztisztviselok 2020. marcius 1-jéig nyilatkoztak az altaluk vélasztott cafetéria elem fajtdjardl,
mértékér6l. A humanpolitikai igyintéz6 az igényeket Osszesitette és adatot szolgaltatott a gazdasagi
osztaly szdmara, a juttatasok kifizetése érdekében.

Marcius 31-ig a kozalkalmazottak, koztisztviselok, munkavallalok részére el lett készitve és kiosztas-
ra keriilt az 50%-o0s kedvezményre jogosito, évi 12 alkalomra sz416 utazési utalvany.

A targyévet megel6z6 év mindsitése, ennek hidnyaban teljesitményértékelése alapjan februar 28-aig
a hivatali szervezet vezetdje dontétt az illetményeltéritésekrdl, személyi illetmény megéllapitasokrol.
Az ezzel kapcsolatos munkaiigyi intézkedéseket a humanpolitikai ligyintéz6 megtette.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szold 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet értelmében
folytatodott a koztisztviselok kotelezo tovabbképzése.

A Nemzeti K6zszolgalati Egyetem altal kiadott programjegyzék alapjan elkésziilt a Polgarmesteri
Hivatal 2020. évi tovabbképzési terve.

A kozszolgalati tisztviselok képzési kotelezettségének teljesitése 2020. aprilis 01. és december 31.
kozott zajlott. A 18 6 képzésre kotelezett 17 fajta tananyagbol valasztott. Képzési kotelezettségét
mindenki maradéktalanul teljesitette.

Ugykezeldi vizsga, alapvizsga kotelezettsége vagy szakvizsga kotelezettsége senkinek nem volt.
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Februar honapban elkésziilt a Kdzponti Statisztikai Hivatal részére az egészségiigyi ellatas allas- és
1étszamkimutatasardl szo16 adatszolgaltatas.

A munkaiigyi tevékenység soran rendszeresen jelentkeztek a kovetkez6 feladatok:

>

>

V VVVVYVY V¥V

A7

vV V VYV

Koztisztviselok, tigykezeldk, kézalkalmazottak, Mt. hatalya ala tartozok tavolléteinek (sza-
badség, betegség, CSED, GYED, GYES) Magyar Allamkincstar felét torténd jelentése,
Koztisztviselok cafetéria juttatdsdnak megéllapitasa, a tényleges igénybevételérol havonta
személyenkénti nyilvantartds vezetése, év kozben be- és kilépok cafetéria juttatdsanak id6-
aranyos megallapitasa, valtozasok vezetése,

KOZIGTAD (Kézszolgalati alapnyilvantartas adatai) nyilvantartas folyamatos vezetése, ak-
tualizalasa,

Az éves szabadsagok megallapitasa, az igénybe vett szabadsadgok nyilvantartasa

Statisztikai és munkajogi allomanyi létszam havonkénti vezetése,

Negyedévente jelentés kellett készitése a Magyar Allamkincstarnak az iires allashelyekrél.
Megbizasi szerzodések kotése (ligyeletre, vérvételre, esetenként palyazatban vallalt feladat el-
latasara, szorakoztaté miisorra, kiadvany szerkesztésre)

Az egyes egészségiigyi dolgozok és egészségligyben dolgozok illetmény- vagy bérndvelésé-
nek, valamint az ahhoz kapcsol6dé tamogatas igénybevételének évenkénti feliilvizsgalasa és
elszdmolasa, valamint havonta t6rténd korrekcidja.

A tertileti ellatasi kotelezettséggel érintett haziorvosi korzet és a fogaszati alapellatasi korzet
lakossagszamarol igazolas a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (NEAK) részére a havi
finanszirozas megallapitasahoz.

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Osztalyaval, a NEAK-
kal, valamint a véllalkoz6 haziorvosokkal, gyermekorvossal és fogorvossal valo kapcsolattar-
tas.

Gépkocsivezetok tigyeleti beosztasanak elkészitése.

Az orvosi ligyeleti beosztas szervezése, elkészitése és tovabbitasa a INSZ Megyei Kormany-
hivatal Népegészségiigyi Osztalyanak részére.

Orvosi tigyeletben dolgozd orvosok, asszisztensek iigyeleti dijainak kiszamitasa és atadasa a
gazdasagi osztaly részére.

Az egészségligyi feladatok ellatasahoz a NEAK-kal valo szerz6dések elokészitésében, meg-
kotésében vald kozremiikodés.

A munkaiigyi tevékenység soran eseti feladatok voltak:

>

VVV VVYV

a dolgozoknak jaré adokedvezmények (csaladi, elsGhazas, személyi) megallapitasaval kap-
csolatos feladatok

eseti illetménykiegészités megallapitasa

folyoszamla koltségtéritéssel kapcsolatos feladatok

a COVID-19 jarvany megel6zésének érdekében rendszeres adatszolgaltatasok és kapcsolat-
tartas a JNSZ Megyei Karcagi Jarasi Hivatal Népegészségiigy Osztalyaval,

egészségiigyi dolgozok egyszeri juttatasanak igénylése,

védonoi béremelés elokészitése a gazdasagi osztaly részére,

védonoi korzethatarok modositasanak elokészitése és ennek kovetkezményében 1j adatszol-
galtatas a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo részére.

2020. évi létszamvaltozasok, melyek a humanpolitikai feladatkort érintették:

>
>
>

1 {0 koztisztviseld jogviszonya k6zos megegyezéssel megsziintetésre kertilt.

1 {6 koztisztviseld kinevezésére kertilt sor és 1 fonek késziilt munkaszerzédése

1 {6 koztisztviseld tartdsan tavollévo (keresdképtelen, vagy 3 évesnél fiatalabb gyermekét ne-
veli)
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A huménpolitikai tigyintézének 2020. évben 307 ligyirata volt, amelybdl 70 fOszamra és 237
alszamra iktatott tigyirat.

Vagyongazdalkoddsi csoport

A vagyongazdalkodasi csoport legfobb feladata az 6nkormanyzat vagyonanak nyilvéantartasa, a va-
gyonnal kapcsolatos ligyek lebonyolitasa. Ide tartoznak az értékesitések, vasarlasok, ingatlanok meg-
terhelése, bérbe vagy hasznélatba addsa. A csoport késziti el a vagyont érint0 elGterjesztéseket az 6n-
kormanyzat bizottsagai és a Képviselotestiilet részére, végrehajtja a megsziiletd dontéseket, €s atve-
zeti a valtozasokat a nyilvantartasokon. A 2020. évben 65 elbterjesztést készitett a csoport.

Az dnkormanyzati vagyonrészek értékesitése, illetve vasarlasa kapcsan a csoport készitteti az ér-
tékbecsléseket, vazrajzokat, valamint teljes korti foldhivatali ligyintézést végez. Ez utdbbit
nagyban megkonnyiti a TAKARNET rendszer alkalmazasa, melybdl a csoport szolgaltat ada-
tot a Hivatal mas szervezeti egységeinek munkatérsai részére is. A lekért adatokrol naplot
kell vezetni.

A vagyongazdalkodasi csoport koordindlja az Onkorményzata, a Hivatal és a hozza tartozé in-
tézmények beszerzéseit. Amennyiben a rendszeres beszerzés becsiilt értéke nem éri el a koz-
beszerzési értékhatart, palyazat keriil kiirasra a beszallito kivalasztasara, mely palyazat lebo-
nyolitasat a csoport végzi. Ide tartozik a folyamatos miikddéshez sziikséges irodaszerek,
nyomtatvanyok, nyomdai szolgaltatasok (strand bérletek, meghivok stb.), tisztitoszerek, va-
lamint egy¢b cikkek beszerzése.

A vagyongazdalkodasi csoport végzi a biztositasokhoz kapcsolodo tigyintézést (gépkocsi felelds-
ségbiztositas, CASCO, vagyonbiztositds, stb.) és a karbejelentéseket lopas vagy elemi kar
esetén. Az elmult évben 5 db karbejelent6 kerlilt bekiildésre.

Az 6nkormanyzat tulajdonaban 37 bérlakés és 2 szolgalati lakas talalhaté. A vagyongazdalkodasi
csoport végzi a lakasokhoz kapcsolodo lakasgazdalkodasi feladatokat, amely magaban foglal-
ja a rendszeres helyszini ellenérzéseket, kapcsolattartast a bérlokkel, a lakok koltézésének
koordinalasat, a bérlakas-igénylok jegyzékének vezetését, és bérlakasokkal kapcsolatos elo-
terjesztések elkészitését. A csoport késziti el a bérleti szerzodéseket, azok mddositasait.

A vagyongazdalkodasi csoport vezeti az onkormanyzati feladatellatast szolgald épiiletek energia-
fogyasztasanak nyilvantartasat, tartja a kapcsolatot a kozmiiszolgaltatokkal (fogyasztévalto-
zas bejelentése, kikapcsolasok stb.).

A csoport munkajahoz tartozik a kifliggesztés-koteles hirdetmények ligyintézése. Az elmult év-
ben mintegy 80 db hirdetmény keriilt kifliggesztésre.

A vagyongazdalkodasi csoport —szamos analitikus nyilvantartas mellett (pl. lakossaggal szembe-
ni kovetelések nyilvantartasa, bélyegzo-nyilvantartas, kulcsnyilvantartas, munkaruha nyilvan-
tartas)- vezeti a kis- és nagy értékii targyi eszkdz nyilvantartasat az nkormanyzati ASP rend-
szer KATI moduljaban, gondoskodik annak a fokonyvi konyveléssel valo egyezdségérol és
az értékcsokkenés elszamolasardl. Ez a nyilvantartas jelenleg 4.395 db nagy értéki, és 7.840
db kis értékii targyi eszkozt tartalmaz.

2018. januar 1-t6l az 6nkorményzati ingatlanvagyon kataszter vezetése szintén az ASP rendszer-
ben torténik. A vagyonkataszterben nyilvantartott ingatlanok bruttd értéke 2020. december
31-én 7.397.940 eFt. Ez a nyilvantartas jelenleg 741 helyrajzi szamot foglal magaban és tar-
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talmaz miiszaki és pénziigyi informacidkat az onkorményzat tulajdonaban 1év0 ingatlanokrol.
A kataszteri nyilvantartasnak minden negyedévben egyeznie kell a fokonyvi konyveléssel és
a targyieszk6z-nyilvantartassal. Mind a targyi eszkdz-nyilvantartashoz, mind a kataszteri
nyilvantartashoz tobb statisztikai adatszolgéltatds kapcsolodik, igy pl.: jelentés az Onkor-
manyzatok ingatlankezelési €s lakas-ellatottsagi tevékenységérol.

A vagyongazdalkodasi csoport minden hénapban 2 gépkocsivezetd iizemanyag- és tulora-

elszamolasat végzi. A Polgarmesteri Hivatal munkatarsainak hivatalos céli utazasainak kolt-
ségtéritését (2020. évben 28 alkalom), és a munkéba-jarassal kapcsolatos havi koltségtéritést
szintén a csoport szamolja el (2020. évben 2 {6 részére).

A csoport feladata Kunhegyes Varos Onkormanyzata és intézményei esetében a leltarozas és se-

lejtezés megszervezése €s lebonyolitasa.

Addcsoport

Az addcsoport feladata az épitményaddval, a helyi ipartizési adéval, a magénszemélyek kommu-

nalis adodjaval, a tartozkodasi id6 utani idegenforgalmi adoval, a gépjarmiladoval,

a term6fold bérbeadasbol szarmazé személyi jovedelemadoval, valamint a talajterhelési dijjal
kapcsolatos I. foku tigyintézés. Az adocsoport ligyintézoi ellatjak az adok kivetésével,

az adok, egyéb bevételek, idegen bevételek nyilvantartasaval, gépi adatfeldolgozasaval, be-
szedésével, az évkozi valtozasok atvezetésével és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodnak a részletfizetési és fizetési halasztasi kérelmek dontésre valo elo-
készitésérol, végzik tigyirataik teljes kori iktatasat.

Hagyatéki és végrehajtasi eljarashoz ado- és értékbizonyitvanyt, valamint tigyfél kérésére vagyo-

ni igazolast, addigazolast allitanak ki, megkeresésre adatot szolgéltatnak.

Kiemelt feladatuk az iigyfélfogadas szinvonalas ellatasa és az ad6zok folyamatos tajékoztatésa.

2020. évben az ad6zok szama a kovetkezéképp alakult:

- épitményado: 55 ad6zo,
- helyi ipariizési ado: 598 ad6zé
allando jelleggel végzett ipariiz€si tevékenység utan: 528 ad6zo,

ideiglenes jelleggel végzett ipartizési tevékenység utan: 0 adozo,

KATA-s adbalanyok: 70 ad6zo,

- maganszemélyek kommunalis addja: 2083 adozo,
- term6f6ld bérbeadasbol szarmazo SZJA addzo: 0 ad6zo,
- idegenforgalmi ad6: 4 adozo,
- gépjarmiiado: 2343 ad6zo,
- talajterhelési dij: 131 adézo,
- birsag: 150 ad6zo,
- addk moédjara behajtandé koztartozas (idegen bevétel) 481 adézo,
- illeték 7 ad6z6.

A 2020. évi el6iras adénemenként az alabbi fizetési kotelezettségeket jelentette:

- épitményado: 2.342 ezer Ft,
- helyi ipartizési ad6: 160.382 ezer Ft,
allando jelleggel végzett iparlizési tevékenység utan: 156.882 ezer Ft,
ideiglenes jelleggel végzett ipartizési tevékenység utan: 0 ezer Ft,
KATA-s adbalanyok: 3.500 ezer Ft,
- maganszemélyek kommunalis addja: 13.594 ezer Ft,
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- termofold bérbeadasbol szarmazd SZJA: 0 ezer Ft,

- idegenforgalmi ad6: 104 ezer Ft,
- gépjarmiado: 48.394 ezer Ft,
- pétlék 2.481 ezer Ft,
- talajterhelési dij: 10.336 ezer Ft,
Osszesen: 237.633 ezer Ft.

Az adocsoport iigyiratforgalmanak nagysagrendjét jol mutatja az iktatott iigyirataik sza-
ma:
addbevallasok, kivetések, mentességek, végrehajtas, hatralék és tulfizetés, adategyeztetés:
Fészdm: 5659 db '
Alszam: 9176 db
hagyatéki, végrehajtasi, gyamhivatali eljarashoz kapcsolddo ado- és értékbizonyitvany:
Alszam: 193 db
vagyoni igazolas, adoigazolas:

Alszam: 21 db
- adok mddjara behajtando6 koztartozas:
Alszédm: 827 db

Az addcsoport altal beszedett adok (tualfizetést is tartalmazo) osszegei adénemenként zarasi
oOsszesit6 alapjan:

- épitményado: 1.141 ezer Ft,
- helyi ipartizési ad6: 165.343 ezer Ft,
- maganszemélyek kommunalis addja: 13.121 ezer Ft,
- term6fold bérbeadasbdl szarmazo SZJA: 0 ezer Ft,
- idegenforgalmi ad6: 89 ezer Ft,
- gépjarmiiado: 44.505 ezer Ft,
ebbdl 6nkormanyzatot illetd bevétel: 0 ezer Ft,

ebbdl Allamkincstart illetd bevétel: 44.505 ezer Ft,

- helyi jovedéki ado: 0 ezer Ft,
- potlek: 512 ezer Ft,
- talajterhelési dij: 1.096 ezer Ft,
- allamigazgatasi eljarasi illeték: 55 ezer Ft,
- birsag és vh. koltség: 80 ezer Ft,
- idegen bevételek: 2.305 ezer Ft,
- egyéb bevételek: 0 ezer Ft.
Osszesen: 228.247 ezer Ft.

Az ugyfelek tajékoztatasa, fizetési kotelezettségének teljesitése érdekében 3.492 db értesito,
a helyi ipartizési ado bejelentkezési és/vagy bevallasi kitelezettség elmulasztasa miatt 108 db
felhivas kerilt kikiildésre 2020. év folyaman. A sajat bevételek biztositasa érdekében — a ko-
rabbi évekhez hasonldan — t6bb alkalommal fizetési felszolitast kiildott ki a helyi adohatosag.
A kikiildott egyedi fizetési felszolitasok szama 2020. évben 677 db volt.

A koronavirus-jarvany miatt 2020. évben is jelentdsen lecsokkent a behajtasi tevékenységek
szama. 48 db letiltas keriilt kezdeményezésre. 43 esetben kertilt kiallitasra eljaras megsziinte-
t0 t4jékoztatas az ado- €s koztartozas megtériilése miatt.

2020. évben jelentds tobbletmunkat igényelt a csatorna érdekeltségi hozzajarulasok behajtasara
tett intézkedések szdma. Osszesen 293 db fizetési felszdlast kellett egyedileg elkésziteni.
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2020. évben a gépjarmiiadd bevétel onkormanyzatokat megilletd 40%-at is at kellett utalni a koz-
ponti koltségvetésnek. A konyvelési munkalatok azonban teljesen az dnkorményzatnal ma-
radtak. Ennek keretében 6sszesen 1280 db hatarozatot készitett el az addcsoport.

Osszesen 198 db talajterhelési dij bevallast kaptak kézhez az ad6zok. Hatésagilag 70 db talajter-
helési dij lett kivetve.

Maganszemélyek kommunalis addjat érintd valtozasokrol 6sszesen 206 db hatarozat késziilt.

Adohatésagi tigyekben részletfizetést engedélyezo hatarozatok szama 15 db volt.

2020. évtol a NAV havonta kétszer elkiildi az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén miikdodo val-
lalkozasok bejelentkezd nyomtatvanyat, melynek feldolgozasa rendkiviil nehézkesen, egyedi-
leg torténik. Osszesen 985 db nyomtatvany érkezett ilyen forméban.

Kunhegyes varos illetékességi teriiletén miikddo vallalkozasok Osszesen 460 db helyi ipartizési
ado bevallast kiildtek.

4. IGAZGATASI CSOPORT
- Szab6 Ildik6 anyakdnyvvezetod
- GyOr Zsolt telephely-, miikddési engedélyezési és kornyezetvédelmi ligyintézo

Kereskedelmi igazgatds:
Az elmult évben telepiilésiinkon
— 1) miikodési engedély kiadéasara 1 esetben
— miikodési engedély visszavonasara 6 esetben
— mikddési engedély modositasara 0 esetben
— bejelentés koteles tevékenység nyilvantartasba torténd felvételére 34 esetben kertilt sor
— nyitva tartasi idé modositasanak bejelentésére 10 alkalommal keriilt sor

Ipari igazgatds:
Kunhegyesen a telephely nyilvantarté programban 65 lizemeltetd és 67 telep keriilt nyilvantartasba
vételre.

Szdlldshely szolgdltatds:

A 2020 -as évben 7 szallashely szolgaltatd és 10 szallashely szerepelt a nyilvantartasunkban.
Az Onkormanyzat honlapjan a kozhiteles nyilvantartds vezetése és frissitése naprakész €s folyama-
tos.

Kozteriiletek ellenorzése:
Hatdésagunknal 17 személy kért és kapott kozteriiltet-hasznélati engedélyt, 2 esetben keriilt sor faki-
vagasi engedély kiadasara. Cserjézési engedély 23 alkalommal keriilt kiadasra.

A kozteriilet hasznalat dijaként 71.565,- Ft kertilt befizetésre az onkormanyzat bevételi szaml4jara.
2020. évben 17 esetben keriilt sor felszdlitas kikiildésére engedély nélkiili kozteriilet hasznalat, illet-
ve gazos, elhanyagolt lakdingatlanok miatt, és minden esetben utélagosan ellendrzésre keriilt, hogy a
felszolitasokban foglaltaknak eleget tett-e az érintett.

Foldmiivelésiigyi igazgatds:

Ezen a tevékenységi koron beliil a vonatkozo jogszabalyokban maghatarozott allat- és novényvédel-
mi igazgatasi feladatok ellatasa torténik. 2020-ban hasonldéan az el6z6 évhez, segitséget nyujtottunk a
telepiilés allatorvosai részére az éves eb oltds megszervezésében, lebonyolitasaban, biztositottuk az
ehhez sziikséges személyi €s technikai feltételeket.
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Minden évben visszatérd feladat a méh anyatelepek €s vandorméhészek nyilvantartasanak vezetése.
Az elmilt évben 12 helyi méhész és 14 vandorméhész tett eleget bejelentési kotelezettségének (a he-
lyi méhészeknél 1009 kaptar 1009 méhcsaladdal) szerepelt a nyilvantartasunkban.

Méhek koltésrothadasa miatt az elmult évben zarlat elrendelésére nem keriilt sor, egyéb allategész-
ségligyi jarvany miatt nem volt karantén.

Ebnyilvdntartds:
Az ebnyilvantart rendszer 2020. évi felvezetésével pontositasra €s nyilvantartasba vételre keriiltek
az allattartdk és allataik. A rendszerben 360 allattartd és 498 eb keriilt nyilvantartasba vételre.

Taldlt targyakkal kapcsolatos iigyintézés, egyéb igazgatdsi iigyek

A talalt targyakkal kapcsolatosan 2020 évben 1 fészdmon és 0 alszdmon keriilt sor iktatasra. Talalt
targyakat maganszemélyek, renddrség és mas szervek szolgaltatnak be hivatalunkhoz. Amennyiben a
talalt dolog a személyes tulajdon szokasos targyai korébe tartozik, illetve kozteriileten talaltak, a
jegyzOkonyvben feltiintetésre keriil, hogy a talalé a dolog tulajdonjogara igényt tart-e. A talélt dol-
gokat 3 hénapig Orizziik, és ha ez alatt az id6 alatt a tulajdonos nem jelentkezik, a talalonak haszna-
latban adjuk. A talalt dolog atvételére jogosultsagot minden alkalommal megvizsgéljuk. A talél6 a
részére kiadott dolog tulajdonjogat abban az esetben szerzi meg, ha mindent megtett annak érdeké-
ben, hogy a dolgot tulajdonosa visszakaphassa, és a tulajdonos a talalastdl szamitott 1 éven beliil
nem jelentkezett.

Anyakonyvi igazgatas

Anyakonyvi feladatkir

Az anyakényvi igazgatasi szakfeladaton beliil a sziiletések, haldlozasok €s a hazassagkotések anya-
koényvezése torténik. A sziiletések anyakonyvezése mar té6bb éve megsziint, mivel varosunkban mar
nem miilk6dik sziildotthon. A halalesetek helye t6bbnyire a karcagi és szolnoki kérhaz, vagy néhany
mas tavolabbi kérhaz, ezért a haldlesetek anyakonyvezése sem jelentds. A hazassagkotések szama a
tavalyi évhez képest nem novekedett. Honositasi és allampolgarsagi tigyek intézése csekély szamban
fordul el varosunkban. Az anyakonyvi igazgatas legtobb feladatat az ligyfelek részére a kiillonb6z6
igyeik intézéséhez kiadott anyakonyvi kivonatok, illetve mas hatdsagok megkeresésére anyakonyvi
masolatok, hatdsagi bizonyitvanyok elkészitése, iratok, engedélyek az anyakonyvezetd altal mas ha-
tosagoktol torténd beszerzése jelenti.

Az anyakonyvi igazgatasi feladatok soran 2020. évben:

- sziiletési bejegyzések 0 esetben

- névadok megtartasa 1 esetben

- hazassagkotés 65 esetben

- halaleset anyakonyvezése 70 esetben

- honositas felterjesztése: 0 esetben

- honositési eskiitétel 3 esetben

- hazai anyakonyvezés 1 esetben

- anyakonyvi kivonat és mésolat kiadéasa 266 esetben

(ebbdl sziiletési: 102, hazassagi: 78, halotti: 86)

- névvaltoztatasi, névmodositasi kérelmek 20 esetben

- hatdsagi bizonyitvany kiallitasa 6 esetben

- apai elismerd nyilatkozat felvétele 13 esetben tortént.
- sziiletési, hazassagi, halotti anyakonyvi bejegyzés Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben torté-
no felvitele 632 esetben
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Hagyatéki igazgatas

Ezen az igazgatasi feladatkoron beliil az elhunyt személyek ingd- és ingatlan vagyonanak szambavé-
tele, hagyatéki leltar elkészitése és az orokosok felkutatdsa torténik, amely feladat egyre bonyolul-
tabb és hosszadalmasabb, mivel gyakran neheziti az eredményes munkavégzést a kdzvetlen hozzatar-
tozd nélkiil elhaltak esetében a vérszerinti 6rokosok felkutatasa.

2020. évben hagyatéki tigyekben 193 iktatott foszam és 404 alszam keletkezett.

Koztemetés cimén 2020. évben 6 {0 részére, temetési segélyként 5 f6 szamara lett megallapitva szo-
cialis alapon tdmogatas.

Osszes iktatott tigyirat 1453 volt az anyakdnyvvezetd esetében.

Igazgatasi csoportban 2 6 {igyintézo latja el az ligyeket.
Az tigyintézok ligyfélfogadasi idoben éllnak a lakossag szolgalatara, azon tal a hattérmunkakat vég-
zik, valamint a hataridés tigyiratokat dolgozzak fel, lelkiismeretesen végzik munkajukat.

TISZTELT KEPVISELOTESTULET!

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmesteri Hivatal a kozponti és a helyi jogszabalyokbdl
eredo feladatait j6 szinvonalon ellatta az elmult évben is.

A hivatali dolgozok képzettségi szintje, végzettsége a feladatellatasnak megfeleld. Kiemelt feladat az
ASP rendszerhez val6 alkalmazkodés, az 0j rendszer hasznalataval a hatarid6k betartasa, amely a
rendelkezésre 4l16 technikai feltételek ellenére még tobb személyi eréforrast igényelne.

Tovabbi teljesitendd kihivas, hogy nyertes palyazatainkat egymassal parhuzamosan valdsitsuk meg.

Fenti beszamolo6 4ttanulmanyozasat kovetéen kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a hatarozati

javaslat elfogadasara!

HATAROZATI JAVASLAT

/2021. (__._ ) Kt. hatarozat

a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérdl sz6l6 beszamolo elfogadasarol
Kunhegyes Véaros Onkormanyzat Képviselétestiilete megtargyalta az eldterjesztést és a Ma-
gyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f)
pontjaban kapott felhatalmazas, valamint a helyi 6nkormanyzat és szervei Szervezeti és Mii-
kodési Szabélyzatardl szolé 13/2019. (X.24.) rendelet 5/c. melléklet 4. pontja alapjan ugy
dont, hogy a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységér6l sz616 beszamolot

elfogadja.

egyuttal a Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozdjanak megkdszéni a 2020. évben vég-
zett munkajat.
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Errdl értesiilnek:

. Szab6 Andras polgarmester

. Barta Ferenc jegyz0

. Dr. Marton Viktéria aljegyzo

. Szoboszlai Hajnalka gazdasagi osztalyvezetd

. Dr. Horvéathné Zsoldi Katalin koltségvetési csoportvezetd
. Szabd Julianna addiigyi tigyintéz6

. Ollari Balazs vagyongazdalkodasi tigyintézd

. Muka Andrea kiskincstari ligyintézo

. Farag6-Markoét Klaudia személyligyi tigyintézo

O 002NN WN—

Feladatellatasunk soran megprobaltuk arra fektetni a hangsulyt, hogy mind a lakossag, mind az alta-
lunk képviselt 6nkorméanyzati szervek megelégedésére szolgaljunk, természetesen figyelembe véve
azt, hogy minden alkalommal a jogszerliség keretein beliil maradjunk.

Kunhegyes, 2021. oktober 20.
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