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1. ELOTERJESZTES

Kunhegyes Viros Helyi Valasztasi Bizottsaga
2024. aprilis 18-i nyilvanos iilésére

Targy: Elbterjesztés Kunhegyes Véaros Helyi Valasztasi Bizottsag Ugyrendjének elfogadasara.

Tisztelt Helyi Valasztasi Bizottsag!

Kérem, hogy az Ugyrendet az eléterjesztett tartalom szerint allapitsa meg a Valasztasi Bizottsag!

Javaslom a Tisztelt Vélasztasi Bizottsignak, hogy a lentebbi hatdrozattervezet elfogadasaval allapitsa
meg Ugyrendjének hatélyos szdvegét.

2/2024.(1V.18.) HVB hatdrozat )
Kunhegyes Viros Helyi Vilasztasi Bizottsaganak Ugyrendje elfogadasarol

Kunhegyes Viaros Helyi Vélasztasi Bizottsiga a 2024. 4prilis 18. napjan
megtartott {ilésén az alabbi hatarozatot hozta:

Kunhegyes Viros Helyi Valasztasi Bizottsaga a vélasztasi eljarasrol sz616
2013. évi XXXVI. térvény alapjan Ugyrendjét a hatarozat melléklete sze-
rinti tartalommal

elfogadja.

Errdl értesiilnek:

1. Kunhegyes Véros Helyi Vilasztasi Bizottsaganak elnoke, tagjai, péttagjai Helyben
2. Nyilvanossag biztositasa https:/pohi.kunhegyes.hu/valasztas-2024/

3. Barta Ferenc a HVI vezet6je Helyben

4. Irattar

Kunhegyes, 2024. aprilis 18.

Munkacsy Istvan
Helyi Vélasztasi Bizottsag Elntke



A 2/2024.(IV.18.) HVB hatdrozat melléklet

Kunhegyes Viros Helyi Valasztasi Bizottsaga Ugyrendje

Kunhegyes Véros Helyi Valasztasi Bizottsiga (a tovabbiakban: HVB) miikodésének és
eljarasanak részletes szabdlyait a valasztasi eljarasrol sz616 2013. évi XXXVL torvény (a
tovabbiakban: Ve.) rendelkezései alapjan az alabbiak szerint allapitja meg:

1./ Bevezet6 rész
HVB tigyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a HVB miikédésére vonatkozo, jogszabalyok altal
nem szabélyozott tigyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.
A HVB feladat- és hatiskorét a Ve., a valasztasokra iranyadd egyéb jogszabalyok és az
Ugyrend alapjan és keretei kozott gyakorolja

2./ A HVB székhelye és elérhetésége:
A HVB
székhelye: 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1.
telefonszama: 06-59/326-940; 06-59/530-500
levelezési cime: 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1.
e-mail cime: hivatal@kunhegyes.hu

3./ A HVB tagjai
(1) A HVB vilasztott és a (3) bekezdés szerinti megbizott tagokbol all. [Ve. 23. §; 28. § (3)]
(2) A HVB hdrom tagjat, és legaldbb két poéttagjat Kunhegyes Véaros Onkorményzatanak
Képviseld-testiilete valasztja meg (vélasztott tag, illetve valasztott péttag). [Ve. 33. § (3) a)]
A vilasztott tagok és a vélasztott pdttagok megbizatisa a kovetkezd altalanos valasztisra
megvalasztott valasztasi bizottsag alakuld iiléséig tart.[Ve. 33. § (3) a)]
(3) A HVB tovabbi egy-egy tagjat a telepiilésen jeloltet, illetve listat allit6 jelsls szervezetek.
valamint a telepiilésen indul6 fliggetlen jelsltek bizzdk meg (megbizott tag).
A HVB megbizott tagjanak megbizatdsa a vélasztds eredményének jogerdssé valasaig tart.
[Ve. 28. § (3); 33. § (3) b)]
(4) A HVB tagjainak megbizatésa a (2) és a (3) pontban foglaltatokon til megsziinik:
a) ha a megbizatés Ve. 17. §-ban foglalt feltétele: megsziintek,
b) a Ve.18. § szerinti Gsszeférhetetlenség esetén,
c¢) lemondassal,
d) ha a megbizott tag megbizatasat a megbiz6 visszavonija,
¢) ha a megbizott tagot megbizé fliggetlen jeldlt vagy a jelolé szervezet altal allitott, a
megbizadsra jogositd jelslt vagy lista kiesik,
f) a tag halalaval.
[Ve.34.§ ()]
(5) Ha a HVB valasztott tagjdnak megbizatasa a (4) bekezdés a)-c) és f) pontja szerinti okbol
megszlnt, helyébe a pdttagok megvélasztasira irdnyulé inditvanyban a soron kévetkezd
pottag 1ép. [Ve. 35. § (1)]
(6) Ha a HVB megbizott tagjdnak megbizatdsa a (4) bekezdés a)-d) és f) pontjaban
meghatarozott okbol megsziint, helyébe a megbizé §j tagot bizhat meg. [Ve. 36. §]
(7) A vélasztott €s a megbizott tagok jogai és kotelezettségei azonosak. [Ve. 19. § (1)]
(8) A HVB valasztott tagjait tiszteletdij illeti meg. [Ve. 19. § (2)]



4./ A HVB alakulo iilése
(1) A HVB tagjai megvalasztasat és eskii- vagy fogadalomtételét kovetden alakuld iilést tart.
[Ve. 38. § (1)]
(2) A HVB az alakuld ilésén a valasztott tagok koziil megvalasztia elndkét és annak
helyettesét.
Az elndk €s az elnokhelyettes személyére a bizottsag tagjai tehetnek javaslatot. [Ve. 39. § (1)]

5./ A HVB képviselete
(1) A HVB-t az elnok képviseli. Ha a HVB- nak nincs elndke, vagy az elndk tevékenységében
akadalyozott, az elndk hatéskorét helyettese gyakorolja. [Ve. 39. § (2)]
(2) A HVB elndke
a) — képviseli a bizottsagot;
b) — a napirendre irdnyul6 javaslat megtételével 8sszehivja a bizottsag iiléseit;
¢) — vezeti a bizottsag iiléseit;
d) — aldirja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az iilés jegyzokonyvét;
e) — meghatarozza a HVB iilésének el6készitésével kapesolatos feladatokat:
f) — megvalaszolja a tajékoztato jellegil leveleket;
g) — eljar a bizottsag altal raruhazott hatéskorben.
(3) A HVB az elnékre ruhdzza
a) — —a hataskorébe nem tartozé kifogdsoknak a hatdskorrel rendelkezd mdas valasztisi
bizottsdgokhoz valo attételének jogat;
b) — a megbizdlevélnek a megvalasztott képviseldnek torténd atadasat;
¢) — a hatdrozat kijavitasat.
(4) A HVB elndkét a sajtd tdjékoztatdsaval Osszefiiggd feladatai ellatdsiban a Helyi
Vélasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVI) segiti.

6./ A HVB iilésének osszehivasa és el6készitése
(1) A HVB miikodési formaja az iilés. Az iilést az elndk hivja dssze tigy, hogy a HVB
hatarozatképessége biztosithaté legyen, valamint az {ilésen megjelené minden tagnak
elegendd ideje legyen a napirendi javaslatban szerepld ligyek anyagainak attekintésére.
Az Ulés idépontjat - a HVI kozremiikddésével lefolytatott egyeztetést kovetéen - a HVB
elndke hatarozza meg.
(2) Az tlés Osszehivasa rovid iton — telefon, telefax, e-mail vagy személyes kozlés itjan —
torténik.
Az 9sszehivas soran a HVB tagjéval ismertetni kell az iilés vdrhat6 napirendjét és amennyiben
van, az irasos el6terjesztés tilés eldtti megismerésének madjat.
(3) A HVB dontés-elokészit6 feladatait, az iilés dsszehivasaval, valamint lebonyolitasaval
kapcsolatos technikai és adminisztrativ teendoket a HVI latja el. A HVI munkatirsai a
létszamnak megfelel6 példanyban osszeallitjak a napirendi pontokhoz kapesol6do -
rendelkezésre 4ll6 - iratokat, és azokat legkésébb az iilésen a tagok rendelkezésére bocsatjak.
Azokat - a HVB tagjainak rendelkezésére bocsatott - iratokat, amelyeket a HVB tagjai az iilést
kovetben az (ilés helyszinén hagynak, a HVI munkatarsai megsemmisitik.
(4) Az ulések helyszinéiil elsédlegesen a HVI hivatalos helyiségei szolgalnak.
(5) A HVB iilései nyilvanosak. [Ve. 40. § (1)] Az iilésen az érdeklddék jelen lehetnek, az
tilésen elhangzottakrdl feljegyzéseket, jegyzeteket - a sajté képviselsi felvételeket is -
készithetnek.
Mindez a HVB munkdjat nem zavarhatja. A HVI tagjairél - hozzajarulasuk nélkiil - felvételek
nem késziilhetnek.



7./ A HVB iilése
(1) Az ullés vezetésének feladatait a HVB elndke latja el.
(2) Az ilést az elndk nyitja meg, annak vezetése sordn gondoskodik a hatarozatképesség
megallapitasarol és folyamatos figyelemmel kisérésérdl.
(3) A hatérozatképesség szempontjabol az iilés helyiségében jelen 1év6 tagot kell figyelembe
venni.
Ha egy tag jelen van, de nem szavaz, a jelenlét szempontjabol figyelembe kell venni és a nem
szavazas tényét a jegyzokonyvben fel kell tiintetni.
(4) A hatarozatképtelenné valt tilést az elnok berekeszti és meghatdrozza az iilés folytatasanak
id6pontjat, melyrél a jelen nem 1év6 tagokat és mas meghivottakat a 6./ pont szerint értesiteni
kell.
(5) A (4) bekezdés szerint folytatott iilésrél folytatélagos jegyzékonyvet kell késziteni. A
folytatott ilésen 0j, az eredeti {ilés napirendjén nem szerepld napirendi pont is targyalhatd, ha
a HVB a napirend modositasarél dont.
(6) Az iilés napirendjére a HVB elndke a HVI vezetéje — tavollétében helyettese — javaslata
alapjén tesz inditvanyt. A HVB barmely tagja mddosité inditvanyt tehet az elndk altal
eldterjesztett inditvanyhoz.
(7) A napirend elfogadasat kovetSen az egyes napirendi pontok megtirgyalasa a szébeli
ismertetéssel kezd6dik. A HVI vezet6je a HVB iilésén a napirend targyalasa soran mindvégig
Jelen marad és sziikség esetén - az elndk kérésére - 1ismerteti a tényallast.
(8) A HVB a rendelkezésére all6 bizonyitékok alapjan tisztdzza a dontéshozatalhoz sziikséges
tényallast. A HVB eljarasidban minden olyan bizonyiték felhasznalhat6, amely alkalmas a
ténydllds tisztdzasanak megkonnyitésére. Bizonyiték kiiléndsen: a nyilatkozat, az irat, a
tantivallomas és a targyi bizonyiték. A HVB vagy a HVI 4ltal hivatalosan 1smert és a
kodztudomasu tényeket nem kell bizonyitani. A HVB a bizonyitékokat egyenként és
Osszességiikben értékeli, és az ezen alapulé meggydz6dése szerint allapitja meg a tényallast.
[Ve. 43. §]
(9 A HVB - a HVI munkatérsa altal - a kérelmezdt az ilés tervezett iddpontjardl a
www.kunhegyes.hu internetes portélon a vélasztisra 1étrehozott topikon kézzétett meghivéval
kisérli meg értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor a targyalt iigy az iilés megkezdését
megel6zden kozvetlenill. vagy az {ilés alatt érkezett a HVB-hez, és lett pétldlagosan
napirendre felvetetve.
(10) A HVB az ellenérdekii fél elérhet6sége utan nem tudakozédik, amennyiben azonban az a
rendelkezésére 4ll, az {ilésrdl 6t is megkisérli - a HVI munkatarsa altal - a www.kunhegyes.hu
internetes portdlon a valasztasra létrehozott topikon kézzétett meghivéval, illetve kozvetleniil
kiilon értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor az ellenérdekiiség az adott tigy targyaldsa soran
derill ki, illetve a targyalt tigy az {ilés megkezdését megeldzden kozvetleniil, vagy az iilés alatt
érkezett a HVB -hoz és keriilt potldlagosan napirendi felvételre.
(11) Az egyes napirendeknél a tagot megilletd hozzaszolasok id6tartama legfeljebb 10 perc,
melyet az eln6k dontésével korlatozhat, vagy megemelhet. A nem tagok tekintetében az elndk
dont, hogy megadja-e a sz6t — ide nem értve a HVI tagjait, akik meghallgatasa jelentkezésiik
esetén, soron kiviil, id6korlat nélkiil kotelezd —, tovabba arrél, hogy a hozzaszolashoz milyen
idOkeretet biztosit, valamint a sz6 megvonasa targyaban.
(12) Az ilés vezetése soran az elndk szabadon dont a hozz4szolasi sorrend meghatérozasarol,
a sz megadasarol, megvondsarol, a vita lezarasardl, a szavazasok sorrendjérél, ha azt
jogszabaly vagy jelen iigyrend nem hatérozza meg. A HVB tagjanak jelentkezése esetén a
szot meg kell adni, amennyiben az id6keretét még nem hasznalta fel.
(13) A HVB elnoke a kérelmezd és az ellenérdekii fél, valamint az iilésen részt vevd
valasztopolgar részére biztosithatja az egyszeri szobeli nyilatkozattételt, kérdésfeltevés




lehetdségét max. 4 perc idétartamban. A nyilatkozé tovabbi nyilatkozattételi lehetOségérdl a
bizottsig ujabb jegyzO6kdnyvbe foglalt déntéssel, vita nélkiil hatarozhat.

(14) Az elndk az iilés vezetése sordan gondoskodik a rend fenntartasardl. Ennek biztositasa
érdekében jogosult

a) figyelmeztetni a hozzdszo16t, amennyiben eltér a targyalt tématél, vagy masokat sérté a
megfogalmazasa;

b) rendre utasitani azt, aki a HVB-hez méltatlan magatart4st tantisit, vagy

c) ismételt rendzavaras esetén a rendbontot — kivéve a tagot — a terem elhagyasara utasitani.
(15) A hatérozati javaslatot az elnok terjeszti eld.

(16) Barmely tag modosité javaslatot flizhet a dontési javaslathoz, melyrél a HVB a
dontéshozatal soran kiilon szavaz.

(17) A vita lezarsat kovetden az elndk ismerteti a dontési javaslatot. Ezt kdvetSen ismerteti a
tagok altal megfogalmazott mddositd javaslatokat.

(18) Az elndk elészor a mddositod javaslatokat teszi fel szavazasra. Egymast kizaro javaslat
esetén a sziikséges tobbséget megkapott javaslat utdn az okafogyott javaslatrél nem kell
szavazni. A mddositdsok elfogaddsat kovetben az elSterjesztett javaslatrol az elfogadott
modositisokkal egyiitt kell szavazni, kivéve, ha valamely elfogadott médositasi javaslat miatt
okafogyotta valt.

(19) A HVB iilése soran az elndk sziinetet rendelhet el.

8./ A HVB dontései
(1) A HVB testiiletként miikédik. A HVB hatarozatképes, ha az eskiit vagy fogadalmat tett
tagok tobb mint fele jelen van. [Ve. 41. § (1)]
(2) Szavazni igennel vagy nemmel lehet. A HVB déntéséhez a jelen 1évé tagok t6bb mint
felének azonos tartalmu szavazata sziikséges. Szavazategyenl8ség esetén az elndk szavazata
doént. [Ve. 45. § (1)-(2)]
(3) A HVB az tigy érdemében hatérozatot, az eljaras sorén felmeriilt minden egyéb kérdésben
jegyz0kdnyvbe foglalt dontést hoz [Ve. 44. § (1)), kiilsnosen az alabbi iigyekben:
a) elndk és elndkhelyettes megvalasztasardl;
b) kézlemény kiadasardl;
¢) az lilésvezetéshez és a napirend targyaldséhoz kapcsolddo tigyrendi kérdésben;
d) a dontéshozatalbdl torténd kizarasrdl.
(4) Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, vagy valamely tag kéril, a szavazast meg
kell ismételni. A szavazas csak egyszer ismételheté meg.
(5) A HVB hatérozatait meghozataluk napjan alakszeri formaba kell foglalni. A HVB
hatirozata a Ve. 46. §-a alapjan tartalmazza:
a) a valasztasi bizottsdg megnevezését, a hatarozat szamat,
b) a kérelmez0 nevét és lakcimét vagy székhelyét,
c) a rendelkezé részben
ca) a valasztasi bizottsag dontését,
cb) a jogorvoslat lehetdségérdl, benyujtisanak helyérél és hatéridejérél, valamint a
jogorvoslat benyujtasanak feltételeirdl valé tajékoztatast,
d) az indokolasban
da) a megallapitott tényallast és az annak alapjéul elfogadott bizonyitékokat,
db) a felajanlott, de mellézott bizonyitast és a mellézés indokait,
dc) a mérlegelési jogkorben hozott hatirozat esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat ¢s tényeket,
dd) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a valasztasi bizottsag a hatarozatot
hozta,



e) a dontéshozatal idejét,

f) a valasztési bizottsag elnokének aldirdsat és a valasztasi bizottsag bélyegzélenyomatat.

(6) A hatarozat megfogalmazasaban és az irasba foglaldsdban elnokét a HVI segiti.

(7) A HVB hatérozatait az azonositas érdekében sorszamozéssal l4tja el, amelynek elemei: a
hatarozat sorszama (évenként Gjra kezdédGen), melyet a ,./" jelet kovetden az adott év, majd
zardjelben a meghozatal hénapja (romai szdmmal) és napja, valamint az , sz. HVB hatarozat"
réviditést. P1. 1/2024. (IV. 16.) HVB hatarozat.

(8) Ha a hatdrozatban név-, szdm- vagy mas elirds van a HVB felhatalmazdsa alapjan a HVB
elndke a hibat kijavitja, ha az nem hat ki az tigy érdemére. A kijavitas ellen jogorvoslatnak
nincs helye.

A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitott hatarozatot kozolték, tovabb4 nyilvanossagra
kell hozni. [Ve. 50. §]

(9) Az irasba foglalt hatdrozat érintettel vald kozlésére a Ve. 48. § (1)-(3) bekezdésében
foglaltak az irdnyadok azzal, hogy e feladatokat a HVI munkatarsa l4tja el.

(10) A hatérozatot kérésére, ingyenesen 4t kell adni a HVB megbizott tagja részére. [Ve. 49. §
(D]

Ha a megbizott tag a hatdrozat irasba foglalasat az iilés helyszinén nem vérja meg, az atadést
legkésdbb a HVB soron kivetkez6 iilésén kell teljesiteni.

Az elndk altal alairt hatarozatrol masolatot a HVI vezetdjének — tavollétében jogi helyettese
— alairasaval lehet késziteni és kiadmanyozni.

(11) A HVB a hatarozatit - a személyes adatok kivételével — nyilvanossagra hozza. [Ve. 49.

§ ()]

9./ A jegyzékionyv
(1) A HVB lilésérdl jegyzékonyv késziil — sziikség esetén hangfelvétel alapjan —, amelyet
az elndk (az ilésrdl vald tavollétében az elndkhelyettes), a HVB jelenlévd tagjai, pottagjai és
a HVI vezetd, (az {iilésrél vald tavollétében a HVI vezetd jogi helyettes), és a HVI
jegyzOkonyvvezetbje ir ala.
(2) A jegyzbkonyv tartalmazza az {ilés id6pontjanak és helyszinének megjelolését, a jelenlévé
tagok ¢s meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanicskozas lényegét, a szavazas
szamszer(i eredményét €s a HVB dontését, valamint a kisebbségi véleményt. [Ve. 40. § (3)]
(3)A jegyz&konyvhoz mellékelni kell a jelenléti ivet, a meghivét, az elfogadott hatarozatot, és
az irasos elSterjesztéseket.
(4) A valasztasi bizottsag elndke a jegyzokdnyv egy-egy masolati példanyat — melyet az
elndk bélyegzdlenyomattal és alairasaval hitelesit — kérésitkre — ingyenesen atadja a HVB
megbizott tagjainak.

10./ Személyes adatok védelme
(1) A HVB-hez benytjtott iratok a bizottsdg munkaanyagai. Azokba betekinteni, azokhoz
hozzaférést biztositani, azokrdl masolatot, jegyzeteket, kivonatot késziteni nem lehet; azok
érdemi tartalmarél a HVB tagjai - az ligy tényén tilmenden - a HVB érdemi doéntésének
meghozataldig nem nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a jogorvoslati kérelmekre abban az
esetben is, ha azok elbirdlasara a bizottsig jogosult, vagy amelyeket a HVB dontése ellen
nyujtottak be.
(2) A munkaanyagok védelméért - a HVI-t6l valo atvételt kovetden - a HVB tagjai felelosek.
(3) Betekintést, masolat, kivonat készitését lehetévé tenni csak a HVB dontését kovetben
lehet.
Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes korii biztositasa mellett oly modon, hogy
az olvashatatlanna tett személyes adatok késébb sem lehetnek beazonosithatok.



(4) A HVB iilésén szébeli nyilatkozatot a bizottsag tagjai oly médon tehetnek, hogy annak
soran a személyes adatok védelme érvényesiiljon.

(5) A HVB tagjai feleldsek az dltaluk akér elektronikus, akér papirforméban atvett
dokumentumokban, iratokban szerepld személyes adatok védelméért, kezeléséért,

11./ A kozérdekii adatok, informaciék nyilvanossigra
(1) A HVB a hatdrozatait az interneten, Kunhegyes Varos Onkorményzat hivatalos honlapjan
(www kunhegyes.hu) hozza nyilvanossdgra. A HVI munkatarsa gondoskodik arrél, ho gy
a hatdrozatok még a meghozatal napjén a honlap szerkesztéségéhez eljussanak.
(2) A hatérozatot a személyes adatok (pl.: lakcim, sziiletési idépont, életkor, személyes
ismertetSjegyek) torlését kovetSen kell a honlap szerkesztéségéhez eljuttatni és az interneten
megjelentetni. A jeldlt, jelolé szervezet neve kozérdekii adatnak szamit, ezért azt roviditeni
nem kell.

Az Ugyrend elfogadasénak napjan 1€p hatalyba.

Kunhegyes, 2024. aprilis 18.

Munkacsy Istvan
Helyi Valasztasi Bizottsag Elndke



