Lakasfenntartasi tamogatas
Ugymenet

Ugyintézés helye

Kunhegyes Varos Polgarmesteri Hivatala Igazgatasi Osztalya
5340 Kunhegyes, Kossuth L. u. 58.

Tel.: 59/530-620 /124-es mellék

Ugyfélfogadasi rend
Hétfo: SOg-1200
Kedd: 8%°-12%
Szerda: 8%°-16%
Péntek 8%°-12%

Illetékességi teriilet
A telepiilésen bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd kérelmezok.

Ugy leirasa
A szocialisan raszorult személyek, csalddoknak az 4ltaluk lakott lakéds fenntartdsdhoz.
fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nytjtott timogatas.

Hol és hogyan kell benyujtani a kérelmet

A kérelem a www.kunhegyes.hu honlaprél a nyomtatvanyok koziil letdlthetd vagy az
iigyfélszolgalatnal beszerezhetd.

A kérelmet személyesen Kunhegyes Varos Polgarmesteri Hivatala Igazgatasi Osztalyon (5340
Kunhegyes, Kossuth L. u. 58.) ligyfélfogadasi idoben az tligyfélszolgalatnal lehet benyujtani.

Postai uton a Kunhegyes Varos Polgarmesteri Hivatala, 5340 Kunhegyes, Szabadsag tér 1.
cimre lehet elkiildeni.

Mit kell tartalmaznia a kérelemnek

A kérelem benytjtasdhoz formanyomtatvany all rendelkezésre. A formanyomtatvany minden
rovatat és mellékletét ki kell tolteni. A kérelem tartalmazza a kérelmezd személyes adatait,
lakcimét, TAJ szamat és a csalad jovedelmére vonatkozé adatokat.

Mik a kérelemhez sziikséges mellékletek:
» hitelt érdeml6 igazolds a lakas nagysagardl (pl.: alapitd okirat, adas-vételiszerzodeés,
kozos képviseld altal alairt igazolas, tulajdoni lap)
» a kérelmez0 sajat, valamint a haztartas tagjainak — a kérelem benytjtasat megel6z6 —
havi nettd jovedelmét tantisitod igazolasok
18. ¢életévet betdltott gyermek esetén tanulodi jogviszony igazolds
igazolas a csaladi potlékrol
egyetemi, fOiskolai hallgatd esetén az Osztondij Osszegérél az oktatdsi intézmény
igazolasa
allaskeresési tamogatasban részesiilok esetében a megallapité hatarozat masolata
igazolas a tartasdij 6sszegérol
nyugdij igazolasara nyugdijszelvény, vagy bankszamlakivonat elfogadhato
nem havi rendszerességgel szerzett, illetve vallalkozasbdl szarmazo6 jovedelem esetén
a kérelem benytjtasat megel6z6 12 honap jovedelmét igazold dokumentum:
® az adobevallassal lezart idoszakra vonatkozoan APEH igazoldsa,
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e az adobevallassal még nem lezart idoszakra vonatkozoan a konyveld igazoladsa.
Bankszamlara utalés esetén a bankszdmlakivonat masolata

Az uigyintézéshez sziikséges dijak, illetékek, azok befizetésének modja:
Az eljaras illetékmentes.

Az iigyhoz tartozo formanyomtatvanyok:
Lakasfenntartasi tamogatas megallapitasahoz kérelem ciml igényldlap

Az eljaras menete

Az eljaras a kérelem el6terjesztésével indul.

Az ligyintéz0 a kérelem megérkezését kovetden ellendrzi, hogy a kérelem megfelel-e a
kérelemre vonatkozd tartalmi kovetelményeknek, illetéleg a jogszabalyban meghatdrozott
sziikséges mellékleteket csatoltdk-e. Ha az tigyfél a kérelmet hianyosan nyujtotta be, az eljaro
hatosdg a kérelem beérkezésétdl szamitott 6t munkanapon beliil — megfeleld hataridd
megjelolése ¢és a mulasztds jogkovetkezményeire torténd figyelmeztetés mellett —
hidnypotlasra hivja fel. A hidnypotlasi felhivasban foglaltak nem teljesitése, vagy nem kelld
id6ben torténd teljesitése esetén a hatdsag az eljarast megsziintetheti.

Az tgyfél irasban kérheti az eljard hatosagtol, hogy az mas hatdsagtol szerezze be az altala
megjelolt adatra vonatkozé igazoldsokat. Ha az igazolasokat az eljar6 hatosag szerzi be, az
ehhez sziikséges illeték vagy igazgatasi szolgaltatasi dijfizetési kotelezettségét az ligyfél az
eljar6 hatosagnal teljesiti.

Ezt kdvetden a hatosag elbiralja a kérelmet, majd dontését hatarozatba foglalja.

Az eljarasi hatarid6 22 munkanap, amely egy alkalommal 10 nappal meghosszabbithato.

A hatarozattal szemben az {ligyfél a dontés kozlésétdl szamitott 10 munkanapon beliil
fellebbezést nyujthat be a Polgarmesteri Hivatalban.

Az alkalmazott jogszabalyok

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairol
1993. évi III. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének
¢s megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyair6l

Az egyes eljarasi cselekményekhez kapcsolodo, az iigyfelet megilletd jogok, az iigyfelet
terheld kotelezettségek
Az eljarasban az ligyfél jogai és kotelezettségei az altalanos szabalyok szerint alakulnak.

Az iigyfelet megilleto specialis adatvédelmi jogok
Az ligyfél adatvédelmi jogai a hatosagi eljaras altalanos szabalyai szerint alakulnak.



