KOZSZOLGALLAS sorszam: 36790

Intézményi iktatészam: TIT/186-1/2023

ALLASPALYAZAT
KUNHEGYES VAROS ONKORMANYZATA

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi ligyintézo, pénztaros helyettes

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Gondoskodik Kunhegyes Varos Onkormanyzata, a
Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal és az Abadszalok-Kunhegyes K6zos Szennyvizkezel$ Tarsulas
esetében a termékértékesitések és szolgaltatdsnyujtasok kiszamlazasarol. A szamlakibocsatoként
teljesitett adatszolgaltatast figyelemmel kiséri. Az épiiletek, helyiségek hasznalataért év kozben
atalanydijat fizetdk felé elkésziti az éves elszamolast. Ev végén értékeli az altala nyilvantartott
koveteléseket, meghatdrozza a kovetelések utdn esetlegesen elszamolandé értékvesztés, ill.
visszairas mértékét. Elkésziti az onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal és a tarsulas AFA-
bevallasat és kezdeményezi a befizetendd AFA 4tutalasat. Figyelemmel kiséri a kimend szamlak
teljesitését, 30 napot meghaladd nem teljesités esetén a koltségvetési csoportvezetével vald
egyeztetést kovetéen azonnal gondoskodik fizetési felszolitas kikildésérdl. Minden év december
31-i fordulénappal a hatralékosok részére egyenlegkozl levelet kiild ki. Altalanos

pénztaros-helyettes, a pénztaros helyettesitése idején feladatai és felelssége

megegyezik a pénztaroséval. A vizikdzm{ érdekeltségi hozzajarulasrél analitikus nyilvantartast
vezet a SolChanel Kézm{-tarsulati Nyilvantarté Rendszerben, e feladatkorében tligyfeleket fogad,
karbantartja a nem fizet6k listajat, fizetési felszdlitdsokat kiild ki, majd atadja azokat az adok
modjara torténd behajtasra. Ellatja a leltarozassal kapcsolatban rabizott feladatokat az litemterv,
utasitasok és szabalyzat el6irdsainak megfelel6éen. A munkahoz ismernie és haszndalnia kell az
ASP KASZPER moduljat és az IRAT szakrendszert. Részt vesz és ellatja a HVI vezeté megbizasa
alapjan az altalanos valasztasok évében és a népszavazasokkal kapcsolatos valasztasi igazgatasi
tevékenységeket.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

v

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kunhegyes

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A koltségvetési szerv kozfeladata: A 2011. évi CLXXXIX.
torvény 84. § (1) bek. alapjan a Polgarmesteri Hivatal ellatja az 6nkormanyzatok miikodésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartoz6 ligyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat, segiti a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok miikodését. A Polgarmesteri Hivatal kozremiikodik az dnkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egylittmiikodésének 6sszehangoldsaban.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tdajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatok benyujtasanak moédja: Postai tton, vagy személyesen 5340
Kunhegyes, Szabadsag tér 1. a Kunhegyesi polgarmesteri Hivatalhoz, Szoboszlai Hajnalka
gazdasagi osztalyvezet6hoz, tovabba elektronikusan a gazdalkodas@kunhegyes.hu e-mail cimre.
Kérjiik a jelentkezésre irjak rd a munkakort és az azonosito szamot. [lletmény, Juttatasok a 2011.
évi CXCIX. torvény és a 4/2017.(111.15.) 6nkormanyzati rendelet szerint.

Feltételek, E16nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Bilintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, Gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai szakképesités.

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, Kozépiskolai végzettség és banki ligyintézdi, informatikai, miiszaki,
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)
- Felhasznal6i szintii Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret

- 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkoélcsi bizonyitvany a kozszolgalati
tisztvisel6krél szoldo 2011. évi CXCIX. térvény 42. § alapjan (legkés6bb a palyazat
elbiralasaig be kell nytjtani)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szint szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
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szakképzettség , Konyvelés és ado6zas, Fels6fokd képesités, mérlegképes konyvel6i
szakképesités

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP? SolChanel Koézmii-tarsulati Nyilvantartd Rendszer ismerete -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat

- Konyvelési, pénziigyi teriileten szerzett tapasztalat - Legaldbb 1-3 év
szakmai tapasztalat.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

szakmai gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.09.21. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatokat a Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal jegyzdje
biralja el Kunhegyes Varos Polgarmesterének egyetértésével. A palyazat kiiréja fenntartja a jogot
az eljaras barmely szakaszaban a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara. Prébaid6 6 honap

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.22. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal fali
hirdetdje 2023.09.11., www.kunhegyes.hu 6nkormanyzati honlap 2023.09.11.

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.09.25.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.09.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adati kat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdly: s ji gszabdly
alapjdn a pdlydzati t kiiré szerv felel.
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